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ELOSZO

Szépirdk és mas gondolkodok altal gyakran szavakba ontdtt élmény és szinte
mindannyiunk altal tapasztalt gyakorlati tény, hogy az emberek tilnyomo
tobbsége érzelmileg erésen kotédik egy-egy sziikebb kornyezethez:
sziil6foldjéhez, lako- és munkahelyéhez, otthonahoz. Ez az érzelmi
ragaszkodas ¢és életiinknek, a tarsadalmi mozgasnak a kisebb kozosségek
szerinti szervezOdése hozta, hozza magaval, hogy e sziikkebb kornyezet
jelenségei — miltja, jelene és jovOje — irant mar régdta fokozott érdeklodés
nyilvanul meg. A konyvtarak — mint az ismeretek tarhazai — ezt az érdeklédést
is igyekeztek, igyekeznek kielégiteni.

A helyismereti munka a magyar kdnyvtariigyben is viszonylag hosszi multra
tekint vissza. Az utobbi harom-harom ¢és fél évtizedben kiilondsen élénk
figyelem iranyult erre a teriiletre. Egyre tobb konyvtar és konyvtaros vallalta
az ezzel kapcsolatos feladatokat; egyre tobb és differencialtabb szolgaltatast
kinaltak, nyujtottak az olyasoknak, a hasznaloknak. Elmélyiilt e tevékenység
elméleti és modszertani kérdéseivel valo foglalkozas, magyar nyelven is
szamos értékes szakirodalmi kozlemény jelent meg. Kissé megkésve ugyan,
de a vonatkozo specialis ismeretek helyet kaptak — 6nallo stadiumként vagy
mas tantargyak részeként — a konyvtarosképzés néhany intézményében is.

Most, a politikai-tarsadalmi atalakulas folyamataban és annak kovetkeztében
varhato, hogy a helyismereti informaciok, dokumentumok iranti igények tovabb
differencialodnak, a konyvtarakban jelentkezd kérések szama tovabb
emelkedik. A demokracia kiszélesedése, a telepiilések Onkormanyzatanak
helyreallitasa, a lakohelyi kozosségek és a kozvélemény, a nyilvanossag
szerepének novekedése, a gazdasag liberalizalédasa, a szolgaltatasok
boviilése, a helytdrténeti kutatds és altalaban a regionalis vizsgalodasok
fellendiilése, a hazafias nevelés el6térbe keriilése, a honismereti mozgalom
0j formainak kialakuldsa stb. megkdveteli, hogy a konyvtarak tovabbra is nagy
gondot forditsanak a helyismereti gyjt6, feltard ¢s tajékoztatdé munkara.
Torekedjenek a gylijtemények folyamatos és kovetkezetes fejlesztésére,
sokoldalu feltarasara, népszeriisitésére. Ahol még nem tortént meg,
szervezzék meg a helyismereti tevékenységet. Biztositsak, hogy az igénylék
gyorsan és hianytalanul megkapjak a sziikséges dokumentumokat,
informéacidkat. Mindennek fontos feltétele a konyvtarosok —specidlis
felkésziiltségének fokozasa és ujabb, fiatal munkatarsak bekapcsolodasa. Ez
viszont csak ugy lehetséges, ha a konyvtarosképzés kiilonbozd szintjein €s
forumain megerésodik e sajatos munkaag oktatasa.

A helyismeret témakoérében mindeddig nem adtak ki tankdnyvet vagy
jegyzetet, és oktatasi célra hasznalhatd korszerii Gsszefoglalas sincs. Ezuttal
ennek potlasara tesziink kisérletet. Elsédlegesen a hazai és részben a kiilfoldi
szakirodalom, valamint a magyarorszagi konyvtari és bibliografiai gyakorlat
alapjan Osszefoglaljuk a konyvtarak helyismereti tevékenységével kapcsolatos
alapvetd, altalanos elméleti és modszertani tudnivalokat, tovabba felvillantunk
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(korantsem a teljesség igényével) egy sor alkalmazasi lehetdséget, metodikai
otletet. A tovabbi tajékozodas segitségére kozoljik a helyismereti munka
hazai irodalmanak valogatott jegyzékét. Késziilt egy masik valogatas is,
mégpedig a helyismereti tdjékoztatas soran leginkabb hasznosithato, un.
orszagos jellegli segédletekbdl. Bizvan abban, hogy a munkahelyiikon ilyen
feladatokkal is talalkoznak, kiegészitésként — a fiiggelékben — a helyismereti
publikaciok  harom leggyakrabban el6fordulé tipusanak legfontosabb
modszertani kérdéseirdl is tajékoztatjuk a leendd, illetve e teriilettel most
ismerkedé konyvtarosokat. Jelesen a helyismereti bibliogrdfiak és az
eseménytarak, valamint — mintegy biztatasul is — a kényvtartorténeti
tanulmanyok készitésének azokat a gyakorlati problémait foglaljuk Ossze,
amelyeket egy kezdd bibliografusnak, kutatonak okvetleniil ismerni kell.
Sziikséges volna egy nemzetkozi ki- és attekintés is, am a jelenlegi keretek
kozott erre nem vallalkozhattunk. Mashol viszont mieldbb el kellene végezni
a kiilfo1di helyzetkép felvazolasat.

Ez az Osszedllitas elsésorban a kényvtar-szakos hallgatoknak szol;
remélhetéleg nemcsak tanulmanyaik soran, hanem azok befejezése utan, a
konyvtari munkajuk kozben is tobbszor forgatjak majd. Szeretnénk remélni azt
is, hogy azok a konyvtarosok, akik hosszli évek ota foglalkoznak helyismereti
feladatokkal és e téren komoly gyakorlatuk, jartassaguk van, szintén talalnak
benne  megfontolasra, netdn  hasznositasra  érdemes  gondolatokat,
javaslatokat.

+++

E helyen is megkdszondm a kotet lektorainak, Gyori Erzsébetnek és Tovari
Juditnak a hasznos észrevételeket, tanacsokat. S koszonetet mondok
mindazoknak a koényvtaraknak, amelyek segitették e munka 1étrejottét.
Mindenekeltt a Hajdd-Bihar Megyei Konyvtarnak, ahol t6bb mint
negyedszazada foglalkozhatom ezzel a szép és érdekes feladatkorrel.
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1. A HELYISMERET FOGALMA

, A tdjhaza / nem ugy mint az elvont,
iskoldban tanitott haza / valésagos,
szivvel szdmon tarthatd, szemmel
bejarhato egység, melyen az ember
valéban otthonos.”

(Németh Laszl6, 1935.)

1.1 A helyismeret meghatarozasa, értelmezése

Bar a ,helyismeret”, ,helyismereti” kifejezésekkel mind a szakirodalomban,
mind a hétkdznapi szoéhasznalatban siiriin talalkozunk, a fogalom értelmezése
ellentmondasos, vitatott. Még a konyvtarosok korében is van ellenérzés, noha
a tilnyomo tobbség elfogadja. A részleteket illetden vannak nézeteltérések,
de a lényeget tekintve gyakorlatilag egységes a felfogas (tobbnyire azok is
eszerint gondolkodnak, akik magat a megnevezést nem kedvelik).

A magyar kifejezés hasznalatanak kezdete egyeldre — ilyen iranyu torténeti
kutatdsok hianyaban — a homalyba vész. Szorvanyosan mar a masodik
vilaghaborti el6tt is el6fordult, az Otvenes évek elején azonban inkabb a
Htajismeret”, illetve mas megkozelitésben a ,tajbibliografia” szavakat
részesitették eldnyben. Az évtized derekan aztan egyre gyakrabban olvashato
— kiilonb6zd sszetételekben — a ,helyismereti” jelzé, ami végiil is mindmaig
megmaradt.

A fogalmi meghatarozas igénye sokaig fel sem meriilt. E16sz6r — 1963-ban —
Bata Imre vetette fel a terminologiai tisztdzas sziikségességét, de
fogalomalkotasra nem vallalkozott. Kozben és ezutan néhany részkérdésre a
konyvtari és bibliografiai gyakorlat, valamint a modszertani vitdk sora valaszt
adott. Jelentés kisérlet Kovacs Maté 1971-es eléadasa a budapesti
helytorténeti konferencian: megfogalmazta a helyismeret és két rokon fogalom
— helytorténet, honismeret — k6z0s vonasait s utalt egy-két eltérésre is. A
hetvenes évek elején, elsé felében Bényei Miklos gondolta tovabb az elméleti-
modszertani kozlemények addigi eredményeit, messzemenden tamaszkodva
a konyvtarak tapasztalati anyagara is. S a hetvenes évek kozepén, masodik
felében eléggé altalanossa, ha gy tetszik, egyezményessé valt a
konyvtarosok kozott egy jol koriilhatarolhato definicid, vagy inkabb értelmezés.

A, helyismeret” haromféle értelmezésével taldlkozunk.

a) A mindennapi szohasznalatban egyszerli topografiai tajékozottsagot
jelent: valaki jol kiismeri magat egy teriileten, telepiilésen, varosrészen stb. Az
értelmezd szotarainkban ezt a magyarazatot talaljuk; meglepd, hogy csakis
ezt.

b)A tudomanyos nyelvben a szé egy Osszetett, interdiszciplinaris kutatasi
agazatot jelol, olyan tudomanyagat, amelynek egy adott hely (telepiilés,
megye stb.) atfogd, mindenoldalii vizsgalata a feladata. Valaha kedvelt
kifejezés volt, ma mar azonban csak elvétve bukkan el6 a szakirodalomban.
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¢)A konyvtari gyakorlatban, szakirodalomban kdzgytijteményi, elsdsorban
konyvtari kategoria —

egy adott helyre vonatkozo informaciok, illetve az dJket hordozo

dokumentumok dsszességét jeloli, tovabba a konyvtari (levéltari, mizeumi)

tevékenységnek  (gyakorlatnak) azt a részét, amely ezeknek az
informacioknak, dokumentumoknak a felkutatasaval, dsszegyiijtésével,
rendszerezésével, feltarasdaval, kozvetitésével és kozreadasaval foglalkozik.
E fiizet targya ez a harmadik értelmezés; a tovabbiakban az iménti
meghatarozas részletesebb, bévebb, mélyebb kifejtése kovetkezik.

Némi magyarazatra szorul az ,.elsdsorban konyvtari” kitétel. A levéltarosok
és muzeologusok nagy része ugyanis kizardlag konyvtari terminolégianak
tekinti a helyismeretet (a vonatkozd jogszabalyokban is hidba keressiik a
kifejezést), mondvan: intézményeik helytorténeti gyiijtemények. A leszilikités
indokolatlan ugyan — hiszen a helyi levéltarak, mizeumok helyi, zommel
torténeti  informacioi, dokumentumai, tovabba az ezekkel kapcsolatos
tevékenységi formak szintén e fogalmi korbe sorolhatok —, de hagyomanyos,
megszokott.

A meghatarozasbol is kitlinik, hogy a helyismeret dsszetett, bonyolult
fogalom; fogalmi Osszetevéi rendszert alkotnak, szorosan Osszefiiggenek. A
struktira elemzésekor a mi?, a hogyan? és a miért? kérdése vetddik fel — a
valaszokat a kovetkezékben vazoljuk fel.

1.2 A helyismeret tartalma

A fogalom tartalmi oldala — vdlasz a mi? kérdésre — a helyismereti
informacidkat, az Oket hordozé dokumentumokat, a tarsadalmi igényeket és
a helyismeret funkcioit foglalja magaban.

1.21 A helyismereti informacié

Mellézve az informacié altalanos fogalmardl folytatott elméleti vitdk
bemutatasat, eldljaroban megallapithatd, hogy elvileg helyismereti informacio
minden olyan adat, kozlés, jelzés, ismeret, amely egy adott helyre vonatkozik.
Ez a megfogalmazas azonban gyakorlati szempontbdl tulsagosan tag, néhany
iranyban feltétleniil sziikiteni kell.

Mindenekel6tt tisztazando, mit értiink az ,,adott hely” kifejezés alatt. Az adott
hely — a helyismeret fogalman belill — mindig az orszag egy-egy pontosan
koriilhatarolhato része: telepiilés (varos, falu, tanya stb.), kozigazgatasi teriilet
(megye, jaras, kozség, keriilet stb.), természetfoldrajzi egység (9, folyo, hegy,
erd6 stb.), gazdasagi régido (ndgradi szénmedence, borsodi iparvidék stb.).
Minden esetben lényeges mozzanat a foldrajzi megkdzelités, kiindulas és
koriilhatarolhatésag; ezért nem mindsiil helyismereti jelleglinek pl. egy-egy
szétszortan ¢él6 nemzetiségre, népcsoportra altalaban vonatkoz6é — informacio-
vagy ismeretanyag.

A helyismereti informacio tartalmat tekintve atfogd, komplex fogalom:
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kronologiai és tematikai hatdrai nincsenek. A hely multja, jelene és jovoje
(fejlesztési  tervek, eldrejelzések) egyforman érdekli; a dokumentumok
keletkezési ideje is mellékes. Az ismeretek valamennyi tartalmi teriiletét
feloleli; vagyis az adott hely egészével, aztan a részelemeivel, igy a torténelmi
elézményekkel, a természeti viszonyokkal, a gazdasagi élettel, a tarsadalmi
szerkezettel, a politikai szervezetekkel, a kozigazgatassal, a miszaki
alkotasokkal, az oktatassal, a miivészetekkel, az életmdddal, a vallassal stb.
és ezek valtozasaival, tovabba a mas jelenségekhez, helyekhez fiiz6do
viszonyaval kapcsolatos informacidkat egyarant magaban foglalja.

Magatol értetédden ide tartozik az Un. helyi személyek (vagy személyiségek)
informacidanyaga is. E kategoria egyébként bizonytalan, nehéz eldonteni, ki
tekinthetd helyi személynek. Tagan értelmezve barki, akinek valami kdze volt
vagy van az adott helyhez. Valdjaban csak az, aki valamely szempontbol
(teljesitménye, rangja stb. révén) kiemelkedd, nevezetes, a nyilvanossag elott
ismertté valt személyiség: pl. tudds, miivész, ird, sportold, kozéleti méltosag,
kozigazgatasi tisztségviseld, politikus, gazdasagi vezetd, sikeres iizletember,
jeles pedagogus, konyvtaros, lelkész, orvos. Koztik lehetnek orszagos, sét
egyetemes nagysagok és csak helyi, regionalis jelentdségili személyek. Vagyis
a helyi jelzd ez esetben sem lekicsinyld mindsités: nem értékbeli kiilonbségre,
hanem a helyi k6tédésre utal. A konyvtari munkaban komoly buktatd, hogy a
fiatal embereknél még nem lehet megjosolni, hiresek lesznek-e vagy sem,
ezért az informaciok egy részét bizony utdlag kell — olykor sok faradsaggal —
Osszegytjteni, feltarni. Masfajta gondot okoz a helyi kotédés mértékének
eltéré volta. Vitan feliil a helyi személyek kozé sorolandok azok, akik e
helységben (a megyében) ¢ltek, dolgoztak egész életiikben. Szintén konnyl
eset, ha az illeté alkotd (tevékeny) korszakanak tobb évét toltotte itt, vagy igen
gyakran visszajott, s ennek hatdsa életmilivében, palyajan kimutathaté. Nem
ilyen egyszerii a valasztas, ha a szobanforgd személy csak élete egy rovid
szakaszan — néha szinte véletleniil - vet6dott a helységbe. Még
problematikusabb, ha életének csak egy mozzanata — pl. a sziiletés, a halal,
egy korhazi gyogykezelés, atutazas — koti a telepiiléshez. Az utdbbi esetben
aligha szamithatjuk ,helyi”-nek az illetét — bar a sziiletés tényét sok konyvtar
fontos elemnek tartja —, de a helyi kapcsolatra utald, azt feltaré informacio
feltétleniil helyismereti jellegi.

Hasonlé elbiralas ala esnek a tobb helyen miikddd szervezetek,
egyesiiletek, iizemek, bankok, intézmények, uradalmak, termelészdvetkezetek
stb., vagyis a konyvtari szabvanyok 0Osszefoglald megnevezésével é€lve: a
helyi  testiiletek. Csak azokat a csoportokat, részlegeket, fiokokat,
telephelyeket stb. vesszik figyelembe, amelyek a megyében, illetve a
helységben voltak vagy vannak. Példaul a Magyar Gordiildcsapagy Miivek
diosdi  gyaregységének munkajaval kapcsolatos adatok, anyagok csak
Didsdon, illetve Pest megyében helyismereti jellegiick, Debrecenben (ahol az
MGM kozpontja van) mar nem; forditva ugyanez a helyzet.

A helyismereti informacié egyik ismérve, hogy rdgzitett, azaz valamilyen
dokumentumban targyiasult. Csakis igy valhat a konyvtari tevékenység
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objektumava. Ennélfogva az ¢l8szavas kozlés mindaddig kiviil reked e fogalmi
kereten, amig le nem irjak, hangszalagra fel nem veszik stb. A lehetdségekrol
a kovetkez6 alfejezetben lesz szo; de itt is elérebocsatandd, hogy ebbdl a
szempontbol rogzitésnek mindsiil a szamitogépes memoria is.

Fontos kritériuma a helyismereti informacionak a kommunikacios tartalom
is. Err6l akkor beszélhetlink, ha valami 0j, eredeti ismeretet, adatot, vagy
régicket 0j Osszefiiggésben kozol. Mivel a kozlés a befogadd szamara is lehet
0j (pl. tankdnyv, ismeretterjesztd munka, lexikon, utikalauz), a hasznos vagy
érdemleges informacidé megnevezés szintén indokolt. A kommunikacios
tartalom megallapitasa sok esetben egyszerii és konnyli, maskor viszont
komoly szellemi eréfeszitést igényel, néha még a szakteriilet kutatdjanak is
fejtorést okoz, elsésorban az ismétlodések, az atfedések és a nagyaranyt
sz6rddas miatt. Sokszor csak hosszabb id6 elteltével deriil ki, hogy az adott
kérdésrol volt részletesebb, pontosabb tajékoztatas is.

Rendszerint kiilonbséget tesziink a lényeges és lényegtelen — mas
megkozelitésben: az értékes és értéktelen — informaciok kozott is, bar ez
erdsen viszonylagos. Megitélése ugyanis mindig a szemlél6tdl, a hasznalo
konkrét céljatol figg és koronként is valtozik. Pl. mas-mas lényeges egy
torténész, egy politikai vezetd, egy bibliografus, egy spontan érdeklédd stb.
szamara; illetve ami ma hasznosnak latszik, holnap mar érdektelen lesz, vagy
ami most értéktelennek tlinik, késobb fontos tampontot nyujt a tdrténeti
vizsgalédasnak. Aztan vannak olyan adatok, amelyek egyediségiikben nem
érdemlegesek, csoportosan, bizonyos mennyiségben viszont
informacidértékilk van (pl. baleseti hirek, nyelvjarasi jelenségek). Az
elhatarolast befolyasolhatja a hordozok jellege; azaz valamely informaciot
feleslegessé tehet egy azonos tartalmi, de konnyebben hozzaférhetd,
kezelhetd dokumentum megléte is. A problémat tovabb bonyolitja, hogy
egyazon dokumentum kiilonb6zé tipusii informaciokat is tartalmazhat: pl.
eléfordul, hogy a kozlés targya mar lényegtelen, a kiilsé megjelenitése,
anyaga viszont Iényeges, mondjuk esztétikai, technikatorténeti szempontbol.

Mindebbdl kovetkezik, hogy a helyismereti informaciok érték szerint nemigen
rangsorolhatok. Ezek igazi értékét, jelentOségét a helyi kotédés ¢és a
tarsadalmi hasznositas lehetdsége adja, ez utdbbi azonban valtozo, eldre
nehezen kiszamithatd. A felhasznalhatosag foka ¢és kore természetesen
eltérd.

Voltaképpen ezen alapul az orszdgos és helyi érdekii informaciok sajatos -
foként a helytorténeti kutatdsban szokasos — kiilonvalasztasa. Eszerint vannak
olyan adatok, tények, események, amelyek egy helyhez koétédnek ugyan, de
orszagos jelentdséggel birnak (pl. a mohacsi csata, az o6nodi orszaggytilés,
egy videéki kdzponti nemzeti intézmény), és vannak olyanok, amelyeknek csak
helyi vonatkozasuk van (pl. egy tiintetés, egy termeldszovetkezet). Ennek a
csoportositasnak a l1étjogosultsaga — kiilondsen ha merev forméban jelentkezik
— szintén megkérddjelezhetd. Az esetek tulnyomod tobbségében ugyanis a
nézépont, a mindenkori vizsgalodasi irany fliggvénye, hogy egy-egy
informéacid orszagos-e vagy helyi.
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A konyvtari és a bibliografiai munkaban szokas elkiiloniteni — hol elvi, hol
gyakorlati megfontolasb6l — a kdzvetlen és a kozvetett helyismereti
informaciokat is. Az el6bbiek tartalmilag kozolnek valamilyen ismeretet, adatot
az adott helyrél (pl. egy torténeti tanulmanyban, egy népdal felvételén). Az
utobbiak tartalmilag nem kotddnek a helyhez, de mas vonatkozasban igen: itt
sziilettek, itt miikodik a kiaddjuk, a nyomdajuk, itt él a szerzgjiik stb.

1.22 A helyismereti dokumentumok

Figyelembe véve a kiilonféle meghatarozasok kozos elemeit, a helyismeret
fogalman beliil dokumentumnak tekinthetd minden olyan anyagi targy, amely
az adott helyre vonatkozéan barmilyen informaciét hordoz, magaban foglal.
Mas megkdzelitésben: helyismereti dokumentum minden informaciorogzités,
amelynek szerepe volt, van vagy lehet az adott hely életében.

A konyvtari — és levéltari, muzeumi — gyijteményekben 1év6 vagy odakeriild
dokumentumok mindegyik tipusa, fajtaja tartalmazhat helyismereti informaciot.
A kozgyljtemények gylijtési kore nehezen hatarolhatdé el, mivel ezek az
intézmények a torténeti fejlodésnek egy késobbi szakaszan valtak kiilon és
a jogi szabalyozas sem egyértelmii.

A jelenleg érvényben 1évo legmagasabb szintl konyvtariigyi jogszabaly, az
1976. évi 15. szamu torvényerejli rendelet végrehajtasarol intézkedé 17/1976.
szamll minisztertanacsi rendelet a kovetkez6 dokumentumfajtdkat sorolja a
konyvtari anyag korébe: ,,a) a nyomtatott konyv, a folyoirat, a hirlap és egyéb
id6szaki kiadvany, a zenemi, a térkép, a metszet, a plakat, a ropirat és mas
apronyomtatvany, valamint az egyéb nyomdai sokszorositvany; b) a nem
nyomdai uton terjesztés céljara eldallitott szoveg-, kép-, adat- és hangrogzités
(gépirat, fénymasolat, fénykép, mikromasolat, film, hanglemez stb.); c) a
konyvtari jellegii kézirat.” (A kulturalis igazgatas kézikonyve. Bp. 1977. 15. p.)
Nagyjabol ezt a felfogast koveti a konyvtari gyakorlat is, némi eltéréssel: pl.
nyilvanvaldan kiegésziil ez a sor a lapkivagatokkal és ma mar a szamitogépes
adathordozokkal.

A helyismereti dokumentumok az informacié jellege szerint is
csoportosithatok. Altalaban harom fobb kategoriat jelolnek meg: a helyi
tartalmt dokumentumok, a helyi kiadvanyok ¢és a helyi szerz6k munkai.

1.221 A helyi tartalmu dokumentumok

Azok a nyomtatvanyok, kéziratok és mas rogzitési formak, sorolandok ide,
amelyek az adott helyrél kozdlnek informaciokat. EbbSl a szempontbol
teljesen mellékes, hogy hol (akar kiilfoldon is) jelentek meg, késziiltek vagy
ki irta, készitette 6ket. Vagyis a kritérium: a helyi tartalom.

A helyismereti dokumentumok egy része kizarélag az adott helyrdl informal,
ilyenforman tartalmilag éndalléonak mindsiil. Mivel minden hely része nagyobb
helyeknek (a telepiilés egy megyének, a megye a régionak, mindkettd az
orszagnak, a  foldrésznek stb.), e nagyobb egységekrél  szo6lo
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dokumentumokban szintén talalhatok helyi informaciok; s6t, a helyre
vonatkozd ismeretek jelentékeny hanyada ilyen rejtett anyag. Ezek kozott
gyakori a helyi szempontbol tobblet- vagy eredeti informacio (pl. egy
forraskiadvany valamely irata, egy Uj hanglemez valamely részlete).

Ennélfogva a tartalmilag helyi vonatkozasu dokumentumokat a konyvtari
gyakorlatban célszerii tovabb tagolni:

— kifejezetten helyismereti tartalmu dokumentumok; pl. kozségmonografiak,
tajfoldrajzi miivek, megyei statisztikai évkonyvek, lizemtorténeti dolgozatok,
varostérképek, reklamplakatok, épiiletfotok, helyi személyek hangszalagra
mondott visszaemlékezései;

- gyljteményes (poligraf) miivek ondllo, egybefiiggd kiozleményei, részletei,
amelyek az adott hellyel foglalkoznak: pl. folydirat — és Gjsagcikkek, évkonyvek
vagy tanulmanykotetek irasai, foldrajzi elrendezésli adattarak ¢és mas
segédletek, foldtani munkak fejezetei, hanglemezek egyes felvételei;

- olyan, un. orszagos (illetve telepiiléseken: megyei) kiadvanyok vagy mas
dokumentumok, amelyekben részadatok, részinformaciok (szemelvények,
tablazatok, cimek, képek, életrajzi adatok stb.) talalhatok az adott helyrdl: pl.
mezbgazdasagi idGsorok, nyelvjarasi gyiljtemények, képzomiivészeti albumok,
cimtarak, tajszotarak, lexikonok, bibliografiak.

Ezek a dokumentumok — kiilondsen az elsd alcsoportjuk — egyértelmiien a
konyvtari helyismereti munka (a gytijtés, a feltaras, a bibliografiai szambavétel
stb.) targyai.

1.222 A helyi kiadvanyok

A ,kiadvany” kifejezés itt nem teljesen pontos, valdjaban tagabb kategoriarol
van sz6. Az adott helyen miik6dé kiadok — kiadd szervek, intézmények,
testiiletek, személyek — altal kozzétett, barmilyen moddon eldallitott
dokumentumok (kdnyvek, folyodiratok, hanglemezek, videokazettak stb.)
tartoznak ide. Beleértve az adott helyen lezajlott konferenciak, hangversenyek,
egyéb rendezvények elbadasait, miisorait, anyagat feloleld koteteket,
hangszalagokat is. Vagyis itt a topografiai szempont az elsddleges, a 6
kritérium: a megjelenési (keletkezési) hely.

Kiilon is megemlitend6k a helyi nyomtatvanyok, azaz a helyi nyomdak
termékei. A régebbi idékben a nyomdak egyuttal kiadok is voltak, a
polgarosodas koratdl azonban e ketts feladat fokozatosan kiilonvalt. Ma mar
nem minden helyi kiadvanyt nyomnak az adott helyen beliil, illetve a nyomdak
mas teriiletekrdl is vallalnak bérmunkat; sokszor ez utobbi képezi rendeléseik
zomét. A helyi nyomtatvanyokhoz hasonld a helyzet az adott helyen gyartott,
készitett hangfelvételekkel, filmekkel, videokazettakkal, illetve mithelyeikkel is.

Bar az vitatott (vitathato is), hogy a tartalmilag nem helyi vonatkozasu
kiadvanyok és helyi nyomtatvanyok (audiovizualis dokumentumok) gyiijtése
és bibliografizalasa feladata-e a konyvtaraknak, az vitathatatlan, hogy ezek
helyismereti — sajto-, nyomda- és eszmetOrténeti, gazdasagi, politikai,
miivészeti stb. — informaciokat is hordoznak. Hiszen egy-egy lap, egy-egy
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magas szinvonalon dolgozé nyomda kdnyvei, a hires szépirodalmi sorozatok,
egy-egy helyi radio felvételei stb. a hely torténetének, kulturajanak szerves
részét alkotjak. Pontosan fogalmazta ezt meg Modis Laszlo sokat emlegetett
tajbibliografiai tervezetének egyik tételében: ,,Az elmélyeddbb meggondolas
[...] nyilvanvalova teszi, hogy a kérdéses tajon megjelent irodalom igen
gyakran egyuttal a tajra vonatkozoé irodalom is, amelyik a t4j szellemi életét
tiikrozi, amelyb6l magara a tajra vonatkozélag nagyon is alapvetd
tanulsagokat vonhat le a kultartdrténész...” (A Tiszantali bibliografia s
altalaban a tajbibliografiak kérdései. = A debreceni Kossuth Lajos
Tudomanyegyetem Konyvtaranak évkonyve 1954. Debrecen, 1955. 83. p.)

Természetesen a nem helyi tartalmu helyi kiadvanyokroél, nyomtatvanyokrol
informalé dokumentumok (folyoiratrepertoriumok, torténeti feldolgozasok,
esztétikai elemzések, recenziok stb.) minden vita nélkiil az altalunk elséként
emlitett csoport tartozékai.

1.223 A helyi szerz6k munkai

Szintén Osszefoglald megnevezés: a helyi irok, tuddsok, miiforditok,
publicistak, szerkeszt6k, szonokok, miivészek, zenekarok, egyiittesek stb. —
vagyis egy-egy dokumentum eldallitdsdban szellemileg kozremikodok —
alkotasait (irasait, képeit, hangfelvételeit stb.) jeloli. E kategorianal a kritérium:
a szerzd helyi kétédése.

Azok a dokumentumok, amelyek tartalmilag nem helyi jellegiiek és nem is
az adott helyen jelentek meg, latszolag csak ennek az egyetlen motivumnak
a révén sorolédnak a helyismeret fogalma ala. A szakirok miiveinél valoban
ez a helyzet, a szépirok, miivészek, lelkészek stb. esetében viszont mar
problematikusabb a dolog, mert az adott hely (a taj, a varos, a sziil6falu stb.)
hatasa kozvetve, attételesen tiikrozédhet az alkotasokban, és ez mar ujabb
kapocs a szerzd és a hely kozott.

A helyi szerz6k nem helyi tartalmi (és nem ott keletkezett) munkainak
gylijtése és bibliografiai szambavétele még inkabb vitatott, mint a helyi
kiadvanyoké. Tetézédik a gond azzal, hogy a helyi kotédés — mint ahogy a
helyi személyekrdl szdlva kifejtettiik — sokféle lehet; ezért sokszor esetlegesen,
a rokon- vagy ellenszenv alapjan dontik el, ki szamit helyi szerzének.

Akarcsak az el6z6 csoportnal, itt is kiemelend6: a helyi szerzék barmely
miveit bemutatd, elemzd irasok, képek, hanganyagok (pl. ismertetések,
reprodukciok, bibliografidk) feltétleniil a helyi tartalmu dokumentumok kozott
tartandok nyilvan.

1.23 A tarsadalmi igények, sziikségletek

A helyismeret tartalmi oldalanak egyik lényeges elemét alkotjak; mintegy
meghatarozzak a munka tovabbi tartalmat, jellegét, korét, befolyasoljak
fejlodését.

A helyismereti informaciok iranti igények alapvetd, altalanos torténeti-
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tarsadalmi oka, forrasa a tdrsadalmi élet foldrajzi tagolodasa, az emberek
szoros kotddése egy sziikebb kornyezethez. A sziiléfold, a lako- és
munkahely, a helyi 0Orokség, a helyi értekek megismerése, apolasa
természetes emberi vagy, hiszen gazdagitja a személyiséget, hozzajarul a
tartalmasabb élet kialakitasdhoz.

A konyvtarakban mar a konkrét igények jelentkeznek, rendkiviil valtozatos,
sokrétii formaban. A regionalis irany( tudomanyos kutatds, a kozigazgatasi
iranyitds, a politikai élet, a termeld munka, a telepiilésfejlesztés, a
kornyezetvédelem, az iskolai oktatds, a kozmiivelodés, a tomegtajékoztatas,
a miivészet, a honismereti mozgalom, az idegenforgalom, az egyéni kedvtelés
stb. egyarant talaja, forrasa lehet olyan sziikségleteknek, amelyek a
helyismereti tevékenység révén elégitheték ki. Ezekrél egy késobbi, a
helyismereti allomany hasznalatat taglald fejezetben részletesen, kiilon-kiilon
is szolunk.

A helyismereti informaciok, dokumentumok iranti igények ma mar erételjesen
differencialodtak és foldrajzilag is kiterjedtek; tekintélyes hanyadat alkotjak a
konyvtarakkal szemben tamasztott tajékozodasi-tajékoztatasi igényeknek. Mar
régen tilndttek a hobbi szinvonalan, fontos tarsadalmi, politikai, gazdasagi,
kulturalis  érdekek, problémak sziilik Oket; kielégitésiik anyagilag ¢és
szellemileg egyarant komoly eréfeszitéseket, mind tobb id6t és energiat, egyre
magasabb felkésziiltséget kovetel a konyvtaraktol, konyvtarosoktol.

A konkrét kérések, kérdések koronként ¢és helyenként is valtoznak: hol ez,
hol az keriil eldtérbe, de mindig és mindeniitt elsérendii kdvetelmény a minél
teljesebb és pontosabb valaszadasra vald felkésziilés, mindenekel6tt a
torténeti és jelenkori tajékozodast biztositd gazdag, feltart és hozzaférhetd
gylijtemény 1étrehozasa. Akar alapelvként is megallapithato: minden
konyvtarban az ott eléforduld legmagasabb igényekbdl kell kiindulni, s ez
altalaban — az egészen kis helyek kivételével — a kutatas.

1.24 A helyismeret funkciéi

A helyismeret sajatos, a konyvtari munka egészével Osszefiiggd, illetve
abbol kovetkez6 funkcioja

—egyrészt a megorzés-szamontartas: a helyismereti  informaciok,
dokumentumok  felkutatdsa, Osszegylijtése, meglrzése, nyilvantartasa,
feltarasa, rendszerezése, ideértve a majdani tudomanyos kutatds céljait
szolgalo archivalast is;

— masrészt az eligazitas-tajékoztatas: a fenti informaciok, dokumentumok
hozzaférhetové tétele, az igénylék rendelkezésére bocsatisa, a felhasznalas
segitése, timogatasa.

Azaz a helyismereti tevékenység elsGsorban szolgaltatas!

A helyismeret nem sajatos, masként fogalmazva: jarulékos, bar fontos
funkcidja

— a propaganda: a helyismereti gylijtemények dokumentumok, informaciok
népszerlisitése, a figyelem felkeltése;
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- ¢és a pedagogiai, kézmiivelédési feladat: a sziil6foldhoz tartozas érzésének
elmélyitése, a koziigyek iranti érdeklddés fejlesztése, a nemzeti 6nismeret €s

—kiiléndsen a gyerekek, a diadkfiatalok korében — a hazafias nevelés
elémozditasa.

1.3 A helyismeret formai oldala

A fogalom formai oldala — vdlasz a hogyan? kérdésre — a helyismereti
tevékenység egymdsra épiild, egymastdl elvalaszthatatlan koreit, az ezekhez
kapcsolodd  modszereket, eljarasokat és  eszkozoket, a  helyismereti
gyljteményeket és azok munkatdrsait, a munka szervezését, valamint a
helyismereti egyiittmiikodés mozzanatat dleli fel.

A helyismereti tevékenység korei, iranyai megegyeznek a konyvtari munka
hasonl¢ teriileteivel, agaival:

— gyarapitas: a helyismereti informaciok, dokumentumok leléhelyének
felderitése, azok megszerzése;

— kezelés, a dokumentumok nyilvantartasba vétele, raktarozasa, védelme
stb;

— feltaras: katalogizalas, mutatdzas, értékelés;

- kozvetités: az informaciok, dokumentumok eljuttatasa a felhasznalokhoz;

- népszerisités, propagalas: rendezvények, plakatok, szobeli agitacio stb.;

— kozreadas, publikalas: Dbibliografidk és mas segédletek, adattarak,
szemelvénygyljtemények, forraskiadvanyok, tanulmanyok stb. Osszeallitasa,
irasa és kiadasa.

A kiillonféle modszerek, eljarasok, eszkézok szorosan kapcsolodnak a
tevékenységi formakhoz. Tobbek kozott a gyarapitds soran alkalmazott
eljarasok, a katalogizalas technikaja, modja, a jegyzetelés, a restauralas
szabalyai tartoznak e fogalmi elemhez, s természetesen olyan eszk$zok, mint
a leltarnaplo, a katalogusszekrény, a kiallitasi tarld, a mikrofilmleolvasé, a
videomagno, a szamitogép stb.

A fogalom intézményi elemét azok a gyijtemények képezik, amelyek
helyismereti dokumentumokat tartalmaznak, nemegyszer ez a kizardlagos
feladatuk: konyvtarak, levéltarak, muzeumok, fototarak, helyi informacids
szervek és részlegek, megyei statisztikai igazgatosagok stb. A gyiijtemény-
jelleg feltétele, hogy a dokumentumok valamilyen szempontbol egységet
alkossanak, az anyag feltart és rendezett, rendszerezett legyen. Kozbevetbleg
jegyezziik meg: e kritériumoknak néhany magangyijtemény is megfelel.

A helyismeret fogalmabol nem rekeszthetdk ki azok a személyek, akik a
felsorolt  tevékenységi formakat végzik: egyrészt a  konyvtarosok,
bibliografusok (levéltarosok, muzeologusok), raktarosok, restauratorok stb.,
vagyis a kozgyljtemények dolgozoi; masrészt a kiilsé munkatarsak
(tanacsadok, tarsadalmi 6nkéntes segitdk stb.).

A helyismereti egyiittmiikodés szintén fontos fogalmi Osszetevd. Ez
mindenekel6tt az érintett kozgyiljtemények tevékenységének Osszehangolasat
és az adott hely (megye) konyvtarainak egyiittmunkalkodasat jelenti, de
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elengedhetetlen a rokonteriiletekkel — a helytorténeti kutatokkal, a honismereti
mozgalom résztvevdivel valamint a fenntartd szervekkel, az iskolakkal, a
kozmiivelédési intézményekkel stb. vald kapcsolat megteremtése is.

1.4 A helyismeret tarsadalmi szerepe

A vazolt igényekbdl és a funkciokbol kovetkezik — vdlasz a miért? kérdésre —
a helyismeret tarsadalmi szerepe. Sokféle megnyilvanulasa van; ezek koziil
e tevékenység rendeltetését és orszagos jelentdségét érdemes kiemelni.

1.41 A helyismereti tevékenység rendeltetése

A Thelyismereti tevékenység rendeltetése sokrétii; kiilondsen fontos a
tudomanyos, a kozéleti-gyakorlati és az érzelmi-tudati szerep, amelyek
egyben elvarasok is.

1.411 A tudomanyos szerep

Amikor a konyvtar, a konyvtaros az adott helyre vonatkozd rogzitett
ismereteket és az Oket hordozd dokumentumokat felkutatja, Osszegylijti és
rendszerezi, feltarja, kozvetiti és kdzreadja, tudomanyos feladatot lat el.

Azaltal, hogy ftirténeti forrasokat derit fel és ment meg — amelyekbdl végso
soron orszagunk torténelme all 6ssze —, a konyvtar hozzajarul a helytorténeti
kutatasok  fejlédéséhez, a  torténelemkutatds egészéhez, a  helyes
torténelemszemlélet formaldodasahoz. Segiti a jelenre figyeld regionalis
vizsgalodasokat is; egyebek kozott értékes adatokat, adalékokat — olykor
szempontokat is — szolgaltat a néprajzi, szociologiai, telepiilésfoldrajzi,
okologiai stb. kutatasokhoz.

A kutatasi segédletek (bibliografiak, lexikonok, szintézisek stb.) elsddleges
lelohelyei szintén a konyvtarak; vagyis az eldzetes tdjékozodast is
megkonnyithetik a kutatok szamara.

Nagyon fontos szerepet toltenek be a konyvtarak a helytorténeti és mas
regionalis kutatdsok eredményeinek kozvetitésével, népszerlsitésével. A
tudomanyos munka publikaciés termékei — a konyvek, a cikkek stb. — a
kutatas altal feltart (1j ismeretek jorészt a helyismereti tevékenység révén
keriilnek az érdekl6dd k6zonséghez, a felhasznalokhoz.

1.412 A kozéleti-gyakorlati szerep

A helyismeret egységbe fogja a multat és a jelent, a hagyomanyokat és a
mai életet, fejleszti és kielégitheti a koziigyek iranti érdekldédést. Napjainkban
az Onkormanyzati feleldsség és a nyilvanossag sulyanak tudatositasa, az
urbanisztikai szemlélet alakitasa a soros feladat. Ha a konyvtar jol végzi ezt
a munkat, szerves része, s6t serkentéje lehet a kdzéletnek, hozzajarulhat a
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helyi dontések megalapozasdhoz, a helyi informaciok szétsugaroztatasahoz,
azaz a maga sajatos eszkozeivel szolgalhatja a demokracia gyorsabb iitemil
kiteljesedését. S ekdzben szorosabba teheti a konyvtar és a helyi
kozosség(ek) kapesolatat is.

A kozéleti-politikai feladatvallalas mellett a helyismereti munka mas
gyakorlati problémak megoldasat is eldsegitheti. A telepiilésrendezés, az ipari
és mezbgazdasagi termelés, a kereskedelem, a kozlekedés, az épiiletek
tervezése, a kornyezetvédelem, az iskolai oktatas, a kozmiivel6dés, a
milemlékvédelem, az egészségligyi szervezés, az idegenforgalom stb.
szamos olyan kérdést vethet fel, amelyre a valasz (az elézmények, az
Osszefiiggések stb.) a konyvtarakban, a helyismereti gy(ijteményekben
talalhat6 meg.

Miutan hazankban ujbol 1étrejott a tobbpartrendszer, a kdzkonyvtarak akkor
jarnak el helyesen, ha a helyismereti tevékenység soran pdartsemleges
magatartasi tanusitanak; leginkabb igy mozdithatjak el a demokracia ligyét.

1.413 Az érzelmi-tudati szerep

A helyismereti tevékenység a sziil6fold, a lako- és munkahely multjanak,
értékeinek feltarasaval, megismertetésével erdsiti a sziikebb kornyezethez
valo érzelmi-értelmi kotédést, a hajdani Orokség és a mai eredmények
megbecsiilését; ezaltal nagy szerepet jatszhat az Osszetartozas érzésének
felkeltésében, a nemzeti Ontudat erdsitésében, a hazaszeretet elmélyitésében.
A lokadlpatriotizmus ugyanis nem provincializmus, hanem a hazafisag egyik
megnyilvanuldsi formdja. Ugy, ahogy azt Edtvos Jozsef maig érvényes modon
irta: ,,Az egész hazat csak eszmében foghatjuk fel, s igy azon szeretet,
mellyel az egyes falujahoz vagy kornyékéhez ragaszkodik, tulajdonképp azon
kapocs, mely 6t a hazdhoz koti.” (Vallomasok és gondolatok. Bp. 1977.
284.p.)

S tegyiik hozza: a haza iranti ilyetén ragaszkodas az egész emberiség, az
egész emberi kultira szeretetévé is valhat. Vagyis az egyes ember az adott
hely multjan és mar a torténés pillanataban torténelemmé valo jelenén
keresztil nemcsak a nemzeti fejléddés, hanem a tarsadalmi haladas
egyetemes aramlatdhoz is kapcsolodhat.

1.42 A helyismeret orszagos jelentosége

Az orszag torténete, néprajza gazdasaga, kultiraja, stb. nem kis részben
helyi jelenségekbdl, folyamatokbdl tevodik Ossze. A tudomanyos kutatas és
a politikai-allamhatalmi iranyitds ennélfogva nem nélkiilozheti a helyi
informacidkat, az un. mikrostruktiurdk vizsgalatat, elemzését. A helyismereti
tevékenység sokat segithet ezek Osszegylijtésében, felszinre hozataldban,
kozzétételében.

A konyvtarak helyismereti munkaja tehat nem valami provincialis
befeléfordulas, jelentésége tilnd az adott telepiilés, megye hatarain, az egész

13



[Erdélyi Magyar Adatbank]

orszag  torténelmének és  jelenének  (tarsadalmanak, gazdasaganak,
miivelddésének stb.) megismerését szolgalja.

Szinte mindegyik helyismereti gyijteményben, kataldgusban vannak
orszagos vonatkozdasok, némelyiknek pedig ebbdl a szempontbol kiemelkedd
fontossaga van: pl. Békéscsaban a viharsarki parasztmozgalmakra,
Debrecenben az 1849-es orszaggyiilésre, Pécsett a mecseki banyavidékre,
Szegeden Mora Ferenc ¢és Tomorkény Istvan irodalmi munkassagara
vonatkozé informacidanyag révén. Sok mas példa is felhozhaté annak
bizonyitasara, hogy a helyismereti gylijtémunka, a feltaras, a tajékoztatas, a
kiadvanyok Osszedllitisa nem csupan az adott megye, varos, kozség érdeke,
hanem elengedhetetlen feltétele a magyarorszagi fejlédés megbizhatd, pontos
tanulmanyozasanak.

A fentiekbdl kovetkezik az is, hogy a helyismereti tajékoztato és bibliografiai
munka szintén nem szemlélheté elszigetelten. Nem, mert elvalaszthatatlan a
szaktudomanyos, illetve  szakmai  informaciés  folyamatoktél,  mas
megkdzelitésben kiegészitd része a nemzeti bibliografiai tevékenységnek.

1.43 A tarsadalmi szerep érvényesiilése

A tartalmi és a formai oldal kolcsonhatdsa e fogalom keretében is
érvényesiill: az egyes elemek Osszefiiggése, szoros kapcsolddasa Iépten-
nyomon megfigyelhetd.

Az igények kielégitése, a funkciok ellatasa, az informaciok tarsadalmi
hasznositasa — vagyis a tarsadalmi szerep érvényesitése — a helyismereti
tevékenység soran, kiilonféle modszerek, eszkozok segitségével, a
konyvtarosok kozremiikddésével, az adott munkaszervezetben, a helyismereti
intézmények és egyiittmiikodés keretében torténik.

1.5. A helyismeret rokonfogalmai és
hatarteriiletei

1.51 A rokonfogalmak: honismeret, helytorténet, tajkutatas

A helyismerettel sokszor egyiitt hasznaljak — néha nem is hataroljak el téle —
a honismeret, a helytérténet és a mostanaban megint gyakrabban emlegetett
tajkutatas fogalmat. Ezek valoban rokon fogalmak, olykor szinonimaként is
eléfordulnak. Az azonositds vagy csupan arnyalatnyi eltérések feltételezése
azonban téves (vagy legalabbis pontatlan), hiszen mar a nyelvi kiilonbség is
vilagosan utal ra, hogy a harom vagy négy kifejezés nem azonos tartalmat
takar, nem azonos tevékenységformak megjeldlésére szolgal.

A helyismeret — mint lathattuk — elsédlegesen konyvtari, kozgyljteményi
kategoria; fogalmi jegyeit fentebb kiilon-kiilon sorra vettiik.

A honismeret idében a legkorabbi — még reformkori — fogalom. Tartalma
tobbszor modosult; ma kozmiivelddési tevékenységként értelmezhetd. Az
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informaciok felkutatasat és gyijtését, vagyis az ismeretszerzést, valamint az
ismeretnyujtast tekinti feladatanak. Harom sajatos jellemzdje van: a) az
ontevékenységre épit, mozgalmi vonasokat hordoz; b) az ¢élészavas
informaciodkat, az iratlan ismeretanyagot is feldleli; c) foldrajzilag tilnd az adott
hely (s6t az orszag) hatarain, gyakorlatilag az egész orszagra, az egész
nemzetre kiterjed a figyelme (erre utal a kifejezés nyelvi alakja). Gyakori, hogy
az orszagostol halad a helyi felé, és tematikailag szintén atfogé. Jelentdsebb
kozosségi és egyéni formai: a szakkordk, a néprajzi gylijtécsoportok, a
muzeumbarati, milemlék- és természetvédd korok, a kronikairds, a régészeti
jelentdszolgalat stb. Szervezeti keretei pedig a helyi, megyei és orszagos
honismereti egyesiiletek, klubok.

A helytorténet sz6 kettds értelemben hasznalatos. Egyrészt jeloli az adott
hely tarsadalmi fejlddésének folyamatat, multjat, pontosabban a miultra
vonatkozo, feltart vagy a forrasokban rejtézé informaciokat — ennyiben a
helyismeret része. Masrészt a torténettudomany azon aganak, teriiletének
vagy iranyanak megnevezésére szolgal, amely a hely (vagy valamely
intézménye, ilizeme stb.) torténeti multjat, a helyhez k6t6dé valamely személy
¢életét, torténeti szerepét tanulmanyozza, illetve a torténeti események,
jelenségsorozatok helyi tényezdit, sajatossagait mutatja be. A tudomanyos
feldolgozas folyamatat helytorténeti kutatasnak, a publikaciés format pedig
helytorténetirasnak is szokas nevezni. A helytorténet korszeri felfogasaban
atfogd, Osszetett diszciplina: a  tarsadalmi mozgds mindenoldalu
megkozelitésére, rekonstrualasara torekszik, s6t uUjabban a természeti
koriilmények valtozasait is igyekszik felderiteni. Ugyanakkor megfigyelhetd a
specializalodas is: egyfel6l a szakteriiletek, masfeldl a foldrajzi tagolodas
szerint.

A tdjkutatds szintén tudomanyos tevékenység. Elsdsorban a jelenre, a mai
viszonyokat kozvetleniil befolyasolo kozelmultra és a jovo lehetdségeire
koncentral. Behatoan vizsgalja a természeti kdrnyezetet is. Voltaképpen nem
egy adott helyet, hanem egy — olykor fiktiv, hipotetikus médon koriilhatarolt —
tajat kutat, mégpedig tobbnyire teljeskoriien, interdiszciplinaris szemlélettel.

A négy fogalom szorosan kapcsolodik egymashoz, szdmos kézos vondsuk
van. Mindegyiknél egy mikrovilag az érdeklddés és a tevékenység elinditdja
és targya. A mikrovildgot a maga teljességében vizsgaljak, differencialt
modszerekkel. Ko6z6s sajatossaguk az is, hogy a helyi jellegzetességeket az
orszagos fejlédés altalanos folyamataba illesztik. Tartalmilag szintén nagy az
atfedés, az informacidik jorészt azonosak; legtagabb a honismeret,
legsziikebb a helytorténet vagy a tajkutatds (de ezek mélységben
meghaladjak a masik kett6t). Mindegyik tevékenységi kor tartalmazza a
valésag  megismerésének és az  ismeretek  tarsadalmi = méreti
felhasznalasanak mozzanatat. Nagyrészt megegyezik pedagdgiai funkcidjuk
is: a lokalpatriotizmus és a hazafisdg eszméjének tudatositasa. Magatol
értetédik gyakorlati egymasrautaltsaguk: kolcsondsen segitik, kiegészitik
egymast. A rokonsag jele, hogy a helyismeret (és a honismeret) is felmutat
tudomanyos mozzanatokat: ilyen az ismeretek tudomanyossaga és a
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modszerek tudomanyos megalapozottsaga, tovabba a konyvtarakban rejld
forraskincsre alapozott helytorténeti és mas regionalis kutatasok folytatasa.

Bar tobb ponton érintkeznek, azaz nincs merev hatarvonal kozottiik, mind
a négy kiilonallo, autondm fogalom. Mindegyiknek megvan a maga sajatos
targya, tevékenységi formaja, funkcidja. A kiilonvalasztas alapja a tarsadalmi
gyakorlatban jelentkezé eltérés;, a helytorténet és a tajkutatds kifejezetten
tudomanyos, alkot6 jellegli (az el6bbi féleg a multra, az utdbbi elsésorban a
jelenre iranyuld), a honismeret kézmiivelédési-mozgalmi, a helyismeret pedig
gylijté-tajékoztatd, szolgaltatd tevékenység. A szoros kapcsolodas és a siiriin
tapasztalhatd eltérés leginkabb négy egymast jelentésen fedé korrel
szemléltethetd, ahol a satirozott rész utal a tartalmi, formai azonossagokra.

1.52. A helyismeret hatarteriiletei

Szamos ismeretdg és tudomanyteriilet tartalmaz helyismereti informaciokat.
Mivel a helyismeret tematikailag atfogdé — masként fogalmazva:
interdiszciplinaris jellegi —, ezek mivelése, intézményrendszere és foként
informacidanyaga a helyismeret hatarteriileteinek (a tudomanyos stadiumok
a helytorténet és a tajkutatas hatartudomanyainak) tekinthetdk.

A teljesség igénye nélkiil sorolunk fel néhanyat: a torténettudomany és
agazatai (irodalom-, eszme-, miivészet-, nevelés-, kdnyv-, sajto-, mivelodés-,
politika-, gazdasag-, vallas-, stb. torténet), a néprajz, a régészet, a nyelvészet,
a muzeologia, a miiemlékvédelem, a levéltartan, a jog, a kozigazgatas, a
szociografia, a foldrajz, a foldtan, a bioldgia, az agrar- és az orvostudomany,
a statisztika, a szamitastechnika.
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2. A HELYISMERETI MUNKA A
MAGYARORSZAGI KONYVTARAKBAN

., Kiilonds figyelmet kellene egy olyan
konyvtari osztalyra forditani, mely
mindazt dsszefoglalnd, a mi akdrmily
nyelven s akdrhol a varosrol irasban
vagy nyomtatasban megjelent...”

Romer Floris, 1871)

2.1 A helyismereti munka rovid torténete

A helyismereti tevékenység kezdetei a mult szazad kozepéig nyulnak vissza.
Az amerikai és angol nyilvanos konyvtar (a public library) keretében
szervezték meg az adott varosra és a kornyékére vonatkozo irodalom elsd
gylijteményeit, és az ott kialakult referensz-szolgalat részeként indult meg a
helyismereti tajékoztatds is. A francia és német varosi és — ahol voltak —
megyei konyvtarakban némi faziskéséssel ¢és inkabb a helytorténeti
kutatomunka szolgalatara lattak hozza a helyi dokumentumok gyarapitasdhoz.
A Szovjetinidoban pedig mint a politikai-ideologiai agitacio eszkozét
tamogattak a helyismereti munkat. A masodik vilaghaborut kovetden Eurdpa-
és Amerika-szerte elterjedt ez a konyvtari tevékenység, s gazdag modszertani
irodalma is keletkezett. Az IFLA (a Konyvtarosegyesiiletek Nemzetkdzi
Szovetsége) 1985-ben kibocsatott iranyelvei a kozmiivelddési konyvtarak
feladatai kozott magatol értetddden soroljak fel a helyismereti-helytorténeti
szolgaltatasokat.

A magyarorszagi helyismereti tevékenység torténete — kiilonosen a kezdeti
idoszaké — részleteiben még feltaratlan. A rendelkezésiinkre allo attekintések
és szorvanyadatok alapjan e konyvtari munkadg hazai fejlédése a
kovetkezokben vazolhato.

2.11 A helyismereti munka kezdetei

Hazankban a helytorténeti emlékek és a néphagyomanyok Osszegylijtése
mintegy kétszaz éve, a felvilagosodas hatdsara és a nemzeti mozgalom
hajnalan kezdddott. A konyvtarak ekkor és még hosszabb ideig nem vettek
részt a munkéaban, vagy ha igen, csak esetlegesen.

A tudatos gyiijtés elsé nyomai az 1860-70-es évekre datalhatok, amikor —
féleg a kiegyezés utan — mozgalom indult varosi mizeumok alapitasara, és
ezek keretében konyvtarakat is létesitettek. Megjelentek az elsé helytorténeti
bibliografidk, majd a nyolcvanas évtizedben az elsé hirlaprepertériumok, a
szazadfordulo tajan pedig az els6 — a jelenre is figyeld6 — falu- és
varosbibliografidk is. A mult szdzad masodik felében és e szazad elején
alakult, altaldban a mulzeumokkal szervezeti egységet alkotd varosi
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konyvtarak tobbsége igyekezett ugyan megszerezni a fontosabb helyismereti
irodalmat és a helyi lapokat, de rendszerességrol és szakszerliségrol aligha
beszélhetiink, s ebben az idoben egyébként is a miuzeumi szemlélet dominalt.

Az elsé helyismereti gylijtemény Budapesten jott létre, a Fdvarosi

Konyvtarban. Ennek vezetdje, Szabd Ervin a megnyitastol (1904) nagy gondot
forditott a varostorténeti és varosismereti irodalom gyarapitasara és
feldolgozasara, majd 1913-ban — angol-amerikai mintara — kiilén osztalyként
megszervezte a Budapest Gyiijteményt. Kiemelkedé allomas ez, hiszen a
késobbi évtizedek alatt paratlan mennyiségii és roppant értékii anyag gyfilt
itt Ossze, jorészt sikeriilt biztositani ennek feltartsagat, a kiadvanyok egész
sora latott napvilagot, a dokumentumokat nagyon-nagyon sok kutato,
érdeklddé hasznalta. Sokaig modszertani szempontbdl is mintaadd intézmény
volt és ma is az.
A két vilaghdboru kozétt a trianoni trauma nyoman a megmaradt és az
elcsatolt orszagrészekre fokozott politikai figyelem iranyult, ezért a
helytorténeti-helyismereti kutatast és bibliografiai tevékenységet allamilag is
tamogattak. A helyi informaciokat leginkabb a helytorténetirds, aztan a
falukutatds, a taj- ¢és népkutatds kiilonbozé iranyzatai, tovabba a
kozigazgatastudomany ¢és a szociografiai vizsgalodasok igényelték; ezeknek
az intézményes formai is kialakultak. A konyvtarak zome ezekben az
évtizedekben sem tudott vagy akart intenziven bekapcsolodni az
irodalomkozvetités folyamataba; a helyismereti-helytorténeti bibliografiakat is
elsésorban maganosok ¢és a szociografiai, falu- ¢és tajkutatd intézetek
készitették. Kivételt képez a Budapest Gyiljtemény, és figyelemre méltd
tudatos  gyljtémunka folyt még egy-két varosi konyvtarban (pl.
Szombathelyen, Szegeden, Debrecenben). A masodik vildghabora végén
némely helyen az is megsemmisiilt (részben vagy egészen), amit legalabb
csonkan sikeriilt megdrizni.

A haboru utan par esztendeig még tovabb éltek és dolgoztak az imént
emlitett intézetek, de anyagi eszkozok hianyaban a bibliografiai tevékenység
a minimumra csdkkent. A negyvenes évek végén pedig a politikai atalakitas
lazadban visszaszoritottak az ilyen szandékokat. A szerzetesrendi és egyesiileti
konyvtarak felszamolasakor szintén sok értékes helyismereti dokumentum
pusztult el.

2.12 A helyismereti munka kialakulasa

A konyvtarak helyismereti tevékenységében az oJtvenes évek elején,
kozepén 1) szakasz kezdd6dott. El6szor két egyetemi konyvtar — a szegedi és
debreceni — kezdeményezte az un. tdjanyag feltarasat. Az utdbbi 1951-ben
hozzafogott a tiszantuli bibliografia eldkészitéséhez, amelynek par évvel
késébb Modis Laszlo altal kidolgozott atfogd koncepcidja jo ideig az elméleti-
modszertani vitak alapja volt. 1953-ban a megyei konyvtarak miikodési
szabalyzata — ¢és egy kozponti Utmutatd — az el6z6 évben megszervezett
intézmények feladataul szabta a helytorténeti anyag és a megyére vonatkozo
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kurrens irodalom gyijtését. Néhany — részben a korabbi miizeumbodl kivalt,
Onallosult — varosi, jarasi, s6t nagykdzségi konyvtar is tovabb folytatta,
ujjaélesztette vagy meginditotta a helyismereti miivek gyarapitasat.

Az eleinte sok-sok zokkendvel terhelt és gyakran ellenérzéssel fogadott
probalkozasok, valamint a tobbnyire szakképzetlen vagy tapasztalatlan
konyvtarosok tamogatasara 1955-ben tobb cikk és egy kis modszertani
tanacsado flizet is megjelent, tovabb szorgalmazva a megyei, jarasi és —
némelyik — a kisebb népkonyvtarak helyismereti munkajat. A tajbibliografiak
kérdésérél pedig orszagos ankétot rendeztek. A Fovarosi Szabd Ervin
Konyvtarban néhany esztendds kényszersziinet utan szintén 1955 juliusatol
lett Gjra Onalld osztaly a Budapest Gytljtemény. Mint a helyismereti
tevékenység legrégibb és legnagyobb hazai bazisa, rovid idén belil e
szakteriilet egyik modszertani kozpontjava valt, felhalmozott tapasztalatai
jelentds mértékben hozzajarultak a tobbi konyvtar helyismereti munkajanak
kibontakozasahoz.

Lényegében az elsé esztenddk gyakorlatat foglalta jogszabalyba a
miivelddésiigyi miniszter 164/1958. szamu utasitdsa, amely harom egyetemi
konyvtart (a szegedit, a pécsit és a debrecenit), a Févarosi Szabod Ervin
Konyvtart és a miskolci megyei konyvtart tajkonyvtari funkciokkal bizta meg,
és ezt a feladatot a tobbi megyei konyvtar is megkapta sajat teriiletére
vonatkozdéan. A tobbféleképpen is értelmezhetd rendelkezés bizonytalansagot
szlilt (nem wvalt vilagossa: ki a felelds a helyismereti gy(jtésért) és
parhuzamossagokat eredményezett.

Az Osszehangolas érdekében az 1961-ben megtartott godolléi orszdgos
bibliogrdfiai értekezlet javasolta, hogy a kulturalis kormanyzat szabalyozza a
konyvtarak helyismereti tevékenységét. Arra gondoltak, hogy a gyiijtést és a
feldolgozast a megyei konyvtarak végezzék, a tajkonyvtarak pedig a
szervezéssel és a modszertani segitségnyujtassal foglalkozzanak. A merev
elhatarolas azonban nem volt célszerli és a gyakorlatban is kivihetetlennek
bizonyult. A szabalyozés otlete viszont hamarosan megvalosult. Az értekezlet
tavlatos szakmai ajanlasai nyoman egyébként egy ideig a helyismeret feltaro,
bibliografiai funkcidja keriilt el6térbe: néhany megyében megindult a kurrens
cikkek feltarasa, kisérlet tortént az orszagos egyiittmiikddésre, a vitakban jo
néhany alapelvet tisztaztak stb.

A hatvanas évek elején megérlelodtek az wjabb eldrelépés feltételei: a
népkonyvtarakat tanacsi kezelésbe vették, bevezették (1960-ban) a megyei
kotelespéldany-rendszert,  kiterebélyesedett ~a  honismereti  mozgalom,
megélénkiilt a helytorténetiras stb. Ekkoriban jelentkeztek eldszor nagyobb
mennyiségben a helyismereti informaciokkal kapcsolatos igények; és
Iényegében ekkor szilardult meg az a felfogas is, hogy a helyismereti gyiijtd
¢és bibliografiai munkat a megyei konyvtarakra kell alapozni.

A tarsadalmi sziikségletre idében valaszolt és mintegy legalizalta az akkori
torekvéseket a miivelddésiigyi  miniszter  146/1964. szamu  utasitasa.
Egyértelmiien eldirta, hogy a megyei konyvtarak kotelessége a helyismereti
tevékenység,  kozelebbrél a  helyismereti  dokumentumok  gydjtése,
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feldolgozasa és a helytorténeti kutatas segitése. Kimondta azt is, mit kell
beszerezni: ,,a megye teriiletén [...] megjelent, tovabba a megyére vonatkozd
kiadvanyokat, ide értve a folyodiratokat és egyéb sajtotermékeket (metszeteket,
térképeket, apronyomtatvanyokat stb.) is.” (A miivelddésiigyi igazgatas
kézikonyve. 2. kot. Bp. 1970. 103. p.) Az idézett passzussal ismét a gylijtésre
helyezte a hangsulyt.

A megyei konyvtarak tobbsége ekkor mar képes volt e feladattal is
megbirkozni, s6t — mint fentebb sz6 esett rola — szamos helyen mar évekkel
azel6tt megkezdték a gyarapitast és a feltarast. Az utasitds megerGsitette ezt
a szandékot; megsziintette a korabbi bizonytalansagokat, jogi biztositékot
teremtett, hattérbe szoritotta a szakmai és ideoldgiai kételyeket és ily modon
elémozditotta a munka beinditasat a tobbi konyvtarban is.

2.13 A helyismereti munka fellendiilése

A jogszabaly serkentd hatasa rovidesen érzodott, kotelezd jellegével nagy
lendiiletet adott a fejlédésnek. Par éven belil valamennyi megyei kényvtar
meginditotta vagy kibdvitve T1jjaszervezte helyismereti tevékenységét,
gylijteményét; ezek az intézmények ekkor valtak e szakteriilet vidéki
centrumaiva.

A helyismereti informaciok iranti igények szamszer(i névekedése, tomeges
jelentkezése megkovetelte, hogy a kisebb kozmiivelddési  (lakohelyi)
konyvtarak, els6sorban az un. B tipusu varosi és — az 1983. december 31-ig
létez6 — jarasi, valamint a fOvarosi és nagyvarosi fiokkonyvtarak is
folytassanak helyismereti tevékenységet, illetve ahol mar volt ilyen, fokozzak
annak intenzitasat. J6 néhany C tipusi kozségi konyvtar is eredményesen
probalkozott a helyismereti dokumentumok gyijtésével, feltarasaval ¢és
forgalmazasaval. A konyvtariigy irdnyitd szervei és a megyei konyvtarak — mint
halozati kozpontok — is szorgalmaztak, tamogattak ezt a folyamatot. Noha a
konyvtarakrol szolé 1976. évi 15. szamu torvényereji rendelet és a
végrehajtasarol intézkedd minisztertanacsi rendelet nem emliti a helyismereti
funkciot, az 1976-ban megszavazott kdzmiivelddési torvény elismeri ezt, a
kozmiivelédési konyvtarak feladatanak tekinti a helytdrténeti kutatas és a
honismereti mozgalom segitését, a helyi hagyomanyok apolasat is.

Kozmivelédési konyvtarainkban a hatvanas évek mdasodik felében és
kiilonésen a hetvenes években sokrétii és tObbségében szinvonalas
helyismereti tevékenység bontakozott ki, szolgaltatdsaik igen széles
felhasznaloi kor igényeit elégitették ki. Felgyorsult a gyiijtemények fejlesztése
és létrehozasa, a feltaras rendszerének kiépitése, gyarapodott a bibliografiak
és mas kiadvanyok szama, a korabbi idegenkedés, elszigetelddés utan egyre
tobb sz6 esett a kozgylijteményi egylittmiikodésrdl stb. Kozben felnétt egy
szamottevd konyvtarosgarda is, amelynek tagjai mar nemcsak lelkesen,
hanem hozzaértéssel is végezték ezt a munkat.

A korabban kezdeményezé szerepet vallalo egyetemi konyvtarak sem
hagytdk abba helyismereti tevékenységiiket, s6t a feltarasban még tobbet is
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produkaltak. Néhany wjabb felsGoktatasi konyvtar is felzarkozott melléjiik. A
nagymulti és Ujonnan alapitott iskolai konyvtarak egy része szintén ekkor
kezdte el tudatosabb helyismereti gyiijtémunkajat. Az ujjaéledé egyhazi
konyvtarak némelyike is részt kért e feladatbol. A nagyobb, ©nallo
szakszervezeti konyvtaraknak mar az Otvenes-hatvanas években ajanlottak
az lizem torténetére és a vallalat életére vonatkozd dokumentumok gydijtését,
és ezt a SZOT-elndkség 1980. szept. 29-én kelt hatarozata ismételten
javasolta.

A vazolt periddusban komoly erbfeszitések torténtek a gyarapitds és a
feldolgozas, a bibliografia- és az adattarszerkesztés stb. moddszertani — és
részben elméleti —  kérdéseinek  tisztazasara. Bovilt azoknak a
konyvtarosoknak a kore, akik nemcsak az elvi, metodikai Otletek
kozzétételére, hanem a gyakorlati tapasztalatok rendszerezésére, elméleti
altalanositasara is vallalkoztak. A Konyvtartudomanyi és Modszertani K6zpont
Osszefogta, szervezte a kutatdsokat, tanulmanyokat és modszertani flizeteket
tett kozzé; felvetédott egy modszertani kézikdnyv és egy bibliografiai kalauz
terve is. A konyvtari szaksajto (foleg a Konyvtaros) kovetkezetesen helyt adott
a helyismerettel foglalkoz6 kozleményeknek. Az MTA Konyvtorténeti ¢€s
Bibliografiai Bizottsaga is figyelemmel kisérte e teriiletet.

Kiilonosen jelentdsek voltak azok az orszdgos helyismereti tandcskozadsok,
amelyeket eleinte a KMK egyediil, majd 1974-t61 a Magyar Konyvtarosok
Egyesiiletének Bibliografiai Szakbizottsdgaval egyiitt szervezett. Ezeknek a
célja az elméleti problémak megyvitatasa, az orientalas, a tovabbképzés és az
ujra és ujra jelentkezé egységesitd szandék érvényesitése volt. Az évtized
elején atfogd tematikaval zajlottak (Szombathely — 1970. marcius 24-25., Eger
— 1971. janius 24-25., Miskolc — 1972. oktdber 19-20.), aztdn — éppen az utdbbi
helyen jovahagyott elképzelés jegyében — egy-egy részkérdést tliztek
napirendre. Szegeden (1974. marcius 19-20-an) a megyei sajtobibliografiakrol,
Debrecenben (1974. augusztus 27-28-an) a folyoiratrepertoriumokrol,
Zalaegerszegen (1975. oktober 15-16-an) a hirlapcikkek feltarasarol,
Szentendrén (1976. november 26-27-én) a képi abrazolasokrol targyaltak,
majd Kecskeméten (1977. szeptember 27-28-an) ismét a helyismereti munka
altalanos problematikaja volt a téma. Ennek az &t konferencianak az anyaga
nyomtatasban is hozzaférhetd; a két kotetben olvashatdé gondolatok,
tanulsagok, megallapitasok, ajanlasok stb. jelentékeny hanyada ma is
iddészerii.

A KMK ¢és az MKE Bibliografiai Bizottsagadnak 0sszejovetelei egy ideig még
folytatodtak. A helyismereti munka torténetér6l Debrecenben rendeztek —
1979. junius 14-én — felolvaso iilést, ezutan viszont Budapestre tevédott at a
helyszin: 1982. szeptember 15-én megint a folyodiratok és hirlapok
helyismereti szempontu feltarasa, 1983. szeptember 21-én a szamitogépes
repertorizalas lehetdsége, 1985. szeptember 26-an pedig az indexelés keriilt
teritékre. Az ilések azonban egyre rovidebbek lettek, a résztvevék szama
megcsappant és a vitdk is elerdtlenedtek. Az évtized masodik felében pedig
csak regiondlis megbeszéléseket tartottak, elsddlegesen a tovabbképzés
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alkalmaiként. Orszagos jelleggel 1990 augusztusaban, a debreceni masodik
orszagos Dbibliografiai értekezleten tanacskoztak ismét a helyismereti
bibliografidkrol, és ezek kapcsan Ohatatlanul sz6 esett e munkadg mas
tertileteirdl is.

A nyolcvanas években — a sokiranyl elismertség ellenére — egyre inkabb
érzékelhetd volt a megtorpands. A gazdasagi visszaesés, a politikai
megmerevedés, majd valsag kedvezdtleniil hatott a helyismereti munkara is.
A figyelem lankadasat jelzi, hogy a lakohelyi kézmiivelddési ellatas tavlati
fejlesztéséhez” 1984-ben kiadott miniszteri Utmutatd (211/1984. sz.)
ugyanakkor a B tipusu egységekét csak kozvetve, a C tipustiakét pedig
egyaltalan nem emlitette meg.

A szoritd anyagi koriilmények kozepette jobban szembedtlottek a korabbi,
szépivii fejlédés arnyoldalai, hidanyossagai: a szinvonalkiilonbség, a technikai
elmaradottsag, a kooperacios kisérletek kudarcai, az ellatatlan teriiletek.
Kevesebb az elméleti-mddszertani kozlemény is, és aggaszto tiinet a szakmai
utanpotlas besziikiilése, a fiatal, kezdé konyvtarosok 6dzkodasa. Mindezt csak
részben ellenstlyoztak, ellenstlyozzak a biztatd jelek: a gylijtemények
megszilardulasa, az 1j szolgaltatdsok megjelenése, a szamitégépek lassu
térhoditasa stb.; és természetesen a megvaltozott gazdasagi, politikai
feltételek.

2.2 A helyismereti munka a kiilonféle
konyvtarakban

2.21 A megyei konyvtarak szerepe

A magyarorszagi fejlodés az utobbi évtizedekben ugy alakult, hogy a
helyismereti tevékenység elsddlegesen a megyei konyvtarak — Budapesten a
Févarosi Szab6 Ervin Konyvtar — feladata. Ma mar mindegyik intézmény az
alapvet6 szolgaltatasok egyikének tekinti ezt a munkat. Altalanos a felismerés:
e terilleten a megyei konyvtar voltaképpen szakkényvtari teenddket lat el,
egyedi jellegli  informacidanyaganak  birtokdban tudomanyos  szintil
teljesitményt nytjthat. A tudomanyos szakkonyvtari funkciét mar az Gtvenes
években is tobben hangsulyoztak, és lényegében elismerte ezt a kulturalis
kormanyzat is, amikor a nyolcvanas évek elején — jorészt a helyismereti
tevékenység szinvonalat honoralva — 6t megyei konyvtart (a debrecenit, a
gyorit, a kaposvarit, a szombathelyit, a veszprémit) és a szegedi Somogyi-
konyvtart tudomanyos konyvtarrd mindsitette. (A Fovarosi Szabd Ervin
Konyvtar is e sorban van, de nem elsésorban ezért kapta a cimet.)

Egy-egy megyében a helyismereti munka els6 szaml centruma, bdzisa a
megyei konyvtar. A megyében mikodé nyomdak termékeibdl kdtelespéldanyt
kap, teljességre torekvéén gytjti a kiilonféle, dokumentumokat, anyagat
sokoldaluan feltarja, Gjabban a szamitogépek alkalmazasanak is uttdrdje, s
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altalaban képzett specialistak dolgoznak e teriileten.

Mint az 6nkormanyzati (kordbban: tanacsi) konyvtarak hdlozati kézpontjai,
a megyei konyvtarak tobb iranyban segithetik, segitik a kisebb — varosi,
kozségi — egységek helyismereti tevékenységét: a gyarapitisban ¢és a
tajékoztatasban vald kozremiikodéssel, aztan konyvtarkozi kolcsonzéssel,
masolatok készitésével, kiadvanyokkal, modszertani tanacsadassal stb. Most,
az Onkormanyzatok Onallésaga kovetkeztében megsziint a  korabbi
hierarchikus folé- és alarendeltség, de a tényleges sziikségletekt6l vezérelt,
az Onkéntességen alapuld egyiittmiikodésben a megyei konyvtarak szakmai
szerepe még novekedhet is.

Az itt vazoltakhoz hasonlé feladatai vannak a Fovarosi Szabo Ervin
Kényvtarnak — természetesen nagysagrendi kiilonbséggel — Budapesten.
Mellette az A tipust keriileti fokonyvtarak is csaknem teljeskorti helyismereti
tevékenységet folytatnak, igy a fiokkonyvtarak modszertani iranyitasat célzo
halozati tennivalok is megoszlanak.

2.22 A varosi és kozségi konyvtarak helyismereti feladatai

Bar jogszabalyok sosem intézkedtek a varosi és a kozségi kozmiivelddési
konyvtarak helyismereti feladatairol, a gyakorlat bebizonyitotta, hogy ezek —
bizonyos korlatok kozott — a helyismereti tevékenység minden formajat
végezhetik. (Hasonlé a helyzet a fOvarosi keriiletekben és a nagyobb
varosokban a fiokkonyvtarakkal.) Rajtuk keresztiil érvényesiilhet az a sokat
emlegetett elv, hogy barki barhol hozzaférjen a szamara sziikséges konyvtari
dokumentumokhoz, informacidkhoz. Hiszen elvileg minden telepiilésen jelen
vannak, ennélfogva a helyismereti informaciok kozvetitésiikkel a lakossag
minden rétegéhez, egyedéhez eljuthatnak, széles tarsadalmi korben
foroghatnak.

A varosi és a kozségi (tovabba a fiok-) konyvtarak szerepe a helyismereti
informacio- és irodalomellatasban kettds.

— Kozvetlen szolgaltatasok: sajat allomany, szakszer(i feltaras és elrendezés,
a hasznalat feltételeinek biztositasa, tdjékoztatas, bibliografiak és adattarak
kozzététele, rendezvények stb. Mindenekel6tt a sajatos, csak az adott helyre,
kornyékére vonatkozo informaciok, dokumentumok Osszegyijtése, részletezd
feltarasa a feladatuk; e téren akar mélyebbre is hatolhatnak, mint a megyei
konyvtar, kiegészithetik annak  gyljteményét, katalogusait (pl. az
apronyomtatvanyok, a lapkivagatok és a helyi szerz6k munkainak O6rzésében,
a helyismereti cikkek szambavételében). Erdemes a megye egészérél és mads
telepiiléseirdl, tajegységeirdl szolo alapvetd, referenszjellegli segéd- ¢és
kézikonyveket, Osszefoglalokat helytorténeti monografidkat is megszerezniiik.
A sajat allomany és a sajat katalégusrendszer révén a dokumentumok, az
informaciok kozelebb keriilnek a potencialis felhasznalokhoz, feleslegessé
valik a konyvtari atkdlcsonzés egy része, lehetéség nyilik a helyi igények
gyorsabb kielégitésére és bizonyos értelemben — a tomegesen jelentkezd
kérések azonnali megvalaszolasaval ¢és az elsGsorban helyben érdekes
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dokumentumok 6rzésével — a megyei konyvtarak tehermentesitésére is.

— Informdciokézvetités: az olvasoi igények tovabbitidsa a megyei vagy mas
konyvtarakhoz, a megyei ¢és mas konyvtarak  dokumentumainak,
szolgaltatasainak eljuttatasa a hasznalokhoz. Jelentés szerepiik lehet az
adott megye, tajegység szellemi — irodalmi, miivészeti, zenei, tudomanyos —
alkotasainak széles korii megismertetésében, népszeriisitésében is.

Kiilon is megemlitenddk a nemzetiségi telepiilések koézmivelodési
konyvtarai. A hazai nemzeti kisebbségek konyvtari ellatasanak fejlesztésére,
biztositasara 1972-ben hoztak létre — nemzetkodzileg is ritkasagszamba mend
modon — a nemzetiségi baziskonyvtarakat, Osszesen tizendtot. Rajtuk kiviil
még kozel otszaz ellatd hely mikodik. A baziskonyvtarak feladata volt a
terliletikon ¢é16, német, szlovak, délszlav és roman nemzetiség torténetét,
néprajzat, irodalmat, mai viszonyait stb. bemutatdé dokumentumok, informaciok
felkutatasa, Osszegylijtése, hozzaférhetévé tétele is. Tekintve, hogy az etnikai
kisebbségek jelentds hanyada szétszortan ¢él az orszagban, nem eldontott,
hogy a konyvtarak mit gytijtsenek: a nemzetiség egészére vagy csak azon
részére vonatkozé informacidkat, irodalmat, amely a konyvtarhoz, illetve
ellatasi korzetéhez tartozik. Altaliban ezt az utobbi megoldast vélasztottik,
azzal, hogy valogatva az ¢érintett nemzetiség altaldnosabb irodalmat is
beszerzik, mert ez a helyismereti tevékenységtdl fliggetleniil is kotelességiik.
A sok zodkkendvel mikodé rendszer a nyolcvanas évek végén szétesett, az
egyes konyvtarak azonban léteznek. Specialis funkcidjuk megsziinhet ugyan,
de helyismereti teendéiket — immar baziskonyvtari cim nélkiil és feltehetden
csekélyebb anyagi eszkozokkel — folytathatjak.

2.23 A tobbi konyvtar helyismereti tevékenysége

A lakohelyi kdzmiivelddési (Gjabban: Onkormanyzati) konyvtarak mellett
szamos mas konyvtarban is értékes helyismereti dokumentumok vannak,
noha elkiiloniilt gytijtemény csak elvétve fordul eld.

Az orszagos nagykonyvtarak (Orszagos Széchényi Konyvtar, Kozponti
Statisztikai Hivatal Konyvtara, Magyar Tudomanyos Akadémia Konyvtara stb.)
mindegyike és a tudomanyos, illetve szakkdnyvtarak egy része is rendelkezik
helyismereti anyaggal, de ezt a funkciét kozvetleniil nem vallaljak.

A vidéki (debreceni, pécsi, szegedi) tudomdnyegyetemek kényvtarai — mint
a torténeti attekintésnél lattuk — viszont ismételten kinyilvanitottak, hogy a
helyismereti  tevékenységet —munkdjuk szerves részének tekintik, s
allomanyaikkal, kiilon katalogusaikkal, bibliografidikkal, tanulmanykoteteikkel
stb. hézagpotld szerepet toltenck be az adott teriileten. A tobbi felsdoktatasi
konyvtar elsésorban az anyaintézménnyel kapcsolatos dokumentumokat és
az adott egyetem, fdiskola oktatdinak, kutatdoinak munkait gydijti és/vagy tarja
fel. A gyakorlat hasonlo az intézményi — korhazi, kutatdintézeti stb. —
szakkonyvtarakban, valamint a nagyobb gyarak, vallalatok miiszaki és
szakszervezeti kényvtaraiban is.

A kézép- és altalanos iskolai kényvtarakban tisztazatlanok a helyismereti
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tevékenység, gylijtés szempontjai. Féleg a régebbi gimnaziumokban alakultak
ki jelesebb helyismereti allomanyrészek, az ujabb iskolaknak csak kisebbik
hanyada fordit kell6 figyelmet a helyi informaciokra.

Rendkiviil sok helyismereti dokumentum talalhat6 a torténelem viharaiban
épen maradt egyhdzi kényvtarakban. Tobbségiik regionalis hatokorl, azaz
nemcsak a székhelyiikre, hanem mas telepiilésekre, megyékre vonatkozo
konyveket, periodikumokat, apronyomtatvanyokat, kéziratokat is Oriznek.
Sokaig nemigen tudtdk ezt a kincset megfelelden gondozni, az utdbbi idében
azonban biztatd litemben megindult a restauralas és a feltaras.

Mindezeknek a konyvtaraknak kiegészitd szerepiik van, miutan a hazai
helyismereti tevékenység az 1960-as évektdl, féleg az 1964-es — ma mar
hatalyon kiviili — miniszteri utasitds ota a megyei (részben a varosi, kozségi)
konyvtarakra és a FOvarosi Szabd Ervin Konyvtarra épiil. A kdzmivel6dési
konyvtarak tobbsége azonban csak alig harom-négy évtizede foglalkozik e
feladattal, ezért a régi, nagy — pl. egyetemi, egyhazi — gyljtemények nélkiil
elképzelhetetlen ez a szolgaltatasi ag.

Mas szempontbol emelendd ki, hogy a masik két kdzgytlijtemény, a levéltar
és a muzeum a maga illetékességi korében (elsérendiien az iratok, illetve a
targyak) szintén alapintézmény. Mivel a harom kozgylijtemény gyijtési kore
nincs pontosan elhatarolva, tovabba a levéltari és muzeumi konyvtarak a
helytorténet, illetve az utdbbiak ezen kiviil a tobbi muzeoldgiai ag (néprajz,
régészet, irodalomtorténet, képzo- ¢és fotomiivészet, természetfoldrajz stb.)
irodalmat is beszerzik, a kozmiivelddési konyvtarak helyismereti munkaja
csakis veliik szoros dsszhangban folyhat eredményesen.

Noha — ismételjilk — a magyarorszagi helyismereti tevékenység megyénként
(és a févarosban) centralis formaban fejlodott ki, egyetlen megye sincs (sot
varos vagy nagykozség is alig akad), ahol ez a munka kizarolag a megyei
(illetve a telepiiléseken az Onkormanyzati kozmiivelddési) konyvtarra
korlatozodik. A kiskdzségek kivételével a helyismereti informaciéaramlas
tébbcesatornds. S ezeknek a csatorndknak az egybehangolasa nagyon fontos,
nehogy a zavarok, a zorejek akadalyozzak a dokumentumok, az ismeretek
eljutasat, eljuttatasat az érdeklddékhoz.

2.3 A helyismereti munka altalianos jellemzdi

A helyismereti tevékenység az elsé fejezetben vazolt sajatos vonasai, sajatos
feladatai révén némileg elkiiloniil a konyvtari munka tobbi részétl. Ez az
alapja annak a — tapasztalatok altal is igazolt — felfogasnak, amely szerint a
kozmiivelédési konyvtarakban a helyismeret a kényvtari gyakorlat egyik
aspektusa, vetiilete. Vagyis athatja a konyvtar egész tevékenységét, és ezaltal
elénydsen befolyasolja altalanos feladatainak megoldasat, tagitja hatésugarat.

Mivel a helyismereti informaciok és dokumentumok zdme forrasértéki,
ezenkiviil gyijtésiik, feldolgozasuk és kozreadasuk szorosan kotédik egy adott
helyhez és ennélfogva mashol el nem végezhetd, e tevékenység szamos
eleme tudomdnyos jelleget biztosit a konyvtaraknak. Ez olvashatdo az IFLA
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fentebb mar idézett iranyelveiben is: ,,Minden kdzmiivelédési konyvtar egyben
tudomanyos konyvtar és informacios kozpont is a sajat székhelyére vonatkozo
témakban.” (Az IFLA iranyelvei a kozmiivelddési konyvtarak szamara.
Bp. 1987. 20. p.)

Bar a helyismereti munka anyagilag és szellemileg kétségtelen
megterheléssel jar, mégis az a jellemzdje, hogy viszonylag csekély anyagi
raforditassal és viszonylag nem nagy munkabefektetéssel is szép eredmények
érheték el. Fontos feltétele ennek (rendszerint az anyagi eszkozoktdl is
fontosabb feltétele) az odafigyelés, a lelkesedés, az érzelmi toltet (vagy
tobblet), a hozzaértés, a leleményesség, a kitartds, a kovetkezetesség és a
folyamatossag. Minden konyvtarnak, konyvtarosnak tanacsolhatd, hogy csak
annyiba kezdjen, amihez er6é van, amit folyamatosan végezni lehet.

Az egyes konyvtarakban a  helyismereti  tevékenység lehetéségei
kiilénbozéek. A helyi hagyomanyok, koriilmények, objektiv feltételek
behataroljak a munka korét. A sajatos természeti értékek, emlékhelyek,
milemlékek, tdiilési és szorakozasi lehetdségek, irodalmi hagyomanyok, a
gazdasagi élet és a tarsadalmi szerkezet milyensége eltéré konkrét igényeket
sziilnek, mas-mas a honismereti mozgalom, a helytorténeti kutatds helyzete,
az iskolaszerkezet stb. Egészen mas problémakkal kell megbirkdzni egy uj
ipari véaros (pl. Kazincbarcika, Szazhalombatta) és egy torténelmi Srokséggel
is rendelkez6 agrartelepiilés (pl. Hoédmezdévasarhely, Torokszentmiklos)
konyvtaranak.

A feladatok, a lehetoségek az id6k folyaman modosulnak, vdltoznak. A
helyismereti munka menetében ezek mindig figyelembe veenddk, a munka
minden fazisdban, terilletén alkalmazkodni kell a mindenkori helyi
sajatossagokhoz, feltételekhez. Csakis ezek pontos felmérése, szambavétele
és mérlegelése utan hatarozhatjuk meg vagy modosithatjuk a gytijtés korét,
a feltaras modjat, a publikalas formait, az egyiittmiikddés kereteit stb.

Noha iddnként fel-felbukkan az egységesitd (keményebben: uniformizalo)
szandék, a kiilfoldi és a hazai tapasztalatok azt bizonyitjak, hogy a feladatok
értelmezésében, a megoldasok modszereiben és szinvonalaban mindig voltak
és nyilvan lesznek is kiilonbségek. A helyismereti munkanak ugyanis
nincsenek  abszolut — érvényes elvei és modszerei. Vannak viszont
elengedhetetleniil fontos munkamozzanatok, amelyek nélkiil elképzelhetetlen
a korszerli, szinvonalas helyismereti szolgaltatds. S vannak Un. adekvat
modszerek is, amelyek egy-egy konkrét feladat helyes megoldasat teszik
lehetdveé.

Fontos tehat a fobb célkitlizések és a soros teendék (mit és miért kell
csinalni?) egységes értelmezése. A kivitel modozataiban (hogyan csindljuk?)
aztan lehet és legyen is eltérés, nyiljék tér az egyéni kezdeményezéseknek,
meglatasoknak is. Hiszen nemegyszer tobbféle eljaras is jo, célravezetd lehet
— a konyvtar sajatossagaitol, korilményeit6l ¢és a  konyvtarosok
felkésziiltségétdl fiiggden.
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3. A HELYISMERETI GYUJTEMENY

,,Dokumentum [...] az ismeret barmely
forrdsa, akdrminé materidlis formdban
talalhato is fel...”

(Kaplany Géza, 1938)

A helyismereti munkaban elsédleges, meghatarozd6 szerepe van az
allomanynak — ez az alap, erre ¢épilil a feltardas, a tajékoztatds, a
rendezvényprogram, a publikacios tevékenység. Persze, bibliografia és mas
kiadvany sajat dokumentumbazis nélkiil is készithetd, a tobbi konyvtar
anyagabol, de akkor is van gylijteményi hattér; hasonld a helyzet a
tajékoztatassal. A helyismereti gylijtemény tehat kulcsfontossagt; ez feltételezi
az allomanyalakitds, a gyarapitds tudatossagat, azaz a véletlenszeriiség
kikiiszobolését vagy legalabbis hattérbe szoritasat.

3.1 A helyismereti gyiijtokor alapelvei

A helyismereti gyiijtemény elvileg az adott helyre vonatkozé dokumentumok,
informaciok feljességét tartalmazza. A gyakorlatban viszont nem lehet és nem
is kell mindent begyiijteni. Kiilonb6z6 megfontolasok (mas gylijtemények léte,
bizonyos szelekcids szempontok), a beszerzési nehézségek, a tarolasi gondok
stb. miatt inkabb csak relativ, megkdozelitd teljességrdl beszélhetiink.

A helyismereti allomany alakitasaval kapcsolatos altalanos szempontokat és
konkrét elhatarozasokat a gyiijtékori szabadlyzatban rogzitik. Ez rendszerint a
konyvtar altalanos gytijt6kori szabalyzatanak egyik fejezete, vagyis szerves
része, am sajatos egysége. A szabalyzat elkészitését a kulturdlis és a
pénziigyminiszter 3/1975. sz. egyiittes rendeletéhez kiadott iranyelvek
kotelezben eldirtdk. Vagyis ha nem foglaljak irasba a gy(ijtékori
intézkedéseket, elsdsorban formai, jogi hibat kdvetnek el. De ez tartalmilag is
hiba; a személyi valtozasok miatt ugyanis kovetkezetlen lehet a gyarapitas,
allando belsé vitdkra ad okot (mindenki masként emlékszik) stb. A gyiijtokori
szabalyzat rugalmasan kezelendd, ha sziikséges, modositani kell, rendszeres
idékozonként pedig atfogodan feliilvizsgalni az egészet.

A gyljtokor kialakitasanal érvényesitendé dltaldnos szempontok a
kovetkezok.

- Elsédleges a kényvtar tipusa, rendeltetése; hiszen mas-mas a feladat egy
megyei, egy nagyobb varosi, egy kisvarosi, egy nagykozségi, egy keriileti, egy
lizemi vagy intézményi stb. konyvtarban.

— Befolyasoljak a munkat a sajatos helyi kériilmények: a megye, illetve a
telepiilés  jellege (pl. milyen {izemek, iskolak vannak), torténelmi
hagyomanyai, a lakossdg  demografiai  Osszetétele; a  konyvtari,
kozgytlijteményi struktura (felesleges erépazarlas, ha nem vessziik figyelembe,
hogy egy-egy megyeszékhelyen, varosban mas helyismereti dokumentumokat
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gyljté intézmények is vannak). A kozgyijteményekkel és a tobbi konyvtarral
célszerli a gyiijtékori egyeztetés, mégpedig nemcsak egyszer, hanem vissza-
visszatérden.

— Szambaveenddk a konyvtar — kozelebbrol a helyismereti dokumentumok —
hasznaloinak, olvaséinak mar meglévoé (jelentkez3) ¢€s potencidlis igényel,
hasznalati szokasai.

- S természetesen mérlegelenddk a konyvtar mindenkori anyagi lehetéségei
(helyiségviszonyok, koltségvetés stb.).

A fentiek alapjan lehet eldonteni, hogy ténylegesen milyen dokumentumokat
gyljt és Oriz a konyvtar, azaz komkrétan hogyan hatarolja koriil gytijtokoreét.
A helyismereti allomany hatarait foldrajzilag, kronologiailag, tematikailag és
formailag (dokumentumtipusok szerint) célszerii meghatarozni. Eltéréen a
konyvtarak — kiilondsen a kozmiivelodési konyvtarak — altalanos gyijtokorétol,
a helyismereti gyarapitdsban a nyelvi, az ideologiai és az értékszempont
figyelmen kiviil hagyhato.

Akarmilyen nyelven késziil egy-egy helyismereti dokumentum, a kdnyvtarnak
meg kell szereznie.

Az ideologiai, politikai vagy etikai-erkélcsi megszoritas sem indokolt. Az
érvényes jogszabalyokkal ellentétes szemléletii (fasiszta, fajgyiiloletre izgato,
pornograf stb.) miiveket, dokumentumokat is gytjteni, Orizni kell, hiszen a
kutatdas, a miivészet szamara hasznos, nélkiilozhetetlen ismereteket
tartalmazhatnak. Hasznalatuknal azonban fokozott 6vatossagra van sziikség.

A feldolgozas szinvonala és mddja szintén nem mérvado. A tudomanyos
alkotasoknak, az ismeretterjesztd miiveknek, a statisztikai Osszeallitdsoknak,
a tajékoztatasi és oktatdsi segédleteknek, a komoly- és konnytlizenei
hanglemezeknek stb. egyarant helyiik van az allomanyban. Beleértve azokat
a szépirodalmi és mas miivészeti alkotasokat is, amelyeknek a cselekménye
a megyében (a telepiilésen, a tajon) jatszodik, illetve amelyek rola késziiltek
(versek, prozai leirasok, fotok, hangfelvételek stb.).

A helyismereti gytijt6kori szabalyzatra is igaz, hogy az elsésorban pozitiv
eléirasokat fogalmaz meg (mit kell gy(jteni), de helyes, ha a korlatozé un.
prohibitiv elveket is rogzitik (mit kell vagy lehet mellozni). Az elsé fejezetben
mar utaltunk rd, hogy a helyismereti informacidk — még kevésbé a
dokumentumok - esetében az elavulis problémaja nem jelentkezik. A
helyismereti gyiijtemény muzeélis (vagy archivalis) jellege szintén azt erdsiti,
hogy az informacidos érték  korabban  kifejtett  valtozasaira az
allomanyalakitasnal nem kell tekintettel lenni. Az imént felsorolt altalanos
szempontok alkalmazasanal viszont a konyvtarak bizonyos idészakokat,
témakat, teriiletrészeket és dokumentumokat kizarhatnak a gytijtés korébol.
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3.2 A helyismereti gyiijtokor tartalmi koriilhatarolasa

3.21 A gyiijtékor foldrajzi hatarai

Minden konyvtarnak meg kell hataroznia, hogy féldrajzilag milyen teriiletet
tekint a helyismereti tevékenység alapjanak. Ez latszolag nagyon egyszeri
feladat, a gyakorlatban viszont nemegyszer igen nehéz a dontés.

Kiilén problémat nem okoz a megjelenési (keletkezési) hely: ez ugyanis
csak az un. helyi kiadvanyoknal érdekes. A helyi tartalmi dokumentumok ¢és
a helyi szerz6k tartalmilag nem helyi jellegi munkai esetében a topografiai
szempont mellékes: azaz — mint mar utaltunk ra — barhol jelentek meg, barhol
keletkeztek is, a gyiijtékorbe sorolandok.

A helyi jelleg megallapitasa, nevezetesen az adott hely foldrajzi hatarainak
kijelolése azonban szamos konyvtarban bonyolult feladat, megkivanja a
természeti, torténeti, gazdasagi és kulturalis Osszefiiggések elemzését is.

Gyakori volt ugyanis a térténelmi valtozas, a kdzigazgatasi hatarok t6bbszor
modosultak és napjainkban is modosulnak: a megyehatarok elmozdultak, a
jarashatarok ugyszintén, s6t a jarasok 1984. januar 1-én megsziintek, a
telepiilések egybeolvadtak és szétvaltak, a tanyak kozséggé szervezddtek stb.
Tovabbi gond, hogy a politikai-kozigazgatasi hatarok és a természetfoldrajzi
tajegységek altaldban nem esnek egybe (pl. Nyirség, Orség), és bizony a
gazdasagi vagy kulturalis korzetek, s6t egyes gazdasagi egységek (régen az
uradalmak, ma az ipari lizemek) is atnyllnak, atnyultak a megye- ¢és
telepiiléshatarokon, akarcsak az éghajlati, nyelvjarasi, néprajzi stb. jelenségek.
A helyi lapok, radiok, televiziok egy része nem megyei, hanem regionalis
hatokorii. A hatarmenti megyékben specidlis problémat jelent, hogy olyan
teriiletekre is figyelniiik kell, amelyek nem tartoznak Magyarorszaghoz, hiszen
az els6é vilaghabori utan a megyék egy részét elcsatoltak (pl. Bereg, Bihar,
Sopron), még egy-egy telepiilés megosztasara is van példa (Komarom).

A hazai konyvtarakban kiilonb6z6 megoldasi modozatokkal lehet talalkozni.
A leggyakoribb — féleg a megyei konyvtarakban alkalmazott — valtozat, hogy
a mindenkori, Un. torténelmi hatarokat veszik figyelembe, tehat gyijtik a
jelenleg mas megyékhez vagy szomszédos orszagokhoz tartozd varosok,
kozségek anyagat is. Ez jarhato Ut, de szdmolni kell az atfedésekkel és azzal,
hogy a szomszédos orszagokban 1919-1920 utan keletkezett dokumentumok
beszerzése komoly akadalyokba iitkdzik (de nem lehetetlen). Egy-egy
telepiilés esetében olykor roppant nehéz meghatarozni a torténelmi hatarokat,
ezért altalaban a tagabb értelmezést valasztjak. A masik — ritkabb — megoldas,
hogy a konyvtar a jelenlegi kozigazgatasi hatarokon beliili teriiletre vonatkozd
dokumentumokat 6rzi. A tapasztalatok altal is igazolt eljaras, hogy egy-egy
varosi, kozségi konyvtar a kozvetlen kornyék, a tényleges vonzaskorzet, a
kozeli folyo, to, hegy, mocsar, erdé stb., a tanyavilag anyagat is igyekszik
megszerezni.

Kiilonleges eset, amikor valamelyik telepiilés napjainkban keriil mas
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megyéhez: ilyenkor ugyanis az a kérdés, hogy mi legyen a megyei
konyvtarban  addig  Osszegyijtott, ra  vonatkozd  dokumentumokkal,
informaciokkal. Erre nézve még nincs kialakult gyakorlat, &m harom lehetdség
mindenképpen felvethetd: az adott kdzség vagy varos anyaga marad a régi
helyen, am az ,0j” megyei konyvtart részletesen tajékoztatjdk annak
tartalmarol; atadjak a masik megyei konyvtarnak; a szoban forgd telepiilés
konyvtara kapja a dokumentumokat — amennyiben biztositottak a megorzés,
a feltaras és a hasznalat feltételei.

A tajegységeknél jelentkezd dilemma feloldasara is tobbféle kisérlet tortént.
Harom alaptipusuk kiilonithetd el:

- valamennyi érintett megye, illetve telepiilés konyvtara teljességre torekvéen
gyljti az adott tajegységre vonatkozé informaciokat (ami indokolatlan
parhuzamossaghoz vezet);

- a tajegységek egyik részére az egyik, masik részére a masik helyen gytijtik
az anyagot (ez a forma sem valt be igazan az elhatarolas nehézségei miatt);

—talan az a legjobb megoldas, ha a tajegység egészével foglalkozd
dokumentumokat minden érintett megyei, varosi, nagykozségi konyvtar
beszerzi, ami viszont nem k6z0s, azt csak az illetékes telepiiléseken 6rzik.

A dilemmak feloldasat segitheti, ha a megyei konyvtarak, illetve egy-egy
megyén beliill a kiilonbozd telepiilések konyvtarai egyeztetik a gyljtékoriiket
(pl. egy-egy varosi konyvtar egy-egy tdjegység helyismereti kozpontjava
fejleszthetd). Az egyeztetéssel elérhetd, hogy egyes telepiilések ne
maradjanak ki a gyijtokorbdl, illetve elonyos feltételekkel a meglévo
dokumentumok egy részét kicserélhetik. Minderre a szomszédos orszagok
megyei és varosi konyvtaraival is megvan — de nem mindig — az elvi lehetdség.
A hatarmenti megyékben egyébként csak a kolcsonds segitség révén
képzelhetd el a teljesség igényének — akarcsak megkdozelitd — kielégitése. A
nemzetiségi lakossagra vonatkozd helyismereti anyag gylijtése szintén
feltételezi az egyiittmiikodést.

3.22 A gyiijtékor kronolégiai hatarai

Ezek kijelolésénél is adoédnak problémak. Felvetddik a kérdés, mit vegyiink
figyelembe: az Un. targyidét (a hely multja) vagy a megjelenési id6t (a
helyismereti informaciokat tartalmazé dokumentumok kiadasi, keletkezési
ideje). A helyes eljaras az, ha mindkettével szamolunk. Egyébként a helyi
kiadvanyok és a helyi nyomtatvanyok esetében a kettd egybeesik.

A targyidonél semmiféle korlatot nem szabad allitani. E koriil aligha lehet
vita. Azaz a multra, a jelenre és bizonyos értelemben a jovoére vonatkozo
informaciokat egyarant Ossze kell gytjteni, meg kell Orizni. Helytelen a
helytorténeti jelleg hangstilyozasa, a miultcentrikussag (ez tobbnyire abban
nyilvanul meg, hogy a konyvtarak elsdsorban a retrospektiv beszerzésre
torekszenek), hiszen a jelen dokumentumai mar holnap a mult
tanulmanyozasanak forrasaivd valnak. Tehat érdemes megszerezni azokat az
informacidkat is, amelyek a mai életr6l, helyzetrdl tudodsitanak, hogy a jovo
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kutatoi, érdeklddéi is megtalaljak majd az akkori mult, azaz a mostani jelen
fontosabb dokumentumait. Hasonlé az eredmény akkor is, ha valamely
konyvtar csak a jelenre vagy a kozelmultra kivan figyelni: hamarosan
szilkséges lesz az elézmények, a muilt anyaginak megszerzése,
hozzaférhetvé tétele is.

A megjelenési idénél sem szoktunk hatart szabni, bar gyakorlati okok
(konyvtarstruktira, beszerzési nehézségek stb.) miatt itt lehet szikiteni. A
kozmiivelédési konyvtarak elsérendil torekvése altalaban arra iranyul, hogy
a miikddéssel egyidejilleg keletkezd, kurrens anyagbol hézagmentes
gylijteményt alakitsanak ki. Ezek tilnyomo tobbsége ugyanis fiatal intézmény:
az  évszazadok soran  sziiletett, helytorténeti szempontbol  értékes
dokumentumok hianytalan beszerzése ma mar aligha sikeriilhet. Egyébként
a kurrens anyag gyarapitasa sem konnyli feladat, szamtalan nehézséggel kell
megkiizdeni: pl. kotelespéldanyt csak a megyei konyvtarak kapnak, sok id6t
és energiat kovetel az alkalmi kiadok kiadvanyainak felderitése, mindmaig
megoldatlan az un. félig-publikalt dokumentumok kényvtarba keriilése.

Ha valamely konyvtar a régebbi korok anyagait csak valogatva gytijti — amire
szintén sok példa van —, akkor is kovetelmény, hogy a referensz jellegii, a
helyismereti tajékoztatasban hasznalhaté munkakat minden korbdl igyekezzen
megszerezni. Altalanos gyakorlat az is, hogy a hely torténete szempontjabol
rendkivill jelentés iddszakok irodalmat a teljesség igényével gyijtik.

3.23. A gyiijtokor tematikai hatarai

A helyismereti gylijtemény tematikailag datfogo, komplex informaciotar, azaz
tematikai hatarokat elvileg nem allithatunk. A természeti viszonyokkal (a
talajjal, az éghajlattal, a ndvény- és allatvilaggal stb.), a gazdasagi élettel (az
iparral, a mezOgazdasaggal, a kereskedelemmel, a hitelélettel stb.), a
kozlekedéssel, a szolgaltatasokkal, a kornyezetvédelemmel, az egészség-
iggyel, az urbanisztikaval, a lakasellatassal, a tarsadalmi szerkezettel, a
politikai szervezetekkel, a kozigazgatdssal, a miszaki alkotasokkal, a
mivészeti és tudomanyos ¢élettel, az irodalommal, az oktatissal, a
kozmiivelédéssel, az életmoddal, az egyes testiiletekkel és intézményekkel
stb. kapcsolatos miiveket, dokumentumokat egyarant a gytijtékorbe kell vonni.

A kisebb konyvtarakban — esetleg a megyeiben, ha a megyeszékhely
konyvtari szerkezete megengedi — nem okvetleniil sziikséges minden
ismeretagban a teljesség igényével gyijteni, de azt egyszerlien nem
engedheti meg maganak a konyvtar, hogy legalabb a tdjékoztatdas szintjén ne
tudjon mindenrdl felvilagositast adni. A varosi és a kozségi konyvtarakban
mélyebb ¢és atfogobb gylijtésre van szilkség a helyhez kotddé jelesebb
torténelmi  események, a foldrajzi nevezetességek, a miemlékek stb.
vonatkozasaban  (pl.  Papa:  kollégium, Esztergom: kirdlyi  haz,
Hoédmezovasarhely: foldmunkasmozgalom). A mabol a helyi iizemekre, a
fontosabb 1étesitményekre (pl. gyogyfiirdd), intézményekre (pl. foéiskola), a
politikai szervezetekre, a miivelddésiigy egyes elemeire (pl. Hajduboszérmény:
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nemzetkdzi miivésztelep) kell fokozottan figyelni.

Kiemelten kezelendék a megye, illetve a telepiilés konyvtariigyének
torténetére, helyzetére vonatkozé dokumentumok: leginkabb az adott konyvtar
iratai, kiadvanyai, a rola szo6l6 informaciok, az elézmények anyaga. A
konyvtariigy torténetéhez szervesen hozzatartoznak az egykori olvasokorok,
népkonyvtarak, jeles magangylijtemények: ha eldkeriil valami ezekbdl, az
nagy érték, indokolt megdrizni, akar kiilon egységként is.

A tematikai hatarok megallapitasanal meriil fel a helyi személyek
problémaja, amirdl mar az elsé fejezetben is szoltunk. Rengeteg a hatareset,
a vitatott személy, ezért a kérdést legjobb mindeniitt helyben elddnteni, és
miutan eldontotték, célszeri névsort késziteni azokrol, akiket helyinek
mindésitenek, akikre vonatkozéan a dokumentumokat gyijteni kivanjak. A
nagyobb — fdleg a megyei — konyvtarak nyilvan erdteljesebben valogatnak, a
kisebb varosi és kozségi konyvtarak viszont célul tiizhetik ki a teljességet.
Megismételjiik: azok az informaciok, amelyek a szoban forgd személynek a
helyhez fiiz6d6 kapcsolatat érintik, vitathatatlanul a gylijteményhez tartoznak,
tehat ilyen esetekben nem lehet és nem is szabad valogatni. Ezért is
fontosak az  Onéletrajzi  jellegli irasok: naplok, visszaemlékezések,
levélgytijtemények, onéletrajzok. Kiilondsen szép, kulturmissziot is betdltd
feladat a kiemelkedd, in. orszagos rangii személyiségek (politikusok, irok,
miivészek, tuddsok stb.) helyi hagyomanyainak az apolasa, a rajuk vonatkozo
irodalom — elsésorban a konyvek, albumok, kottak, alloképek — gytjtése,
Orzése. JO néhany konyvtarban az adott helyhez k6tddé kiemelkedé személy
(személyek) nem helyi érdekii dokumentumanyagat is igyekeznek beszerezni,
legalabbis azt, ami a kdnyvtari gyiijtékorbe sorolhato.

A helyi szerzék nem helyi tartalmi munkdit nem okvetleniil sziikséges az
allomanyban elhelyezni. Elég lehet a miivek bibliografiai adatainak feltarasa,
Osszegylijtése is. E kérdésre a konyvtarakban haromféle valasz alakult ki: a)
minden helyi szerz6 minden alkotasat gyijtik (ezt f6leg a kisebb intézmények
tehetik meg); b) teljesen lemondanak ezekrél a dokumentumokrdl; c¢) egyes
szerzOket (szépirokat, képzé- ¢és fotomiivészeket, zeneszerzéket, stb.)
kiemelnek és miiveiket teljességre torekvéen gylijtik. Ez utobbi a leginkabb
clfogadott és a gyakorlatban is legtobbszor eléforduld megoldas. Kivalo
lehetdség  kinadlkozik arra, hogy egy-egy megyében a konyvtarak
megallapodjanak: pl. a megyei konyvtar szelektaltan gyarapit, a varosi és
kozségi, valamint az egyetemi, fdiskolai és lizemi konyvtarak pedig a hozzajuk
tartoz6 szerzoket valogatas nélkiil gyijtik.

Mas természetli gond, hogy szamos személyiséget, alkotot tobb megye,
telepiilés is magéaénak vall, azaz helyi szerzének tekint (pl. Babits Mihaly,
Gardonyi Géza). Raadasul az igazan jelentds alkotok miiveit és a rajuk
vonatkozé6  dokumentumokat az orszagos intézmények (konyvtarak,
muzeumok) is teljességre torekvéen gyijtik. Ebb6l fakad a parhuzamos
gyarapitas és feltards, a nagy cédulamennyiség. Ezért célszeriibb a helyben
tartdzkodas idészakaban alkotott miivek szambavétele, esetleg az érdekelt
konyvtarak munkamegosztason alapuldé megegyezése.
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3.3. A helyismereti gyiijtékor formai koriilhatarolasa

A formai hatarok kijelolése soran hatarozzak meg, hogy az adott konyvtar
milyen helyismereti dokumentumfajtakat Oriz. Ezeket — idézve a vonatkozd
rendeletet — az elsd fejezetben felsoroltuk, de nyilvanvalé: nem minden
konyvtar gyijti mindegyiket és vannak egy vagy néhany tipusra specializalt
gyljtemények is (pl. kézirattar, hangtar, fényképtar). A helyismereti allomany
kereteinek kialakitdsakor, majd a gyarapitds mindennapjaiban a kiilonféle
dokumentumokkal kapcsolatban sok olyan elvi és gyakorlati kérdés vetédik fel,
amelyekre nem mindig adhato egyértelmii valasz.

3.31 Nyomtatott és kéziratos dokumentumok

A helyismereti gyljtemények hagyomanyos darabjai a nyomdai iton vagy
mas sokszorositasi eljarassal, illetve kézirat, gépirat formajaban késziilt
informaciorogzitések. A teljesség igénye nélkiil idesoroljuk a vakok szamara
specialis domboritassal — pl. Braille-irassal — eléallitott dokumentumokat is.

3.311 Koényvek

Minden kdnyvtarban a kényvek alkotjak a helyismereti allomany gerincét,
legértékesebb részét. Szamos fajtajuk ismert: helytorténeti szintézisek,
értekezések, monografidk, forraskiadvanyok, levélgylijtemények, antologiak,
utikalauzok, kotetkatalogusok, bibliografidk, menetrendek, tavbeszélénévsorok,
muzeumi vezetdk, levéltarismertetOk, lexikonok, szoétarak, kronologiai és
egyéb adattarak, statisztikai ~ kiadvanyok,  jogszabalygyijtemények,
idegenforgalmi és mas propagandakiadvanyok, politikai brosurak és ropiratok,
fiizetes iinnepi koszontdk, egyhdzi beszédek, imakonyvek, egyetemi és
foiskolai jegyzetek, tankonyvek, szépirodalmi miivek, reprodukcios albumok,
képeskonyvek, képregények, leporellok stb. Kiilon is megemlitenddk a poligraf
miivek: a tanulmanykoétetek, emlékkonyvek, kalendariumok stb. ezeknek
gyakran csak egy vagy néhany részlete helyi jellegii.

A konyvtari gyakorlatban gondot okoz, hogy az ujabb nemzetkdzi — és ezek
nyoman a hazai — szabvanyok a rendszeres id6kozonként napvilagot 1ato
konyvformatumi  nyomdatermékeket  (évkonyveket, naptarakat, iskolai
értesitdket, almanachokat, testiileti jelentéseket, cim- ¢és névtarakat,
soroljak. A magyarorszagi konyvtarak zome azonban a gyljtés, a raktarozas,
a katalogizalas stb. szempontjabol tovabbra is konyvnek tekinti ezeket.
Akarcsak az Un. orszagos folyoiratok helyi tartalmu kiilonszamait (ezt
egyébkeént az 01j szabvanyok is ajanljak).

Gyakori, hogy a konyvtarak a folyoiratcikkek és az évkonyvkdzlemények
helyismereti kiilonlenyomatait is konyvként kezelik. Mashol viszont a helyi
kiadvanyok (pl. a muzeumi évkonyvek) kiilonlenyomatait az eredeti
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dokumentum mellé osztjak be. Eléfordul az is, hogy teljesen kiilonvalasztjak
Oket, azaz mint kiilon dokumentumfajtaval foglalkoznak veliik.

A helyismereti gyiijtékor szempontjabol nem egyszeri a konyvek és az
apronyomtatvanyok elhatarolasa sem. A nemzetkdzi és a hazai gyakorlat
sokféle; szamos konyvtar a terjedelmi kritériumot veszi alapul, altaldban a
Magyar Nemzeti Bibliografiat kovetve, amely egy nyomdai ivben (16 oldalban)
szabta meg az alsé hatart. E normativa szerint a kandidatusi és az akadémiai
doktori (az un. nagydoktori) értekezések téziseinek tobbsége is kisnyomtat-
vanynak mindsiilne. A konyvtarak viszont nem igy gondolkodnak, hanem a
konyvek kozé vagy/és mellé (kiilon tarolva) soroljak ket (pl. a helyi tartalmu-
akat a konyvekkel egyiitt, a helyi szerz6k nem helyi tartalmu téziseit — amelyek
egyuttal helyi kiadvanyok is — pedig elkiilonitve 6rzik). Indokolt konyvnek
mindsiteni — és ezaltal lehetdvé tenni a katalogusban vald visszakeresésiiket —
azokat a kis terjedelmii (16 oldal alatti) fiizeteket is, amelyek a tovabbi
kutatast eldsegitd bibliografiai vagy forrashivatkozasokat tartalmaznak.

A gyiijtokor megallapitasanal a konyveknek az informaciok jellege szerinti
— az elsd fejezetben részletezett — csoportositasa is figyelembe veendé. Azaz
indokolt kiilonbséget tenni a helyi tartalmi miivek, a helyi kiadvanyok (és
nyomtatvanyok) és a helyi szerz6k kotetei kozott.

A helyi tartalmi miveknek is harom kategoridja kiilonboztethetd meg. A
megyével, a telepiiléssel vagy a tajjal kizardlag foglalkozd konyvek
egyértelmiien a helyismereti gyiijteménybe tartoznak. Azok az Un. orszagos
kiadvanyok viszont, amelyek csak egy-egy helyi tanulmanyt vagy az adott
helyrdl osszefiiggd részleteket tartalmaznak, a gytijtékorbe valtozé modon ker-
ilnek be; van, ahol ezeket is a helyismereti allomanyba helyezik el, mashol
viszont csak kimasoljak a szoban forgd részeket, igy nem terhelik a teljes
kotetekkel a helyismereti kiilongytijteményt. Még inkabb ez a helyzet a harma-
dik csoporttal, vagyis azokkal a kézikonyvtari és kolcsondzhetd konyvekkel,
amelyekben csak elszort adatok, elemi informaciok, egyes képek talalhatok
(pl. lexikonok, fotéalbumok, monografiak, statisztikai adattarak); ezeket
altalaban nem teszik a helyismereti gylijteménybe, de valamilyen formaban
igyekeznek feltarni a benniik rejt6zd helyismereti informaciokat. A varosi és
kozségi konyvtarakban rendszerint gyiijtik a megye (vagy a tijegység) egé-
szével foglalkozod konyveket is, kettds megfontolasbol: a helyismereti tajéko-
zodas igényei tilnyulnak az adott telepiilésen, a megye tobbi teriiletei (foleg
a megyeszékhely) is érdeklik az olvasokat, a konyvtarhasznalokat; ezek a
kotetek az adott helységre vonatkozoan is fontos informéciokat kozolhetnek
(pl. a régi varmegye-monografidk, a megyei statisztikai évkonyvek, a megye
gazdasagat ismertetd kiadvanyok). Az egyes varosok és kozségek torténetérdl
kiadott Osszefoglalasokat szintén indokolt megszerezni a megye tobbi telepii-
Iésén, mert fontos segédletei a tajékoztatasnak és modszertani szempontbol
is hasznosak.

A helyi kiadvanyok gyijtésére kiilonféle megoldasi formak vannak; minden
helyi kiadvanyt megdriznek; kizarjak ezt a csoportot; valogatnak, egyedi
elbiralas alapjan vagy bizonyos kategoridkat kiemelve (pl. helyi évkonyvek,
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iskolai  értesitok, naptarak, a konferencidk, kongresszusok eldzetes
eléadaskivonatait és anyagait kozzétevs kotetek). Az utobbi eljaras azért is
bevalt, mert a helyi kiadvanyok koziil elsésorban a poligraf mivek
tartalmaznak helyi tartalmu kozleményeket, részleteket.

Feltétleniil kiilon kezelenddk — az els6 fejezetben kifejtettek szerint — a helyi
nyomtatvanyok. A nem helyi tartalmi és nem helyi kiadvanynak mindsiil6 helyi
nyomdatermékek esetében szintén haromféle valasz kinalkozik: gyiijtik ezeket
is; teljesen kizarjak Oket az allomanybol; egyedileg dontenek a beszerzésrol.
A harmadik valtozat latszik a legelfogadhatobbnak, bar az alabbi szempontok
alapjan az elsot is valaszthatjak:

—ha a megyei konyvtar nem gyijti a helyi nyomdatermékeket, a varosi és
a kozségi konyvtarakban célszeri az adott helyiségben miikodé nyomdak
kiadvanyainak a megérzése;

— elsGsorban azokat a nyomdakat veszik figyelembe, amelyek kiadoként is
tevékenykedtek, azaz nemcsak bérbe dolgoztak;

— id6hatart szabnak, s mondjuk az 1800 vagy 1900 eldtti nyomtatvanyokat
gytjtik, a tobbit nem;

- érték szerint differencidlnak: az iizleti és a hivatali nyomtatvanyokat nem
orzik, a mivelddés- és technikatorténeti szempontbdl jelentds termékeket (pl.
a Kner-nyomda produktumait Gyoman) viszont igen.

A helyi szerzék nem helyi tartalmt kdnyveire nézve a tematikai hatarok vizs-
galatandl mondottak érvényesek, itt sziikségtelen az ismétlésik. Megjegy-
zendd viszont, hogy a varosi és a kozségi konyvtarakban célszerii a megye-
szé¢khelyen és a megye mas telepiilésein ¢l6 — és a jelesebb elhalt — szépirok,
miivészek alkotdsainak gyiijtése. A szépirodalmi munkak koziil az antologiak,
a gylijteményes kotetek, az Gn. Osszes milvek részesitheték eldnyben, de —
mint errdl fentebb mar széltunk — megfelelé példanyszamban kell megvasa-
rolni az egyedi koteteket is, hogy a mnépszerlisités feladatanak eleget
tehessenek.

Kiilonleges banasmodot igényelnek azok a konyvek, amelyek e harom cso-
port egyikébe sem sorolhatok be, de benniik helyi tartalmi vagy helyi
személytSl szarmazo kéziratos bejegyzések, dedikaciok talalhatok. A konyv-
tarak némelyike ezeket is a helyismereti kiilongyijtemény részének tekinti;
masok csak a possessorok feltarasara torekszenek; de stirin eléfordul a kettd
Otvozete is, azaz a konyvek egy része a kiilongylijteménybe keriil, masik ré-
sze pedig marad a kézikonyvtari vagy a kolcsondzhetd anyagban, esetleg —
na van ilyen — a régi és/vagy ritka konyvek gyiijteményében.

Megemlitheté egy kiilon, sajatos kategoria is: a helyismereti mddszertani
kiadvanyoké. Egyrészt a helyismereti tevékenységgel, a helytorténetirassal,
a honismereti mozgalommal kapcsolatos, altalanos moddszertani kérdéseket
targyalo utmutatok, tajékoztatok, bibliografiak; masrészt az altalanos jellegi
helyismereti, honismereti és helytdrténeti bibliografidk és mas segédletek
tartoznak ide. A koOnyvtarak egy része (talan tobbsége) ezeket a
segédkonyvtarban helyezi el, mashol viszont célszeriibbnek latjak a
helyismereti kiilongytijteményben tarolni éket.
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3.312 Periodikumok

Az adott helyen (megyében, telepiilésen) Kiadott folyoiratok és ujsagok
minden koényvtarban  elengedhetetlen részét képezik a  helyismereti
gyljteménynek.

Az imént utaltunk az iddszaki kiadvany fogalmanak tag értelmezésére,
amelyet a hazai konyvtarak az allomanyalakitasnal nem tettek magukéva. A
hagyomanyos felfogas szerint a periodikum fogalmaba a koévetkezd
kiadvanyok szamitanak: a félévente, negyedévente, kéthavonta, havonta
megjelend folyoiratok; a napi- és heti- (kétheti) lapok; a kisvarosi ¢és
nagykozségi ujsagok (hetente, kéthetente, havonta, kéthavonta); a hivatalos-
kozigazgatasi és szakmai kozlonyok; az lizemi, termeldszovetkezeti,
intézményi, testiileti és iskolai hiradok; a hirdetési és miisorujsagok; az
alkalmi lapok stb.

E dokumentumok gyijtésénél is felvetédik a kozigazgatasi hatarok
problémaja, noha az idGszaki kiadvanyok tobbsége megjelenését tekintve egy
adott helyhez kotott. Tartalmilag azonban vannak Un. orszagos (orszagos
értékii, orszagos terjesztésre szant) és regionalis lapok is. Ezek beszerzése
a Budapest Gytijteményben komoly gondot okoz a nagy mennyiség miatt, a
vidéki varosok — ahol szintén napvilagot latnak ilyen periodikumok — kényvtarai
viszont kiilondsebb megterhelés nélkiil megérizhetik 6ket (a regionalis lapok
olykor két-harom megyei vagy varosi konyvtarban is fellelhetdk).

Az el6z6 évtizedekben kialakult gyakorlat szerint a megyei konyvtarak a
megyében kozzétett valamennyi idGszaki kiadvanyt gyijtékoriikbe vontak.
Beszerzésiik azonban kurrensen sem konnyli, az alapitas eldtti idokbdl pedig
az eredeti, teljes ¢évfolyamok, sorozatok visszamendleges begylijtése
akadalyokba 1itkozott, iitkozik. Ily médon még a mikrofilmes potlasokkal
egyiitt is csak a viszonylagos teljesség érhetd el.

A varosi és a kozségi (illetve az {izemi, intézményi) konyvtarakban
kovetelmény az adott telepiilésen (illetve az adott lizemben, intézményben)
megjelend lapok hozzaférhetévé tétele; akkor is, ha a helyismereti
gyljteményt nem alakitjadk ki. Er6feszitéseket tehetnek a helységben
koradbban kiadott wjsagok, folyodiratok gylijtésére is, de — mint az imént
emlitettiik — régi évfolyamok vagy szamok ritkan bukkannak fel.

A varosi és a nagyobb kozségi konyvtarakban alapvetd elvaras a kurrens
megyei Ujsdg (Ujsagok) ¢és a megyei irodalmi, helytorténeti és egyéb
folyoiratok eldfizetése, Orzése is. A megyeszékhelyen régebben kiadott vagy
a megye mas telepiilésein most megjelend periodikumok beszerzésének
szorgalmazasa viszont nem indokolt; ez maradjon a megyei konyvtar, illetve
a tobbi illetékes varosi, kozségi konyvtar feladata.

Korabban is volt ra példa, ma pedig elég gyakran eléfordul, hogy egy varosi
vagy kozségi nyomdaban mas megyékben vagy mas telepiiléseken kiadott
lapokat nyomnak. A bérmunkaban késziilt periodikumokat nemigen érdemes
gylijteni, de a kataldogus a nyomdatorténeti informaciok kedvéért ezeket is
rogzitheti.
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3.313 Lapkivagatok

A Budapest Gyiijtemény alapitasa o6ta 6riz ilyen dokumentumokat. Naluk
ujsagszelvényekrdl beszélnek, de ez a kifejezés a szd szerinti értelmezésben
csak a napi- és hetilapok cikkeit foglalja magaban. Ezért jobb az atfogd
igényl lapkivagat megnevezés.

Lapkivagat formajaban elsésorban a kdnyvtarba nem jaré vagy odajard, de
huzamosabb ideig nem Orzétt orszagos napi- ¢és hetilapok, folyodiratok
helyismereti  kozleményeit gyijtik; ezek eléfizetéses  szolgaltatasként
rendelhet6k meg vagy/és helyben késziilnek, esetleg — jabban — kimasolhatok
korabban, ritkan: kigépelték). A varosokban és kozségekben ezeken kiviil a
megyei lapok, s6t tobb konyvtarban a helyi lapok kivagatai is az allomanyba
keriilnek. Eléfizetéssel a Magyar Radio és a Magyar Televizid Un.
hirmiisorainak szovegeihez is hozza lehet jutni.

Tobbnyire csak a lényegi, érdemleges informacidkat tartalmazo
publikaciokat
szokas meg0rizni, bar néha-néha egy-egy rovid hirnek is komoly informacios
értéke lehet, kiilondsen a kiskozségek esetében. Ezeket a megyei konyvtar
az elbfizetett példanyokbol 4t is engedheti a kisebb egységeknek
Ha a kivagas helyben torténik, érdemes figyelni a helységrél szold verseket,
elbeszéléseket, képeket, netan az itt €16 irok, kolték, miivészek alkotasait is.

3.314 Apromyomtatvanyok

A helyismereti  apronyomtatvanyok  (vagy  kisnyomtatvanyok)  az
eseményekkel egyidejiileg keletkezett dokumentumok. Ennélfogva egyértelmii
az aktualitasuk, bar ritkdbban korabbi keletli informaciokat is kozolnek (pl. a
kiallitaskatalogusok, a gyaszjelentések). A mindenkori politikai, gazdasagi és
kulturalis életr6l sok-sok adatot — sokszor mashol fel nem lelheté informacidkat
— tartalmaznak; értékes forrasai a helytorténeti — pl. a miivészet-, a nyomda-,
a gazdasag-, a reklamtorténeti — kutatdsoknak. Barmennyire fontos is a
gytjtésiik, a konyvtarakban sok fejtorést okoztak és okoznak ma is.

Mindmaig nem sikeriilt megnyugtatd valaszt talalni arra a kérdésre, hogy mi
sorolhaté e kategoridba. Ugyanis elmosodott a hatar a konyvek és az
apronyomtatvanyok, olykor a képek és az apronyomtatvanyok kozott. Pl. a
kollektiv szerzddéseket egyes konyvtarak konyvnek tekintik (terjedelmiik
miatt), masok apronyomtatvanynak, mivel az adott gyar miikddésének
ugyanolyan termékei, mint a prospektusok. Vagy: a képes plakatok, a
poszterek, az ex librisek tartozhatnak ide is, de a képdokumentumok kozé is.

Az apronyomtatvanyoknak tobbféle rendszerezése is lehetséges; altalaban
formailag, tovabba rendeltetésiik ¢és a megjelenités moddja szerint
csoportositjdk Oket. Formailag két csoportot kiilonboztetnek meg: fiizet
alakuak (ropiratok, prospektusok, tajékoztatok stb.); egy- vagy kétleveles
nyomtatvanyok,  sokszorositvanyok  (plakatok, falragaszok, rdplapok,
meghivok, gyaszjelentések stb.). Megemlitendd, hogy a Budapest
Gylijteményben teljesen kiilonvalasztjak, vagyis a kisnyomtatvanyoktol
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elkiilonitve kezelik a plakatokat. A rendeltetés szerint beszélhetiink politikai,
kozigazgatasi, idegenforgalmi, kereskedelmi, ipari, miivészeti; kulturalis stb.
apronyomtatvanyokrol. A megjelenités modja pedig lehet szdveges,
képrogzitéses-grafikus és a kettd kombinalasaval vegyes.

A gylijtésben komoly gondot jelent, hogy a visszamendleges gyarapitasra
alig-alig nyilik alkalom. A kurrens beszerzés sem problémamentes, mert a
Magyar Nemzeti Bibliografia az apronyomtatvanyokat nem vagy esetlegesen
tarja fel (kivéve a kiallitasi katalogusokat), ezért a regisztralas hianyaban a
konyvtarak tilnyomo tobbsége nem vagy nehezen szerez tudomast roluk.

A megyei konyvtarakba — amelyek kotelespéldanyként kapjak nagy résziiket
— és a Fovarosi Szabé Ervin Konyvtarba viszont tomegesen érkeznek az
apr6 nyomtatvanyok. Erdsen vitatott, hogy megérizzék-e valamennyit.
Némelyek ugy vélik, a legjobb lenne mindent megtartani. Ezt irja elé a
kotelespéldanyrendelet és ez kovetkezne a helyismereti informaciokrol az elsé
fejezetben Kkifejtettek szellemébdl is. Ennek azonban komoly gyakorlati
akadalyai vannak. A sziikds helyiségviszonyok kozepette a sok-sok plakat,
szorolap, fiizet stb. taroldsa gond, s bizony a kezelés, a feltaras is igen sok
idét kovetelne. Ugyanakkor e dokumentumok jelentékeny hanyadanak az
informacidértéke roppant csekély, vagyis kérdéses, hogy megéri-e a
nyilvantartasuk, a feldolgozasuk a tetemes munkaidé-raforditast. A nagyobb
konyvtarak altaldban a valogatas mellett dontenek, vallalva ennek kockazatat
is. A Budapest Gyiijteményben példaul az 1948 eldtti anyagot valogatva, az
azt kovetden keletkezett apronyomtatvanyokat teljességgel Orzik, legalabbis
egyel6re — Ovatossagbol, a torténelmi tavlat hidnyara hivatkozva.

A szelekcio alapja ott is, mashol is az informacios érték: allomanyba keriil,
ami elsddleges informaciokat hordoz, vagyis olyanokat, amelyek mas, a
konyvtar gyijtékorébe tartozd dokumentumokban nem vagy feltehetéen nem
talalhatok meg.

A tapasztalatok szerint adataik mennyisége és mindsége révén altalaban
megdrzésre érdemesek a gyari és idegenforgalmi prospektusok, a gyartmany-
katalogusok, az arjegyzékek, a gépkonyvek, az iizemi szabalyzatok, a kollek-
tiv szerz6dések, a vallalatok és bankok mérlegbeszamoldi, a bérszabalyzatok,
az éves zarszamadasok, a hatdsagi hirdetmények, a valasztasi plakatok, az
egyhazi korlevelek, a kiallitaskatalogusok, a szinlapok, a szinhdzi, mozi ¢és
hangverseny miisorfiizetek, a konyvjegyzékek, a tanrendek, a névsorokat is
koz16 ballagasi, diplomaosztd és a doktoravatd meghivok, a tudomanyos iilé-
sek programjai, a gyaszjelentések és a hasonlok. Sok konyv-tarban elényben
részesitik a képeket (fotokat, grafikakat stb.) tartalmazo apronyomtatvanyokat.

Joval kisebb jelentdségiiek a szorOlapok, a szoveges évfordulos és
moziplakatok, az ismétlddé hirdetések, a szimpla meghivok, az eskiivoi
értesitések, a kartyanaptarak, a névjegyek, a cimkék. Ezek egy része olyan
eseményekrdl tudosit, amelyekrél az Ujsagok utdlag, tehat megbizhatobban
adnak hirt, hiszen eléfordul, hogy az eldre tervezett program elmarad vagy
moédosul. Eppen ezért a konyvtirak ezeket a dokumentumokat erésen
valogatva gyjtik.
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Vannak teljesen érdektelen vagy jellegtelen apronyomtatvanyok is: pl.
urlapok, blankettak, iigyviteli nyomtatvanyok, eléjegyzési (vagy hataridd)
naplok. Mivel ezek voltaképpen semmiféle helyismereti informéaciét nem
hordoznak (csupan a helyi megrendelés vagy eldallitas altal kotédnek az adott
helyhez), 6rzésiikrél minden aggodalom nélkiil le lehet mondani.

Természetesen a kisebb konyvtarakban elképzelhetd, hogy a telepiilésre,
varosrészre vonatkozé apronyomtatvanyokat — ha nem thlzottan magas a
szamuk — mind megérizzék; nemegyszer a megyei konyvtarak atadjak a naluk
felesleges dokumentumokat.

3.315 Teérképek

A térkép vagy masként megnevezve a kartografiai anyag valamennyi
helyismereti gylijteményben fontos dokumentumtipus. A koényvtarak a
természetfoldrajzi, foldtani, iddjarasi, kozigazgatasi, gazdasagi, néprajzi,
kataszteri, turisztikai, miiszaki, katonai stb. térképeket — ha hozzajutnak —
egyarant gyljtik. Formailag elsésorban a térképlapok és az atlaszok, ritkabban
a dombortérképek keriilnek a helyismereti allomanyba.

A térképlapok — vagy 6nallo térképek — lehetnek nyomtatottak és kéziratosak.
Az elébbiek a konyvtari gyiijtokorbe tartoznak, az utobbiak viszont altalaban
a levéltarakéba. Rendszerint egy papir- vagy pauszpapirlapon késziilnek,
mégpedig hajtogatassal, keretre erdsitve vagy vaszonra kasirozva.

Az atlaszok gyijteményes térképkiadvanyok; formatumuk alapjan szinte
mindeniitt a konyvek kozott tartjak szamon Oket.

A varosi és kozségi konyvtarakban nemcsak az adott helyet, hanem a
megye egészét abrazold, fontosabb térképek megszerzésére is torekedni kell,
hiszen a szoéban forgoé helység és kornyéke az utobbiakon is szerepel,
szerepelhet. A megyei konyvtarakban pedig az orszadgos vagy regionalis
térképek gyiijtése lehet kivanatos, amennyiben érdemi informaciokat kézdlnek
a megyérdl (pl. valamely atlaszban kiilon megyei lapok, térképek vannak).

3.316 Kottak

Specialis hangjegyirassal rogzitett hangszeres vagy vokalis zenei alkotasok,
zenei vagy ¢énekhangok. Lehetnek egylevelesek és kotetalaktak, illetve
kéziratosak és nyomtatottak.

A helyismereti kottak, vagyis a megyérol, a telepiilésrél, a megye tajairdl,
személyeirdl sziiletett zenemiivek, népballadak, népdalok stb., a helyi kiadast
kottak, a helyi zeneszerzék alkotasai, a helyi folkléranyag lejegyzései a
helyismereti gytijtokor részét alkotjak.

3.317 Kéziratok

Helyi elhatarozastol fiigg, hogy a konyvtar gytijt-e kéziratokat vagy sem, és
ha igen, milyeneket. A kézirat lehet: tényleges kézirds, gépirat ¢és
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szamitogépes kiiras. Ritka kivételektdl eltekintve egy vagy néhany példanyban
késziil. Szamos fajtajuk ismert: naplok, feljegyzések, hivatalos ¢és
maganlevelek, szakdolgozatok, doktori és kandidatusi  disszertaciok,
palyamunkak, szinhazi sugokonyvek, kutatasi jelentések, jegyzettdmbok és
hataridénaplok bejegyzései, nyomtatasban megjelent vagy megjelenésre
szant, de ki nem adott miivek eredeti fogalmazvanyai, a helyi kronikairas
termékei, a kéziratos, gépiratos helytorténeti és egyéb tanulmanyok,
Osszeallitasok (pl. az orszagos kozépiskolai tanulmanyi verseny dolgozatai).

A levéltari anyag védelmérdl intézkedd 1969. évi 27. szamu tdrvényerejii
rendelet értelmében a levéltari iratnak mindsiild kéziratokat (az okleveleket,
a hivatalos jellegli anyagokat, a maganszemélyek bizonyos iratait stb.) a
levéltarak gytjtik. E jogszabaly 11. paragrafus (2) bekezdése ¢és a
végrehajtasarol szold 30/1969. Korm. szami rendelet 18. paragrafus (1)
bekezdése rendelkezik a nem irattari eredetii (kézirattari) levéltari anyag
gyljtésérdl, Orzésérél is. Ezek gyijtésére 1971-ben a konyvtarakat és
muzeumokat jelolték ki, koztiik a megyei konyvtarakat, a Févarosi Szabo Ervin
Konyvtart és a szegedi Somogyi-konyvtart.

3.318 Félig-publikalt anyagok

Hasznalatos a sziik publicitasii (in. grey literature = nyers irodalom) és a
nem nyilvanos anyagok megnevezés is. A publikalatlan, illetve nem
terjesztésre szant, tobbnyire kis példanyszamban sokszorositott (nyomtatott)
dokumentumokat soroljuk ide: a hivatalos kiadvanyok és a konferenciai
anyagok egy részét; az Onkormanyzati testiiletek és vezetd szervek
cléterjesztéseit, hatarozatait, tervezeteit, a helyi koltségvetéseket; a partok és
mas politikai szervezetek, a szakszervezetek jelentéseit és javaslatait; a
szovetkezetek részkozgyiilési és kiildottgytilési beszamoloit; a bankok éves
mérlegeit; a tervezési iranyelveket; a miiszaki tervdokumentaciot; a gyari
munkaeldirasokat; a technologiai utasitasokat: a regionalis kutatési
jelentéseket; a Kozponti Statisztikai Hivatal megyei igazgatosagainak zartkori
kiadvanyait stb. Ezeken gyakori a ,bizalmas” vagy a ,szigortian bizalmas”
jelzés.

Noha a jelenkori fejlédés alapvetd, forrasértékii dokumentumai, sorsuk
bizonytalan, nemegyszer az elkallédas veszélye fenyegeti Oket. Egy résziik
irattarba sem Keriil, azaz kés6bbi levéltari védelmiilk sem biztositott. A
konyvtari  6rzésiik is megoldatlan. Nem tartoznak a kotelespéldany-
szolgaltatasi kotelezettség ald, kimaradnak a bibliografiai szambavételbdl, a
hagyomanyos kereskedelmi csatorndkon nem vagy csak elvétve szerezhetdk
be, sokszor a Iétiikrél sem tudunk. Régoéta kezdeményezik a konyvtarosok,
hogy a félig-publikalt anyagok hovatartozasat tisztdzzak. Nem az a lényeg,
hogy a konyvtarba vagy a levéltarba keriilnek-e, hanem az, hogy valahol
intézményesen megérizzék Oket az utdkor, a kutatds szamara. Az viszont a
jelen, a demokracia tovabbfejlesztésének igénye volna, hogy az
onkormanyzati  dokumentumokat a kdzmiivelédési konyvtarakban is
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elhelyezzék, hiszen a hatarozatok, az eléterjesztések, a tervek a telepiilés, a
megye minden lakdjara vonatkoznak, tehat barki megismerheti azokat.

Talan leginkabb ennél a csoportnal emlithet6k a ,kézirat gyanant” vagy
,belsé hasznalatra” jelzéssel ellatott kiadvanyok. Barmely nyomtatott
dokumentumon (kdnyvon, folydiraton, apronyomtatvanyon stb.) szerepelhet
e két megjeldlés. A |, kézirat gyandnt” megszoritds altalaban a kiaddi jog
fenntartdsat célozza, és a sziikebb kornek szant, konyvarusi forgalomba nem
keriil6 koteteken, flizeteken tiintetik fel. A , belsé haszndlatra” kifejezés a
dokumentum tobbé-kevésbé bizalmas jellegére vagy nem eléggé kidolgozott,
kiérlelt voltara utal. A konyvtarak aszerint kezelik Oket, hogy milyen
kiadvanytipusba tartoznak, esetleg hasznalati kikotéssel élnek.

3.32 Kép- és hangdokumentumok

Emlegetik Oket a hangos-képes vagy idegen szavakkal audio-vizualis
dokumentumok név alatt is. A helyismereti informaciok képi formaban vagy
hangfelvételeken, esetleg a kettd vegyiileteként jelennek meg rajtuk. Négy
nagyobb csoportjuk kiilonithetd el: az alloképek, a hangfelvételek, a
mozg6filmek és a videokazettak. Az alloképek tobbségének kivételével a
gylijtés feltétele a lehallgatdshoz, lejatszashoz, vetitéshez sziikséges technikai
berendezések 1éte.

3.321 Alléképek

Az alloképek vagy ikonografiai dokumentumok - tdrténettudomanyi
termino-
logiaval: az abrazolt forrasok — koziil a kdnyvtari gytijtékorbe mindenekel6tt a
nyomdai uton eldallitott, terjesztésre szant vizudlis dabrazolasok tartoznak: a
postai és egyéb képeslevelez6lapok (ideértve az Osszehajtogatott leporellokat
is), a sokszorositott metszetek és mas grafikdk, a miinyomatok (mivészi
reprodukciok), az Ujsagokbol, folyoiratokbol és a kiselejtezett konyvekbdl
kivagott fényképek és rajzok. Sajatos valtozatként megemlitendok a ranyomta-
tott képet tartalmazé boritékok. Van, ahol idesoroljak a képes plakatokat és
cimkéket, a posztereket, az ex libriseket, a fali, az Un. kitépés és az asztali
naptarak képeit is: mas helyismereti gyljteményekben viszont ezeket az apro-
nyomtatvanyok kozé helyezik. Ugyanigy vitathato, hogy a képes fejléces
levélpapirok hova osztandok: ide vagy a kéziratokhoz. A lapkivagatokon
szereplo képekkel hasonldo a helyzet: maradhatnak a szdveggel egyiitt vagy
a jelentéktelen kozlemények esetében (amikor az abrazolasok informacio-
értéke nagyobb mint a cikké) kiemelhet6k a képekhez. Kérdéses, hogy a
helyi kiadasu, de nem helyi tartalmii képdokumentumokkal (pl. a névnapi,
karacsonyi idvozlé lapokkal) és a helyi miivészek nyomtatott rajzaival, fotoival
mi legyen; altalaban lemondanak réluk, de gytijtheték is, kiilon csoportositva.
A postai levelezlapoknal figyelembe veend6k a jarulékos helyismereti
informaciok is: a pecsételés, a cimzett vagy a felad6 személye, a rairt szoveg.
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Az eredeti fényképeket vagy fototechnikai eljarassal készitett masolataikat —
negativjaikkal egyiitt vagy anélkiil — szintén majdnem mindeniitt gytijtik.

Néhany konyvtarban eredeti festmények, grafikak gyarapitasaval is
probalkoznak, de ez a hazai szokasok szerint inkabb muzeumi (képtari)
feladat. A céhlevelek — amelyek szintén tartalmaznak rajzokat, metszeteket —
pedig elsésorban a levéltarakban kapnak helyet.

A helyismereti allomanyba magatol értetédéen bekeriilhetnek az albumok —
vagyis a kotetforméaba rendezett fotok vagy mas abrazolasok —, de kezelésiik,
feltarasuk a tobbitdl eltéré modon torténik.

Az ikonografidi dokumentumok néhany fajtaja csak segédeszkozzel
hasznalhato. A fototechnikai Uton eldallitott diafilmek (kockak, tekercsek)
csaknem minden helyismereti kiilongyiijteményben megtalalhatok. Lehetnek
szinesek ¢s fekete-fehérek, pozitivak és negativak, feliratosak vagy abrasak.
Hangositott  valtozatuk is van; ezeken a képhez tartozd szdveget
magnetofonra veszik, amelyet a diavetitével Osszekapcsolt automata vezérel.
A 1ézersugarakkal rogzitett hologram viszont helyismereti szempontbol még
nemigen szamottevl képfajta. Nem sokkal gyakoribb az irdsvetité folia (vagy
transzparens) sem.

A képdokumentumok érdemleges informaciokat kozolnek az adott hely
multjarél és jelenérdl; kozelebbrol: a varos- és falukép alakuldsardl, az
utcakrol, az épiiletekr6l, a szobrokrdl, a temetékrdl, a tarsadalmi életrdl, a
viseletr6l, a lakéaskultira valtozasairol, az épitészeti stilusokrol, az
eseménytorténet mozzanatairdl. Tiikrozik a tipografia, a grafika, a fototechnika
stb. fejlodését. Egyes részleteik is fontosak lehetnek: pl. a létesitmények
cimfeliratai, az wutcai lampak diszitései, az emléktablak dombormivei.
Megjegyzendd még, hogy a konyvtarak képeket csak azokrol a helyi
személyekrdl Oriznek, akiket a helyismereti gy(ijtékorben megneveztek.

A helyismereti kép mint torténeti kutf6, egyidejii forras és mint miivészeti
abrazolas, esztétikai érték egyarant érdemes lehet a megorzésre. Olykor az
utlagos masolatok is betdlthetik a forras szerepét, mert azok, amir6l
késziiltek, id6kozben eltlinnek. Lényegesen kisebb ebbdl a szempontbol az
eredeti informaciok alapjan vagy azokat felidézve, elképzelve sziiletett
utdlagos kreaciok jelentGsége. A jelenidejii abrazolasok is torzitanak, néha —
mint pl. a karikatarak — tudatosan is.

A ikonografiai dokumentumok helyismereti gyarapitasanal a dontd kritérium
a téma, vagyis a helyi jelleg. Ehhez képest a miivészi szinvonal masodlagos.
A Budapest Gylijteményben a technikai kivitelt is mérlegelik: a meg6rzésnél
kivanalom, hogy a kép mas sokszorositasi eljarassal reprodukalhato legyen.
Mas konyvtarakban ennek hianyat nem tekintik kizaré oknak, hiszen a kutatot
a rossz mindségli abrazolas is érdekelheti.

3.322 Hangfelvételek

Osszefoglald kifejezés: a zenei, ének- és beszédhangok mechanikus uton
torténé (viaszhenger, milanyaglemez, zenéld szerkezetek vezérlé hengerei
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stb.) és magneses (orsés, kazettds, végtelenitett hurok formaju szalag)
rogzitésének kiilonboz6 fajtait értjiik alatta. A konyvtarak elsdsorban a
hanglemezeket ¢és a kazettds hangszalagokat (kozhasznalata szoval:
magnokazettakat) Orzik. A helyismereti hangfelvételek gylijtése lényegében
a zenei részlegek 1étrejotte utan kezdédott, illetve lendiilt fel.

A forgalomba hozott zenei és irodalmi lemezeknél, kazettaknal (pl. népzenei
felvételek, zenekarok, amatér egyiittesek, korusok, eléadomiivészek misorai,
a helyi zeneszerz6k miivei, az adott helyrdl szold6 szépirodalmi alkotasok, a
helyi koltdk, irok versei és dramai) gyakori, hogy csak egy vagy néhany
részletiik helyi vonatkozasu. Természetesen ez utdbbiakat is be kell szerezni;
az viszont a helyi dontéstél fiigg, hogy a helyismereti kiilongyljtemény
vagy/és a zenei részleg allomanyaba keriilnek-e.

A konyvtarak gylijtokorébe vonandok a helyi hangversenyek, nagygytilések,
ir6-olvasd talalkozok ¢és mas rendezvények forgalomba nem keriild
hangfelvételei és a helyi radio hangszalagra rogzitett miisorai is. A konyvtar
maga is készithet hangdokumentumokat (hangszalagokat), fontos szerepet
vallalhat az un. orai history (= elbeszélt torténelem) helyi forrasainak
(visszaemlékezések, interjik stb.) és a néprajzi anyagnak (szokasok,
dialektusok, népmesék, éldszavas hagyomanyok stb.) a gyljtésében. Sokfelé
gyakorlat — kiilondsen kisebb mennyiségnél —, hogy a szdveges hangfelvételek
értékesnek vélt részeit le is gépelik.

3.323 Mozgdfilmek

Talan helyesebb a mozgoképes dokumentumok megnevezés. A tdbbes
szam a fajtakat tekintve is indokolt, mert a jatékfilm, a dokumentum-, az
ismeretterjesztd, az oktatdo- és a reklamfilm, az amat6rfilm, a filmhirado, a
televizio-hiradd, a tv-jaték stb. egyarant idesorolandd, barmilyen fizikai
jellemzdi (fekete-fehér vagy szines, hang nélkiili, vagy hangos, 8, 16 vagy 35
mm széles, rovid vagy nagy) legyenek is.

A megyérél, a telepiilésrdl szolo, itt jatszodo filmek mellett a helyismereti
gylijtokorbe tartozhatnak az itt készitett, itt forgatott filmek is. A helyi
kozremikodéket (rendezdket, forgatokonyvirdkat, szereploket stb.) viszont
inkabb Dbibliografiailag veszik szamba. Sok mozgéfilm csak részleteiben
foglalkozik az egyes helységek, lizemek, iskolak stb. életével, torténetével, a
helyi személyekkel; ilyenkor elegendd a megfeleld részletek, atvétele,
atjatszasa.

A filmdokumentumokat ma még kevés hazai konyvtarban gyiijtik.
Kétségtelen: a f6 ok a kelld helyiség és a vetitdgép hianya; de hozzajarul
ehhez az is, hogy a gyarapitas igen koriilményes: nincs a teljes hazai termést
feltaro filmografia; a régi filmek még masolatban is csak nehezen szerezhetdk
be; az 01j darabok felkutatasa sok utanajarast igényel és az aruk is magas.
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3.324 Videokazettak

A képszalag vagy videoszalag magneses kép- és hangrogzités, mégpedig
orsés, kazettds és végtelenitett hurok formajaban; valtozhat a szalag
szélessége, tovabba van fekete-fehér és szines kivitelezése. Leginkabb a
videokazetta terjedt el, a konyvtarakban is ezt részesitik elényben, az el6bb
emlitett mozgdfilmekkel szemben is. A képmagnd ugyanis viszonylag olcséd
és technikaja konnyen elsajatithato.

A helyismereti videokazettdk konyvtari gyijtése eltérd intenzitasu, ami
elsésorban azzal magyarazhat6, hogy mas videotarak is vannak. Egyébként
a kabelteleviziok elterjedése nagyobb mennyiségii helyi anyagot produkal;
megszerzésiik azonban bizonytalan, sok fiigg a jo egyiittmiikodéstol.

A teljesség kedvéért megemlithetdk a képlemezek vagy videolemezek is
(amelyek magnesezett lemezen késziilnek), de ezekbdl egyelére helyismereti
kiadvany alig akad.

3.33 Masolatok

A konyvtarak helyismereti gyiijteményeiben nemcsak eredeti dokumentumok
kaphatnak helyet, hanem az azokat helyettesitd, potld masolatok is. Ilyenek
az er6sen Kkicsinyitett, csak késziilékkel hasznalhato mikroformak ¢és az
eredeti nagysagban vagy szabad szemmel olvashatd kicsinyitésben készitett
foto- és fénymasolatok.

3.331 Mikroformak

A mikromasolatok nyomtatott, kéziratos vagy alloképes dokumentumokrol
késziilnek; nalunk altalaban mikrofilmtekercsen vagy mikrofilmlapon, ritkabban
mikrofilmesikon vagy mikrofilmkockan. Helyismereti gylijteményeinkben a
mikrofilmtekercs a leggyakoribb. Ennél a Kkicsinyités tizennégyszeres, a
szélesség pedig 16 és 35 mm; a magyarorszagi konyvtarak jorészt az utdbbi
méretet vasaroltdk, a masik lényegesebb ritkabb. A mikrofilmlap egyelore
kevésbé terjedt el; ez egyébként A/6-os formatumi (105x148 mm-es) és a
laponként! felvételek szama 60-3500 kozott mozog.

Els6sorban az eredetiben nem kaphatd vagy masként nem hozzaférhetd
dokumentumokat érdemes mikroformaban gyijteni. Hazankban féként az
iddszaki sajtotermékek — kiilondsen a helyi hirlapok — gyarapitasaban van nagy
szerepiik, de helyismereti konyvek, konyvrészletek, képek, kéziratok stb. is
beszerezhetdk ilyen modon. Sokszor olcsobban is, mint az eredeti vagy
fénymasolat (pl. hirlapokrol az utdbbi roppant draga és nehézkes). Sulyos
raktarozasi gondokkal kiiszk6dé konyvtarainkban az sem elhanyagolando
tény, hogy a mikrofilmek az eredeti dokumentumokhoz viszonyitva
elenyészéen kicsiny helyet foglalnak el; a megtakaritas 95-98%. Mivel
szabvany méretben és azonos nagysagi dobozokban keriilnek forgalomba,
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tarolasuk, szallitasuk, konyvtarkozi  atkolesonzésik is  egyszerii. A
mikrofilmezés altal az allomanyban meglévd, de a fizikai megsemmisiilés
veszélyének kitett (sarguld, téredezd, porladd) lapok védelme, a forgalombol
val6 kivonasa is lehetévé valik.

Megemlitendd, hogy ezzel az eljarassal eredeti informaciokat tartalmazo
mikrokiadvanyok is eléallithatok. Ezek a publikacios tevékenység egyik
formajanak tekintheték — helyismereti vonatkozasban viszont nalunk még
nemigen fordulnak eld.

3.332 Foto- és fénymasolatok

Sokaig a fotozas volt az eredetiben beszerezhetetlen dokumentumok
lemasolasanak az egyetlen modja (nem szamitva az eredeti formatol eliitd
gépirast); ez viszont még sajat berendezéssel is eléggé koltséges, ezért csak
kivételes értékli nyomtatvanyok, kéziratok, képek esetében érdemes
alkalmazni.

A reprografia fejlodése — foleg a xerox-technika tokéletesitése — hozta
magaval a lényegesen olcsobb fénymasolds elterjedését. Kiilonésen hasznos
forma a helyi vonatkozasi folyodirat- és ujsagcikkek visszamendleges és
kurrens beszerzésében, de a magas antikvariumi és maganforgalmi arak miatt
a konyvrészletek, a kisebb terjedelmii konyvek és a képi abrazolasok
gyarapitasanal is  el6térbe  keriilt. Nemegyszer a  szakdolgozatok,
palyamunkak, doktori értekezések, kéziratos naplok stb. is csak igy
keriilhetnek a  helyismereti allomanyba. Olykor a levéltari iratok
fénymasolataira is sziikség lehet.

Ma mar gyartanak olyan mikrofilmleolvasokat is, amelyekkel szintén
készithetOk visszanagyitott fénymasolatok.

3.34 Szamitogépes adathordozdok

Viszonylag ujkeletii dokumentumtipus, még a megnevezés sem egységes:
beszélnek, irnak géppel olvashaté adattarakrol, magneses adathordozokrol,
szamitogépes  dokumentumokrol  stb.  Voltaképpen olyan  madagneses
informacidhordozokrol (adattarakrol), vagyis lemezekrdl van szo, amelyek csak
szamitogéppel olvashatok. Maguk az informaciok sokfélék lehetnek: konyvek,
periodikumok, cikkek, katalogusok, indexek, vallalati iratok, jogszabalyok,
képek stb.

Egyelore tisztazatlan, hol kell gyiijteni ezeket; hianyzik a jogi szabalyozas
is. Az IFLA-iranyelvek a konyvtari dokumentumok — mégpedig az audio-
vizualis dokumentumok — kozott emlitik a szamitogépes software-eket. Nalunk
viszont ez még csak részben a jelen, inkabb a jovo valosaga.
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4. AHELYISMERETI ALLOMANY
GYARAPITASA

., A tajkutatokat altalaban lenézik, holmi
drtatlan csodabogaraknak tekintik éket.
Pedig hat morzsanként szedik dssze
orszaguk torténelmét, hagyomdnyait,
s ezzel hazaszeretetre nevelnek.”

(K.G.Pausztovszkij, 1958)
4.1 A helyismereti gyarapitas elvei

A helyismereti tevékenységnek a gyarapitds az a mozzanata, amikor az el6z6
fejezetben vazolt gyiijtokori szempontok alapjan az allomany ténylegesen
kialakul, fejlédik.

Mar utaltunk ra, hogy a viszonylag fiatal konyvtarakban és kiilondsen
azokban, amelyek most szervezik meg a helyismereti gylijteményt,
elsédlegesen a kurrens gyarapitasra kell sulyt fektetni. Ha kovetkezetes a
munka, évek multan szép, hézagmentes allomany formalédik. Természetesen
a retrospektiv, visszamendleges beszerzés szintén nagyon fontos, foleg ott,
ahol szamottevé a régi anyag vagy nincs mas, a régebbi dokumentumokat
gylijté konyvtar.

A gyarapitas és a feltaro munka szoros kapcsolatban van egymassal.
Hiszen tagadhatatlan, hogy megfeleld gylijtemény nélkiil megfeleld feltaras
egyetlen konyvtarban sem végezhetd, ugyanakkor a feltar6 munka visszahat
a gyarapitasra: éppen a feldolgozas vagy a bibliografiai tevékenység kapcsan
deriilnek ki az allomany hianyai. A kolcsondsség érvényesiil a gyljtés és a
hasznalat viszonyaban is.

Az allomanyalakitas fontos segédeszkéze a deziderdta-jegyzék. A
helyismereti gylijteménybdl hianyzé dokumentumokrol vezetik: altalaban kiilon
a korabban megjelent miivekrdl, lapszamokrol stb. és kiilon a kurrensen
beszerzend anyagrol, bar Ossze is vonhatdé a két csoport. JOl bevalt a
konnyen mozgathato, cserélhetd kartoték-rendszer, ahol a cimet és a hozza
tartozd azonositd adatokat a konyvtarakban hasznalatos kataloguscédulara
(vagy mas Kkartonlapra) irjak fel. A fiizetben valdo regisztralas talan
egyszeriibbnek latszik, de hosszabb tavon nehézkes, bonyolultta valik a
visszakeresés, tobb fiizetet kell nyitni stb. Ujabban tobb konyvtar is attért a
szamitogépes deziderata-nyilvantartasra.

Nemcsak a gy(jtékort, hanem a tényleges gyarapitast is célszeri
dsszehangolni az egyes telepiiléseken, az egyes megyékben a konyvtarak és
a kozgyijtemények kozott; egyrészt a felesleges parhuzamossagok
clkeriilése, masrészt — és ez a donté — a hézagmentes beszerzés érdekében.
Lényegi igény ugyanis, hogy ne maradjon ki a gy(jtésbél a helyismereti
dokumentumok, informaciok egyetlen tipusa, tartalmi teriilete, szelete sem.
Gyakran a konkrét egyeztetésekre is sziikség van: pl. egy konyvaukcio elétt,
egy hagyaték felajanlasakor, egyedi lapszamok felbukkanasakor.
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Kolcsonosen elonyos lehet a megyei és a tobbi onkormdanyzati kényvtar
egyiittmikodése. A megyei konyvtar az utobbiak javara lemondhat bizonyos —
csak egy helység szempontjabdl jelentds — dokumentumok O6rzésérdl (pl.
apronyomtatvanyok, lapkivagatok); eleve rendelhet szamukra is; atengedheti
a folospéldanyokat. Korlevélben, telefonon vagy személyesen értesitheti a
varosi és kozségi egységeket a naluk sziikséges dokumentumokrdl, egy-egy
fontos konyv, cikk, hangfelvétel stb. megjelenésérdl, az antikvariumi vasarlas
lehetdségérdl, tovabba retrospektiv vagy kurrens helyismereti bibliografiaval
rairanyitja a figyelmet a hianyz6 dokumentumokra.

4.2 A gyarapitas modjai és forrasai

A konyvtari allomanygyarapitas altalanosan ismert modjai, forrasai és
modszerei alkalmazhatok a helyismereti gyarapitasban is, de ezek sajatosan
jelentkeznek e teriileten, a mindennapi gyakorlat soran sajatos problémak
vetddnek fel.

4.21 Kotelespéldany-szolgaltatas

A megyei konyvtarak helyismereti gytlijteményeinek egyik legfontosabb
gyarapodasi forrasa a kotelespéldany-szolgaltatas.

El6szor a miivelddési miniszter 2/1960. szamu rendelete (az 5. paragrafus
1. bekezdés) intézkedett arrol, hogy a megyei konyvtarak a helyi, azaz a
megyében miikddé nyomdak termékeibdl egy-egy kotelespéldanyt kapjanak.
Az 1977-es moédositds hatranyosan érintette e konyvtarakat. Tulajdonképpen
csak az apronyomtatvanyokat kellett kozvetleniil hozzajuk kiildeni, a tobbi
sajtotermék az Orszagos Széchényi Konyvtar és az 6t regionalis kodzponti
konyvtar kozvetitésével keriilt volna — elvileg — ezekbe az intézményekbe.
Szerencsére szamos nyomda tovabbra is megkiildte a konyveket, lapokat az
illetékes megyei konyvtarnak, de ez csupan joindulata gesztus volt. Némileg
enyhitett a gondon, hogy a megyei konyvtarak ellenérzési jogot gyakorolhattak
az emlitett lizemek folott. Megkaptak a nyomtatvanyok havi jegyzékét is, igy
legalabb tudomast szerezhettek a megjelent konyvek, lapok egy részérél. A
helyi kiadvanyok felderitése és beszerzése azonban igy is sok energiat
kovetelt. A konyvtarak siirgették a korabbi gyakorlat visszaallitasat, tovabba
azt, hogy a hangzd dokumentumokra is terjedjen ki a kotelespéldany-
szolgaltatasi kotelezettség.

A miivelddési miniszter 17/1986. sz. rendelete a sajtotermékek kételes- és
tisztelepéldanyairol, valamint a hozza csatlakozé 7001/1986. MM. szamu
iranyelv eleget tett a kérésnek. A ma is hatdlyos jogszabaly 7. paragrafusa
eléirta: ,,A vidéki székhelyli kotelespéldany szolgaltatasra kotelezett szervek —
az OSZK-nak kiildott kotelespéldanyokon feliil — a helyi kiadvanyokbol 1
példanyt az illetékes megyei konyvtarnak is megkiildenek.” (Mivelédési
Ko6z1ony, 1986. 18. sz. 1010. p.) Az iranyelv szerint ,helyi kiadasnak mindsiil
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az a nem Budapesten miikdd sokszorositd szerv altal eléallitott sajtotermék,
amely megrendeldjének székhelye (lakhelye) az adott megye teriiletén van.”
(Miivelddési Kozlony, 1986. 18. sz. 1062. p.) A megyei konyvtarak tehat ujra
jogszeriien kapnak egy-egy példanyt a nyomdak és sokszorositdé miihelyek
termékeibdl, mindazokbol, amelyek legalabb 70 (id6szaki lapok esetében
sorolja — a konyvek, periodikumok, apronyomtatvanyok mellett — a kottakat, a
grafikdkat vagy fotokat tartalmazd kiadvanyokat, a mikrofilmeket,
mikrokartyakat, a diafilmeket, a térképeket és a miisoros hangszalagokat,
hanglemezeket is, beleértve a kiadasi valtozatokat is. A miisoros filmszalag,
videokazetta, videolemez mas kategéria: ezekbdl a Magyar Filmintézetet illeti
a kotelespéldany, illetve a 26/1989. MM rendelet szerint a filmszalag
kivételével az OSZK is kap beldlik. Nem kell kotelespéldanyt kiildeni az
alabbi nyomtatott dokumentumokbdl: irattari  jellegli  sajtotermékek;
tervdokumentaciok; vizsgakérdések, feladatlapok; katonai, foldmérési, munka-
és versenytérképek; jatékkartyak; mozimiisorok (kivéve: premiermozik
plakatjai); allamtitkot, szolgalati titkot tartalmazé nyomtatvanyok. A
kotelespéldanyokat elvileg harom napon beliil, az OSZK engedélyével 30
napon beliil kell eljuttatni a megyei konyvtarba; a nyomdak, mihelyek
talnyomo tobbsége az utobbi megoldast valasztja. A megyei konyvtarak
tovabbra is részt vesznek — a rendelet és az OSZK meghagyasa alapjan — a
kotelespéldany-szolgaltatas ellendrzésében.

Mindazonaltal a gyakorlatban tobb probléma is adodik.

— A nyomdak, sokszorositdo miihelyek egy része nem kiildi meg termékeit,
olykor még kiilon felszolitasra sem (az Gj nyomdak rendszerint nem is tudnak
e kotelezettségrol); ezt csak részben ellenstlyozza az ellendrzés szigorusaga.
Ily moédon a helyismereti kiadvanyok beszerzése nem egy esetben sok
utanajarast igényel, fennall az esetlegesség veszélye.

— Mas természetli gond, hogy mas megyékben is kiadnak, nyomnak az adott
helyre vonatkozé miiveket. A megyei konyvtaraknak 10 évig Orizni kell a
kotelespéldanyokat. E  kitétel merev értelmezése ismét csak akadalya a
hézagmentes ¢és gyors gyarapitasnak. Elemi elvaras lenne, hogy ilyen
esetekben is értesitsék a kiadvany megjelenésérél az érdekelt megyét és a
tiz esztendd elteltével kiildjék is meg, hacsak nyomdatorténeti okok miatt nem
gyujtik.

— Az OSZK rendkiviil késedelmesen és hianyosan tovabbitja a megyei
konyvtarakhoz a hozza beérkezett példanyokat, pl. a képeslevelezdlapokat,
hanglemezeket, hangszalagokat — az utobbi két kategoriabol szinte egyaltalan
nem kiild.

— A Kkotelespéldany-rendelet hatdlya nem terjed ki a helyismereti
dokumentumok minden tipusara, illetve nem a konyvtarakba juttatja
némelyeket.

Kotelespéldanyokat csak a megyei konyvtarak kapnak, a Févarosi Szabo
Ervin Konyvtar kozvetleniil nem és a kisebb konyvtarak sem. Ezen segithet
valamelyest, ha a megyei konyvtar a f6l6s példanyokat atengedi a varosi és
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kozségi egységeknek, ez azonban esetleges. Igy a kisebb konyvtirakban
elétérbe keriilnek a beszerzés mas formai. Természetesen ezek a megyei
konyvtarakban is fontosak, hiszen szamos dokumentumot kurrensen sem,
visszamendlegesen  pedig  egyaltalan nem  szerezhetnek meg a
kotelespéldany-szolgaltatas révén.

A varosok, kozségek konyvtarai a helybeli polgarmesteri hivatallal,
intézményekkel, iskolakkal, partszervezetekkel stb. megallapodhatnak abban,
hogy kiadvanyaikbol egy vagy két példanyt rendszeresen atadnak
meglrzésre. A kotelespéldany-szolgaltatassal rokon az a megoldas, amikor
az Onkormanyzat intézményeinek ¢és vallalatainak kotelezben eldirja
dokumentumaik atengedését.

4.22 Vasarlas, elofizetés

A vasarlas — és sajatos valfaja: az elofizetés — a kurrens és a retrospektiv
gyarapitasban egyarant nélkiilozhetetlen forma.

4.221 A kurrens dokumentumok vasarlasa

A kurrens, azaz a frissen megjelend helyismereti dokumentumok egy része
kereskedelmi forgalomba keriil, masik része viszont kozvetleniil a kiadotol
(vagy a gyartd cégtdl) vasarolhatd meg. Legegyszerlibb a Konyvtdrellato altal
terjesztett miivek beszerzése, mert ezek a nem-helyismereti anyaggal egyiitt
rendelhet6k meg és kelld szereléssel (raktari jelzetek, cédulak stb.) érkeznek.
A tajékozodasban a tartalmi ismertetéseket is kozlé allomanygyarapitasi
tanacsado folyoiratok segitenek:

- Uj konyvek — szerepelnek benne az atlaszok és az idegenforgalmi
térképlapok is; noha a szerkesztdség fokozott gondot fordit a helyismereti
informaciok jelzésére, a bibliografiai leirasbol és a recenziobdl nem mindig
deriil ki a helyi vonatkozas, ezért sziikséges a konyvesboltokkal valo intenziv
kapcsolat és mas forrasok figyelembe vétele is;

— Kényveldzetes — a kozeljovoben napvilagot 1atd konyvekrdl tajékoztat;

- Uj hangfelvételek és Uj videofelvételek — az utobbi fiizetei két kiilon
csoportban kozik a jatékfilmek, a szépirodalmi adaptaciok, a gyermekfilmek,
illetve az ismeretterjeszt filmek adatait;

— Nemzetiségi uj kényvek — ezt az Orszagos Idegennyelvii Konyvtar adja ki
négy — ménet, roman, szerbhorvat-szlovén és szlovak — sorozatban.

Ha valamely konyvtar nem all kapcsolatban a Konyvtarellatoval vagy egy-
egy dokumentumot az ottani atfutdsi id6nél hamarabb akar megvasarolni,
akkor a konyvesboltokhoz (amelyeknek tobbsége térképeket is tart), valamint
a hangfelvételeket és/vagy videokazettakat is arusitd szakiizletekhez
fordulhat. Kottdkat a zenemi- és az erre kijelolt konyvesboltokban, postai
képeslelvelezélapokat a postan és trafikokban, fényképeket a Magyar Tavirati
Iroda Képszolgalatatol vagy helyi kirendeltségétl vehet. Nemegyszer maguk
a kiadok is foglalkoznak a terjesztéssel.
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Ezeknek a kereskedelmi forgalomba nem keriild helyismereti
dokumentumoknak a felderitése ¢és Dbeszerzése orszagos probléma.
Kiilénosen amidta rengeteg j kdnyv-, video-, és egyéb kiadd miikddik — mivel
az alapitas nincs engedélyhez kotve — és koziilik sok csak rovid ideig létezd,
olykor csak egyetlen konyv kozzétételére alakult kft. Gombamoédra
szaporodnak a nyomdak (sokszorosit6 mihelyek) is, és ezek tulajdonosai
gyakran elfeledkeznek a kotelespéldany-szolgaltatasrol. Ebbol kovetkezik,
hogy a helyismereti kiadvanyok egy részét a Magyar Nemzeti Bibliografia sem
tudja regisztralni. Tehat nemcsak az adott konyvtar, hanem az egész megye,
s6t az egész orszag kiadvanytermésének szambavétele szempontjabol
hasznos, ha a konyvtarosok kinyomozzék, hol vannak ilyen cégek — és 1j
nyomdak, sokszorosité mithelyek — és mivel foglalkoznak.

Magukrol a dokumentumokrol a kovetkezd forrasokbol szerezhetnek
tudomast:

— a Kdnyvwvilag c. havi folyoiratbol, amely elézetesen tajékoztat a kozelesen
megjelend konyvekrdl, illetve egyik rovata felsorolja — arral egyiitt — az el6z6
hénapokban kiadott miiveket,

—az Altaldnos kényvjegyzék c. kotetbdl, amely évente lat napviligot —
mostanaban némi késéssel — és a konyvkereskedelmi vallalatok altal
terjesztésre atvett kiadvanyok cimadatait tartalmazza;

- Valogatas a konyvesbolti  forgalomban nem keriild kiadvanyokrol c.
cimjegyzékbdl, amelyet a Konyvtarellato ad ki;

- a kiado jegyzékekbdl, reklamfiizetekbdl, hirdetésekbdl;

— a helyi lapok és mas folyoiratok, Gjsagok kozleményeibdl, recenzi6ibol;

- a személyes informaciok révén.

A gyarapitasban is fontos segédeszkdz a Magyar Nemzeti Bibliogrdifia
harom sorozata, bar viszonylag késén, tobb honappal a megjelenés utan irjak
le a miiveket, igy eléfordulhat, hogy azok ekkorra mar elfogynak. A Kényvek
bibliogrdfiaja a gyijteményes kotetek tobbségét elemzden is feltarja, azaz
konnyen megallapithatd, hogy van-e benniik helyi vonatkozasu tanulmany,
kozlemény.  Kihagyja  viszont a  tankdnyveket, jegyzeteket, a
propagandakiadvanyokat és a vallalati irodalmat; ugyanakkor felveszi a
folyoiratok kiilonszamait és az idészaki kiadvanyok részcimes fiizeteit. Evente
négyszer a térképek, atlaszok bibliografiai adatait is hozza. Az évkonyveket
és a hasonlokat iddszaki kiadvanynak tekinti, ennélfogva csak elsd
darabjaikrol vagy cimvaltoztatasukrol tajékoztat. Ezért az Idészaki kiadvanyok
repertoriuma flizeteit is rendszeresen at kell nézni, mert ezek — legalabbis az
altala felolelt tarsadalom- és természettudomanyok teriiletén — az évkonyvek
és mas konyvjellegli dokumentumok feltarasara is vallalkoznak. A Zenemiivek
bibliogrdfiaja a kottdk és a zenei hanglemezek, kazettak leirasait kozli. A
konyvbibliografianak éves kumulacidja is van: a Magyar konyvészet, ez
azonban jokora késéssel jelenik meg, ilyenforman inkabb csak retrospektiv
beszerzésben hasznalhato.
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4.222 Az eldfizetéses vasarlas

A periodikumok — f6leg a folyoiratok, ujsagok, kisvarosi lapok — kurrens
gyarapitasanak jol bevalt, kézenfekvé formaja az eldfizetés. Az iizemi,
intézményi, iskolai stb. hiradokat, értesitoket viszont nemigen terjesztik a
kapukon kiviil, igy azokat a konyvtarak kozvetlen vasarlassal vagy mas
modon (pl. ajandékozassal) probaljak megszerezni. Ma mar vannak ingyenes
helyi hirdetési lapok is.

Az ujonnan induldé periodikumokrol a mindenkori postai jegyzékeken, a
lapokban olvashatdo hirdetéseken és ismertetéseken, valamint Ujabban a
Magyar Sajtd c. szakmai organum listdin kiviil az alabbi segédletek
tajékoztatnak:

- Uj periodikumok. A Magyarorszagon megjelend 0j és cimvaltozott
periodikumok negyedéves jegyzéke — a KMK adja ki, az Uj kényvekkel
megegyez6  formatumban,  ismertetésekkel,  kivaghatd, felragaszthato
leirasokkal,

— Magyar Nemzeti Bibliografia. Iddszaki kiadvanyok bibliogrdfiaja — éves
flizetei tobb esztendds késéssel jelennek meg, ezért csak a visszamendleges
gyarapitasban van szerepe; a kurrens beszerzésben sokkal inkabb
hasznosithatok a Kényvek bibliografidja megfeleld tételei;

— Magyar Nemzet Bibliografia. Iddszaki kiadvanyok —repertoriuma.
Tarsadalomtudomanyok, természettudomanyok — bar elsédleges feladata a
kozlemények regisztralasa, az uj periodikumokra is felhivhatja a konyvtarosok
figyelmét.

Az utobbi években a konyvkiadasban is egyre tObbszor visszatértek az
eléfizetés (a prenumeracid) gyakorlatdhoz. Sokszor arengedményt is adnak
az eldfizetéknek, igy a konyvtaraknak kétszeresen is elényds ez a lehetdség:
egyrészt biztositott a szoban forgd kotet beszerzése, masrészt olcsdbban
vasarolhatjak meg.

A dokumentumtipusok jellemzésénél mar emlitettiik, hogy a lapkivagatok
gylijtésének is egyik modszere lehet az eldfizetés. A MAHIR-OBSERVER
Meédiafigyeld Kft (1991 végéig: Magyar Hirdetd Sajtofigyeld szolgalat) iizleti
vallalkozas keretében, elére meghatarozott Osszeg ellenében  készit
kivagatokat a hazai lapokbol és ezekkel egyiitt megkiildi a radio, a televizio
hir- és magazinmiisorainak szovegét is; kiilon dijazasért a kiilfoldi Gjsagokat
is figyelik. A szolgaltatds el6nyei: a konyvtaraknak munkaidé-megtakaritast
jelent, hiszen tobb mint kétszaz periodikumot néznek at, koztiik olyanokat is,
amelyekre még a megyei konyvtarak sem fizetnek el, mert nincs értelme;
a kozleményekrdl nem készitenek ugyan bibliografiai leirast, de magukat a
cikkeket bocsatjak a konyvtarak rendelkezésére és ez — féleg vidéken — komoly
segitség a kutatoknak, olvasoknak, el lehet keriilni a kdnyvtarkozi kdlesonzés
hosszadalmas mozzanatat is. Hatranya viszont, hogy rendkiviil mechanikusan
és olykor feliilletesen valogatnak, csak a foldrajzi nevek el6fordulasara
koncentralnak, igy tdbbnyire kimaradnak a személyek, a néprajzi
sajatossagok; a folyodiratok egy részét nem is figyelik; a kivagatok jelentds
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hanyada érdektelen, nem tartalmi informaciot koz6l (pl. a napilapok
mindegyikében szereplé kishir); a radio- és tv- miisorok szovegében pedig a
félrehallas folytan gyakori a hiba; a lapkivagatok atvalogatasara, rendezésére,
bibliografiai leirasara a konyvtarosoknak egyre tobb id6t és erdt kell forditani.
Raadasul most mar elég draga is, emiatt a kisebb konyvtarakban kiilondsen
meggondolandd a megrendelése.

4.223 A kiilfoldi beszerzés

Bonyolult feladat a kiilfoldon megjelent helyismereti dokumentumok
beszerzése. A tajékozodas, a felfedezés sem konnyd. A leginkabb
hasznalhat6 forrasok;

- a Kiilféldi magyar nyelvii kiadvanyok és a Hungarika irodalmi szemle c.
bibliografidk — az OSZK gondozasdban latnak napvilagot, utolsé szamaik
1989-bdl valok;

—az Uj kényvek — fiizetei a szomszédos orszagokban un. kozos (magyar-
roman, magyar-szlovak stb.) kiadasban kozzétett konyvekrol is tajékoztatnak;

—a szomszédos orszagok nemzeti bibliogrdfiai és a hatarmenti megyék
helyismereti, helytorténeti bibliografiai, miuzeumi, levéltari évkonyvei stb.;

- a nyugati szorvanymagyarsag dokumentumairol csak kdzvetve — lapokbdl,
személyektél —  kaphatunk informacidokat, minden orszdg nemzeti
bibliografidjanak attekintése ugyanis elviselhetetlen terhet rona a megyei és
a kisebb konyvtarakra.

A vasarlas nehézségeivel is meg kell birkozni. A konyvtarakat érdekld
helyismereti  dokumentumok elsésorban a  szomszédos orszagokban
késziilnek; onnan megrendelheték, de a szallitdis bizonytalan, akarcsak a
helyszini vasarlas. Az el6fizetett folyoiratok, tijsagok is hidnyokkal érkeznek.
A nyugati konyvek, folyoiratok megvételénél, elofizetésénél pedig a magas ar
jelenti a f6 akadalyt. Esetleges az apronyomtatvanyok, a képek, a
hangfelvételek, a videokazettak stb. behozatala.

4.224 A régebbi anyag vasarlasa

A vasarlasnak fontos szerepe van a visszamendleges gyarapitdsban is.
Mindenekeldtt az antikvariumok rendszeres latogatasa és az antikvariumi
jegyzékek lelkiismeretes atnézése hozhat eredményt. Nemcsak konyveket,
periodikumokat (teljes évfolyamokat és egyes szamokat), hanem térképeket,
apronyomtatvanyokat, kottakat, metszeteket stb., s6t a budapesti zenei
antikvariumban hanglemezeket is vehetiink. Célravezetd 1épés, ha a hidnyzo
dokumentumokrol vezetett deziderata-jegyzéket valogatva megkiildjik -
eléjegyzésre — tobb antikvariumnak, majd a listdit idonként modositjuk.
Els6sorban a megyeszékhelyen miikodé boltokkal érdemes szoros iizleti
kapcsolatot kiépiteni, de keressiik fel a tobbi vidéki és fovarosi iizleteket is.
Hasznos lehet az antikvariumokrol — koztik a szaporodd maganantik-
variumokrol — készitett cimjegyzék, amelyet folyamatosan korrigalni kell.
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Valtozo kinalattal rendezik — immar vidéken is — a kényvaukciokat
(konyvarveréseket), amelyeken — neviikt6l eltéréen — kéziratok, fotok,
apronyomtatvanyok, idészaki lapok stb. is vasarolhatok. A konyvtarak az
elézetesen kibocsatott katalogusokbol tdjékozodhatnak. Sok régebbi keletii
mii, dokumentum felbukkanhat, olykor a bibliografiai leiras is adhat uj
informaciot.

Ma mar az OSZK altal kdzrebocsatott folospéldany jegyzékek egy része is
arazott. Az arak azonban jutanyosak, a kisebb varosi és kozségi konyvtarak
is képesek megfizetni 6ket.

Ertékes, potolhatatlan dokumentumok lehetnek, vannak a magdnszemélyek
(amat6r kutatok, lelkészek, egykori kozéleti emberek, nyugdijas ujsagirok,
nyomdaszok, elszarmazott kivalosagok, helyi fényképészek stb.) tulajdonaban,
hagyatékaban. Ezek megszerzése érdekében szemléletformalasra is sziikség
van: tudatositani kell a lakossag korében a helyismereti gyiljtemény 1étét, a
nyomtatvanyok, fotok, kéziratok atengedésének fontossagat, hogy azok a
konyvtarakba (kozgyiljteményekbe) keriiljenek. Széles tarsadalmi segitséggel
— a pedagogusok, a didkok, a honismereti kordk, a konyvtari olvasok
bevonasaval — felderitheték azok a személyek, akik ilyesmivel rendelkeznek,
illetve azok a dokumentumok, amelyeket szeretnénk begylijteni. A
felkutatasban elvileg — kozvetve — segitséget adhat, hogy a miivel6désiigyi
miniszter 1/1967. sz. rendelete az allampolgarokat kotelezte a tulajdonukban
1évé muzealis értékii konyvek, kottak, térképek és egyéb nyomtatvanyok,
valamint kéziratok bejelentésére ( az OSZK-nak).

A maganosoktol torténd kozvetlen vasarlasnak mar nincs jogszabalyi korlatja
(korabban volt értékhatar). A vételar helyes megallapitasa viszont feltételezi
a konyvpiac arainak ismeretét, a konyvészeti jartassagot. Koriiltekintéssel
becsiiljiikk fel a felkinalt anyagok értékét, tartalmat, terjedelmét, allapotat, korat,
eléfordulasi gyakorisagat és vegyiik figyelembe az aukcio-katalogusok, az
antikvariumok &sszehasonlito arait is. Striin el6fordul, hogy az eladok teljesen
jaratlanok a konyvpiacon s indokolatlanul magas arat kovetelnek egy-egy
konyvért, roplapért, képért stb. Nagyon-nagyon ritkan az ellenkezdje is meg-
torténik; ez esetben a konyvtarosnak erkolesi kotelessége felvilagositani az
illet6t a dokumentum tényleges konyvészeti értékérdl. Egy-egy fontos, értékes
dokumentumra nem szabad sajnalni a pénzt — ha van —, nem szabad keveseb-
bet igérni, mint amennyit a szoban forgd darab vagy sorozat valdjaban ér,
vagy legalabbis sokkal kevesebbet nem, mert a szikmarkisag késébb
visszaiithet (persze tobbet se fizessiink a kelleténél). Az értéken vald vasarlas
propagandanak is jo. A konyvtarak anyagi koriilményei azonban sziikosek,
gyakran nem vehetik fel a versenyt a magangytijt6kkel. Természetesen lehet
tamogatast is kérni: a fenntartd szervtdl vagy szponzoroktol.

A maganosoktol torténd vasarlas egyik formaja — errél tobbnyire
clfeledkeziink — a zsibpiacon valdo gyakori érdeklédés. Kevés becses
dokumentumra bukkanhatunk, de ezekrél sem érdemes lemondani.

Kiilonleges eljarast igényel, ha egész hagyatékokat, gyijteményeket vagy
gylijteményrészeket ajanlanak fel megvételre.
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Gyakori az un. arukapcsolas: a tulajdonos vagy 6rékése bizonyos
dokumentumok atadasat ahhoz a feltételhez koti, hogy mas anyagokat is
vasaroljunk meg. Ha az arukapcsolds nem jar jelentékeny anyagi kihatéssal,
dontsiink igenlden s a felesleges konyveket, ujsagokat stb. hasznaljuk fel
cserepéldanynak. Ha a gylijtemény egészér6l van szo, nézziik meg, mire van
bel6le sziikségiink. Ha az anyag tobbségére, akkor érdemes mindent
megvenni. Ha csak egy részére, kiséreljik meg mas konyvtarral vagy
kozgylijteménnyel egyiitt kifizetni a kért Osszeget. Kivételes eset, ha a
hagyaték azért érdekes, mert tulajdonosa a hely vagy az orszag kiemelkedd
jelentéségli személyisége volt, illetve a gyiijtemény valamilyen szempontbol
szerves egységet alkot (pl. egy régi kaszind vagy olvasokor konyvtaranak
maradvanya). Ilyenkor nem célszeri a gylijtemény megbontasa, inkabb az
egyiitt tartasra kell torekedni (ha nem a konyvtarban, akkor a muzeumban
vagy mashol).

A Melléktermék- és Hulladékgyiijtd Vallalat helyi telepeire beszallitott
papiranyagok atvizsgalasat és a kivalogatott dokumentumok kedvezményes
megvasarlasat a konyvtarak szamara egy ideig jogszabaly, a mivelddésiigyi
¢és konnyliipari miniszter 4/1959. sz. egyiittes utasitasa tette lehetdvé. Ez mar
nincs érvényben, de ha a MEH-telepek vezetSi hozzajarulnak, a bongészés
ma is elképzelhetd. Kevésbé bd forrds, mint az Otvenes-hatvanas években
volt, de még mindig akadhat a hulladékok kozott egy-két értékes konyv,
folyoirat vagy kézirat.

4.23 Ajandékozas

A konyvtar ajandékba kaphat helyismereti dokumentumokat mas
konyvtaraktol, kozgyljteményekt6l, a kiadd szervektdl és intézményektdl, a
szerkesztOségekt6l, maganszemélyektél. E korbe tartoznak a szerzéi és a
kiadoi tiszteletpéldanyok is. Fontos forrasa lehet az un. félig-publikalt
dokumentumok (pl. Onkormanyzati testiiletek, partok, egyesiiletek anyagai),
tovabba a helyi radio és kabeltv hang- ¢és videofelvételei beszerzésének.
Nemegyszer az iskolai, tizemi, kisvarosi stb. lapok is a személyes kapcsolatok
(szerkesztd, lizemi és iskolai konyvtaros stb.) révén, ajandékozas formajaban
keriilnek a helyismereti allomanyba.

Sokat segithet a kelld6 propaganda, és még inkabb a helyismereti
gylijtemény hozzaértd gondozasa. Vagyis az ajandékozonak tudni kell a
gylijtemény 1étezésérél és latnia kell, hogy az atadott dokumentumokat
gondosan 6rzik, azok barmikor hozzaférhetdk.

Az ajandékozas egyik valtozata a hagyomdnyozdas (a  konyvtar
szemszOgebol: oroklés), vagyis amikor valaki a hagyatékat orokségbe adja a

konyvtarnak.
Sajatos forma a letétbe helyezés, a letér. A tulajdonos — természetes vagy
jogi személy — a dokumentumokat, rendszerint egy gyijteményt vagy

gylijteményegységet csak hasznalatra engedi at a konyvtarnak, a letéti
szerzOdésben meghatarozott vagy hatarozatlan idére. A letét kezelése
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fokozott felelésséget r6 a konyvtarosokra, hiszen hidnytalanul, épen kell
meg0rizniiik (magatol értetédik, hogy ezt az anyagot egy helyen, elkiilonitve
taroljak).

Specialis valtozat, amikor a konyvtar eleve kér kéziratot (gépiratot) az
allomanyt hasznal6é kutatoktol, hallgatoktol, diakoktol stb. — esetleg kottetés
ellenében. Szakdolgozatok, palyamunkak stb. szerezhet6k meg igy; tovabba
a megjelent munkakbol, cikkekbdl egy-egy példany, kiilonlenyomat,
fénymasolat.

Voltaképpen az ajandékozas egyik modja a konyvtari folospéldanyok
atengedése is. ElsGsorban az OSZK konyveloszté szolgalata ad ki ilyen
jegyzékeket, de ezek tobbnyire csak a megyei konyvtarakhoz és a nagyobb
vérosi gylijteményekhez jutnak el. Ujabban mas kényvtarak is dsszeallitanak
ilyen listakat. A f6lospéldanyok kozott a konyvtarak gyakran talalnak olyan
konyveket és folyodirat-évfolyamokat, amelyek a helyismereti gy(jtékorbe
tartoznak. Rendeljék meg Oket, hiszen ingyen kapjak, a konyvtarosokat csak
a feldolgozas terheli. Fentebb szd esett arrdl, hogy a megyei konyvtarak
folospéldanyai is gazdagithatjdk a kisebb Onkormanyzati, netan iskolai
konyvtarakat.

4.24 Csere

Elvileg a gyarapitas egyik termékeny formaja, a gyakorlatban viszont
kevésbé kihasznalt mod, noha a helyismereti dokumentumok valamennyi
tipusanal alkalmazhato.

A cserének tobb irdnya, utja lehetséges:

—az adott helységben a konyvtarak, tarsintézmények atadhatjak egymasnak
felesleges dokumentumaikat;

—a megye kiilonboz6 telepiilésein miikodé konyvtarak kozott szintén
Iétrejohet a cserekapcsolat, amely — mintegy természetes kovetkezményként —
informacidés kapcsolatta bdviilhet, azaz felhivjak egymas figyelmét a
felbukkané dokumentumokra, hagyatékokra;

— gyakori a csere a szomszédos, olykor a tavolabbi megyék konyvtarai
kozott; szinte kotelez6 erejii a  kotelespéldanyok vonatkozd részének
atengedése.

4.25 Dokumentumok készitése, készittetése

Lehet sajat eldallitas és torténhet megrendelésre, felkérésre is. Némi tul-
zassal idesorolhatd az is, ha a lapkivagatokat helyben, a konyvtarba jarod pe-
riodikumokbol készitik. Persze, ennél direktebb formak is vannak.

Szamos konyvtar — marmint a konyvtaros vagy az altala fenntartott fotdoszak-
kor — készit fényképeket és néha diafilmeket is. De megbizhat Gn. kiils6 sze-
mélyeket (pl. fényképészeket) vagy fotoszakkordket is, hogy a kijeldlt objektu-
mokat és a jelentdsebb eseményeket lefényképezzék, amiért téritési dijat fizet.
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Nincs kiilondsebb technikai akadalya, hogy a konyvtarakban magnetofon-
és videofelvételek, esetleg mozgofilmek késziiljenek, akar kolcsonvett
kameraval is. A videdzds ¢és még inkabb a mozgofilmek forgatasa
szakismereteket feltételez. Természetesen mindez felkérésre is torténhet. A
hangszalagok lehetséges tartalmar6l az el6zé fejezetben mar széltunk. A
videokazettdk (esetleg a mozgo6filmek) egyebek kozott a mindennapi életrdl,
a kiemelkedd helyi eseményekrdl, a jeles személyiségekrdl, a lebontasra itélt
varosrészekr6l, a pusztulo florarol, a kihald mesterségekrdl rogzithetnek
potolhatatlan informaciokat.

Egyediilallo kisérletnek szamit a Debreceni Varosi Konyvtar iranyitasa alatt
miikodd — egy ideig 6nallo intézmény — Dokumentacios Stadid tevékenysége.
Ennek a szellemi miihelynek egyetlen feladata képdokumentumok — fotok,
diafilmek és mozgofilmek — eldallitasa, feldolgozasa és Grzése.

A konyvtarban készitett vagy a konyvtar altal készittetett fényképek,
magnetofon-és a videofelvételek, mozgofilmek a szerzdi jogrol szolo 1969. évi
III. torvény 51. paragrafusa értelmében védelemben részesiilnek —
amennyiben a dokumentumon szerepel a készitd neve és nyilvanossagra
hozatal (kozlés, felhasznalas) esetén a megjelenés éve.

A helyismereti periodikumok visszamendleges gyarapitdsdban nagy
segitség, hogy az Orszagos Széchényi Konyvtar a hetvenes évek eleje ota
folyamatosan mikrofilmre veszi a fontosabb, keresett magyarorszagi, illetve
magyar folyodiratokat és ujsagokat. Ezekrdl a tekercsekrdl, mikrofilmlapokrol
a tobbi konyvtar masolatokat, un. olvaséfilmeket rendelhet, méltanyos, bar
nem olcsé aron. Az iddszaki kiadvanyok mikrofilmjeirdl az OSZK 1975 és
1991 kozott hét flizetet is kozreadott; koziilik az elsé harom és az utolsd
harom szamit bibliografiai értékiinek, ezek Osszesen t6bb mint 3300 tételt
(azaz cimet) regisztralnak, az elsé kivételével foldrajzi mutatoval ellatva. A
negyedik fiizet valogatds (szamozatlanul) az el6z6 harom anyagabdl,
kifejezetten a helyismereti gyarapitds céljaira, megyék, majd megjelenési
helyek szerinti csoportositasban. Az OSZK joval korabban, 1963-ban kiadott
egy fiizetet ,,Magyar nyelvii Gjkori kdteles kéziratok mikrofilmjei” cimmel is.

Az OSZK laboratériuma kérés alapjan eredeti mikrofilmtekercseket és
mikrofilmlapokat is csinal, mint ahogy mas dokumentumokrol — kéziratokrol,
szinhazi nyomtatvanyokrol, konyvekrdl stb. — szintén vallalja mikromasolatok
készitését. A helyi mikrofilmlaboratoriumokban (pl. egyetemi konyvtarakban,
a megyei és varosi Onkormanyzatoknal, nagyobb vallalatoknal) ugyancsak
mikrofilmre vehetnek egy-egy konyvtari dokumentumot.

A gyljtokor elemzésekor részletesen kifejtettilk, hogy az eredetiben
beszerezhetetlen vagy tal dragan beszerezhetd, esetleg csak egy-egy
részletiik miatt érdekes helyismereti dokumentumok kurrens és retrospektiv
gyarapitasanak igen hasznos modja a fénymdsolds; ha a konyvtarnak sajat
masologépe van, tulajdonképpen csak az anyag- ¢és energiakdltség
jelentkezik. Szoltunk a koltségesebb fotomasolatokrol is. Ezekkel kapcsolatban
emlithetd a kovetkezd moddszer: ha a kdnyvtar allomanyaban 1évé kdnyvekbdl,
periodikumokbol valamely intézmény, szerv, személy fotokopiat készit,
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megkérhetd — ritkdbb, az atlagosnal értékesebb daraboknal akar feltételként
szabhatd —, hogy a masolatok egy példanyat ajandékozza a helyismereti
gyljteménynek. A hangfelvételek, videokazettak és a mozgofilmek — pl. a radio-
és tv-miisorok — szintén atmasolhatok; felvetédott mar az is, hogy a kozponti
studiokban gyartott 0j filmek, videokazettak, illetve a filmarchivumokban 6rz6tt
régi dokumentumok helyi tartalmi részleteinek atjatszasat kozpontilag
szervezzek, oldjak meg. Még mindig gyakori, hogy a kdnyvtarak a szamukra
(illetve hasznaléik szamara) fontos szovegekrdl gépiratos masolatot
készitenek. A killonféle masolatokbol egyébként id6k multan egész szép
gyljtemény alakithato ki.
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5. A HELYISMERETI ALLOMANY
KEZELESE

,, ...t0rékeny szerzet am a konyv, meg-
sinyli az idé mulasat, retteg a rdag-
csaloktol, az elemektdl, az iigyetlen
kezektdl[...] A kényvtaros tehat nem-
csak az emberektl, hanem a termé-
szettdl is védelmezi Sket... "

/Umberto Eco, 1980/

5.1 A kezelés és a nyilvantartas altalanos
kovetelményei

5.11 A helyismereti kiilongyiijtemény

A kozmiivelddési konyvtarakban altalanos kovetelmény, hogy helyismereti
kiilongyiijteményt alakitsanak ki. Magyarorszagon a Févarosi Szabo Ervin
Konyvtar kezdte a sort, majd a megyei konyvtarak folytattak, késobb ezt tette
a varosi konyvtarak tobbsége, sét a kozségi kdnyvtarak nagyobbik része is.

Az allomany tobbi részétdl vald elvalasztast az alabbi szempontok
indokoljak:

—az anyag  specialis  jellege,  kiilonleges  értéke:  bizonyos
dokumentumtipusok — pl. az apronyomtatvanyok, a lapkivagatok, részben a
képek, a mikroformak — csak a helyismereti vonatkozasok miatt keriilnek a
konyvtarba, illetve eliitd formai jegyeik miatt eleve kiilon kezelenddk;

—a fokozott védelem kovetelménye: a dokumentumok jelentds része
poétolhatatlan, egyedi darab és az allomany muzealis jellegébdl is kovetkezik,
hogy biztositani kell a tartds megdrzést;

— a konnyebb, gyorsabb visszakeresés lehetésége: az onfeltard rendszerben
tarolt dokumentumfajtadknal ez kiilondsen jol érzékelhetd, de a helyismereti
tajékozodasban, a kérdések megvalaszolasaban sok elénnyel jar a
kiilonvalasztas;

— a propaganda feladatok hatékonyabb megoldasa: a kiilongytjteményt vagy
egységeit, egyes darabjait egyszeriibben és érzékletesebben lehet bemutatni
a latogatoknak, az érdeklddGknek, hatasosabb iskolai orakat lehet tartani stb.;

—a munka zavartalanabb megszervezése, a sajatos helyismereti tennivalok
vilagosabbak, egyértelmiibbek, kevesebb zokkendvel illesztheték a konyvtari
munkaszervezetbe, munkamenetbe.

A kiillongytjtemény mennyiségi mutatoi Ovatosan kezelendék, mert a
magasabb szam nem feltétleniil jelent minéségi tobbletet. Ugyanis egy-egy
apronyomtatvany csak egy-két témara, illetve iddszakra ad — nemegyszer
korlatozott értékli — informaciot, ugyanakkor egy-egy konyv a feldlelt ismeretek
mennyiségét tekintve tobb tucatnyi plakattal, képpel stb. felér, egy-egy
mikrofilmtekercs pedig két-harom koényvnyi, évfolyamnyi anyag megorokitésére
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is képes. Tehat a darabszamok sokkal inkdbb a kezelési és nyilvantartasi
feladatok eltérd6 mennyiségét, semmint az inform4cidtartalmak aranyait
tiikrozik.

A helyismereti dokumentumok nyilvantartasanak, tarolasanak és
kezelésének nincsenek sajatos, csak ezekre jellemzd modszerei, szabalyai.
Vannak bizonyos eltérések, modositaisok — a helyismereti jellegnek
megfeleléen. Az eljarasok nem egységesek, a jogszabalyokban el&irt
kotelezettségeken felil mindegyik konyvtar a maga lehetdségei, felfogasa
szerint valaszt a kindlkoz6 megoldasok koziil.

5.12 A helyismereti allomany nyilvantartasa

A helyismereti dokumentumokra nézve is érvényes a kulturdlis és a
pénziigyminiszter 3/1975. szamu egylittes rendelete a konyvtari allomany
ellenérzésér6l, vagyis a leltarozds és a torlés szabalyozasardl, akarcsak a
Mivelddésiigyi Kozlony 1978. évi 9. szamaban ehhez kiadott egyiittes
iranyelv. A szabalyzat eldirja, hogy a konyvtar minden dokumentumrol kételes
allomanynyilvantartast, azaz leltart vezetni. A nyilvantartas egyedi vagy
Osszetett; a konyvtar a szervezeti és miikddési szabalyzatban hatdrozza meg,
hogy melyiket milyen dokumentumfajtaknal hasznalja.

Az egyedi leltarban (kdzismerten; egyedi cimleltarban) a dokumentumokat —
pl. konyveket, hanglemezeket, mikrofilmeket — egyenként (cimenként,
példanyonként) tartjak nyilvan, bejegyezve az azonositd adatokat, a beszerzés
idejét, az arat vagy becsértéket. Az dsszesitett (vagy sommas) leltart nem
cimek szerint vezetik, hanem az azonos idében, azonos modon és azonos
helyr6l beszerzett dokumentumokat — leginkdbb az apronyomtatvanyokat és
a képeket — egyiitt irjak be, a jelleg és a darabszam feltiintetésével.

Eléggé gyakori — csaknem altalanos —, hogy a helyismereti allomanyt
dokumentumtipusonként kiilon-kiilén tartjdk nyilvan. A szabalyzat azonban
megengedi — vannak is ra példak —, hogy egységes leltart vezessenek, ahol
a fajtankénti eltérést kodokkal jelzik (pl. M = mikroforma, HI = hanglemez). Az
elsd valtozatnal is torekedni kell az egységességre és az egyszeriiségre.

Az imént emlitett irdnyelv szerint az allomanynyilvantartds barmilyen
formaban torténhet; harmat meg is nevez: leltarkonyv, leltarkartoték,
szamitogépes nyilvantartds. Mindegyiknél feltétel, hogy a konyvtari egységek
szamat tartalmaznia kell. Hagyomanyos és sokak altal kedvelt a leltarkényv
(vagy régiesen leltarnaplo): kiilondsen a nyomtatott ¢és kéziratos
dokumentumok nyilvantartasaban alkalmazzak. Rendszerint tipusonként
vezetnek egyet-egyet. A leltarkartoték (vagy cédulaleltar) jorészt a kép- és
hangdokumentumok konyvtari térhoditasakor terjedt el, de barmi beiktathato
bele, azaz egységes nyilvantartassa is fejleszthetd. Mivel minden
allomanyegység egy-egy kartotékot kap, rugalmas, konnyen atrendezhetd,
elvileg korlatlanul bdvithetd; viszont vigyazni kell, hogy a céduladk nehogy
kiessenek, elvesszenek. A szamitogép a helyismereti gylijtemények — ezen
belil az egyes dokumentumfajtdk — nyilvantartasaban is ugrasszeri
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eléremozdulast  hozhat.  Kiilon  program  készithetd6 a  kiilonféle
dokumentumtipusoknak, de ez esetben célszeriibb az egységes nyilvantartas.
Egyedi és Osszetett leltar egyarant vezetheté igy és kombinalhatdo a
hagyomanyos allomanynyilvantartassal. Mindennek kimunkalasa,
kikisérletezése a hazai konyvtarakban most folyik.

A leltarozasi szabalyzat megkiilonbozteti a gyarapodasi €s torilési
nyilvantartast, felsorolva a torlés indokait. Kiemeli: amely dokumentumokkal
kapcsolatban a konyvtarnak megérzési feladatai vannak, azokat egy
példanyban mindenképpen meg kell tartani. S mivel a helyismereti allomany
darabjai ilyenek, innen torlésre csak kivételes esetben keriilhet sor, hiszen
tartalmi (tudomanyos és vilagnézeti) avulas alig van, és a csekély forgalom
sem szempont. Lehetséges viszont torlés (a szabalyzatban eldirt modon)
természetes elhasznalédas (kopas, rongaldodas), bilincselekmény (ellopnak
valamit), elharithatatlan esemény (beazas, tiiz stb.) miatt. S természetesen
lehetséges az is, hogy bizonyos miivekbdl til sok van a gylijteményben és
azért kell néhanyat kivonni onnan. Ezt azonban helyesebb megel6zni, azaz
a beszerzéskor, legkésdbb a nyilvantartasba vétel elott megakadalyozni, hogy
a folospéldanyok az allomanyba (a leltarba) keriiljenek. Megemlitendd, hogy —
magatol értetédéen — a letétbdl nem lehet tordlni

A szabalyzat szerint a konyvtaraknak az 1/1967. MM sz. rendeletben
felsorolt muzedlis értékii dokumentumaikrol kiilon nyilvantartast kellene
vezetni. Mivel a helyismereti dokumentumok jelentékeny hanyadara raillik ez
a minGsités, a helyismereti kiilongytijtemény leltara felfoghatdo a szabalyzat
végrehajtasaként is. Elvaras volna a kiilon ellendrzés is (1000 példany alatt
2, 1001-10000 kozott 3, 10001-30000 kozott 5, 30001-50000 kozott 8, S0000
felett 10 évente), de ez altalaban a konyvtari allomanyrevizio részeként zajlik.
A szdban forgd, muzealis jellegli anyagok megorzésére, fokozott védelemre
egyébként — ugyancsak a jogszabalyi rendelkezés szerint — ,,A muzeumok
igyrendi szabalyzata” alkalmazand6. Ha valami elvész vagy megsemmisiil,
jelenteni kell a miivel6dési minisztériumnak és vizsgalatot kell lefolytatni.

A konyvtarakban — kozelebbr6l a helyismereti gyijteményekben — 1évo
levéltari anyagot a 16/1970. MM szamu rendelet alapjan folyamatosan be kell
jelenteni a minisztériumnak, a dokumentumegyiittesen pedig az ,,irattari” vagy
Iészben irattari” szavakkal jelezni kell a kiilonleges jelleget. A 122/1973. MM
sz. utasitds némely iratcsoportra atadasi kotelezettséget is meghatarozott
(legalabb mikromasolat formajaban), ett6l azonban a konyvtarak — kiilonb6zo
indokokkal — t&bbnyire elzarkoéznak, igyekeznek viszont betartani az utasitas
azon pontjat, amely a ,Levéltarak ligyviteli szabalyzata”-t teszi kotelezové
ezeknek az anyagoknak a kezelésénél.

Nemcsak a leltarozasi szabalyzat, hanem a konyvtari munka logikaja is
megkdveteli, hogy valamennyi helyismereti dokumentumon szerepeljen a
konyvtari dllomanybélyegzé — amely a tulajdonbavételt jelzi — ¢és a
nyilvantartasi szam (leltari szam). Mint altalanosan, itt is haromféle — tulajdon-,
leltar- és atengedést jelz6 — bélyegz6t hasznalnak. Az MSZ 3448-78 szabvany
figyelmeztet: ,,A bélyegzé alkalmazasa soran {iigyelni kell arra, hogy a
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dokumentum olvashatdsaga, esztétikai és muzealis értéke ne karosodjék.”
Azaz nem szabad eltorzitani, elronditani a konyvek, folyodiratok boritd- vagy
cimlapjait, illusztracioit, a fényképeket, a plakatokat stb. Vannak olyan
dokumentumok is, amelyeken nehéz a bélyegzésre alkalmas feliiletet talalni
(pl. egy hanglemezboriton, egy magnd- vagy videokazettan, egy teleirt
képeslevelezélapon), de ilyenkor keresni kell valamilyen athidalé megoldast.

A helyismereti allomanynal is kovetelmény — talan még fokozottabban, mint
az altalanos anyagnal — a folyamatos, lehetdleg naprakész nyilvantartas, és —
hacsak nem nagyobb vasarlasrol, ajandékozasrol van sz6 — a gyors, azonnali
beosztas.

5.13 A helyismereti dokumentumok tarolasa és gondozasa

Hogy a fejezet elsé pontjaban vazolt szempontok igazan érvényre jussanak,
a helyismereti kiilongy(jtemény kiilonféle dokumentumait célszerii egyiitt,
lehetdleg egy helyen, ha van rda mod, kiilon helyiségben, helyiségekben
tarolni. A dokumentumok mellett — vagy azokhoz kozel — helyezenddk el a
kiilon katalogusok, a technikai eszkozok (mikroleolvasd, videomagno,
fénymasolo stb.) és a tajékoztatd konyvtaros asztala. Szétdaraboltsag esetén
biztositani kell az Osszekottetést (hazi telefonnal, megfeleld belsé
kozlekedéssel), a katalogus pedig feltétlenill egy helyen, mégpedig az olvasok
altal konnyen hozzaférhetd helyen legyen. A hasznalat igényei — és a
népszerisités feladata — azt diktaljak, hogy a tobb példanyban meglévd
helyismereti dokumentumok — elsGsorban a konyvek, a hanglemezek és a
helyi lapok — kapjanak helyet a kolcsonzd anyagban, a gyermekkonyvtarban,
a zenei részlegben, a folydiratolvasoban, netin az  olvasotermi
kézikonyvtarban is.

A helyismereti kiilongytijteményben 6rzott dokumentumokon a szokvanyos
raktari jelzet mellett (folott, alatt) a kiilongy(ijtemény specialis jelét is fel kell
tiintetni, mert a hasznalat utdni visszaosztasuk csak igy garantalhatd. A
specialis jel lehet a helyismereti informéacidkra utald sz6 (pl. a megye, a varos,
a kozség neve, esetleg annak latinos valtozata) vagy egy-két betli (pl. HT, HI).
Ha a helyismereti anyagot a raktari allomany egészében helyezik el, akkor is
ajanlatos kiilon jelzettel — vagy a kataléoguscéduldkon — utalni a helyi
tartalomra, jellegre; esetleg kombinalhato is a kett6. Egyébként ilyenkor — azaz
ha nincs kiilongyljtemény — is rendkivill elényds a kiilon helyismereti
katalogus.

Miutan e munkafazisra kiilondsen all, hogy a gyakorlat lényegesen eltérd
is lehet, a helyismereti allomany tarolasanak ¢és gondozasanak szabalyait
érdemes irasba foglalni. A kezelési szabalyzat Osszeéllitasakor célszerii
mérlegelni a kovetkezdket:

—a helyismereti anyag sajatos jellegébdl kovetkezden alapkovetelmény a
differencialas, vagyis a raktarozas, az allomanyvédelem, a hasznalat stb.
modszereit csakis dokumentumtipusonként lehet meghatarozni;

—a dokumentumtipusok némelyikénél (pl. apronyomtatvanyok, képek) a
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raktarozds modja egyben a feltards modjat is jelentheti (ez az Un. Onfeltaro
rendszer);

—a dokumentumfajtakon beliill is koriilhataroland6, hogy az egyes
példanyokat hol helyezik el (melyik konyvtari egységben, szabadpolcon vagy
zart raktarban stb.), hogyan torténik a tobbletpéldanyok kivonasa;

—a fentebb mar emlitett ,kézirat gyanant” és ,,bels¢ hasznalatra” jelzéssel
ellatott nyomtatvanyokat aszerint kell kezelni, hogy milyen kiadvanytipusba
tartoznak.

A kiilonféle dokumentumtipusok fizikai jellemzgirdl, az optimalis konyvtari
kornyezetrél, a karosodasok megeldzésérél ¢€s a restauralasrol sok-sok
hasznos tudnivald és jo tanacs olvashatd Kastaly Beatrix A konyvtari allomany
védelme ¢és megovasa (Bp. 1986) c. konyvében. A  helyismereti
gylijteményben egyre nagyobb szdmban fellelheté mikroformak, képek,
diafilmek, hangfelvételek és mozgofilmek kezeléséhez ajanlhaté Bobokné
Belanyi Beata Nem hagyomanyos dokumentumok a konyvtarban (Bp. 1979)
c. fiizete is.

Szamos régi és jo néhany gyakran hasznalt wjabb dokumentumnal
(konyveknél, folyoiratoknal, hirlapoknal, apronyomtatvanynal, képeknél, olykor
a hangfelvételeknél stb.) felmeriil a restaurdlas (konzervalas, helyreallitas)
szilkségessége. Ez az esetek tObbségében csak a konyvtaron kivil —
restaural6 miihelyben, fotdlaboratoriumban stb. — oldhaté meg.

A sériilékeny, torékeny dokumentumok — pl. hanglemezek, nagyméretii
plakatok és térképlapok, mikrofilmek — fokozott védelmet igényelnek. Erre
szolgalhat a kottetés, a kasirozas (karton- vagy vaszonlapra ragasztas), a
szegélyezés, a liminalads (védoréteggel bevonas, pl. filmoluxozas), atlatszo
tasakba, védomappaba, kartondobozba vagy un. milanyagpapucsba helyezés
stb. Vigyazni kell azonban, hogy a véddanyagok ne tegyék felismerhetetlenné
a szOveget vagy az abrakat.

Az dllomanyvédelemhez tartozna a nedvességtél, a portdl, a fénytdl, a
hémérséklet-ingadozastol, a rovaroktol és a ragesaloktol, a gombafertdzéstol
és a tizt6l vald ovas, de a magyarorszagi konyvtarak nagy részében ez a
kedvezétlen épiiletadottsagok, a raktarozasi gondok stb. miatt kozel sem
érheti el a megkivant szinvonalat. Kell§ figyelemmel és a hasznalokat nem
sértd szigori ellenérzéssel tobb sikerrel kiizdhetiink az elpiszkitas, a
kivagasok, a karcolasok, a firkdlasok, a durva aldhuzasok, a hanglemezek
eltorése, a hang- ¢és videoszalagok elszakitasa stb., vagyis az emberi
figyelmetlenségbdl vagy szandékos rongalasbol fakado karok ellen.
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5.2 Az egyes dokumentumfajtak nyilvantartasa
és kezelése

5.21 Nyomtatott és kéziratos dokumentumok
5.211 Konyvek

Nyilvantartasuk (leltarozasuk) az altalanos szabalyokat koveti. Ha van
helyismereti kiilongytijtemény, indokolt kiilon leltart vezetni roluk.

A helyismereti konyvek elsé példanyainak a helye feltétleniil a
kiilongyljteményben van. Ha még nincs kiilongyljtemény, ezeket akkor is
célszerli prézens anyagnak tekinteni és a raktarozasnal elvalasztani a
kolcsonzési allomanytdl (leghelyesebb a kézikonyvtar mellett elhelyezni). A
tapasztalatok — az elkallodas és még inkabb a rongalddas veszélye — arra
intenek, hogy a helyi tartalmi mivekbdl a masodpéldanyokat szintén a
kiilongytjteménybe tegyiik. A tovabbi példanyok, illetve a helyi kiadvanyok
(nyomtatvanyok) ¢és a helyi szerz6k nem helyismereti jellegli koteteinek
duplumai viszont — mint utaltunk ra — keriilhetnek mas allomanyegységekbe
(olvasotermi kézikonyvtar, kolcsonozhetd anyag, gyermekrészleg) is. Foleg
azokr6l a munkdkrél van sz, amelyek keresettebbek vagy amelyeket
kifejezetten = népszeriisiteni  kivanunk (fontos ismeretterjesztd  irasok,
antologidk, utikényvek stb.). Az elemi informacidkat tartalmazo
Osszefoglalasok, adattarak, segédletek eleve maradjanak a kézikonyvtarban.

A raktarozas torténhet szakrendben (a nalunk kozkedvelt tizedes rendszerre
alapozva) és lehet folydszamos (esetleg ezen Dbeliil méret szerinti
csoportositasban is). A kiilonlenyomatoknal és a téziseknél — ha egyaltalan
konyvkeént kezelik 6ket — gyakori a szerz6i betiirend.

Alloméanyvédelmi szempontbol elényds, ha a fiizott példanyokat bekottetik,
de a borité érintetleniil hagyasaval. A fiizetes évkonyvek, iskolai értesitk stb.
kozil tobb szam is egybefoghatd, a kiilonalldé miivek esetében viszont a
kolligaitum nem jo, azaz helyesebb a vékony filizeteket is kiilon bekotni.

Fokozott védelmet kivannak a régi magyarorszagi nyomtatvanyok és az
egy¢b ritkasagok. Ezeket lehetSleg jol zarhato szekrény(ek)ben kell 6rizni. Ha
a régi kotéstabla is értékes, a konyvnek méretre szabott keménypapir doboz
készitendd.

E helyen emlitendd meg, hogy a miivelddési miniszter 7/1985. szamu
rendeletében eldirtak szerint azokat a konyveket — igy a helyismereti
kiilongyljtemény példanyait is —, amelyeket 1952 elétt Magyarorszagon vagy
barmikor kiilfoldon adtak ki, be kell jelenteni az Orszagos Széchenyi
Konyvtarnak, a kdzponti kataldgus szamara.

64



[Erdélyi Magyar Adatbank]
5.212. Periodikumok

A konyvtarak a helyismereti folyodiratok, ujsagok, hiradok kezelésénél is az
altalanos szabalyok, szokasok szerint jarnak el. Sok helyen még akkor sem
valasztjadk el Oket a tobbi iddszaki sajtoterméktl, ha van helyismereti
kiilongytjtemény.

A leltarozasi szabalyzat szellemében egy-egy bekotott vagy bekotésre,
kiegészitésre vardo évfolyam tekintendd konyvtari egységnek, de az
értékesebb egyes példanyok, egyedi szamok is allomanyba veheték. A
kurrens nyilvantartas fiizetben, un. kardexlapokon vagy mas céduldkon
végezhetd, és mar van szamitégépes periodika-érkeztetési program is. A
tulajdonbélyegzd minden lapszamra ranyomandd, majd a bekotdtt példanyok
kotéstablajara is.

A kiilfoldi konyvtarak némelyikében a helyismereti periodikumokat nem
kotik,
hanem tékazva, azaz eredeti alakban kivanjdk megtartani a majdani
sajtotorténeti kutatds szamara (a kotésnél ugyanis a koriilvagas folytan a
méret csorbul). Ez slirilbb hasznalat esetén nem elfogadhatdo, mert igy a
lapok konnyebben szakadnak, egyes példanyok hamarabb elvesznek, az
évfolyamok nehezebben kezelheték. Ezért a hazai gyakorlat a kdtés mellett
van.

Mivel a helyismereti gyiijteménynek muzealis (archivalis) feladatai is

vannak,
a megobrzésre, kottetésre szant helyi lapok kurrens szamainak egy-egy
példanyat lehetSleg ne tegyiik szabadpolcra, hanem elzarva varjuk meg, amig
az évfolyam kiegésziil. Természetesen kiilon kérésre, vagy ha masodpéldany
nincs, illetve ha az nincs meg, ezt is kézbe kell adni. Nem mindig indokolt a
teljes évfolyamot egybekdtni, féléves, negyedéves, s6t a napilapoknal egy
vagy kéthavi idékozoket is valaszthatunk (mint ahogy az lizemi, iskolai stb.
lapokbdl két-harom esztendd anyaga is OsszekOthetd). Ha a kotési egység
valamilyen okbol hidnyos — és ez bizony elég gyakori —, a meglévd
példanyokat tékazva (millanyag- vagy papirdobozban, iratgyiijtdben, a
nagyobbakat kartonlapok kozé szoritva) taroljuk. Az egyedi szamok allagat —
ha értékiik miatt érdemesek a megérzésre — leginkabb a minden iranybdl zart
dosszié, mappa Ovhatja meg. Hosszabb tavon elkeriilendé a hajtogatas, mert
bizonyos id6 elteltével a hajtas mentén a nyomtatott szoveg megkopik, akar
olvashatatlanna is valhat.

A periodikumok raktdrozdsanal altalaban kiilonvalasztjak a beleitarozott és
a kurrens (folyd évi) anyagot. Az utobbiaknal a konnyebb kezelhetéség okan
a legtobb konyvtarban az alfabetikus elhelyezést alkalmazzak. Az el6bbieknél,
vagyis a végleg allomanyba vett lapoknal haromféle megoldas lehetséges:

—szakrend — ez nem szerencsés, mert nehezen tarthatd, bonyolult a
keresés, gyakran at kell mozgatni a koteteket;

— betlirend — konnyen attekinthetd, egyszerii a visszaosztas, de az idénkénti
mozgatas (szakzsargonban: csusztatas) ennél is sziikséges;

— formatum szerinti csoportositds — jobb helykihasznalast, viszonylagos
stabilitast garantal, de a csoportokon beliil a betiirend mindig ujrakezdddik,
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ezért nagyobb mennyiségnél az eldbbinél tobb id6t igényel a keresés.
Barmilyen elrendezés legyen is, egy-egy lap évfolyamait idérendbe kell
allitani. A nagyméretii ujsagoknal allomanyvédelmi okokbol eldnydsebb lenne
a fektetés, mert allitva meghajlanak, elcsusznak, a kotéstabla is hamar
rongalédik. Ugyanakkor egy-egy kdotet kiemelése a fektetett anyagbol joval
nehezebb.

5.213 Lapkivagatok

A magyarorszagi konyvtarakban a lapkivagatok Srzésére tobbféle kisérlet is
tortént, és mara harom modszer jegecesedett ki.

Albumba ragasztas: folyamatos idérendben vagy témarendben (esetleg
alkalmi tematikai csoportositasban). E megoldas mellett szol, hogy az
események irodalmi tiikkrozédését torténetileg, kronologiai rendben mutatja be,
illetve egy-egy téma anyaga egyiitt van. Komoly probléma viszont — és ez a
donté —, hogy egy id6 utan a visszakeresés roppant nehéz, illetve a témarend
tartasa csaknem lehetetlen. Kisebb telepiiléseken elképzelhetd, de nagyobb
konyvtarakban mar nem.

Kasirozas. Minden kivagatot kiilon kartonlapra ragasztanak, azutdn a
kartonokat dobozokban vagy fiokos szekrényekben taroljak. Kedvelt, bar kissé
id6igényes eljaras. Gondot okoznak azok a kivagatok, amelyeknek mindkét
oldalan van szdveg; ilyenkor vagy két példanyra van sziikség, vagy lemasoljak
az egyik oldalt (esetleg tiiz6kapoccsal erdsitik a kartonlapra).

Boritékolas. Az egyes kivagatokat boritékokba — leginkabb Un. koézepes
(23x16 cm-es) méretiibe — helyezik; mindegyiket kiilon-kiilén. A boritékok
dobozokba vagy szekrényfidkokba keriilnek. A legkevesebb munkéaval jar, a
meg0rzést is biztositja és a kezelést is leegyszeriisiti. Egyetlen hatranya: a
kivagatok egy része csak hajtogatva fér el, aminek kovetkeztében — mint
emlitettiik — az irds néhany sora elmosddhat.

A kasirozott és boritékolt kivagatokat sorszamozni kell és célszerii
sommazva beleltarozni. Ha boritékolunk, a sorszamot — amely egyuttal a
nyilvantartasi (leltari) szam is — okvetleniil irjuk ra a boritékra is.

Amennyiben a kivagatokrol bibliografiai leirds késziil, mindenféle
csoportositas felesleges, hiszen a sorszam (= raktari jelzet) biztositja a
visszakeresést. Ennek feltétele, hogy a boritékok vagy a kartonlapok ndévekvod
szamsorrendben kovessék egymast. Ha nincs leirds, akkor targyi vagy
idérendi — a megyei és mas telepiilések anyagat is gyiijté konyvtarakban
ezeket megelézéen foldrajzi — tagolas alkalmazhatdo. A besorolas alapjaul
szolgalo rendszot a boritékon és a kartonon feltétleniil tiintessiik fel.

5.214 Apromyomtatvanyok
A leltarozasi szabalyzat értelmében az apronyomtatvanyok nyilvdantartdsi

egysége a darab, azaz minden egyes dokumentum kiilon leltari szamot kap
(a hazai gyakorlat mar kordbban is igy alakult). Ugyanakkor altalaban
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sommas nyilvantartast vezetnek, kivéve a vasarolt anyagot, mert ennél az arat
is be kell irni.

Ha az apronyomtatvanyokrol bibliografiai leirast készitenek, a tarolas
kézenfekvé rendje a folydszamos; ez esetben a leltdri szam a sorszdm
funkcigjat is betdlti. Ezt megel6z8en olykor formai megkiilonboztetést is
tesznek, azaz a csoportok sorszamozasa mindig el6rél indul — ilyenkor a leltari
szam el6bbi szerepe megsziinik, a raktari jelzet tébbnyire egy, a dokumentum
jellegére utald kodjelbdl (betli vagy sz6) és egy sorszambol all. Az egyedi
katalogizalas azonban nagyon ritka, legfeljebb egy-egy nyomtatvanyfajtara
vagy régi, kiilonleges példanyokra korlatozodik. Ugyanis a nagy mennyiség
miatt tulsagosan sok id6t és munkat igényel s a raforditas alig-alig tériil meg.

A helyismereti apronyomtatvanyok kozotti eligazodast és a gyors
visszakeresést kellden segiti egy jol kidolgozott dnfeltard rendszer is. Ennek
két alapvaltozata ismert: az els6dlegesen formai és az elsddlegesen tartalmi
kritériumok szerinti elrendezés.

A formai szétvalogatas soran a dokumentumfajtakat — plakatok, meghivok,
fiizetek, rop- és szordlapok, gyaszjelentések stb. — jelleg és méret szerint
kiilonitik el és ennek megfelelden taroljak. Pl. a plakatokat fektetve, kiteritve,
lehetdleg pormentes tékakban, dobozokban, taroloszekrényekben, esetleg az
értékesebb darabokat folia k6zé préselve vagy vaszonra ragasztva (eléfordul
a tekercselés 1is); a meghivokat, a gyaszjelentéseket ¢és rdplapokat
mappakban, iratgytjtékben, boritékokban vagy dobozokban, esetleg specialis
fiokokkal felszerelt szekrényekben: a fiizeteket allitva, konyvespolcon. A
tovabbi csoportositas lehet idérendi, majd tematikai vagy alfabetikus (pl. a
gyaszjelentéseknél), esetleg foldrajzi; a masodlagos és harmadlagos rendezé
elv sorrendje fel is cserélhetd. Ez a nehezen attekinthetd rendszer igen
lelassitja a keresést, mert egy-egy téma utan tobb helyen kell kutatni, és ezt
a kronoldgiai bontds még csak megsokszorozza. Még ennél is nehézkesebb
megoldas, ha a formai, miifaji jellemzék mell6zésével évenként valogatjak
kiilon az apronyomtatvanyokat és kotegelve vagy dobozolva drzik éket.

A hasznaléi igények altaldban tartalmi szempontiak, ezért a konyvtarak
tobbsége elonydsebbnek tartja a tematikai bontast, amelyet a megyei
konyvtarakban megeldz a foldrajzi felosztas. A tematikus rend biztositja, hogy
az adott téma irant érdekl6dd olvaso, kutatd egyiitt, egymas mellett, azonnal
megtalalja a kiilonféle dokumentumokat (pl. egy szinhaz misorfiizeteit,
hirdetéseit, szinlapplakatjait). A csoportositas szinte konyvtaranként valtozik;
ez lehet valamilyen szakrend (pl. az ETO) adaptacidja, de lehet helyben krealt
szerkezet is. Az utobbinal leginkabb a tarsadalmi élet tagolodasat kovetik; pl.
gazdasdg  (és  Agazatai), koOrnyezetvédelem, kozigazgatds,  politikai
szervezetek, egészségiigy, oktatds, tudomany, mivészet, koézmiivelddés,
sport. Ezen beliil tetszés szerinti alszakok formalhatok, vigyazva a testiileti
nevek valtozasaibol adodd problémak feloldasara (erre szolgalhatnak az
utalok). Aztan a megjelenési id6 (egyenes vagy forditott iranyban) adja a
végsd sorrendet. A dokumentumokat dobozokban vagy fidkos szekrényekben
orzik; jol bevalt az un. fliggétasakos vaslemezszekrény (a tasakokban az
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Osszehajtogatott plakatok is elférnek). Kisebb mennyiségnél megfelel a mappa
vagy az iratgyijto is.

E logikai strukturabol kronologiai vagy mifaji: ismérvek alapjan bizonyos
apronyomtatvanyok  kiemelheték: pl. egy-egy torténelmi sorsfordulo
dokumentumai vagy a gyaszjelentések, amelyeket célszeriibb az elhalt
személyek betiirendjében tarolni.

Formatumuk miatt tobb helyen kiilonvalasztjak a plakatokat is, és témak
vagy a grafikusok (tervezdk) neve szerint csoportositjak. Mar emlitettiik, hogy
ezt teszik a Budapest Gyljteményben is, mégpedig egy érdekes ¢és
eredményes kisérlet keretében. Lefényképezték valamennyi plakatot és az
eredeti példanyokat folyoszamos rendben raktdrozzak. A fénymasolatok
hatoldalara felirjak a legfontosabb adatokat (sorszam = raktari jelzet, nyomda,
méret, a grafikus neve), majd az ETO helyi valtozata alapjan szakozzdk és
kiilon e célra készitett fiokokban szakrendben (azon beliil idérendben)
helyezik el. A Budapest Gyljteménynek egy masik allomanyvédelmi
kezdeményezése is figyelmet érdemel: a gyakran hasznalt
apronyomtatvanyokrol hasonmas reprodukciot csinalnak és az olvasonak ezt
adjak a kezébe. A ritka, régi darabok megdvasara alkalmas modszer, ha
egyenkeént atlatszo6 miianyagboritoba teszik dket.

5.215 Teérképek

Az atlaszokat a konyvekkel egyiitt kezelik: leltarozzak, kottetik, raktarozzak
(szakrendi felosztasnal tobbnyire a 912-es szakban). A térképlapoknal gyakori
a differencialas: a hajtogatott formaban forgalmazott térképeket a konyvekhez
soroljak, a tobbit viszont kiilon tartjak nyilvan, mégpedig egyedenként (azaz
darabonként).

A térképlapok tarolasanak kialakult, hagyomanyos modszerei vannak:

- fiiggesztés — szegélyléccel kimerevitve, e célra gyartott tartd allvanyokon
(elég nagy helyet foglal el és a portdl, nedvességtél nem véd);

- fektetés — megfeleld méretii dobozokban, tékékban, szekrényfidkokban;

— gongydlés — egészen nagy alaku térképlapoknal eldnyds; az allag
megovasara a tekercset indokolt henger alaku tokba rakni.

Az elrendezés altalaban foldrajzi, majd idérendi; kisebb, csak egy
telepiilésr6l gyiijté konyvtarakban kozvetleniil a kronologiai. Elképzelhetd a
jelleg szerinti (kozigazgatasi, kozlekedési, természetfoldrajzi stb.) bontds is.
Ez a felosztas mindharom elhelyezési modnal kovethetd.

5.216 Kottak

Ahol a helyismereti hangfelvételeket a zenei részlegben taroljak, gondozzak,
célszeri a  kottdkat is  idecsoportositani. Ha a  helyismereti
kiilongytlijteményben kapnak helyet, az ottani eljarasok az iranyadok.

A kottdk nyilvantartasanal az allomanyegység a darab, illetve a kotési
egység. A konyvformatumuakkal a konyvekhez hasonldéan bannak. A
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kottalapokat viszont egyedenként kezelik; Orzésiikre dobozokat vagy
mappakat, nagyobb mennyiségnél pedig keskenyrekeszes szekrényeket
rendszeresitenek.

Mind a koteteknél, mind a kottalapoknal valaszthat6 az egyedi katalogizalas
vagy az Onfeltar6 moédszer. Az utdbbinal leginkabb az alfabetikus elrendezés
valt be: a zeneszerzok, illetve folklor anyagnal a gy(ijtok (esetleg az eredetet
jelzo foldrajzi egységek) neve alapjan soroljak be a dokumentumokat.

5.217 Kéziratok

A terjedelmesebb konyvtari kéziratokat (gépiratokat) — szakdolgozatokat,
disszertaciokat, palyamunkakat, naplokat, kronikakat, nyomtatasban megjelent
konyvek eredetijét stb. — érdemes bekottetni és kottetés utan a helyismereti
konyvallomany részeként kezelni. Az eltérést viszont mindig jelezni kell: a
leltarban, a kataloguscédulan, esetleg a kotéstablan vagy a gerincen. A
kéziratos disszertaciok kinyomtatott (sokszorositott) téziseit — mint a
gyljtokornél utaltunk ra — vagy kiilonvalasztjak, vagy az értekezésekkel egyiitt
tartjak: pl. egyszeriien beletéve (igy konnyen kiesik), beragasztva vagy
kemény papirbol késziilt fiilben elhelyezve. Ha valamelyik értekezés birdlatai
is megvannak, azokat okvetleniil a kétetbe tegyiik.

A leveles kéziratok mindenekel6tt kemény fedell irattartoba, un. polyas
dossziéba vagy milanyagtasakba keriilnek, ezek pedig dobozokban,
szekrényekben vagy széles allvanyokon tarolhatok. Ha mindegyikr6l
bibliografiai leiras késziil, numerikus sorrendben is maradhatnak. Az Onfeltard
rendszerben az anyag jellegétdl fiiggden alkalmazhatd a foldrajzi, a tematikai,
a kronologiai felosztds vagy a szerzOi betlirend, ezek kombinalhatok is. A
dokumentumokat darabonként kell leltarozni, ritka kivételként néhany
szorosan Osszetartozd kézirat (pl. egy naplé kiilonbozé toredékei) is
alkothatnak egy nyilvantartasi egységet. A fejezet els6 részében mar szoéltunk
arrdl, hogy az un. levéltari jellegli irategyiitteseknél a ,Levéltari tigyviteli
szabalyzat” eldirasai a mérvadok.

5.218 Félig-publikalt anyagok

Ezeknek a dokumentumoknak a konyvtari kezelésére tobbféle lehetdség is
kinalkozik. A Thazai gyakorlatban féként a kovetkez6 megoldasokkal
talalkozunk:

— a vaskosabb, flizétt vagy netan kotott példanyokat a konyvek kozott tartjak
nyilvan és ott is raktarozzak;

—a par oldalas, illetve terjedelmesebb, de csak t{iz6- vagy gémkapoccsal
Osszefogott  elOterjesztéseket,  hatarozatokat, tervezeteket a  leveles
kéziratokhoz osztjak be;

— a félig-publikalt dokumentumokat vagy azok egy részét testiileti anyagnak
tekintik és az apronyomtatvanyok kozé teszik (pl. az illetékes hatdsaghoz,
parthoz, gyarhoz).
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5.22 Kép- és hangdokumentumok
5.221 Alloképek

A konyvtarakban Orzott  alloképek eredete és  jellege nagyrészt
meghatarozza a kezelés valaszthatdo modjat.

A kivagatok (konyvekbdl, lapokbol), a metszetek és mas grafikak, a mi-
nyomatok — vagyis a vékony, koénnyen szakadd papiron 1évé képi abrazolasok
— esetében széles korben elfogadott megoldas a kartonlapra ragasztas. Csak
a folyékony ragasztd a jo, mert a filmolux gatolja a masolhatésagot, a cellux-
csik széle pedig koszolodik, majd fel is valik. A miivészeti alkotasok épségére
kiiléndsen vigyazni kell.

A képeslevelez6lapokat és a fotopapiron késziilt fényképeket altalaban
megtartjak eredeti formaban. Ha mégis a kasirozast valasztjak, kovetelmény
a képeslevelezblapokon 1évé hatlap-informaciok, kéziratos szévegek megmen
iitése; azaz nem ragasztanak, hanem fotésarkokba vagy a karton kivagasaiba
helyezik a dokumentumot.

A kasirozas lehetéséget teremt arra, hogy a raktidrozast megkonnyitendd,
két nagysdagrendi csoportot hozzanak 1étre;

— képeslevelez6lap méreti, A/6-os (ha a képek kisebbek, ilyen lapokra
ragaszthatjak, illeszthetik 6ket);

- ivlap méretl, A/4-es.

Tobb helyen a kozbeesd, A/5-0s format — vagy azt is — alkalmazzak; ez feles-
leges, hiszen ez a méret konnyen kezelheté a még nagyobbakkal egyiitt. Az
igy kialakitott két (vagy harom) nagysagrendi csoportnak kétféle (harom-féle)
méretli dobozok vagy fiokos szekrények készittethetok.

A negativ felvételeket — ha vannak ilyenek — tasakoljak (miianyag vagy
papir-
zacskoban). Ha megvan a pozitivja is, akkor a tasakot ehhez rogzitik (ragaszt-
va, gémkapoccsal stb.); ha nincs, kiilon dobozokban vagy szekrény-fiokban
orzik. Megoldas lehet az is, hogy a pozitiv és a negativ kép, valamint az
azonosit6 adatokat tartalmazo cédula atlatszo papirtasakba kertil.

A diafilmek szdmara szabvanyméretii dobozok kaphatok. A diakockakat
keretezik is. A dobozra, illetve a fehér keretre ravezetheté a leltari szam és
a raktari jelzés is. A diafilm érzékeny a nedvességre, konnyen karcolodik és
csak szobahémérsékleten szabad vetiteni. Hasznalat utan ellendrizni kell és
megtisztitani.

A nyomtatott képeket és a fotokat egyedenként (darabonként), a diafilmeket
tekercsenként, illetve a diakockakat tarolasi egységként, azaz sorozatonként
veszik nyilvantartasba. Tobbnyire sommas leltart vezetnek, de vasarlas és
megbizasos fényképezés esetén feltiintetik az arat is, a beszerzés helyével
egyiitt. A képeken, illetve a kartonlapokon, a negativok tasakjain, a diafilmek
dobozain a leltari szam mellett szerepelnie kell az azonositashoz sziikséges
informacioknak: a kép targya (cime), a helység neve, a készités id6pontja, a
készité neve, a méret, a személyek portréinal a sziiletési és halalozasi év,
valamint a foglalkozas, és amit még fontosnak tartunk (pl. ami nem evidens
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a kézbevételkor).

A helyismereti gyiijteményekben csak elvétve eléforduldo hologramok és
irasvetitd foliak szintén az elmondottak szellemében kezelenddk.

A csaknem altalanosnak mondhatd dnfeltdaro rendszerben a képek
csoportositasara tobbféle lehetdség van. A megyei konyvtarak elsédlegesen
a foldrajzi tagolast alkalmazzak. Ezen beliill — mashol ezt elhagyva — sajatos
tematikai rend alakithaté ki. Pl. az altalanostol kezdve haladnak az egyes felé:
latképek, tajképek, varosrészletek — régi és 01j lakonegyedek, Utvonalak, utcak,
parkok, hidak stb. — épiiletek, emlékmiivek, szobrok, emléktablak — tarsadalmi,
politikai, kulturdlis, sport stb. események; rendszerint a személyekkel (a
portrékkal) zarjadk a sort. Egy-egy csoporton belill a tartalomnak megfeleléen
alkalmazhaté az id6- vagy betiirend. A személyekrdl késziilt képeknél az
alfabetikus elrendezés a legjobb, hasonldoan az emléktablaknal, szobroknal,
utcaknal stb.; az eseményeknél, latképeknél, az egyes épiileteken beliil stb.
viszont az idérend. Természetesen itt is ligyelni kell az utcanévvaltozasokra,
a testiileti nevek modosulasaira. Miként arra, hogy egyazon ¢épiiletben
tobbféle intézmény mikodott; ezért jO egy-egy utcan a hazszamok szerinti
beosztas (persze, a hazszamok is valtozhatnak). Mindezeket jelezni kell —
utalokkal — a hasznalok (és a kdnyvtarosok) eligazitasara, felvilagositasara. A
diafilmtekercseket és diakockakat rendszerint elkiilonitve 6rzik, de hasonld
tagolasban.

Az alloképek kezelésénél gondot okoznak az albumok. Ha lehetéség nyilik
a megbontasukra, akkor tegyiik ezt meg, és a képeket egyenként épitsiik be
az Onfeltard rendszerbe (és igy is leltarozzuk); sziikség esetén az ajandékozo
nevének feltiintetésével. Ha azonban az adomanyozé kikdti, hogy az album
nem szedhetd szét — olykor ez tartalmilag is indokolhaté —, legjobb a
tematikailag legmegfelelobb helyre rakni. Ha sok album van, azokat érdemes
kiilon tarolni. Nyilvantartasba vételik torténhet albumonként (a képek
szamanak bejegyzésével), de képenként is. Problematikus a leporello jellegii
(6sszehajtogatott) levelez6lap-csomagok kezelése is. Ha a képek tematikailag
szorosan Osszefliggnek, a leporelld konnyen beoszthaté; ha nem, valahol
elhelyezendd és utalokkal segithetd a visszakeresés.

Az egyedi katalogizalasra a képek magas szama és az id6hiany miatt alig
van példa. Amennyiben az alloképekrdl, a diafilmekrél mégis késziilnek
bibliografiai leirasok, a folydszamos raktarozas a legegyszeriibb ¢és a
leggazdasagosabb (nagysagrendi kategérianként ujrakezdve). Ily modon egy-
egy jeles fényképész anyaga is egyiitt tarthatd, st egyiitt tartando, és az
albumok, leporellok kezelése, feltarasa is konnyen megoldhato.

5.222 Hangfelvételek

Kiilfoldon is, nalunk is gyakori, hogy a helyismereti hanglemezek és
hangszalagok a konyvtar zenei részlegében kapnak helyet, akkor is, ha nem
zenei felvételeket tartalmaznak. A Iehallgatashoz sziikséges berendezések
ugyanis itt vannak. El§-eléfordul, hogy a helyismereti jellegli dokumentumokat
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kiilonvalasztva taroljak, de mar az is komoly segitséget nyujt a helyismereti
munkahoz, ha a lemezboriton, a kazettdn vagy a katalogusban jelzik a helyi
vonatkozasokat. Természetesen az eszményi megoldas az, ha a helyismereti
hangfelvételeket a helyismereti kiilongyljteményben 6rzik; ennek viszont
feltétele a megfeleld technikai eszk6zok (lemezjatszo, magnetofon, fiilhallgato
stb.) jelenléte.

A hangfelvételeknél a nyilvantartasi egység a hanglemez, illetve a kazetta
(orsos szalag). Raktarozasuk lehet folyoszamos is, de a konyvtarak inkabb a
szisztematikus elrendezést részesitik elényben, azaz a témarendet (ETO,
targyszavas stb.) vagy a szerzok, eldadok, gyiijték, zenekarok, korusok,
egyiittesek stb. nevének betiirendjét.

Viszonylag nemrég hasznalatos technikardl 1évén szd, a tdrolds és a
gondozas idealis koriilményei még nem tisztazodtak. Az eddigi tapasztalatok
arrdl tanuskodnak, hogy a fokozott érzékenység, a korai kopas miatt a
hangfelvételekbdl célszerti — ha van ra pénz — kiilon archiv és kiilon hasznalati
példanyt  vasarolni, késziteni. = Raktarozasukra szintén az  atlagos
szobahdémérséklet (21 C°) és nedvességtartalom (50%) a legmagasabb.

A hanglemezek elhelyezésére egyarant megfelel a fliggesztés (atlatszo
tasakban) ¢és a keskenyrekeszes szekrényekbe allitdas (keménypapir
boritoban); a fektetés nem valt be, mert nehézkes a kiemelés. Hasznalat
kozben védeni kell ket a szennyezddést6l (a portol, a zsiros ujjaktol), a
langtol; a lemezjatszot is sziikséges rendszeresen ellendrizni, javitani, a
hangszedo tiit pedig idénként cserélni.

A hangszalagokat dobozokban, a kazettakat allitva taroljak, esetleg a
boltban is vasarolhatd6 miianyag tartokban. Kiilondsen érzékenyek a hore és
a magneses térre. A hangfelvételeket egyébként idokozonként le kell hallgatni,
hogy a szalag nem veszitette-e el magnesezettségét. S6t idonként fel is kell
ujitani 6ket, azaz atjatszani Uj szalagra.

5.223 Videokazettak és mozgdfilmek

Hasonléan a hangfelvételekhez — a technikai eszk6zok fliggvényében — a
helyismereti videokazettak is tobbnyire a konyvtar zenei részlegében vagy —
ha van — altalanos videotaraban talalhatok meg. Ritkabb, hogy a helyismereti
kiilongyljteményben Orzik Oket; marcsak azért is, mert videomagnetofon és
tv-képernyés monitor sziikséges a hasznalatukhoz, megtekintésiikhoz. A
kezelési szabalyok és modszerek lényegében azonosak a hangfelvételekével
— féleg a hangszalagokéval —, ennélfogva ismételt leirasuk felesleges. Csak
annyit emeliink ki, hogy a videokazettak feltjitasatol sem igen Ilehet
eltekinteni.

Mar emlitettiik, hogy a magyarorszagi konyvtarak egyeldre alig gyijtenek
mozgofilmeket. Ha mégis, elengedhetetlen legalabb egy vetitégép beszerzése
és folyamatos karbantartdsa. A filmeket szabvanyméreti fémdobozokban
taroljak és egyenként leltarozzdk. Kevés szami dokumentumnal a
csoportositds nem okoz gondot; nagyobb mennyiségnél a dobozok mérete,
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majd a foldrajzi egységek vagy témak — esetleg a forgatas ideje — szerint
rendezheték el a filmek. A szalagok hamar toérnek és id6 multan a mindségiik
is romlik, ezért ajanlatos a rendszeres atjatszas.

5.23 Masolatok
5.231 Mikroformak

A mikrofilmtekercseket miianyag orsokon forgalmazzak és mar a gyartd
laboratoriumok  szabvanyos alak, kis papirdobozokba helyezik. A
mikrofilmlapok szintén dobozokba keriilnek. A dobozra, illetve a mikrolapon
egy szabad szemmel olvashaté csikra ra kell irni az azonosité adatokat: a
periodikum (a konyv, a konyvrészlet stb.) cimét, évfolyamat, szamait
(oldalszamait).

A konyvtari nyilvantartds soran az allomanyegység az a mi (vagy részlete),
amelyr6l a mikromasolat sziiletett. A sok helyen kiilon vezetett leltarba
bejegyzik a tekercsek (esetleg a kockak), illetve a mikrolapok szamat is. A
leltari szamot és a raktari jelzetet feltiintetik a dobozokon is.

A dobozokat jol védett, de hozzaférhetd helyre tegyiik. Kiilondsen
alkalmasak a tobbféle valtozatban is kaphatd, méretre szabott fiokos fa- vagy
Ujabban  vaslemezszekrények. Miutan a  helyismereti  gyilijteményekbe
elsésorban hirlapok és folyodiratok mikromasolatai keriilnek, a dobozokat
célszeri a lapok cimének alfabetikus rendjébe rakni. Persze mas
csoportositas — foldrajzi, idérendi, tematikus — is elképzelhetd.

A mikrofilm kell6 kériilmények kozott és gondos kezelés mellett hosszu
¢letli. Foleg az erds fénytdl, a nagyobb hdingadozastdl, a nedvességtol és a
karcoléstol kell 6vni. Tulsagosan hiivés vagy meleg (jo a 21 C°), illetve paras
(anorma 50 %) helyen egy id6 utan torékennyé valik.

5.232 Foto- és fénymasolatok

Leghelyesebb, ha az eredeti dokumentumtipushoz osztjuk be oket (a
konyvrészletek is kezelheték konyvként.) A nyilvantartasban is indokolt ezt a
megoldast kovetni, természetesen jelezve a masolat tényét. Ezt egyébként a
katalogusban sem art feltiintetni, nehogy megtévessziik az olvasot.

Ha a konyvtar nem gytijt lapkivagatokat, a cikkek (esetleg a konyvrészletek)
masolatai  kivételt képeznek. Ezekrél kiilon nyilvantartast vezetnek, a
beszerzés adatainak (honnan, mikor, mennyiért) kozlésével. Magatol értetddik,
hogy a masolaton az eredeti kozlemény lel6helyének adatai (a periodikum
cime, évfolyama, éve, szama, datuma) is szerepelnek. A cikkmasolatok
tarolasara mappak, dossziék rendszeresithetdk, amelyeket foldrajzi vagy
témarendben, esetleg a lapok betiirendjében 6rizhetnek.

Ma még nem tudjuk, hogy a fénymasolatok élettartama mennyi. Tehat
kivanatos a fokozott Ovatossag a raktarozasnal is, a hasznalatnal is. Az mar
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most is lathatdé, hogy a milanyagtasakokban (masként: mianyagdossziékban)
a festék hamar kopik (kiilonosen a kozvetleniil érintkezd, azaz surlodo elsd
lapon), ezért helyesebb bekdtni vagy papir iratgytijtébe tenni oket.

5.24 Szamitégépes adathordozok

A konyvtari kezelésiikr6l még keveset lehet mondani; a helyismereti
adathordozOokrdl szinte alig van hazai tapasztalatunk. Nyilvantartasuknal a
leltari egység a lemez (vagy magnesszalag). A papirtasakra, amelybe a
lemezt helyezik (illetve a szalag dobozara) a leltari szamon kiviil a hordozott
informaciok fontosabb adatait is célszerii rairni. A lemezek tarolasara méretes
milanyag-, fa- és fémdobozok kaphatok vagy csinaltathatok. Fokozottan kell
igyelni a magneses terek veszélyeire és arra, nehogy virus keriiljon az
adathordozokra. Ezért sziikség van a rendszeres ellenérzésre.
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6. A HELYISMERETI ALLOMANY
FELTARASA

,,Nem ismerek konnyedebb, vonzobb,
kedvesebb olvasmadnyt, mint egy ka-
talogus.”

(Anatole France, 1881)

6.1 A feltaras altalanos kérdései és
kovetelményei

A helyismereti gylijtemény sokréti, szinvonalas feltdrasa elofeltétele annak,
hogy a hasznalok megfelelden tudjanak tajékozodni a dokumentumokrol, az
informaciok eljussanak hozzajuk. E munkadg problémai a helyismereti
tevékenység  beinditaisa ota  ¢lénken  foglalkoztatjdk a  konyvtaros
kozvéleményt. Vita folyik a feltaras hatékony formairdl, az egyes
dokumentumok feldolgozasanak kérdéseir6l, a kataldgusok szerkesztésérdl
stb. Ha mennyiségileg nem is nagy, de értékes irodalma van a témanak.

A gyakorlat is meglehetdsen valtozatos. A helyismereti feltarasban ugyanis
az informaciok minél teljesebb felszinre hozatala érdekében a konyvtari szab-
vanyokban meghatarozott alapvetd kovetelmények kivételével el lehet, sét el
kell térni a konyvtari feldolgozé munka szokvanyos modszereitdl, szabalyaitol:
pl. specialis katalogusok szerkeszthet6k, bovebb annotaciok készithetk, az
allomanyon kiviili informaciok is felvehet6k. A valasztasi lehetdség széles kori
és megndveli a szubjektiv tényezd szerepét. Ezért ajanlatos szabdlyzatba
foglalni a helyismereti gyijtemény, ezen belill a kiilonféle dokumentumok
feltarasaval kapcsolatos célokat, megallapodasokat, helyi eldirasokat.

A feltaras torténhet a konyvtari katalogusrendszer egészében, de kiilon is;
az utobbi a helyismereti kiilongyilijtemény esetén evidens s az el6zd
fejezetben mondottak miatt indokolt is. A tovabbiakban a kiilon feltarasi
rendszer 1étébdl indulunk ki, és az ezzel kapcsolatos tudnivalokat vazoljuk.

6.11 A helyismereti feltaras modjai és formai

A helyismereti informacidszolgaltatas elsédleges igénye, hogy kivétel nélkiil
minden dokumentumot fel kell tarni, amely az allomanyban helyet kapott. Az
ismerethordozok formai és tartalmi kiilonbségébdl fakad, hogy e mozzanatnal
is sziikséges a differencialas. Vagyis egy-egy konyvtarban célszerii feltarasi
rendszerben gondolkodni, amely magaban foglalja a feltaras eltérd szintjeit és
kiilonféle fajtait, eszkozeit. Igazi rendszerrdl akkor beszélhetiink, ha ezek
kiegészitik egymast, egymasra épiilnek.

A dokumentumok, informaciok visszakeresésére harom feltarasi mod, szint
szolgal:
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—az onfeltaro modszer (rendszer): a gyljteményben 1évé dokumentumok
raktari rendjét ugy alakitjuk ki, hogy az egyuttal a feltaras rendjét is biztositja,
azaz visszakeresés kozben magaval a dokumentummal talalkozik a hasznalo
vagy a konyvtaros; elsésorban az apronyomtatvanyok és a képdokumentumok
feltarasanal alkalmazzak;

- a katalogus(ok): az egyes dokumentumokrol (beleértve a részleteket is: pl.
cikkek, konyvrészletek) bibliografiai leiras késziil és ezeket allitjak, soroljak
valamilyen rendbe;

—a faktogrdfiai feltaras: a cimadatokon tulmutatd, mélyebbre hatolo, a
dokumentumokban fellelhetd tényadatokat tartalmazza.

A feltaras soran kiilonbséget kell tenni a helyismereti gyijtemény és a
helyismereti dokumentumok feldolgozasa ko6zo6tt. Ennek megfelelden a
helyismereti anyag feltarasanak két fo valtozata alakult ki: az egyik az adott
konyvtar allomanyat regisztralja, a masik talnyulik az allomanyon és a mas
konyvtarakban, kozgyiijteményekben, esetleg magangyijteményekben
talalhatd dokumentumokrdl, informaciokrol is tajékoztat. Az onfeltar6 modszer
csak az els6 valtozatra alkalmazhato; a katalogusok és a faktografiai
adattarak viszont kiilsé informaciokat is felolelhetnek.

A helyismereti feltaras formailag torténhet:

— fiizetben vagy kitetben: régi dokumentumok, kisebb gylijtemények
katalogusai, mennyiségileg viszonylag csekély anyagot feltardo adattarak
szerkeszthetOk, vezethetdk igy; igazan csak a lezart gyijtemények esetében
alkalmas, mert egyébként a bovités lehetdsége hamarosan megsziinik;

— kartotékon (cédulan): a kataldgusok megszokott, a hazai kdnyvtarakban
ma még csaknem altalanos formaja; az adattdrakat szintén célszerli igy
szerkeszteni, mert konnyen mozgathatd, bdvithetd, a visszakeresés is
egyszer(;

— szamitogépen: elektronikus katalogus és adattar egyarant készithetd gépi
feltarassal;

— mikroformatumban: csak a teljesség kedvéért emlitjiik, mert — noha
kiilfoldon elég gyakori — nalunk még alig hasznaljak, a helyismereti feltarasban
kiilonésen nem; haromféle megoldas ismert: a) mikroforma kozvetitd a
kataloguscédulak sokszorositasaban; b) mikroforma a céduldk helyett (azaz
a cédulakatalogust fényképezik mikrofilmre vagy mikrolapra); c¢) a
szamitogépes katalogizalas  végtermékeként készitenek mikroformatum
katalogust (in. COM-katalogust).

A helyismereti dokumentumok esetében fokozott koévetelmény a
tobbdimenzios (vagyis a tobb szempontl) feltards. Tajékoztatni kell a
dokumentumok foldrajzi, tartalmi vonatkozasair6l, ahol van: a szerz4jérdl, a
kiadorodl, a nyomdarél, az eléallitorol stb. Ez az onfeltard rendszerben csak
kiilon mutato- ¢és utalérendszerrel valdsithatd meg, hiszen a dokumentum
csak egy helyre oszthatdo be. A kataldogusokban hagyomanyosan ugy oldjak
meg, hogy tobb cédulat készitenek egy-egy miirél, a faktografiai adattarakat
pedig mutatokkal egészitik ki.

Késobb elterjedtek a kiilonbozd lyukkartyak, amelyek koziil nalunk
leginkabb
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a fénylyukkartyakat (mas néven: atvilagités vagy vizualis lyukkartyakat,
szempont- vagy deszkriptorkartyakat) alkalmaztdk. Az eljaras lényege réviden
a kovetkez6. A rendszer két f6 részbdl all: a) folydszamos kartoték, amely
minden feltart dokumentumrdl tartalmaz egy kataldogustételt, ezen talalhatok
a targyi deszkriptorok, vagyis a diszciplinaris, személyi, foldrajzi és idd
rendszavak; b) fénylyukkartydk, amelyek a deszkriptorokat és a hozzajuk
tartozd szamokat (a katalogustételek sorszamat) tartalmazzak (négyzetracsos
lapon a megfelelé szamok atlyukasztva). Hozzatartozik a tezaurusz (targyszo
vagy rendszod jegyzék); esetleg a folydszamokat kartonra felirva is vezetik
(errdl ,lyukasztanak”, ellenérzésre is jo). Eldnye, hogy egy cédulaval is
lehetdvé teszi a tobb szempontu feltarast; figyelembe vehetdk a helyi
sajatossagok is. Hatranya viszont, hogy egy-egy készlet csak meghatarozott
(pl. 10000) nagysagrendii dokumentum-allomany kezelésére alkalmas; a
fénylyukkartya papiranyaga zsugorodik, nem kaphatok mindig azonos méretli
lapok; rendkiviil nagy figyelmet igényel (konnyen hiba véthetd); igen
munkaigényes; egyaltalan: nehézkes, kétlépcsds a visszakeresés. A
targyszdjegyzékbe a megfelelé fogalmak beépitése igen nagy gondot okoz,
ezért idonként sziikséges a revizio.

A tobbdimenziés feltarasban — egyaltalan a helyismereti feltarasban — a
szamitogép jelenti az igazi formai, technikai megoldast. (Errdl kiilon alfejezet
sz0l majd.) A szamitégép alkalmazasa azonban csak folyamatosan valhat
altalanossa.

Addig is fel kell ra késziilni, illetve a helyismereti feltards mas formait,
modszereit kell hasznalni, tokéletesiteni. Raadasul a régi anyag szamitogépbe
vitele egyelére aligha Ilehetséges. Aztan az elvi-tartalmi kérdések a
szamitogépek széles korti alkalmazasa utan sem sokat valtoznak, legfeljebb
belsd aranyeltolodasrol, modosulasrol lehet szo.

6.12 A helyismereti feltaras kovetelményei

A helyismereti feltarasban az olvasoi igényekbdl, szokasokbol kell kiindulni.
Akkor talaljuk meg az igazan helyes megoldasokat, ha megprobaljuk beleélni
magunkat a hasznaldo (a kutatd, az érdeklédd) helyzetébe, ha keressiik a
szamukra leginkabb elfogadhato feltarasi modokat és formakat.

A feltaras mindharom modjanal és mindharom formajanal alapvetd elvaras
a gyors visszakeresés és az azonositds lehetGségének megteremtése.
Tartalmi kovetelmény a kurrensen beszerzett anyag mieldbbi katalogizalasa
vagy  Onfeltaro  elrendezése, valamint az  allomany  retrospektiv
feldolgozasanak teljessé tétele. Hasznos torekvés a mikroanalitikus feltaras,
azaz a Dbibliografiai leirdsok szintjén tallépé informaciofeldolgozas, a
faktografiai adattarak vezetése. Altalanos alapelvként fogalmazhato meg az
is, hogy a katalégusok ¢és mas feltard eszkozok elegendéek ¢és jol
szerkesztettek legyenek.

A helyismereti feltairo munkaval szemben alapvetd mddszertani kévetelmény
a megbizhatdsag, a pontossag és az egységesség:
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—a megbizhatosag nélkiilozhetetlen eleme a gylijtemény vagy a
dokumentumok kijelolt kdrének teljes feltarasa, a lényeges, fontos informaciok
kiemelése, valamint az ellendrizhetéség és a visszakereshetGség;

— a pontossag: a feltaras akkor pontos, ha a k6zolt informaciok helyesek;

—az egységesség: egy-egy feltarasi modon, eszkézon (pl. kataloguson,
eseménytaron) beliill egységességre kell torekedni, ez viszont csak gy
lehetséges, ha a kdvetkezetesség elve is érvényesiil; az egységesség egy
konyvtaron beliil még egy idében is nehezen valdsithatd meg, ha tobb ember
végzi a feltarast (pl. a sajtofigyelést), mert a szelekcidos szempontok, a
targyszavazas megitélése stb. eltérd lehet.

6.2 A helyismereti katalogusok

6.21 A helyismereti katalégusok fajtai

Az imént utaltunk ra, hogy a helyismereti allomany, a helyismereti
dokumentumok feltardsanak ez id6 szerint leginkabb hasznalt modja a
katalogus, leggyakrabban el6fordulo formaja pedig a cédulakatalogus. A
helyismereti katalogusok fajtai egyrészt megegyeznek a konyvtari kataldgusok
kozismert, altalanos tipusaival, masrészt vannak sajatos, csak a helyismereti
gyljtemény dokumentumairdl tajékoztatd valtozataik is. Csoportositasuk
tobbféle is lehet. Mar emlitettiik a megjelenési formabol (kotet, kartoték,
szamitogépes) adodo eltéréseket.

Talan legfontosabb a feltart dokumentumtipusok szerinti megkiilonboz-
tetés:

—egyedi katalogusok: az ismerethordozok egy-egy (esetleg egy-két)
fajtjanak egyedi bibliografiai leirasait tartalmazzdk: a konyvek (netan a
konyvrészletek), a periodikumok, a cikkek, a kéziratok, a képek, a
hanglemezek, a mikroformak, a mozgofilmek stb. katalogusai sorolédnak ide —
gyakori, hagyomanyosnak tekintheté megoldas;

— integralt (vegyes, Osszevont) katalogus: a dokumentumok tipusatol
fiiggetleniil egyetlen, egységes katalogus épiil a teljes allomanyrél (amelynek
lehet tobb része is) — szintén tobb helyen eléfordul, rendszerint a késébb
targyalando bibliografiai kartoték formajaban.

A helyismereti feltarasban a rendeltetés szerinti csoportositasnak nincs
igazan informativ jelentdsége, de a gyakorlatban persze ez is létezik:

—szolgalati katalogus: a konyvtaros segédeszkoze, belsé hasznalatra
szolgal;

- olvasoi katalogus: célja a hasznalok tajékoztatasa; elvileg szelektalhat, de
a helyismereti anyag jellege, funkcidja miatt helyesebb, ha az olvaso elé tarjuk
az egész allomanyt: a korabbi zarolds mar Ugyis megsziint, az esetleges
hasznalati korlatozasok pedig jelezhetdk a kartonokon;

— raktari katalogus: ha van helyismereti kiilongyiijtemény, ez is szerkesz-
tendd; kiilonosen a konyveknél gyakori; azoknal a dokumentumoknal,
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amelyeket egyetlen folydszamos rendszerben tarolnak, a cédula-leltar is
betoltheti ezt a funkciot.

A helyismereti katalogusok belsé elrendezése elvileg a szokvanyos:
betiirendes, targyi és foldrajzi. A gyakorlatban viszont nemegyszer eltérd
vonasokkal jelennek meg.

A leiro katalogus — amely mindig betlirendes — a dokumentumokat formai
jegyeik (elsésorban a szerzOk, kozremikodék neve ¢és a cim) alapjan
regisztralja, beépitheték a helyi sorozatok is. Elsddleges funkcidja az
azonositds. Némely dokumentumtipusnal — pl. cikkek, képek — az egyedi
katalogus épitésénél eltekintenek téle, az integralt katalogusban viszont
célszeri a teljes anyagot feltarni benne.

A targyi katalogusok a dokumentumokat tartalmuk szerint csoportositjak:
ilyen a szisztematikus szakkatalogus és az alfabetikus targyszokatalogus. Az
egyedi katalogusokban egy konyvtaron beliil egymas mellett is létezhetnek:
pl. a konyveket szakkatalogusban tarjak fel, a cikkeket targyszokatalogusban.
Az integralt katalogusnal altaldban a targyszavas fajtat alkalmazzak.
Mindegyik valtozatban figyelembe veend6k az adott hely sajatossagai (pl.
mezbégazdasagi vagy ipari telepiilés). A leir6 és a targyszokatalogus
6tvozetébdl jon 1étre az Gn. szotarkatalogus.

A szisztematikus katalogus vagy valamilyen szakrendben, vagy a helyben
konstrualt témarendben tajékoztat a dokumentumokrél. A hazai helyismereti
gylijteményekben nagyon gyakori az egyetemes tizedes osztalyozasi rendszer
(ETO) alkalmazasa — féleg a konyveknél —, altaldban egyszeriisitett, olykor
csoportképzéses formédban. A ritkabban el6forduld témarend a kiilonféle
targykorok hierarchikus tagolasaval all Gssze; elsésorban a képek és a cikkek
katalogizalasanal hasznaljak. A tobbdimenzids feltaras abban is, ebben is
csak a tobb cédula beosztasaval érhetd el.

A targyszokatalogus a helyismereti feltarasban jol bevalt, konnyen igazithato
fajta. Sokszempontu feltarast is lehetdvé tesz, kiilondsen fénylyukkartyas és
szamitogépes valtozataban. Szerkesztésének fontos eleme a targyszojegyzék
elézetes Osszeallitasa és folyamatos finomitdsa a hasznalati tapasztalatok és
az ¢élet valtozdsai nyoman. Ebbe beolvaszthatok az un. testiileti ¢és
személynevek, tovabba a foldrajzi és a torténelmi eseményeket, korszakokat
jelolé un. kronolédgiai rendszavak is. Kovetelmény a nyitottsag biztositasa, a
kovetkezetes terminologia, a rokonértelmii és azonos alaku szavak kisziirése,
a logikai kapcsolatok (ala- és folérendelési viszonylatok) meghatarozasa, az
utalozas rendszerének kiépitése. Most folynak egy altalanos targyszojegyzék
elokészitd munkalatai, amelyhez kapcsolodéan az orszagos helyismereti
alapjegyzék is elkésziilhet.

A foldrajzi (vagy helyrendi) katalogus szerepe a helyismereti tevékenység,
allomany foldrajzi meghatarozottsagabol kovetkezik. Azokban a kdnyvtarakban
ugyanis — elsdsorban a megyei konyvtarakban és a Budapest Gylijteményben
—, ahol tobb telepiilésre, varosrészre vonatkozd anyagot gylijtenek, sziikséges
topografiai rendben is felsorakoztatni a cimadatokat. Két f6 valtozata ismert
(esetleg kombinalhatok is): a) a dokumentumokban bemutatott foldrajzi helyek
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szerinti; b) a dokumentumok megjelenési helye szerinti — a helyi
kiadvanyoknal, nyomtatvanyoknal elényds tajékoztatasi segédlet. A foldrajzi
katalogus cédulai beépithetdk a leird vagy a targyszokatalogusba is.

Mint ahogy az is lehetséges, hogy a topografiai és a témarendi struktirat
egyesitsék — Ronai Tamas talaldo kifejezésével — az Un. tematikus
katalogusban. A foldrajzi tagolds utdn, a helynevek osztolapjai mogott
masodlagos rendezd elvként a céduldkat targykorok (ritkan: targyszavak)
szerint csoportositjak — ismétlddéen mindegyik telepiilésnél.

A helyismereti feltarasban is alapkatalogusnak tekinthetd leird és targyi,
valamint a veliik azonos értékii foldrajzi és a kozbeesd tipusként kezelendd
tematikus katalogus mellett un. kiegészité katalogusok is szerkeszthetdk,
amelyek a helyismereti allomanyrél vagy annak egyes részeir6l specialis
szempontok érvényesitésével tajékoztatnak:

— helyi kiadvanyok katalogusa: kiilonvalasztasa akkor indokolt, ha az adott
helyen sok olyan helyi kiadvany van, amely nem helyi tartalmu; tobbnyire a
konyvekr6l, zenemiivekrdl vezetik a kozreadok vagy a szerzOk betlirendjében
(azon beliil idérendben), esetleg a megjelenési id6 kronologiai rendjében,
kiilén vagy pedig az integralt katalogus részeként; specialis fajtaja a helyi
évkonyvek, iskolai értesitdk, naptarak katalogusa;

— helyi nyomtatvanyok (vagy nyomdatermékek) kataldgusa: ez akkor is
felallithatd, ha nem gy(jtik a helyi nyomtatvanyokat; féleg konyveket,
periodikumokat regisztralnak benne, de az apronyomtatvanyok, metszetek stb.
is feltarhatok itt; célszeri elrendezése: székhelyek, majd a nyomdak
betiirendje, azon beliil egyenes vagy forditott iddrend; sajatos valfaja a
helyben gyartott hangfelvételek és videokazettak katalogusa;

— helyi szerzék katalogusa: kiilondsen ott ajanlatos a szerkesztése, ahol nem
Orzik a helyi szerz6k minden alkotasat, pl. a nem helyi tartalmi konyveket,
cikkeket, kottakat, hanglemezeket, képeket mellézik (természetesen
felveendék a helyismereti témajui miivek is); szerzének mindsiilnek a
szerkesztOk, Osszeallitok, sajt6 alda rendezdk, 4tdolgozok, forditok,
illusztratorok stb. is; magatol értet6dd elrendezési modja a szerzéi betlirend,
masodlagosan pedig a cimek alfabetikus sora vagy a megjelenési idérend,

— életrajzi  katalogus: a helyi személyekrol szo6l6, rajuk vonatkozo
informaciokat kozI6 konyvek, konyvrészletek és cikkek bibliografiai leirasait
tartalmazza;

— helyi vonatkozasu szépirodalom katalogusa (pl. a Févarosi Szabé Ervin
Konyvtarban).

6.22 A helyismereti katalégusok szerkesztése, a bibliografiai
leiras

A helyismereti katalogusok most vazolt rendszerében a szerkesztés soran
¢és a bibliografiai leirasban, a tételek megalkotasaban a konyvtari feldolgozas
altalanos, megfeleld szabvanyai a mérvadok és kovetendok. A nyolcvanas
években bevezetett, a konyvtari koznyelvben ujnak nevezett bibliografiai leiras
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a nemzetkdzi gyakorlathoz igazodik, az tn. ISBD/G (= A nemzetkdzi
szabvanyos bibliografiai leiras altalanos szabalyai) eldirasain alapul. Szdmos
hazai szabvany is sziletett: a kiilonféle dokumentumtipusokrol, illetve
besorolasi adataikrol intézked6 MSZ 3424-es és MSZ 3440-es csalad, aztan
az MSZ 3493-82 a bibliografiai tételek Osszeallitasarol, rendezésérdl, az MSZ
3401-81 a betlirendbe sorolasrol az MSZ 3423/1-3 a leir6 katalogusok
bibliografiai tételeinek szerkesztésérol. Ezeken kiviil a helyismereti feltarasban
is alkalmazhat6 az MSZ 3432-85 (a szavak és szOkapcsolatok roviditésérdl)
és az MSZ KGST 1362-78 (a cirillbetiik latinra torténd transzliteracidjarol).

Miutan a konyvtarak helyismereti anyaganak jelentés hanyada még a
mostani szabvanyok  bevezetése elott  keriilt  az allomanyba,
tanulmanyozandok a korabbi, un. régi szabvanyok is: MSZ 3424-60 Konyvtari
cimleirasi szabvanyok, MSZ 3401-58 A betlirendbe sorolds szabalyai, MSZ
3394-51 Cirillbetiis cimek atirasa konyvtari és dokumentacios célokra.

A katalogusok tételeinek — a bibliografiai leirdasoknak — a
megfogalmazasaban, a szabvanyok alkalmazasaban a dokumentumok és az
adott koOnyvtar sajatossagaihoz, a specialis tartalomhoz ¢és a hasznalati
igényekhez igazodva lehetnek ¢és vannak eltérések. A  katalogusok
tartalmazhatnak olyan informaciokat is, amelyek a szokvanyos, szabvanyos
leirasokban nem szerepelnek: pl. kiilon cédulan az intézmények alapitasi éve,
kisebb gytijteményeknél az egyes szerzok elétt a vonatkozo életrajzi adatokat
kozl6  kartonok. Beépithetdk  faktografiai adatok, wutalhatnak mas
gylijteményekre is, moddosulhat a betiirendes katalogus besoroldsi rendje;
gyakoribb, hogy mutato is késziil némelyik katalogushoz.

Természetesen itt, a helyismereti katalogusban is kotelezd minden
dokumentumrél alaptételt késziteni, vagyis az adott konyvtar, illetve az adott
katalogus szempontjabdl teljes leirast. Ez teljesebb is lehet, mint a konyvtar
mas katalégusaiban: pl. beirhatd a nyomda neve, székhelye, a kotés, az ar,
az analitikus leirasnal a sorozat cime (ahol a kdnyv megjelent) stb. Nagyon
fontos lehet a helyi vonatkozasokat kidomboritd annotdcio: ha a cim nem tér
ki valamelyikre, itt szerepelhetnek a személy-, intézmény és foldrajzi nevek,
a helyi szerzéség feltiintetése, a kronologiai adatok, esetleg néhany soros
tartalmi megjegyzés is tehetd. Az annotacié akkor jo, ha a valoban Iényeges
informacidkat kozli, azaz kelléen tomor; a terjengésség és a talzott
sziikszavisag egyarant hiba. A fotétel a teljes leiras legyen, a mellékletben
(cim, kozremiikodok stb.) egyszeriisitett leiras is alkalmazhatd, de legaldbb
az MSZ 3493-82 szabvanyban eldirt besorolasi adatok minimumat
tartalmaznia kell.

A Kkatalogustételek  megalkotasanal és az  egységesités  tobb
dokumentumtipust is érinté problémainak megoldasdhoz az MSZ 3440 A
bibliografiai leiras besorolasi adatai c. szabvanyok (1 -
Fogalommeghatarozasok, 2 — Személyek nevei, 3 — Testiiletek nevei, 4 —
Cimek, 5 — Foéldrajzi nevek) sok segitséget, tampontot nyujtanak. Ezek koziil
a kovetkezoket emelnénk ki:

— személynevek: a helyismereti katalogusokban kiilondsen gyakoriak (akar
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szerzGi, akar Un. targyi nevekrdl van sz0) az azonos nevek (csaladok,
értelmiségi dinasztidk stb.); a megkiilonboztetés tobbféleképpen is torténhet:
id., ifj. roviditéssel, a sziiletés (és halalozasi) évek, a foglalkozas vagy a
miikodési teriilet megjelolésével, a méltdsag (tisztség, rang, egyhazi cim)
feltiintetésével, a szarmazas vagy a munkassag helyének megnevezésével
stb.;

— testiileti nevek (intézmények, vallalatok, bankok, szervezetek, egyesiiletek,
a rendezvények bizonyos tipusai stb.): komoly feladat a valtozasok, a
jogutédok, az eldzmények nyomon kovetése; ezeknek a szerepeltetése
(utalozassal) a katalogusban fontos, mert a haszndlot félrevezetik, ha nem
tajékoztatjdk a  megfelelé  Osszetartozasokrol;  ugyanazon  testiiletnél
célravezetdé az egységesitett név hasznalata, a valtozatokrol ¢és a
roviditésekrol pedig utalok készitése;

— foldrajzi nevek: itt is elofordul a névvaltozas, de tobb gondot okoz a
névazonossag, vagyis amikor kozség, folyd, tajegység stb. is viseli ugyanazt
a nevet (pl. Hortobagy); ilyenkor sziikséges a foldrajzi hely tipusanak
megjeldlése is; olykor ez tovabb bonyolodik, ha a foldrajzi név testiileti név —
pl. az Alfold, a Dunantul folyoiratcim — lesz.

A gyakori valtozasok miatt van nagy szerepiik az utaloknak. Ezekrdl az MSZ
3423/1-83 szabvany ad utmutatast.

A visszakeresést lényegesen megkonnyiti a raktari jelzet feltiintetése.
Amennyiben a katalogusban a konyvtar mas allomanyegységeinek (pl.
kézikonyvtar, zenei részleg, kolcsondzheté anyag) adatai is szerepelnek,
akkor azt is jelezni kell. Természetesen ugyanez vonatkozik a mas
konyvtarak, kozgylijtemények allomanyabol leirt adatokra: a lelShely
feljegyzése elengedhetetlen.

6.3 A kiilonféle dokumentumtipusok feltarasa,
katalogizalasa

A konyvtarak tobbsége differencialt feltarasi rendszert alkalmaz, vagyis az
egyes helyismereti dokumentumfajtakrol kiilon-kiilon katalogust szerkeszt vagy
onfeltir6 modon raktarozza Oket. Ezért célszerli dokumentumtipusonként
vizsgalni a feldolgozas konkrét kérdéseit. Az is indokolja ezt, hogy az integralt
katalogus (bibliografiai kartoték) esetén is sajatosan jelentkeznek a feltarasi
problémak az egyes dokumentumfajtaknal.

Miel6tt sorra vessziik a nyomtatott és kéziratos dokumentumok, a kép- és
hangdokumentumok, valamint a mikroformak feltarasi kérdéseit, eldljaroban
sziikséges megallapitani:

—a foto- és fénymasolatok az eredeti dokumentumtipussal azonos modon
tarandok fel, természetesen feltiintetve a jelleget (hogy madsolat); hasonldan
jarunk el a ,kézirat gyanant” ¢és a ,bels6é haszndlatra” jelzésii
dokumentumokkal,

—a félig-publikalt anyagok feltarasi modszere attol fiigg, hogy a konyvtar
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melyik dokumentumfajtaval egyiitt kezeli &ket, kiilon katalogusra altalaban
nincs sziikség;

—a szamitogépes adathordozok katalogizalasa a dokumentumok csekély
mennyisége miatt egyelére nem idészer(i feladat; egyébként az ISBD/NBM:
A nem-konyv anyagok nemzetk6zi szabvanyos bibliografiai leirasa (Bp. 1980)
ezekre is adaptalhato.

6.31 Konyvek

A helyismereti konyveket a konyvtarak mindeniitt katalogusban tarjak fel,
mégpedig kétféle modon:

— kiilon katalogust szerkesztenek — ahol van helyismereti kiilongyiijtemény,
ott (bizonyos konyvmennyiségen — kb. 100 cimen — feliil) rendszerint ezt a
megoldast valasztjak;

— az altalanos katalogusban szerepeltetik a helyismereti miiveket is — ahol
nincs kiilongytijtemény, ott tobbnyire igy jarnak el

Az utdbbi esetben a konnyebb tajékozodas végett célszerii jelezni a helyi
vonatkozasokat. Legjobb a helység, a megye vagy a foldrajzi egység (taj, to
stb.) nevének — illetve roviditésének — rairasa, rabélyegzése a cédulakra,
szamitogépen visszahivhatd megjegyzésként beiitése. Alkalmazhatunk mas
jelolést is, de kdvetkezeteseknek kell lenniink; ahol tobb telepiilésrdl gyiijtenek
konyveket, ott az egyes kozségek nevét is feltiintethetik. Ily modon utalni lehet
a helyi szerz6k miiveire és a helyi kiadvanyokra, nyomtatvanyokra is; az
utobbiak leirasdban okvetleniil szerepeljen a nyomda megnevezése.

A kiilon helyismereti kényvkatalogus rendszerint két részbdl all:

—leir6 katalogus: lehet kiilon szerz6i és cim-, és lehet egyiitt,
keresztkatalogus (és ez a jobb); beépitheték az analitikus leirasok
(tanulmanykoétetek  és mas  poligraf mivek részleteirl), tovabba mas
allomanyegységek helyi vonatkozasai is:

—targyi katalogus: tobbnyire ETO szerinti szakkatalogus, jabban pedig
targyszokatalogus (hagyomanyos formaban vagy fénylyukkartyan, esetleg
szamitogépen).

Ezeken kiviil vezetheté foldrajzi katalogus, amely rendszerint Gn. tematikus
katalogussa valik; tovabba a helyi kiadvanyok és/vagy a helyi nyomtatvanyok
(konyvek) katalégusa. A helyi sorozatok nyilvantartasa lehet a leird vagy a
kiadvany-katalogus része, de lehet 0Onalld is; a Fovarosi Szabd Ervin
Konyvtarban a periodikum-jellegii konyveket (kalendariumokat, évkonyveket,
évi jelentéseket) is itt szerepeltetik, az iskolai értesit6kr6l viszont kiilon
katalogust szerkesztenek.

A konyvek katalogizalasa az erre vonatkozo szabvanyok alapjan torténik:
MSZ 3424/1-78 Bibliografiai leiras. Konyvek (1850 utan megjelent miivek vagy
részeik); MSZ 3423/2-84 Leird katalogusok bibliografiai tételeinek
szerkesztése. Konyvek; MSZ 3440/1-5 A bibliografiai leiras besorolasi adatai.
Mivel a konyvtarak tilnyomo tobbsége az évkonyveket, naptarakat, iskolai
értesitoket stb. konyvként kezeli és tarja fel, tovabba a folyoiratok helyi
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tartalmt kiilonszamait is a konyvek kozé sorolja, figyelembe veendé az MSZ
3424/2-82 Bibliografiai leiras. Id6szaki kiadvanyok — amely az 1850 utan
kiadott periodikumokrol szol — és az MSZ 3423/3-86 Leiré katalégusok
bibliografiai tételeinek szerkesztése. Idészaki kiadvanyok c. szabvany is. A
kordbban kozzétett miivek feltarasahoz az ISBD/A: A régi konyvek
nemzetkdzi szabvanyos bibliografiai leirasa (Bp. 1983) hasznalhato.

Sajatos eljarast kovetel azoknak a kdnyveknek a feltarasa, amelyeknek csak
egy-egy résztanulmanya, kisebb vagy nagyobb részlete tartalmaz helyismereti
informaciokat; illetve azoknak a poligraf miveknek a feldolgozasa,
amelyeknek tobb ilyen részlete is lehet, akar az Osszes is, de azok tartalmilag
kiilonalloak. A konyvrészletek feltarasanal 1épcsézetes megoldas kinalkozik.

a) Valamennyi mi katalogustételén — amelyekben valamilyen helyismereti
informacid van — utalhatnak a helyi jellegre, a fentebb emlitett jelzéssel.

b) Analitikus (elemzd) leirast készitenek a résztanulmanyokrol, az atfogo,
egységes részletekrol, pL tanulmanykoétetekbél, évkonyvekbol,
¢letrajzgyijteményekbdl, a foldrajzi csoportosirasti statisztikai adattarakbol —
beleértve a kifejezetten helyi jellegli gyiijteményes munkékat is. A bibliografiai
leiras torténhet a konyvek szabvanyanak szellemében, mivel az Un.
részdokumentumok leirdsanak hazai szabvanya (MSZ 3424/12) éppen most
késziil. A tételek elhelyezhet6k a konyvek katalogusaban (katalogusaiban)
vagy a folyoirat- és hirlapcikkekkel egyiitt a cikk-kataldgusban; ha van, az
integralt katalogusban.

c) Ha az adott kdnyv csak egyes adatokat, szemelvényeket tartalmaz, akkor
az elemzd feltaras elvégezhetd nemcsak cédulan, hanem magaban a
konyvben is. Roppant egyszerli megoldas ez a lexikonokban,
forraskiadvanyokban, cimtarakban, monografidkban stb. rejt6z6 helyismereti
részadatok, szorvanyinformaciok kimutatdsara: az  elézéklapverzon, a
tartalomjegyzék elé vagy mogé Dberagasztott lapon stb. felsoroljak az
oldalszamokat, cimszavakat, amelyeken helyi vonatkozas van, esetleg mellé
irjdk a kozség, személy, targy stb. nevét is. Ha indokolt, helyismereti
szempontl betiirendes mutato is készithetd a széban forgd kotetekhez. Olykor
elég lehet az is, ha a margon ceruzaval jelzik a helyi informacié létét. Igy
egyszeri munkaval biztositjdk a gyors visszakeresést és feleslegessé teszik
a mindenkori atlapozast, tiizetes atnézést. A részadatok feltarasa fontos, mert
gyakran sehol mashol fel nem lelhetd informaciokat kozdlnek (pl. a
genealogiai adattarak). Esetleg a katalogustételen is feltiintethetdk a
megfeleld helyek, de ez sokszor nem lehetséges az adatok mennyisége miatt.

6.32 Térképek, kottak, kéziratok

A nyomtatott térképeket és kottakat a konyvekhez hasonléan dolgozzak fel,
egyedi leirassal. Az egy- vagy kétleveles dokumentumoknal az Onfeltard
modszer is alkalmazhatd. Az atlaszokban vagy kotta-kotetekben fellelhetd
helyismereti vonatkozasti részletekkel szintén ugyanaz a helyzet, mint a
konyvrészletekkel. Kiilon problémat jelentenek a konyvekben, idészaki
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kiadvanyokban el6forduld térképek és kottak: ezeket — ha sziikséges roluk
kiilon leiras — a képekhez vagy mas konyvrészletekhez hasonldéan kell
feldolgozni.

A térképek bibliografiai leirasara van szabvany, igaz, nem hazai: ISBD/CM:
A kartografiai anyagok nemzetkozi szabvanyos bibliografiai leirasa (Bp. 1981).
A térképek tételeit a konyvkatalogusba lehet besorolni, ETO szakkatalogus
esetén a 912-es szakhoz, a targyszokatalogusban pedig a megfelelé foldrajzi
helyekhez.

A kottakra vonatkozoan van hazai szabvany is: MSZ 3424/7-84 Bibliografiai
leiras. Kottak. A tételeket szintén a konyvkatalogusba célszerii besorolni, a
780-as szakhoz, illetve a zenei vagy folklor anyag targyszavaihoz.

A kotetes kéziratok feldolgozasa nem tér el a konyvekétdl, de a bibliografiai
leirasban jelezni kell a dokumentum tipusat (és értelemszeriien hidnyoznak
az impresszumadatok). A leveles kéziratok feltarasa torténhet oOnfeltaro
modszerrel vagy egyedi leirassal; a tételek beoszthatok a konyvkatalogusba.
Nagyobb kéziratgyiijtemény esetén Onalldo kéziratkatalogus is szerkeszthetd,
ahol a kotetes és leveles dokumentumok egyarant feltalalhatok. A helyismereti
kotetes kéziratok kozott a leggyakrabbak a disszertaciok és a szakdolgozatok.
Ezek és téziseik az MSZ 3424/6-83 Bibliografiai leiras. Disszertaciok ¢és
szakdolgozatok c. szabvany szerint irandok le. A  helyismereti
katalogus/ok/ban fontos szempont a helyi tartalom, a helyi szerzd, esetleg a
helyi védés. Kiilon szabvanyt adtak ki a helyismereti gylijteményekben
ritkdbban eléforduld kutatdsi jelentések leirasarol is: MSZ 3424/8-85
Bibliografiai leiras. Kutatasi ¢és  fejlesztési  jelentések. Ezeken a
dokumentumokon gyakori a hasznalati korlatozasra valod utalds (bizalmas,
titkos, szigortan bizalmas), amelyeket a katalogustételeken is szerepeltetni
kell.

6.33 Periodikumok

Szinte altalanos gyakorlat a konyvtarakban, hogy a helyi lapok (bekotott
évfolyamok) bibliografiai leirasait az altalanos folyoiratkatalogusba osztjak be.
Igen ritka, hogy a helyismereti kiilongytjteményben elhelyezett (ha egyaltalan
ott helyezik el) folyodiratokrol és ijsagokrol 6nallod helyismereti katalogus késziil
(pl. a Budapest Gyiljteményben kiilon nyilvantartdst vezetnek az iizemi
lapokrol).

A periodikumok feldolgozasanal a mar emlitett MSZ 3424/2-82 és 3423/3-86
szamu szabvany kovetendd. Kiilon is ki kell emelni a melléklapok, a tarslapok,
az 0j folyamok, a kiilonszamok figyelembe vételét. Kivanalom a lapszamokig
lemend feltaras, azaz a hianyok, s6t a hibas példanyok jelzése. Miodta van,
célszerli az ISSN szam feltiintetése is. Mindenképpen kiemelendé a helyi
jelleg: a kiadas helye mellett indokolt a nyomdat és a kiadot is szerepeltetni,
s természetesen a szerkeszto(k) nevét. Van példa arra is, hogy a jelesebb
munkatarsakat szintén felsoroljak a tételekben. JO utalni a kiadvany tipusara,
fajtajara, allapotara (kurrens, megsziint), nyelvére, a cimvaltozatokra, a
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periodicitasra. Egyaltalan minél tobb adatot vesznek fel, annal jobb, mert a
kutatot, érdeklédét tobb mindenrdl tudjak tajékoztatni. A varosi és kozségi
konyvtarakban a megyei napilapnal vagy folyoiratndl a helyismereti
vonatkozast nem sziikséges kiilon hangstlyozni.

A Kkatalogus szerkesztésénél az MSZ 3401-81 A bibliografiai tételek
betiirendbe sorolasanak szabalyai és az MSZ 3493-82 Bibliografiai tételek
besorolasi szabalyai c. szabvanyokra lehet tamaszkodni. Az elrendezés
alfabetikus — megyei konyvtarakban ezt megeldzheti a foldrajzi bontas —, s jo,
ha idérendi mutatot is dsszeallitanak.

6.34 Mikroformak

Az ISBD/NBM: A nem-kdnyv anyagok nemzetkdzi szabvanyos bibliografiai
leirasa (Bp. 1980) c. fiizet a mikrofilmtekercsekre és a mikrofilmlapokra nézve
is tartalmaz elGirasokat, de a hazai gyakorlat inkabb az eredeti
dokumentumtipusra vonatkoz6 szabvanyokat kdoveti. Ezt hangsulyozza
Tremkoné Meszlény Maria Mikrofilmlapok bibliografiai leirasa (Bp. 1980) c.
utmutatdja is. A tételek megalkotasanal néhany — a formara utald — kiegészités
elengedhetetlen: pl. a mikrokiadvany jellege (mikrofilmtekercs, mikrofilmlap
stb.), a tekercsek és a kockak (illetve a lapok) szama, a film szélessége (a lap
mérete). A feltarasnal is figyelembe vehetd a mikrokiadvanyok és
mikromasolatok eldallitasara vonatkozé szabvany: MSZ 376-82 Konyvtarak
és szakirodalmi tdjékoztatasi intézmények dokumentumainak mikrofilmjei. Azt
irja eld, milyen adatokat és hogyan kell feltiintetni a mikrofilmen; ez alap lehet
a bibliografiai leirasban.

Mivel a mikroformak nalunk elsGsorban a sajtdanyagot potoljak, a roluk
sz016 tételeknek a folyoiratkatalogusban van a helye. Ha konyvrdl késziilt a
mikromasolat, akkor leirdsa a konyvkatalogusba keriil. Ha csak részleteket
tartalmaz, akkor az analitikus leirds szabalyait alkalmazzak. Kiilon
mikrofilmkatalogus csak ott indokolt, ahol ezeknek a dokumentumoknak a
szama igen magas.

6.35 Apronyomtatvanyok

A konyvtarak tilnyomo tobbsége az Onfeltard rendszert valasztja, vagyis a
tarolas tematikus rendben torténik.

Az el6zd fejezetben emlitettiik, hogy a Févarosi Szabo Ervin Konyvtarban
a plakatokrol ,,illusztralt kataldgus” késziil, amelynek révén a hasznalat soran
sokszor felesleges az eredeti dokumentum kézbevétele. A Budapest
Gylijteményben a régi  kisnyomtatvanyokrol is tizedes rendszeri
cédulakatalogust vezetnek.
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6.36 Hangfelvételek és mozgéfilmek

A konyvtarak zenei részlegében 6rzott helyismereti jellegli hanglemezekrdl,
hangszalagokrol, videokazettakrol és ezek részleteir6l — akarcsak a konyvekrol
— nem érdemes kiilon kataldgust szerkeszteni, a zenei részleg katalogusaban
viszont indokolt tiikkroztetni a helyi vonatkozasokat.

Ha a audiovizualis dokumentumok — ideértve a mozgéfilmeket is — a
helyismereti kiilongyiijteményben vannak, akkor elengedhetetlen a kiilon
katalogus:

— a hanglemezeket és a hangszalagokat — a hazai bibliografiai gyakorlatnak
megfeleléen — célravezetd egyiitt katalogizalni, természetesen jelezve a
kiilonbségeket;

—a videokazettak ¢és a mozgdfilmek szintén feltarhatok egyiitt, a
dokumentum jellegére vald utalassal a céduldkon. Nagyon fontos az analitikus
leiras, kiilondsen a hanglemezeknél ¢és a videokazettdknal, de egy-egy
hangszalagon vagy filmtekercsen is tobb 6nallo felvétel lehet.

A kiilon katalogusok fagolisa a dokumentumok tartalmatol fligg: a
hanglemezeknél, hangszalagoknal altaldban indokoltabb a betiirendes
szerkezet (alkotok, eléadomiivészek, zenekarok, egyiittesek stb. neve szerint),
beleosztva a radiomiisorok targyszavait is; a videokazettdknal ¢és a
mozg6filmeknél inkdbb a tematikus bontas tiinik elénydsebbnek, nagyobb
helyeken kombinalva a foldrajzi csoportositassal.

A helyismereti feltarasban is kdvetenddk — a helyi jelleg kiemelésével — az
MSZ 3424/9-88 Bibliografiai leiras. Hangdokumentumok c. hazai szabvany ¢és
az ISBD/NBM: A nem-kdnyv anyagok nemzetkdzi szabvanyos bibliografiai
leirasa (Bp. 1980) vonatkozd megallapitasai. Haszonnal forgathatd Varga
Ildiké két utmutatdja — Hangfelvételek bibliografiai leirasa (Bp. 1980) és
Mozgoképek bibliografiai leirasa (Bp. 1979) —, tovabba Bobokné Belanyi Beata
Dokumentumismeret c. fiizete. A  hangfelvételek adatai tobbnyire
megtalalhatok a lemezboriton és a lemez kozépsd, papirral fedett részén, a
cimkén, illetve a magndkazettak boritdoin. A videokazettakat szintén ellatjak
cimfeliratokkal, a mozgéfilmek dobozait viszont ritkdn, ezeknél inkabb az elsd
kockak szolgalnak forrasként. A helyismereti dokumentumoknal a szokasos
azonositd adatok (cim, szerzoségi kozlés, kiadas helye, éve, fajtaja, lejatszasi
idd, filmtekercsek szama, gyartasi szam stb.) mellett kovetelmény a helyi
kozremiikodok (karmester, eléadémiivész, korus, zenekar, rendezd, szereplék
stb.) és ha a kiad6 vagy gyartd cég helyi, akkor annak neve, helye, a kiadas
(gyartas) ideje. Kivanatos a helyi radio- és televiziomiisorok és egyéb helyi
hangfelvételek részletez6 informacidinak feltiintetése.

6.37 Képkatalogus

A helyismereti jellegli képi abrazolasok — ideértve a diafilmeket is —
feltarasanak két alapvetd valtozata lehetséges: a képkatalogus és az Onfeltaro
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rendszer. Az utobbirdl a kezeléssel kapcsolatban mar szoéltunk. Itt csak annyit
ismételnénk, hogy az un. 6nallo képek (fotok, képes levelezélapok, metszetek,
miinyomatok stb.), tovabba a kivagott és felkasirozott képek s természetesen
a formatumuk miatt eleve elkiiloniilo diafelvételek visszakeresésére a
témarendi elhelyezés jol bevalt. Néhany konyvtarban betlirendes szakmutatod
is segiti az eligazodast. Amennyiben képkatalégust is szerkesztenek, az ott
hasznalt tematikai tagolast érdemes kdvetni, masolni.

A képkatalogus — mas néven: ikonografiai katalogus — elsGsorban a
konyvekben, folyoiratokban, ujsagokban talalhatdo képekrdl (rajzokrol,
metszetekrdl, reprodukciokrol, fotokrol), esetleg az apronyomtatvanyok,
levéltari anyagok képeir6l késziil. A feltart anyag jellegébdl kovetkezik, hogy
ez a kataléogus magaban foglalja a mas gylijteményekben, konyvtarakban
fellelhetd képi abrazolasokat is. A portrékrol vezethetd kiilon katalogus is (pl.
a Budapest Gyiijteményben van kép- és van arcképkatalogus).

A képkatalogus szerkesztésérdl igen jO Utmutatds olvashaté Berza Laszlo
tollabol (Képi abrazolasok a nyomtatott forrasokban. = A helyismereti munka
kérdései. Bp. 1979. 11-22. p.), aki a FOvarosi Szabd Ervin Konyvtar
tapasztalatait 0sszegezte és némiképp — joggal — altalanositotta.

Az els6 1épés a feldolgozando konyvek, folyoiratok, hirlapok, naptarak stb.
szambavétele, majd a sorrend megallapitasa. A periodikumok koziil elényben
részesitendok a képes lapok, kiilondsen azok, amelyek sok helyi képet
kozoltek (pl. Vasarnapi Ujsag, Magyarorszag és a Nagyvildg, Gjabban a
Képes Ujsag), tovabba a helyi napilapok képes mellékletei. Felvetédott mar
az is, hogy az Un. orszagos lapok retrospektiv feltarasat egy helyen, egyszeri
atnézéssel végezzék el, de az 6tlet nem jutott el a megvalositasig.

A valogatas viszonylag egyszerli feladat, mert a helyi kétédésen kiviil az
egyetlen szempont — akarcsak a gy(jtésnél — a képi abrazolas
informacidtartalma, tajékoztatd értéke. Azaz minden képi 4&brazolasrol
késziiljon bibliografiai leiras, amely helyismereti-helytdrténeti szempontbol
informaciét hordoz. Az érdektelen, barhol eléfordulhato fotokat (pl. jellegtelen
utcai kép, jatszadozd gyerekek, mezO6gazdasidgi munkak) viszont nem
érdemes felvenni, hacsak a fotdmiivész személye miatt nem. Fontos a
reprodukciok (metszetek, rajzok, festmények) regisztralasa, mert az eredeti
kép sokszor elveszett vagy nehezen hozzaférhetd; sok esetben egyébként is
megelégszik az olvasé a reprodukcioval. Ha a kozolt kép (pl. régi ujsagban)
rossz mindségii, masolhatatlan, akkor a tételen indokolt utalni erre a tényre.

A Kkatalogustételben Osszevonhatok ugyanazon kép kiilonbozo kozlései —
kevesebb cédula sziikséges, konnyebb a keresés — de semmiképpen sem
ugyanazon targy, személy stb. kiilonbozé 4&brazolasai, fényképei (pl.
egyidében tobbféle felvétel is késziilhet). Ha valamelyik kép mas-mas
alairassal is megjelent, azt a katalogus épitésénél tisztazni, a bibliografiai
leirasban egységesiteni kell.

A képek bibliogrdfiai leirasa nem egységes. Van ugyan egy nemzetkozi
szabvany — az ISBD/NBM -, és ennek alapjan, figyelembe véve a konyvekre
vonatkozdé MS2 3424/1-78 pontjait, Varga Ildikoé készitett egy utmutatot is:
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Alloképek  bibliografiai leirasa (Bp. 1981). Ezt azonban nem minden
konyvtarban fogadjak el, illetve a korabban létesitett képkataldgusokban nem
alkalmazzak. Ha megjelenik az un. részdokumentumok analitikus leirasarol
késziil, MSZ 3424/12 szamu hazai szabvany, elsGsorban azt kell majd
iranyadonak tekinteni.

A képkatalogus tételeiben a kovetkezd azonositd adatokat mindenképpen
szerepeltetni kell: a cim (ha nincs képalairas, akkor a szdvegkdrnyezetbol
vagy mas forrasbol kideritett un. fiktiv cim, szdgletes zardjelben): a szerzd
(alkotod: festdmiivész, grafikus, fotos stb.); a keletkezés éve (ha kiderithetd).
Nélkiilozhetetlen a lel6hely, vagyis a konyveknél a cim, szerzd, megjelenési
hely, év, kiadd, oldalszam, a periodikumoknal a cim, évfolyam, év, sorszam,
datum, oldalszam. Az oldalszam feltiintetése nagyon fontos, mert ugyanazon
objektumrol, személyrdl, eseményrdl egy-egy konyvben vagy lapszamban
tobb képet is kdzolhetnek.

Az annotaciéba keriilhet a formai leiras: a kép jellege, miifaja, mérete (cm-
ben, kerekitve), szinezése, esetleg tajolasa. Ugyancsak itt torténhet meg a
tartalmi ismertetés: milyen létesitmények, jelenetek, kik lathatok. Mivel a
képek katalogusa nem pusztan leldhelyjegyzék, a lehetd legtobb adatot tarjuk
fel, de miivészi értékelés és forraskritikai vizsgalat nélkill — ez ugyanis a
miivészettorténészek, ikonografusok és mas kutatok dolga. A képalairasokban
1év6, szembedtld tévedésekre viszont hivjuk fel a figyelmet.

A cédulakatalogusok bevalt elrendezési moédja a témarend, amelyet
megelézhet a foldrajzi tagolads (pl. a megyei konyvtarakban és a Budapest
Gylijteményben). A tematikus csoportositas mellett az sz6l, hogy az olvasoi,
hasznaléi igények zOme valamely témara iranyul. Ezenkiviil tetszés szerint
bonthaté (a mennyiség fliggvényében is). Hagyomanyos az egy cédulas
megoldas, ez viszont a tobb szempontu keresést nem teszi lehetévé. Figyelni
kell arra is, hogy ugyanazon épiilet az id6k folyaman mas-mas funkciot is
betoltott, a besorolas tehat kérdéses. Ezért a kartotékanyagot indokolt
utalokkal kiegésziteni; az épiiletkép leirasait be lehet osztani a mindenkori
rendeltetés szerint és utalni a tobbi helyre, vagy egy helyre tenni minden
leirast és onnan utalni a tobbire. Hasonlo a helyzet az utcanevek, hazszamok
valtozasaival, tovabba a szobrok athelyezésével.

A tematikai rend helyileg alakitandé ki. Mashol is alapul vehetd, bizonyos
modositasokkal hasznalhatdé — miutan tobb évtizede alakult ki, érlel6dott — a
Budapest Gytijtemény képkatalogusanak vazlata:

- varosképek — varosrészek, parkok, tavak, hidak, utak, utcak, terek;

— épiiletek — lakohazak; gazdasagi, szocialis (egészségiigyi, sport), politikai
és allamigazgatasi, valamint kulturalis és egyhazi épiiletek; e részben a
szobrok, emléktablak, siremlékek is;

- események;

- személyek;

Ez tovabb tagolhaté és a képek tartalmatol fiiggden masodlagos rendezd
elvként a betlirend (pl. utcaknal, személyeknél), a hazszamok sorrendje (pl.
egy-egy utcan az épiileteknél), az idérend (pl. eseményeknél, egy-egy épiilet
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vagy szobor fotdindl) alkalmazhaté. Az idérend lehet forditott is. Probléma,
hogy a keletkezési vagy a megjelenési id6t vegyék-e figyelembe. Praktikusabb
a megjelenési id6, mert az el6bbi sokszor megallapithatatlan.

A képkatalogusba felvehetdk az onallo képek is. Az eldzd fejezetben
kifejtettiik, hogy alig van példa ezek egyedi leirasara. Nyomos érvek szolnak,
ugyanis ellene: ez esetben a fényképeket, levelezélapokat, kivagatokat stb.
folyoszamos rendben, allandé helyszammal kellene tarolni, a nagysagrendi
eltérések miatt betiikoddal is kiegészitve; ezzel feladnak a tematikai
elrendezés eldnyeit: hasznos keresési lehetGség, gyorsan valtoztathato,
részeire bonthatd; mindegyik képrél kiilon bibliografiai leirast kellene készitem,
ami egy bizonyos mennyiségen feliil meg nem tériilé id6- és energiaraforditast
igényel.

Ha mégis késziil az 6nallo képekrdl bibliografiai leiras, azaz katalogustétel,
a fentebb megnevezett szabvany, illetve utmutaté hasznalhaté. Okvetleniil
jelezni kell a kép anyagat, a készités technikajat is. A leirasba keriil a méret
a megjegyzésbe pedig a gyartdsi szam, az ar, reprodukciokndl a nyomdai
adat (esetleg a sorozatba tartozas). A konyvtarakban gyakori képes
levelezélapokon 1évé kéziratos szovegrol is célszerli tajékoztatni az
érdekléddket. A diafilmeknél a szinezésre (fekete-fehér vagy szines), a kockak
szamara, a gyartasi szamra is utalni kell. Egyébként nagyobb mennyiség
esetén a diafilmekrdl (tekercsekr6l, kockakrol) szerkeszthetd kiilon kataldgus
is.

6.4 A helyismereti cikkek feltarasa

6.41 A cikkek feltirasanak sajatossagai

Az adott hellyel kapcsolatos informaciok zomét — marcsak a mennyiség miatt
is — a helyi sajtd és az Gn. orszagos vagy regionalis lapok helyi tartalmu irasai
szolgaltatjak. Magas a hirlapcikkek torténeti forrasértéke is, hiszen az adott
kor hirvivdi, az eseményekkel egyidejiileg keletkezett dokumentumok, gazdag
tényanyagot kozolnek ¢és a korszellemet is tiikkrozik. Ezeknek az
informacidknak a szambavétele, az olvasok, kutatok tajékoztatasa vitathatatlan
feladata a konyvtaraknak. A feladat megoldasa azonban rendkiviil nehéz,
bonyolult. Az idészaki kiadvanyokban, kozelebbrél a folyoiratokban és az
ujsagokban megjelent helyismereti vonatkozasi kozlemények feltarasa
szamos elvi és gyakorlati kérdést vetett és vet fel. Talan a legtobbet vitatott
téma a helyismerettel foglalkozo hazai szakirodalomban, és a szobeli
tanacskozasok, konferenciak egész sorat rendezték mar rola. igy is sok a
tisztazatlansag, a bizonytalansag.

Elvileg minden olyan cikk, kozlemény feltarando, amely alkalmas arra, hogy
a kutatoknak, az érdeklédknek — ideértve a késébbi korok konyvtarhasznaloit
is — segitséget adjon az adott megye, telepiilés multjdnak és mai életének
megismeréséhez, értékeléséhez. A  konyvtarosok  viszont Ohatatlanul
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szembekeriilnek harom gyakorlati problémaval: mibdl meritsenek (vagyis
milyen periodikumokat tarjanak fel), mit vegyenek fel (azaz mi tekinthetd
»alkalmas”-nak) és hogyan irjak le, k6zoljék a kivalasztott informaciokat. A
dilemmak feloldasara még nem sikeriilt altalanosan elfogadott ¢és
alkalmazhatd6 modszert taldlni: valdszinilileg nincs is ilyen egyediil idvozitd
modszer, legfeljebb kovetendd szempontok, iranyelvek fogalmazhatok meg,
és ezeket az egyedi feladathoz igazitva kell/érdemes — az adott lap vagy
idészak sajatossagainak megfeleléen - a feldolgozd munka soran
érvényesiteni.

A tapasztalatok szerint kiilonbség teendé az orszagos ¢és a helyi
sajtotermékek, a folydiratok és a hirlapok, valamint a kurrens és a retrospektiv
cikkanyag feltarasa kozott.

Az orszagos €s a helyi periodikumok kozotti hatarvonal viszonylagos. A
hely,
jelzé ugyanis elsddlegesen a lokalis hatokorre utal: a lap egy adott helyhez
(megye, telepiilés, keriilet, lizem, intézmény) kotédik, az ottani lakosok vagy
dolgozdk informalasat szolgalja, a kiadé csak e koriilhatarolt kozegben
forgalmazza, a ko6zo6lt ismeretek, cikkek zOme helyi vonatkozasu. Ezzel
szemben az orszagos lap tartalmilag orszagos érdekii, orszagos terjesztésre
szant, benne a helyismereti kozlemények eléfordulasa esetleges. A kiadas
helye ebbdl a szempontbol mellékes, hiszen a févarosban is jelentek, jelennek
meg lokalis, a wvidéki telepiiléseken pedig orszagos jellegli iddszaki
kiadvanyok. A helyi sajto tehat semmiképpen sem azonos a vidéki sajtoval.
Még szovevényesebbé teszi a helyzetet, hogy léteznek un. regionalis lapok
is, amelyeknek a hatésugara egy-egy orszagrészre vagy tajegységre terjed
ki. Az atfedésekbdl fakad6 ellentmondasok, bizonytalansagok feloldasara a
helyismereti munkaban rendszerint egy masik, a gy(ijt6kori fejezetben mar
emlitett értelmezést hasznalnak: helyinek tekintik az adott helyen kiadott
periodikumokat (fiiggetleniil attol, hogy lokalis vagy orszagos jellegiick-e),
orszagosnak pedig a fOvarosban és a tobbi megyében kozzétett,
nyilvanossagi koriikkben nem korlatozott (azaz a fentiek szerint orszagosnak
mindsiilé) folyodiratokat és ujsagokat. A varosi és kozségi konyvtarakban a
megyei napi- és hetilap vagy folyoirat — értelemszeriien — helyinek mindsiil.
Barmilyen kategoriar6l legyen is sz6, a helyismereti feltards soran csak a
helyismereti cikkanyagot regisztraljak: mindenekeltt a helyi tartalmua
kozleményeket, aztan — ha a konyvtar erre vallalkozik — a helyi szerz6k nem
helyi jellegii irasait is. A helyi — vagyis az adott megyében, telepiilésen kiadott
— periodikumok teljességre torekvé feltarasa ugyanis nem a katalogizalas,
hanem a bibliografizalas, kdzelebbrdl a repertorizalas keretébe tartozik.

A folyéiratokés az ujsagok megkiilonboztetése sem mindig konnyt, hiszen
jocskan  akadnak atmeneti tipusok. A  folyodiratok kozleményeinek
informacidtartama — leszdmitva a kisebb hireket — altalaban olyan értéki, hogy
a valogatas sziikségessége szinte fel sem meriil, illetve csak targyi
szempontbol: helyismereti jellegli-e vagy nem. Ha igen és ha teljesen az,
feltarjak. A csak részben helyi tartalmi cikkekhez és azokhoz, amelyeknek
csupan egyes hivatkozasai helyi vonatkozasuak, a konyvtarak eltéréen
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viszonyulnak: van, ahol mindent felvesznek; van, ahol mindent elhagynak; és
van — ez a leggyakoribb ahol egyenként, az informaciok elsédleges voltat
mérlegelve dontenek. Az igazi problémat nem is ez jelenti, hanem a
feltarand6 orszagos lapok felderitése, megszerzése és leginkabb — mivel igen
magas szamrol van sz — atnézése. Az ujsagok — fOleg a helyi napi- és
hetilapok — feldolgozasanal a legnagyobb gondot a cikkek nagy mennyisége
és rendkiviil differencialt informacids értéke, valamint a valogatas ezekbdl
kovetkezd kényszere okozza.

A periodikumok kurrens feltarasa egyszeriibbnek latszik, mint a
visszamenéleges. A folyamatos figyelés — jo szervezés, a kozremiikodod
konyvtarosok szoros egyiittmiikodése esetén — valoban kdnnyebb, hiszen egy-
egy nap csak néhany bibliografiai leirast kell elkésziteni, jobban ismerik a
hatteret, a koriilményeket, a szervezoket, kevesebb energiat kovetel az
alnevek, névjelek, roviditések feldolgozasa (a szerkesztdségi informaciok, a
sajat megfigyelések sokat segitenek). Joval kockézatosabb viszont a
valogatas, mert nincs torténelmi ralatas és ezért nehezebb kivalasztani, mi az
id6tallo. Ezenkiviil egy-egy munkatars huzamosabb kiesése fennakadast,
nehezen poétolhatd, behozhaté hidnyokat okozhat — azaz feszes
munkatempora, koriiltekintd szervezésre van szikkség. A retrospektiv
feltarasnak is vannak el6nyei a kurrenssel szemben: megbizhatobb a
valogatas (hiszen utdlag lényegesen konnyebb megitélni, hogy egy-egy
kozleménynek volt-e maradandd mondanivaldja); az {itemezés nem olyan
feszitett. Ugyanakkor a hianyzd cimadatok potlasa altalaban  joval
id6igényesebb, koriilményesebb. Riasztdo lehet a lapok és a kozlemények
mennyisége, ezért is elengedhetetlen a rangsorolds a sajtotermékek, illetve
szakaszaik k0zott. Az anyag szortsaga miatt nagyon nehézkes egy-egy téma
feldolgozasa; praktikusabb laprol lapra vagy korszakrol korszakra haladni — igy
a konyvtaros is jobban beleélheti magat a munkaba. Sziikséges a kiszemelt
periodikum kiadasi koriilményeinek tisztdzasa és profiljanak részletes
megismerése. Napi- ¢és hetilapoknal ajanlhaté a szerz6k nevének eldzetes
Osszegylijtése is, mert igy biztonsagosabban megallapithato, ki a helyi és ki
nem.

Mar eddig is tobbszor utaltunk ra, hogy kisebb vagy nagyobb mértékben
ugyan, de a vdlogatis az orszagos és a helyi sajtotermékek, illetve a
folyoiratok és az Wjsagok kurrens és retrospektiv feltarasanal egyarant
elkeriilhetetlen. A  szelekcid kérdésére még visszatériink, most csak
altalanossagban — mintegy eldljaroban — emlitsiink meg néhany dolgot. A
cikkek helyismereti jellegének megallapitasanal a donté kritérium a helyi
vonatkoztatottsag. Ez azonban sokszor csak rejtetten van jelen a
kozleményben (pl. nem hivatkozik foldrajzi névre), azaz a bibliografiai leiras
elétt tovabbi tajékozodasra, olykor hosszabb vizsgalédasra van sziikség.
Masfajta — és bizony gyakran igen komoly — feladat az informacioérték, a
kommunikaciés tartalom elbirdlasa. Atfogd érvényti elhatirozas kell a helyi
szerz6k nem helyi tartalmt irasainak felvételérdl, akarcsak bizonyos miifajok,
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a valogatds szempontjai — a kell6 elméleti eldmunkalatok hidnya és még
inkabb a gyakorlat roppant valtozatossaga miatt — pontosan, szabvanyszeriien
aligha rogzitheték, e mozzanatnal az atlagosnal nagyobb szerepe van a

szubjektumnak: a konyvtaros ismereteinek, itéloképességének,
emlékezetének, gyakorlottsaganak ¢és — ne tagadjuk - intuicidjanak
(megérzésének).

6.42 Az orszagos sajtotermékek helyismereti feltirasa

Nagy feladatot r6 a konyvtarakra az orszagos sajtotermékek helyismereti
kozleményeinek feltarasa — elsdsorban a periodikumok rendkiviil magas
szama ¢€s az informdciok ezzel Osszefiiggd, mar-mar attekinthetetlen
szorodasa miatt. Az imént emlitett valogatas mellett — vagy inkabb elétt — két
komoly kérdés vetddik fel: mely lapokat figyeljiik és hogyan juthatunk hozza
ezekhez.

Az elsére az elvi valasz: csak a mértékadd, un. vezetd organumokat, illetve
az eleve sok regionalis jellegli kozleményt tartalmazé folyodiratokat, hetilapokat
érdemes kivalasztani. A gyakorlatban ez sokkal bonyolultabb — kiilondsen a
retrospektiv anyagnal — és nemegyszer a hozzaférhetdség fiiggvénye. Mar a
szambajoheté sajtotermékek felmérése sem konnyili, mivel az 1705-1849 ¢és
az 1945-1954 kozotti idészak kivételével nincs nyomtatott sajtobibliografiank
(az 1849-1867, 18671919, 1921-1944 kozotti, hidnyos cimlista kéziratban az
OSZK-ban megtekinthet6), a kurrens szambavétel problémait pedig a
gyljtokori fejezetben vazoltuk. Tovabb neheziti a dolgot, hogy a helyismereti
feltarasban szamolni kell a kiilf6ldi magyar nyelvli lapokkal is, féleg a
szomszédos orszagok hatarmenti megyéinek folydirataival, amelyek sok, az
egykori torténeti Magyarorszag teriiletére vonatkozo cikket vagy a mai magyar
szellemi élettel foglalkozo irast kdzolnek.

A masodik kérdésre az volna a felelet, hogy elsdsorban a konyvtar
allomanyaban meglévé periodikumokat dolgozzak fel. A  megyei
konyvtarakban azonban a régi lapoknak csak toredéke van meg és a kurrens
anyag sem teljes; a varosi és a kozségi konyvtarakban pedig még rosszabb
az arany. Tehat elengedhetetlen, hogy — valamilyen fontossagi vagy praktikus
sorrendben — mas konyvtarak gyilijteményeire is tdmaszkodjanak. Ez viszont
munkaszervezési gondokkal jar és jokora a koltség- és iddigénye is.

A kurrens feltarasban sokat segithetne az MNB Iddszaki kiadvanyok
repertoriuma, de nem vallalja ezt a funkciot és egyébként is hidnyos. Mint
alcime is jelzi, csak a tarsadalom- és a természettudomanyok anyagat
regisztralja, azaz kimaradnak az alkalmazott tudomanyok, koztiik olyan
teriiletek, mint az egészségiigy, a mezGgazdasag, az ipar. Az adott tematikai
korben a Magyarorszagon megjelent tudomanyos, irodalmi, miivészeti és
szaklapokat, valamint az un. vezeté ujsagokat figyeli; mellézi az iizemi,
hivatali, szoérakoztaté és divatlapokat. A cikkek koziil kihagyja a kisebb
terjedelmii hiranyagokat, a riportokat, az interjikat, a tanulmanyuti ¢és
intézményi beszamolokat, a glosszakat ¢és az esetleir6 kozleményeket,
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tovabba a helyismereti tajékoztatds szempontjabol fontos szépirodalmi
szovegeket és recenziokat (konyvismertetéseket, szinhazi kritikdkat stb.) is.
A lapkivagatok elofizetésével a fentiek egy része potolhatd, de emlitettilk mar,
hogy ez a szolgaltatds nem megbizhatd. A retrospektiv feltarasban a kiilonféle
szakbibliografidk és féleg az egyedi repertoriumok kicédulazasa jelenthet
valami tampontot. Az utobbiakrol Kertész Gyula masodfoku bibliografiat is
Osszeallitott: A magyar idészaki kiadvanyok egyedi repertériumai (Bp. 1990).
Hangstlyozandd azonban, hogy az orszagos lapok repertériumai nem
helyettesithetik a helyismereti cikkek feltarasat, mert a cimbdl sokszor nem
deriil ki a helyi vonatkozas.

Igazan megnyugtatd eredményt a tudatos, rendszeres ¢&s szervezett
helyismereti figyelés hozhatna. Ez viszont helyben — a munkaerd, az id6 és a
periodikumok hianya miatt — még a kurrens anyagnal sem lehet hézagmentes,
visszamenéleg pedig csaknem reménytelennek latszik. S egyébként is:
Osszkonyvtari viszonylatban rendkiviil pazarlé megoldas volna, ha minden
megyei konyvtar (netdn néhany nagyobb varosi kdnyvtar is) parhuzamosan
atnézné ugyanazokat a sajtotermékeket. (Nem is beszélve az utdnajaras
koltségeirdl.)

A fenti okok miatt vet6dott fel — mar tobb izben — az orszdagos dsszefogds
gondolata, valamint az az elképzelés, hogy az orszagos sajtotermékek
feldolgozasat kdzpontilag (egy vagy két erre vallalkozé konyvtarban) végezzék
el. A kooperaciot a gazdasagossag mellett a tartalmi-metodikai egységesség
kovetelménye is indokolnd. A  helyismereti munka fellendiilésének
id6szakaban, a hatvanas évek masodik és a hetvenes évek elsG felében
torténtek konkrét kisérletek is.

A szegedi egyetemi konyvtar szervezésében 1966-ban indult el egy akcid
az 1945-1965 kozott megjelent miivészeti és tudomanyos folydiratok — szam
szerint 109 — visszamendleges feltarasara. A munkak6zosség igényesen
dolgozott, j6 mindségii cédulakat kiildott a megrendeléknek, de par év mulva
besziintette mikodését: addig 70 lapot repertorizalt. A Veszprém Megyei
Konyvtar 1968-t61 11 megyei konyvtar 6nkéntes munkajat koordinalta: szintén
az 1945-65 kozotti évkorbol a hirlapok és a szegediek altal nem figyelt
folyodiratok — kb. 120 organum — helyismereti kdzleményeit vették szamba, igen
valtozo szinvonalon (ugyanis az anyaggylijtés szempontjait nem dolgoztak ki).
Néhany esztendé elteltével ez is félbeszakadt. 1971-74 kozott ¢élt a
szombathelyi megyei konyvtar, pontosabban egy ottani Ontevékeny csoport
véllalasa. Ok a kurrens anyagot dolgoztik fel, nagy igyekezettel és
szinvonalasan. A szolgaltatast 14 megyei konyvtar rendelte meg, de érdemi
észrevételekkel nemigen segitették a munkat. Kideriilt az is, hogy a
szabadiddre hagyatkozo szervezés hosszabb tavon erén feliili terhelést jelent.

A probalkozasok kudarcainak okait mélyrehatéan még senki sem elemezte.
Bizonyara tobb tényez6 is kozrejatszott: a periodikumok magas szdma miatt
rendkiviil munkaigényes a figyelés; a valogatas alapelvei tisztazatlanok és
ennélfogva  bizonytalanok: az egylittmiikddési készség felemds; a
munkamegosztas nehézségekbe iitkozik (pl. a sajatos, foldrajzi névhez nem
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kothetd informaciokat mas megyékben csak hibaszazalékkal ismerhetik fel);
hianyzik az intézményi hattér.

A hetvenes évek kozepe oOta az egylittmikodésnek csak igen szerény
formaja ¢él: néhany megyei konyvtar kolcsondsen megkiildi egymasnak a helyi
sapokban megjelent, mas megy¢krdl szolo cikkek bibliografiai leirasait, esetleg
kivagatait vagy fénymasolatait. Persze, sziilettek javaslatok a szervezett
egylittmiikodésre, az  intézményesitésre is, de egyre  tétovabb
megfogalmazasban és egyre halkuld visszhanggal. Holott nyilvanvald, hogy
az orszagos sajtotermékek helyismereti feltarasa leggazdasagosabban vagy
egy orszagos kozpontban, vagy egy aprolékos gondossaggal kimunkalt
tervezetre  alapozott orszagos kooperacido  keretében  végezhetd el
Természetesen ehhez megfelelé pénziigyi bazis is sziikséges volna, amely
akar az érdekelt konyvtarak Osszefogasaval is elGteremthetd, ha anyagilag
megerésddnek.

Addig is marad a jelenlegi allapot: mindegyik konyvtar maga probalja
kicéduldzni a megyére, varosra vonatkozod Osszes cikk adatait. Tartalmilag
kétségkiviill ez a legmegbizhatobb, bar feltétlenil a legdragabb és -
retrospektive — idében leginkabb elhtizodd mod az orszagos lapok helyismereti
kozleményeinek szambavételére

6.43 A helyi periodikumok analitikus feltarasa

A helyi lapok csak helyben tarhatok fel. Ezeknél szintén akadaly lehet
valamelyik periodikum, egyes évfolyamok vagy lapszamok hianya, de csak
kisebb mértékben. Mikrofilmen, fénymasolattal ugyanis sok minden potolhato.
A visszamendleges feltarasban itt is sziikséges a rangsorolds, de elképzelhetd
az idében visszafelé (vagy éppen elbre) haladas, illetve e kettd Otvozete is.
Egy-egy megyén vagy telepiilésen belil munkamegosztas is kialakithato:
feloszthatjdk egymas kozott a lapokat vagy az iddszakokat. Pl. a megyei
konyvtar lemond a kisvarosi, nagykodzségi és lizemi ujsagok, az iskolai hiradok
feldolgozasardl, atengedve ezt a varosi, kozségi, lizemi, iskolai konyvtaraknak,
hiszen ezekben csaknem kizardlag a szoban forgd telepiilésre, vallalatra,
intézményre stb. vonatkozé informaciok vannak. Egy-egy periodikum
retrospektiv  feldolgozasakor indokolt az un. kollacionalas, vagyis az
évfolyamok, lapszamok, mellékletek, kiilonszamok, mellék- és tarslapok
elézetes és pontos jegyzékének Osszeallitasa; igy elérhetd, hogy ne maradjon
ki semmi a kozlemények szambavételénél.

A helyi sajtotermékek helyismereti cikkeinek feltarasanal kiilondsen jol
érzékelhetd a folyoiratok és a hirlapok kozotti killonbség. Mar emlitettiik, hogy
a  folyoiratkézlemények — tobbségénél az  informaciotartalom  (érték)
szempontjabol nincs sziikség szelekciora. Természetesen elhagyhatok a
mondatszerii utalasok. A hireket differencialtan kezelik: a szakfolyodiratokban
kozolteket és a kisebb helységrél szoloakat forrasértékiinek tekintik, a
nagyobb  varosokban viszont terjedelmi megfontolasokbol erdsebben
valogatnak. Ritkan talalhatok lényeges informaciok a riportokban, bar
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szociologiai hitelessége az érdektelennek latszoknak is lehet. Problematikusak
a szemelvények is: ha forras, leirjak, ha sokszori utanko6zlés, nem. A levéltari
szovegek kozzététele — mivel forraspublikaciordl van sz6 — mindig felveendo.

A helyismereti tevékenység csak akkor lehet eredményes, a tajékoztatas
csak akkor lehet igazan kielégité, ha a helyi hirlapok (napi- és hetilapok)
cikkeinek analitikus feltarasara is sor keriil. Az jsagkozlemények regisztralasa
leginkdbb ahhoz a levéltari segédlethez hasonlithato, amely nemcsak a
gylijteményegységeket (fondokat, allagokat stb.), hanem az iratokat kiilon-
kiilén is bemutatja. Mindkét segédeszkoz sok-sok faradsagtol kiméli meg a
kutatot, a hasznalot és rengeteg idejét takaritja meg.

Tobb kisérlet tanulsagai bizonyitjak, hogy a hirlapi informaciok teljességre
torekvd feltarasa aligha valosithatd meg; arra ugyanis, hogy mindent — még
a két-harom soros kishireket és az aprohirdetéseket is — katalogizaljak,
legfeljebb a kis kozségek konyvtarai vallalkozhatnak. Az 6ridsi mennyiségben
keletkezd cimadatot a katalogusok sem birjak el, s6t a szamitogépek szamara
is tulzott megterhelést jelentene. A kutatok altalanos véleménye szerint nem
is érdemes ezzel probalkozni, mert az Omlesztett teljesség voltaképpen nem
segitség, hiszen ugyanazzal az adathalmazzal kell szembenézni, mint a
lapokban. Mas tartalmi okok is a szelekci6 mellett szoélnak: a hirlapi
informaciok egy része idével elavul, illetve mashol, kdnyvekben kdnnyebben
fellelhetd; a szaktudomanyok valamennyi szempontja tgysem vehetd
figyelembe; a kozlemények jelentékeny hanyadanak csak az adott idGben és
szOvegkdrnyezetben  van  kommunikacios  tartalma  (pl.  hirdetések,
folyamatosan zajlé események) vagy tomeges voltukban rejlik az értéke (pl.
renddérségi hirek, szociografiai riportok), tehat az eredeti megtekintése a
kutato részérdl elengedhetetlen.

A valogatas, azaz annak eldontése, hogy a helyi hirlapokbol mit vegyenek
fel, illetve mit hagyjanak el, a szokasosnal elmélyiiltebb mérlegelést és
nagyobb gyakorlatot kivan. A f6 szempont: a cikk kozvetit-e helyismereti
informaciét, ad-e tampontot a kutatd, hasznalo szamara vagy sem; ehhez
képest a terjedelem masodlagos, azaz egy par soros hir is leirhatd, viszont
egy hosszu tudoésitas is elejthetd. Az informativ tartalom megallapitasanal
figyelembe veendék a kozlemények miifaji és funkcionalis sajatossagai is.
Megjelolheték bizonyos csoportok, de a cikkek egy részének egyedi
elbiralasat a tipizalassal sem keriilhetjiik el.

A valogatas szempontjai koronként eltéréek. Ez kétféleképpen értelmezhetd.
Egyrészt: egy-egy idGszakban mas-mas tematikai és mindségi aranyok
alakultak ki a helyi Gjsagokban (pl. az 1920-30-as években sok a biniigyi
kronika, az 1950-es években pedig az iizemi parthir), és jo, ha ez a
katalogizalasban is tiikr6z6dik; a torténelmi sorsforduloknal, a telepiilés
fejlédését meghatarozo periddusoknal akar a teljesség igénye is felmeriilhet.
Masrészt: a valogatas kritériumai is modosulnak az idék folyaman. A
hirlapcikkek retrospektiv feltarasanal fokozott elényt jelent, ha a kdnyvtaros
az atlagosnal tobb, behatobb torténeti ismerettel rendelkezik — ez leginkabb
ugy érhet6 el, ha kutatja is az adott korszakot igy —, a szelektalas tartalmi elvei
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vilagosabban  koriilhatarolhatok, az  informacidérték  egyértelmiibben
meghatarozhato.

A valogatasnal nem alkalmazhat6 a tematikai megkdzelités, hiszen — mint
mar tobbszor hangsulyoztuk — a helyismereti feltaras tartalmilag-tematikailag
komplex, atfogd. Természetesen egyes témakorok kiemelheték és azokban
megcélozhatd az érdemi teljesség is (pl. a zenei részlegben a kurrens
anyagrol, a szépirodalomrol visszamendlegesen), de ez elég koriilményes,
mert sok az un. vegyes tartalmu cikk, meg aztan, ha ujabb témakdoroket
kivannak feldolgozni, ismét (és ismét) at kell nézni a lapokat.

A torténeti kutatds és a konyvtari tajékoztatas gyakorlati tapasztalatai arra
intenek, hogy a valogatasnal célszerii kiilonbséget tenni a hirlapok
diakronikus és szinkronikus anyaga kozott.

— A diakronikus, vagyis a torténeti jellegli cikkek az ujsag megjelenéséhez
Képest korabban (még pontosabban: nem egyidejiilleg) lezajlott eseményekrdl,
folyamatokrol  tajékoztatjdk az  olvasét:  évfordulos  és  életrajzi
megemlékezések, memoarrészletek (akar interju formajaban is), alkalomtol
fiiggetlen ismeretterjeszté irasok, s6t — foleg régebbi lapokban — rovidebb
tanulmanyok, forraspublikaciok stb. Ezek feltarasa — kevés kivétellel (pl.
tartalmatlan visszaemlékezések) — okvetleniil sziikséges, a helytorténeti
kutatok és mas hasznalok szamara alapvetd segitség, hiszen nem tudjak,
hogy egy-egy témarol, személyrél, intézményrdl stb. melyik ujsag és mikor
jelentetett meg érdemleges informaciokat.

— A szinkronikus, vagyis az egyidejii eseményekrdl, folyamatokrol szo6lo
kozleményeket a korszakkal, az adott kérdéssel foglalkozd kutatd vagy az
irant érdeklddd olvaso katalogus (vagy bibliografia) nélkiil is megtalalna,
rdadasul szovegkornyezetben. Ez nem teszi feleslegessé a feltarast, de
szigorubb szelekciot enged, amit az irasok magas szama is megkovetel.
Egyébként ezeknél a legnehezebb - fbleg kurrensen — eldonteni a
forrasértéket: azt, hogy a cikk ko6zol-e torténelmi tényt, mennyire torzit politikai,
ideologiai, gazdasagi vagy egyéb megfontolasokbol stb.

A bibliografiailag leirandé szinkronikus anyag mennyisége a kiilonféle
felmérések alapjan egy atlagos terjedelmii megyei napilapnal évente 2-3000
tételre becsiilhetd. Ez a szam Iényegesen csokkenthetd és egyuttal a
valogatast is nagymértékben megkonnyiti, ha a katalogizalast dsszekapcsoljuk
a faktografiai feltarassal, nevezetesen a kurrens eseménynaplo vagy/és a
retrospektiv kronologia vezetésével. Az ujsagcikkek ugyanis két csoportra
oszthatok: a datumhoz kothetok és a konkrét idoponthoz nem kothetdk. Az
utobbiak bibliografiai leirdsara — ha a tartalmi ismérvek indokoltta teszik —
sziikkség van, hiszen visszakeresésiik a megjelenés esetlegessége miatt csak
igy biztositott. Az el6bbiek jelentékeny hanyada kiilonféle eseményekrdl
tudosit (napihir, rovid kommiiniké, hosszabb beszamolo), s ezek zdme
egyetlen lényeges informaciét kozol: itt és akkor tortént valami. Ha a
datumszertien rogzithetd eseményeket naprol napra feljegyezziik, a szoban
forgd kozlemények bibliografiai leirdsara nincs szilkség — hacsak nem
tartalmaznak egyéb fontos informaciokat. A megbizhatosdg kovetelményébdl
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fakad, hogy a kronologiai adatok mellett fel kell tiintetni a forrast: lapcim.
datum, oldalszam. A kutatdt, az érdeklddét ezzel vilagositjuk fel arrdl, hogy hol
talal tovabbi adalékokat a széban forgd eseményekrdl (elézményeirdl
kovetkezményeirdl stb.). A konyvtar igy rengeteg idot és energiat takarithat
meg s egyszerre két jo tajékoztatasi segédletre tehet szeri.

A konyvtarak a hirlapok szinkronikus helyismereti kozleményei koziil
altalaban felveszik:

—a megye, egy telepiilés vagy egy természetfoldrajzi egység egészérdl
sz016 cikkeket, kivéve a semmitmondo, feliiletes irasokat:

— a foldrajzi kdrnyezetet vagy annak valamelyik szeletét bemutaté munkakat
elhagyva a lirai hangvételil riportokat;

—a gazdasagi, tarsadalmi, politikai és kulturalis ¢életre, a vallasra
vonatkozdéan 1Uj és tarsadalmilag hasznosithaté ismereteket (pl. statisztikakat
ko216 cikkeket;

—a helyi kozigazgatas vezetd testiileteinek azon hatarozatait, amelyek a
lakossag széles korét érintik és hatasuk hosszabb idére terjed;

—az adott helyen rendezett kongresszusokrol, tudomanyos {ilésekrol
vandorgytilésekrél késziilt, tartalmi kérdéseket is taglald beszamolokat
(egyébként az eseménytarban a helyiik)

—a nevezetes helyi személyekkel és a kiemelkedd személyiségek helyi
kapcsolataval foglalkozé publikaciokat, interjukat, nekrologokat, kiilonds
tekintettel az onéletrajzi szovegekre;

—az adott helyrdl irt vagy ott kiadott konyvekrdl, folyodiratokrol, a helyi
kiallitasokrol, hangversenyekr6l, szinhazi eléadasokrol, tv- és radiomiisorokrol
stb. kdzzétett kritikakat;

— a helyi tartalmu (az adott helyrdl szo6l0, ott jatsz6do) szépirodalmi miiveket.
(A hasonlo jellegli fotok és képzémiivészeti alkotdsok helye a mar emlitett
képkatalogusban van, de a regisztralas torténhet a cikkekkel egyiitt, s6t éppen
ez a kettds figyelés a szerencsésebb és gazdasagosabb.)

Tobbnyire egyenkénti mérlegelés utan dontenek az alabbi kdzlemények
bibliografiai leirasairol:

— hosszabb hirek (a mai sajtoban: az 6nallé6 cimmel megjelend hiradasok) —
ha az adott hely életében jelentds valtozasrol tajékoztatnak, katalogizaljak
Oket;

- a sporttargyu cikkek — egy-egy sportag, sportegyesiilet atfogé bemutatasa,
értékelése, egy-egy jeles sportolo palyaképe marad, az eseményekrdl szolo
tudoésitasokat viszont elhagyjak;

— tarsadalmi-politikai  {innepségek, nagygylilések anyaga, politikusok
latogatasai — pl. a jelentds kozéleti vezetdk helyi beszédeit csak akkor irjak le,
ha van helyi vonatkozasuk, egyébként az eseménytarba valok;

— a konkrét idépontokhoz (pl. marcius 15., a varossa nyilvanitas évforduldja)
kotott  eseményekrél késziilt tudésitasokat vagy mellézik, vagy csak a
legfontosabbakat gyiijtik ki.

A konyvtarak rendszerint kizarjak a helyi kishireket, a miisorokat, a csaladi
és hobbi rovatokat, az un. kozérdekii kozleményeket, az értéktelen lizemi,
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mezGgazdasagi ¢és egyéb munkabeszamolokat, a rovid nyilatkozatokat, a
reklamizi portrékat, az ismeretlen emberekrdl irt, nemegyszer propagativ
alinterjukat, a hirdetéseket és a hirdetményeket. A régebbi napilapok
hirrovataval egyébként oOvatosan kell banni, mert gyakran igen fontos
informaciokat kozoltek (pl.  kulturalis rendezvényekrdl tudésitasokat,

részvénytarsasagi  kozgyllések  Osszefoglaloit, csOdjelentéseket). A
hirdetésekkel kapcsolatban pedig megjegyzendd: ezeknek kétségkiviil lehet
és van torténeti forrasértéke — valamikor itt hoztdk a  bankok

mérlegbeszamoloit, a megjelené konyvek cimeit stb. —, de bibliografiai leirasuk
a fentebb vazolt okok miatt elképzelhetetlen.

A hirlapok és a folyodiratok szinkronikus és részben a diakronikus
cikkanyaganak szelektalasanal gondot okoz a helyi és nem-helyi érdekii
kozlemények kiilonvalasztasa. Részletes kifejtés nélkiil: az utébbi nem
feltétleniil azonos az orszagossal és a nemzetkdzivel, hiszen mas megyékre,
telepiilésekre vonatkoz6 irasok is jelentek, jelennek meg egy-egy helyi lapban.
Az orszagos ¢és helyi vonatkozasok keveredése elég gyakori: orszagos (vagy
nemzetkdzi) rendezvényeket tartanak egy adott varosban; egy-egy, a helyhez
kotédd hires személyiség életének mozzanatai rdgzithet6k az adott
konyvtarban is; szamos kozponti intézkedésnek van kozvetlen helyi hatasa
stb. Ebb6l kovetkezéen nem lehet mindig elére megmondani, melyik cikk
helyismereti és melyik nem; pl. egy-egy nemzetk6zi esemény helyi
visszhangjarol sziiletett riport vagy egy orszagos tigyhoz vald helyi
hozzaszolas a helytdrténész vagy a mai olvasd szamara rendkiviil érdekes
lehet, azaz ilyen esetekben célszer(i az egyedi dontés.

A folyoirat- és az Ujsagcikkek feldolgozasanal egyarant felvetddik a helyi
szerz6k nem helyi tartalmu irasainak megitélése. Err6l a problémardl az elsé
fejezetben mar szoltunk, utaltunk arra is, hogy a katalogusban érdemes
ezeket teljességre torekvéen regisztralni, azaz minden szignalt vagy
azonosithatd irast felvenni. Ha a konyvtar mégis a szelekcid mellett dont,
tobbféle dilemma is adodik: pl. a szerz6k melyik csoportjat mell6zzék, esetleg
személy szerint differencialjanak-e; a helyi kutatoknak a helyi intézményekben
elért, de nem helyi vonatkozasti vizsgalati eredményeir6l kozzétett
beszamolokkal mi legyen; véalogassanak-e a tartalmi érték alapjan s ha igen,
milyen  kritériumokat szabjanak. A legtébb gond a  szépirodalmi
kozleményekkel van, kiillonosen a kurrens feltarasban. Jogos elvaras, hogy
a dilettans szerzOknek ne nyissanak teret, de a régebbi korszakoknal sem
mindig lehet pontosan meghtizni a hatarvonalat. Mint ahogy a jelen
pillanatban is kockazatos megjosolni, kibdl lesz igazi ird vagy kolto, s ki reked
meg a mikedvel6i szinten. Azoknal, akik Ujsagiréi és/vagy szakiroi
tevékenységet is folytattak, folytatnak, eldontendd, hogy minden cikkiiket
szambaveszik-e vagy csak szépirdi alkotdsaikat. Nehéz feladat a tényleges
szépiréi és a jellegzetes publicisztikai miifajok (pl. glosszak, utinaplok)
megkiilonboztetése is.
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6.44 A helyismereti cikkek bibliografiai leirasa és katalogusai

Egyelére nincs erre szabvany, ezért a cikkek bibliografiai leirasa
meglehetdsen eltérd az egyes konyvtarakban. Varhatéan kozelesen
napvilagot lat a MSZ 3424/12 szamot viseld magyar szabvany, amelynek
tervezett cime: Bibliografiai leiras. Idészaki kiadvanyokban megjelent
részdokumentumok. Ez a  helyismereti  sajtokdzlemények  analitikus
feltarasanal is mércéiil szolgdl majd, s feltehetéen az egységesitési
torekvéseket is felerésiti. Addig a konyvekre vonatkozd eldirasokat
alkalmazhatjak, kellé kiigazitasokkal, valamint a gyakorlati tapasztalatok és a
szakirodalmi  észrevételek, ajanlasok  figyelembe  vételével.  Maig
iranymutatonak tekintheté — az 0j szabvany szellemébdl fakadd modositasok
beiktatasaval — Péter Laszlo tobb mint hiisz évvel ezeldtti mihelytanulmanya:
Ujsagcikkek cimleirasa (Konyvtaros, 1970. 5. sz. 282-284. p.).

A folyoirat- és ujsageikkek cim- és leldhelyadataival kapcsolatban néhany
dolog kiemelendd.

— A szerzd nevét, hacsak lehet, teljes alakban irjuk le; ha a lapban nem igy
van, probaljuk meg kiegésziteni, az alnevet megfejteni stb. Nem igazan jo, ha
a szerzOk betijeleit, névroviditéseit csak a névmutatoban oldjuk fel. A
miiforditasoknal a forditdé neve is kozlendé (ha ismert, azaz szerepel a
kozlemény alatt vagy a tartalomjegyzékben).

— A kézlemény cimét és alcimét mindenkor tiintessik fel. Nem elég az
osszevont kozlés — pl. X.Y. versei —, ki kell irni az egyes cimeket. Felvetodik
az un. felcim problémaja; a tipografiai kiemelést ugyanis nem lehet a
katalogustételen tiikkroztetni. Ha mechanikusan jarunk el, az eredeti, vagyis ez
esetben masodik helyen allo, nagyobb betiivel szedett fécim alcimmé valtozik;
ezért jobb a felcimeket alcimként leirni. Ha alcim is van, a sorrend: fécim,
felcim, alcim. A cikksorozat és a rovat cimét — ha ezt fontosnak tartjuk — vagy
a cikk cime utan zardjelben, vagy megjegyzésként célszerii megadni.

— A sajtotermék (a forrasdokumentum) cimét a kataldgusban nem érdemes
roviditeni. Ha mégis ezt valasztjak, alapvetd kovetelmény a kdvetkezetesség
és a konnyen hozzaférhetd roviditésmutato. fgy sem elényds ez a megoldas,
mert két helyen kell keresni. A roviditésekre vonatkozéan — kiegészitve —
alkalmazhaté az MSZ 3404-77 A magyar iddszaki kiadvanyok cimroviditése
c. szabvany.

— A folyoéiratoknal indokolt a kotetjelzés szerepeltetése is, mert nem egy
esetben ez tartja Ossze a szamokat (pl. Orvostorténeti Kozlemények) és nem
a megjelenés éve.

— Az Ujsagoknal — a napi- és hetilapokndl — a megjelenés datumat (honap,
nap) is kozoljék, mert a sorszam Onmagaban nem ad kelld felvilagositast
arrol, hogy mikor foglalkozott a hirlap egy-egy témaval (kiilonésen nem az év
kozben indult folyamoknal).

— Az oldalszamot a heti- és napilapkozlemények esetében is érdemes kiirni.
Lehetdleg a ,,p.” roviditéssel, mert a ,,1”, az ir6gépen azonos az arab egyessel,
az ,,0.” pedig a nullaval.
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Mivel a lapkézlemények csak kdzvetve férhetdk hozza az olvasd szamara
(hiszen egy masik dokumentum részei), bibliografiai leirasukban jelentds
szerepet jatszik az amnotdcio. Sokszor innen deriil ki, mirdl szol a cikk, s a
felhasznaldo a cimadatok és ennek alapjan donthet arrol, kikeresi-e,
kézbeveszi-e az eredeti kdzleményt vagy sem.

A helyismereti cikkekrél szamos konyvtar kiilon cikk-katalogust szerkeszt.
Masok az integralt katalogusba (a bibliografiai kartotékba) helyezik el ezeket
a tételeket. Néhol a konyvrészleteket és a cikkeket, mashol a konyveket és
a folyoiratcikkeket egyiitt kezelik.

Mivel az olvasok, konyvtarhasznalok zome a helyismereti kdzlemények
tartalma irant érdeklddik, nem latszik indokoltnak — eré sem igen van ra — a
szerzOi betlirendes katalogus felallitdsa (nem is beszélve a cimkatalogusrol).
Kivételt képez a helyi szerz6k kataléogusa és a bibliografiai kartoték
betiirendes egysége. Csaknem kizardlagos a tdrgyi, kozelebbrél a
targyszavas vagy az un. tematikus katalogus. A szamitogépes feltarassal a
tobb szempontl — igy a szerzok szerinti — visszakeresés is megoldhato.

A helyi sajtotermékek feltarasanak a cikk-katalogus mellett lehetséges még
egy modja: az un. index, amely melldzi a kdzlemények bibliografiai leirasat.
Tulajdonképpen a bibliografiai mutatobol atvett modszer. Gyakorlati példaja
a Veszprém Megyei Konyvtar kisérlete, amelynek lényege a kovetkezd: az
ottani napilap cikkeirdl dsszeallitottak egy komplex betiirendes mutatot (ebben
a személy-, a foldrajzi és a testiileti nevek, tovabba a targyszavak egyarant
helyet kaptak); mindegyik ,.targyszorol” vagy inkabb rendszorél kiilon karton,
un. gyQjtélap késziilt; ezekre irtdk fel a tartalmilag odatartozé irasok
lelohelyének adatait — de csakis ezeket! —, igymint: év, honap, nap. oldalszam
(pl. 1978:01.05.07 = 1978. januar 5. 7. oldal); egy cikk tobb ,targyszonal” is
szerepelhet; csinaltak roviditésjegyzéket is, itt van a betliszavak feloldasa is;
utalokat szintén beiktattak. Az index kombinalhaté a bibliografiai leirassal és
az eseménytarral, s alkalmas a helyi szerzOk regisztralasara is. Betiikodokkal
a targyalas modjat, esetleg az illusztraciokat is jelezhetik. Az index eldnye,
hogy rugalmasabb ¢s tobb adatot képes Osszesiteni, mint a katalogus.
Szamottevéek a hatranyai is: a targyszorendszer kialakitdsa nagyon munka-
és iddigényes, ezzel az erdfeszitéssel egy targykatalogus készlete is
kiépithetd; a hasznald csak kozvetett eligazitast kap, ezért kdnnyen eltévedhet
az informaciok aradatdban; nem illeszthetd az egységes informacio-
visszakeresé rendszerbe. Nyilvan ezek miatt nem terjedt el hazankban.

Sz esett mar arrdl, hogy némely konyvtarban a lapkivigatokrél nem
készitenek bibliografiai leirast. (Még az is el6fordul, hogy cikk-katalogus van
ugyan, de a kivagatokat ebbe nem veszik fel.) A visszakeresést itt az onfeltard
rendszer biztositja.

Kisebb konyvtarakban gyakori, hogy sem lapkivagatokat nem gytijtenek,
sem cikk-katalogust nem szerkesztenek. Ilyenkor is lehetséges a helyismereti
kozleményekrdl valamilyen tajékozodast nydjtani az olvasOknak: a konyvtar-
ban 6rzdtt, oda jard lapokban, mindenekel6tt a megyei napilapban meg lehet
jelolni (a kdnyvekhez hasonldan) a helyi vonatkozasu cikkeket, informaciokat.
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6.5 A bibliografiai kartoték

A helyismereti gylijtemény feltarasa a katalogusokban torténik, az adott helyre
vonatkozé dokumentumok feldolgozasa pedig a bibliografiak feladata. A kettd
egyesitése a bibliogrdfiai kartoték. Ez voltaképpen egy olyan integralt
(egységes) katalogus, amely tulnyulik a konyvtar allomanyan. Ha a
bibliografiai leirasokon kiviil faktografiai adatokat is tartalmaz, nevezik
helyismereti informacio(s) tarnak is. Lehetnek atmeneti, két vagy néhany
dokumentumfajtat felolelé formak is (pl. a Févarosi Szabo Ervin Konyvtarban
a Budapest torténeti bibliografia és Budapest szépirodalma c. &sszeallitasok,
a tiszafiiredi varosi konyvtarban a folyoiratkdzlemények, a lapkivagatok, az
apronyomtatvanyok, a kéziratok, a fényképek és a diafelvételek kozos
katalogusa).

A teljesnek mondhaté bibliografiai kartotékban helyet kap mindenfajta
konyvtari dokumentum, amelyrdl tartalmi fontossaga miatt onallo bibliografiai
leiras késziil: kdnyvek, konyvrészletek, periodikumok, cikkek, térképek, kottak,
kéziratok, képek, hangfelvételek, filmek, mikroformak; egyarant tartalmazza
a kurrens és a retrospektiv anyagot. Teljességre torekvd feltarasi rendszer,
amennyiben azokat a helyismereti dokumentumokat is regisztralja, amelyek
nincsenek meg az adott konyvtar, sziikebben a helyismereti kiilongy(ijtemény
allomanyaban. Elemi kovetelmény a lelohelyek megjeldlése: ezt kodjelek is
potolhatjadk, ha feloldasuk konnyen megtalalhato. A lelShelyrél nyujtott
felvilagositdas a hasznald, az érdekléd6 szamara rendkiviil fontos, mert
hosszas utanajarastol kiméli meg.

A bibliografiai kartoték (informaciotar) belsd szerkezete
konyvtartipusonként,
konyvtaranként is valtozhat. Minimalisan két egységbol all: betlirendes leird
(szerz6i, cim) ¢és targyi katalogus. A betlirendesben helyet kaphatnak a helyi
szerzOk irdsai és a szépirodalmi miivek, az ismertetések, a helyi sorozatok,
a helyi kiado testiiletek kiadvanyai stb. is. Helyes, ha alnév-nyilvantartas is
késziil hozza. A targyi katalégus szerkeszthetd ETO szerint, témarendben,
targyszokatalogus ~ formajaban; az  utobbi  alkalmas  fénylyukkartyas
feldolgozasra is. A fenticken kivill lehet még foldrajzi, kronologiai és
nyomdakatalogus. Kiilonvalaszthatd a személyek anyaga és a szorosan vett
targyszokatalogus (esetleg kombinalva a foldrajzi nevekkel).

A Dbibliografiai kartoték a hagyomanyos feltarasi modok koziil a
legkorszerlibb, bar a legmunkaigényesebb. Kozvetleniil atvezet — kiilondsen
az egységes targyszokatalogus — a szamitogépes adatbazishoz. Alapja,
elémunkalata valamennyi igényes bibliografiai vallalkozasnak.

Azokban a konyvtarakban, ahol nincs bibliografiai kartoték és nem is
terveznek ilyet, célravezetd és hasznos a helyismereti lelGhelykatalogus
szerkesztése. Megyei valtozata a megyében (esetleg az orszagos
nagykonyvtarakban, a szomszédos megyék kozgyilijteményeiben) meglévo
helyismereti konyvek és periodikumok, netdn a kotetes kéziratok bibliografiai
leirasait tartalmazza, st a jelesebb magangyilijtemények ritka dokumentumait
is szamba veszi. Felvehet6k a levéltari anyagok is; nevezetesen a fondok, az

102



[Erdélyi Magyar Adatbank]

allagok, a csomok (fascilusok, kotetek), néha egy-egy fontosabb irat is. A
varosi (esetleg kozségi) konyvtar az adott telepiilésen talalhato
dokumentumokat tarja fel, am helyes kiegésziteni a megyei konyvtar, a
megyei muzeum, a megyei levéltar és mas, a megyeszékhelyen vagy a
szomszédos telepiiléseken miikodé konyvtarak anyagaval is. Ha van ra erd
és id6, az orszagos nagykonyvtarakra is kiterjedhet az informaciogytjtés, de
ezt célszerlibb a megyei konyvtarra hagyni. A lelShelykatalogus szamara
tobbnyire egy cédula készill egy-egy miir6l. Mivel elsésorban konyveket (és
periodikumokat) tar fel, indokoltabb az alfabetikus besorolas, de elfogadhato
a tematikus szerkezet is. Természetesen a lelShelykatalogus szamitogépen
is vezetheto.

6.6 A faktografiai feltaras

A helyismereti dokumentumok, informaciok feldolgozasanak sajatos modja,
amikor a feltards nem a bibliografiai leirdsok szintjén torténik: a konyvtar a
helyismereti jellegli faktografiai (ténybeli) adatokat, szemelvényeket Kkiirja,
kimasolja és ezeket kartonokon vagy mas formaban (egybefiizve, dossziéban,
regiszteres flizetben stb.) O&rzi. Ez lehet Onalloan — vagyis kizardlag
tényadatokat gyijtink —, de gyakori az is, hogy a bibliografiai leirasok
~melléktermékeként”, azaz velikk egyiitt késziilnek a faktografiai lapok; mar
emlitettiik, hogy ez utdbbi a helyi sajtd, kozelebbrél a heti- és napilapok
feldolgozasanal nagyon elényds megoldas.

A faktografiai adattar (adattarak) Osszeallitasa kiilondsen ajanlhato a
helyismereti informaciok egy-egy sziikebb szeletében vagy a kisebb
telepiilések konyvtaraiban; akar a katalogust is helyettesitheti. Egy-egy
kozségben kovetkezetes, folyamatos munkaval egy id6 utdn gazdag
informacidtarat hozhatnak igy létre, amely konnyen hasznalhaté segédeszkoz
lehet.

A faktografiai feltarasnak szamos valtozata, valfaja alkalmazhat6. Ezek koziil
mutatunk be néhanyat, a nalunk leginkabb ismerteket.

— Eseménytar. Kronologiai, idébeli informaciokat tartalmaz. Minden adatnak
két alapeleme van: egy idépont (év, honap, nap) és egy esemény, amely
akkor tortént. Négy tipusaval talalkozunk:

a) kurrens eseménynaplo: folyamatosan, naprol napra rogziti az adott helyen
lezajlott eseményeket, kozvetleniil azok megtdrténte utan, gyakorlatilag veliik
egyidében;

b) retrospektiv kronologia: egy-egy megye, helység, lizem, intézmény stb.

c) évfordulonaptar: egy pontosan kdriilhatarolt idészakra (évre, honapra stb.)
elére jelzi az esedékes évfordulokat;

d) perspektivikus eseménytar: a varhatoé eseményekrdl tajékoztat.

Mondottuk mar, hogy az eseménytarak a helyi hirlapok feltarasanal fontos
kiegészitd szerepet toltenek be; természetesen, egyéb forrasbol is keriilhetnek
ide adatok.
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Kisebb konyvtarakban fiizetben is vezethetdk, de elénydsebb a cédula,
vagy még inkabb a szamitogépes forma. A kartotékrendszerben minden
eseményt kiilon-kiilén lapra irjunk és mindharom formanal tiintessiik fel az
informacié eredeti lelohelyét. Az elrendezés az eseménynaplonal és a
retrospektiv kronologianal az évek, ezeken beliil a naptari napok sorrendje;
az évforduléonaptarnal pedig a napok szerinti csoportositds, majd az évek
idérendje. A tobbiranyt visszakeresést megkoOnnyiti a mutatd, amely a
datumokra utal. Az eseménytarak szerkesztésér6l és mas elméleti-
modszertani problémairdl a fiiggelék masodik részében bévebben is irunk.

— Biogrdfiai (életrajzi) index. A helyi személyekre vonatkozé fontosabb
informacidkat rogziti: név (névvaltozatok, alnevek); azonos neveknél
megkiilonboztetd jelzések, szavak; a sziiletés és a halalozas helye és éve
(esetleg honap, nap); foglalkozas, tisztség, munkassag teriilete stb. (vagyis
amiért felveszik a jegyzékbe); a helyi kotddés jellege (szarmazas, miikodés
helye stb.), idépontja; a forrds, ahonnan bdvebb ismeretek szerezheték rola;
esetleg fontosabb miiveinek felsorolasa (erésen roviditett leirassal), az altala
szerkesztett periodikumok (a helyre vonatkozd vagy helyben kiadott miivek
mind, a helyben szerkesztett periodikumok szintén). EI6 személyeknél
hasznos a munkahely és/vagy a lakcim, meg a telefonszam feljegyzése.
Lehetnek specialis valtozatai is: pl. helytorténeti kutatok katasztere,
elszarmazott jeles emberek cimlistaja, alnévlexikon (utobbira a Févarosi
Szabo Ervin Konyvtarban, van példa). A személyi adatlapok besorolasara
csakis a betlirend alkalmazhatd. A bibliografiai indexet folyamatosan gondozni
(,,karbantartani”) kell, kiegészitve 0ij adatokkal.

— Szemelvénygyiijtemények. Foként a kisebb konyvtarak gazdagithatjak
helyismereti informaciokészletiiket az adott helységre vonatkozo szovegek,
szemelvények kiirasaval, kimasolasaval, Osszegyljtésével. Kiilondsen elényds
megoldas ez olyan konyvek, Gjsagok esetében, amelyek csak apro, de fontos
részleteket, hireket kozolnek a szoban forgd kozségrdl, keriiletrél, az egész
konyv, lapévfolyam, lapszam megszerzése azonban nem indokolt vagy tal
koltséges. Természetesen, ugyanezt a nagyobb konyvtarak is megtehetik, pl.
egy-egy sziikebb téma vagy egy-egy helyi személy esetében. A kiilon lapokon
1évé szovegrészleteket azutan tartalmi vagy idérendi (esetleg foldrajzi)
csoportositasban Orizhetik. A tapasztalatok azt bizonyitjak, hogy egy-egy ilyen
kéziratos (vagy gépiratos) szemelvénygyljtemény jo, konnyen hasznalhato
hazi segédlet lehet a helyismereti tevékenységben, tajékoztatasban. Hogy
azza valjék, az egyes lapokon okvetleniil szerepelnie kell a lelShely-
megjelolésnek.

— Statisztikai adatgyiijtemény. A kiilonb6z6 helyeken fellelhetd, un. szort
statisztikai informaciokat gy(ijti Ossze, a népességre, a gazdagsagra, az
oktatasra stb. vonatkozoéan. Els6dlegesen a téma szerinti tagolas ajanlhato.

— Konyvtarak adattara (sziikebben: cimtara). Lehet megyei, helyi, regionalis,
illetve kurrens és visszamendleges. Jellegétdl fiigg a beosztas: foldrajzi,
iddérendi, alfabetikus stb. Tobb helyen a konyvtarosokra vonatkozo
informaciokat is nyilvantartjak.
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— Helyi szolgaltatok, szolgaltatasok jegyzéke. Vallalatok, kisiparosok,
kereskedelmi és vendéglatd egységek, mas kisvallalkozok, iigyvédek,
orvosok, kozintézmények stb. név- és cimjegyzéke — Dbetlirendes vagy
tematikus csoportositasban. Most, a maganvallalkozasok fellendiilésével
varhatéan nagyobb igény lesz ra.

— Cimtar. Kurrensen szerkesztik, azaz a mindenkori jelen adatait tartalmazza
témarendben: Onkormanyzati vezetdk és képviseldk, irodavezetdk; a megye
vagy a helység orszaggyiilési képviseli; a partok, az egyesiiletek, a
tarsadalmi szervezetek; a kulturdlis intézmények, iskolak; a kozszolgalati
vallalatok; esetleg mas gazdasagi egységek stb. Helyes, ha a név és postai
cim mellett az intézmények, szervezetek stb. vezetéit is felsoroljak. Erdemes
a korabbi helyi cimtarakat (a rejtetteket is) regisztralni, mutatézasuk azonban
még szamitégépen is tulzott terhet rona a kdnyvtarra.

— Helyi gyiijték nyilvantartasa. Ha az adott telepiilésen nincs muzeum,
kiilonosen fontos lehet kozmiivelddési és tudomanyos szempontbol is a
magangyijtemények (kép-, asvany- stb.) szambavétele.

— Utcanevek mutatdja. Egyszerlibb és gyakoribb a mindenkori utcanevek
betiirendes listajanak vezetése, de a slrli valtozasok miatt igen hasznos
visszamendleges Osszegyljtésiik is (ez persze torténeti kutatast igényel). A
folyamatosan szerkesztett kurrens jegyzékben valtozas esetén érdemes
megtartani az el6z6 nevet is. Helyes, ha névmagyarazattal, esetleg
helytorténeti, mivelddéstorténeti adalékokkal is kiegészitik az alapadatokat.
Kozeli rokonsagban all a faktografiai feltards ezen fajtajaval a torténeti
helynévgyiijtés: pl. a megyei konyvtar az egykori telepiilések alfabetikus
tablazatat, a varosi vagy kozségi konyvtar a dilok, vizek, halmok stb. névsorat
allithatja ssze.

— Irodalmi és torténelmi emlékhelyek dsszeirasa. Inkabb a mizeumok
csinaljak — pl. késziil az orszdgos irodalmi topografia, amely életrajzi adatokat
is regisztral —, de a konyvtarak is vezethetik, részt vehetnek a gyijtésben stb.
Szerkesztése  torténhet a  személyek Dbetlirendjében, az események
iddrendjében, esetleg az utcak és épiiletek szerint csoportositva.

— Genealogiak vagy szarmazastani tablazatok. Elsésorban levéltari feladat
az Osszeallitasuk, de ahol nincs levéltar, a konyvtar is magara vallalhatja.
Napjainkban, a csaladfakutatds reneszansza idején komoly érdeklédés
nyilvanul meg irantuk.

— Archontologiai lajstromok. A megye vagy a telepiilés multbeli tisztség- és
hivatalviseléinek  (polgarmesterek, fOispanok, tandcselnokok, piispokok,
lelkészek, falusi birdk stb.) idérendi listaja.

— Cégérek, cégtablak tara. Foleg a régi iparos vagy kereskeddé varosokban
javasolhaté. A mai cégérekkel nincs kiilonésebb gond, a hajdaniak pedig
fényképek, sajtokozlemények (pl. aprohirdetések), apronyomtatvanyok,
fejléces levelek stb. alapjan gylijtheték Ossze. A puszta leirds kevés,
célravezetd a foto- vagy fénymasolatukat is elkésziteni.
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6.7 A szamitogépes feltaras lehetoségei

A helyismereti dokumentumok, intormaciok feltarasaban a jové ttja a
szamitogép alkalmazdsa: az adatrogzitésben, az adatfeldolgozasban, a
mutatokészitésben — €s természetesen a visszakeresésben — egyarant nagyon
fontos segédeszkoz lehet.

A bibliografiai kartoték és a faktografiai adattarak tartalmilag megalapozzak
a szamitogépes feldolgozasra valo attérést. Létrejohet egy olyan gépi
adatbank, amely az Osszes gyljtott, illetve feltart helyismereti informaciot
tarolja és a hasznalok rendelkezésére bocsatja.

A szamitogépes feltaras soran a dokumentum bibliografiai leirdsan (az
alaptétel elkészitésén), illetve a faktografiai informacié kivalasztasan ¢és
megfogalmazasan kiviil minden egyéb miiveletet a gép végez. A végtermék
lehet:

— cédulakatalogus vagy kartotékrendszerti adattar;

— kotet formatumu katalogus vagy faktografiai segédlet;

— COM-katalogus (Computer output microfilm = mikrofilmes szamitégép
kimenet), azaz mikrofilmtekercsre vagy -lapra fényképezett katalogus,
megvalosithato a faktografiai valtozata is;

- online-katalogus vagy adattar: képernyds terminal segitségével kdzvetlentiil
olvashat6 gépi adatbazis:

Az online-katalogus nagy elénye, hogy tobbdimenzids feltarast és gyors
visszakeresést tesz lehetdvé; az uj tételek, informaciok konnyen beillesztheték
(pl. a katalogusépités, besorolas gondjai minimalisra csokkennek); csekély a
helyigénye; a terminal mas részlegbe, s6t konyvtarakba is telepithetd,
ahonnan telefonon elérheté az adatbazis. Hatranya viszont, hogy csak
terminalon keresztiil hasznalhatd, tehat az egyidejii hozzaférés korlatozott;
lizemzavar, karbantartas stb. idején egyaltalan nem jutnak hozzd az olvasok.
Ezért szamos konyvtarban parhuzamosan mas formdban — pl. mikrofilmen
vagy hagyomanyos kartonon — is készitik a katalogust, illetve a faktografiai
Osszeallitast.

A szamitogép kiilondsen alkalmas olyan helyismereti dokumentumok
feltarasaban, ahol az informaciok nagy tomegével kell szamolni: helyi hirlapok,
folyodiratok analitikus feldolgozasa; az apronyomtatvanyok egyedi bibliografiai
szambavétele; megyei retrospektiv kronologiak készitése; cimtarak vezetése.
Megoldhaté vele a kiilonféle dokumentumtipusok egységes (integralt
feldolgozasa is, mégpedig a bibliografiai kartotéknal egyszeriibben, kevesebb
munkaval és joval kisebb helyen. Az eldrelépés masik iranya a bibliografiai
leiras szintjén, azaz a cimekben és az annoticiokban talalhatd informaciokon
talmutato feltaras — pl. a cikkek gépi indexelése — lenne, amely hagyomanyos
eszkozokkel (cédulakon, bibliografidkban stb.) csaknem kivihetetlennek latszik
az anyag roppant mennyisége miatt, a szamitogéppel viszont megfeleld
elémunkalatok utan teljesebbé tehetd.

A szamitogépes feltaras targyi (tematikus) jellegli. Ezért eléfeltétele egy, a
gépi technikdval jo6l harmonizald, a tobb szempontl visszakeresést

106



[Erdélyi Magyar Adatbank]

megkdnnyitd, lehetévé tevd targyszorendszer kidolgozasa. Ez kozpontilag is
Osszeallithatd, de csak az Un. alap targyszavakra (amelyek szinte mindenhol
eléfordulnak) nézve; a mar meglévd tezauruszok is felhasznalhatok. A helyi
kiegészités, adaptacid azonban mindkét esetben nélkiilozhetetlen, enélkiil
nem milkddtethet6 eredményesen a szamitogép.

A szamitogép konyvtari, kozelebbrél helyismereti alkalmazasanak
elengedhetetlen feltétele a kelld kapacitasti gép(ek) és program(ok) megléte.
A Dbérelt gép nemigen jo, mert a helyismereti feltards nem avul el. Legalabb
ilyen fontos, hogy a konyvtarosok tudjak kezelni a technikat. El6bb-utobb
elkeriilhetetlen lesz, féleg a megyei €és a nagyvarosi konyvtarakban — a
helyismereti tevékenységtdl fiiggetleniil is — olyan munkatars foglalkoztatasa,
aki programot is tud késziteni, de addig is, illetve a kisebb helyeken késébb
is, ez a feladat kiils6 megbizassal is megoldhato.

A szamitogép lehetdséget kinal egy-egy telepiilésen, netan megyében az
dtfogé  helyismereti adatbank megteremtésére. Ebben a konyvtarak,
muzeumok, levéltarak allomanyan kiviil mas helyi intézmények, szervezetek,
egyesiiletek irattdrainak anyagai, a magangyijtemények dokumentumai, mas
megkdzelitésben a torténelmi forrasok, a foldrajzi nevek, az anyakdnyvek
bejegyzései, a folklorkincs, a demografiai adatok stb. egyarant helyet
kaphatnak. Tavlatilag elképzelhetd a helyi és a kozponti adatbazisok
Osszekapcsolasa — pl. a Magyar Nemzeti Bibliografidhoz csatlakozas — is.

A szamitoégépek elterjedése a  helyismereti  feltards  orszdgos
egységesitésének esélyét is magaban hordja. Ehhez azonban sziikséges a
bibliografiai leirds szabvanyainak kovetkezetes érvényesitése és az imént
emlitett targyszojegyzék kimunkalasa. Felmeriilt a kozponti adatbazis
gondolata is, azaz a szamitogépesités elomozdithatja az orszagos
sajtotermékeknél  jelzett probléma, a kozpontositott, intézményesitett
helyismereti feltaras megvalositasat is.

Kiss¢ eléreszaladva itt emlitjiik meg, hogy a szamitogép a helyismereti
tajékoztatd munka mindségét és hatékonysagat is novelheti. Mar az is jelentds
tobblet, hogy a gépi adatbazisokban tarolt informaciokbol a referensz-
kérdésekre hamarabb valaszolhatunk. Vannak azonban — Magyarorszagon is —
olyan formak, rendszerek is (pl. a videotex), amelyek a lekérdezd terminalok
konyvtaron kiviili telepitésével, illetve a vonalak Osszekapcsolasaval az
érdekl6d6 szamara kozvetleniil adnak tajékoztatast

A szamitogépek komoly, ma még szinte belathatatlan lehetéségeket nyitnak
meg a helyismereti feltaras, tagabban a helyismereti tevékenység elott. Latni
kell azonban a korlatokat is. S nem art figyelembe venni mas agazatok
miiszaki fejlédésének tanulsagait sem; elsésorban azt, hogy a szamitogép
technikai eszkdz, azaz technikai megoldast kinal, a tartalmi munka viszont a
konyvtarosokra var. A valogatds, a beviendé bibliografiai tételek
megfogalmazasa, az annotalas, a faktografiai adatok kijeldlése, a targyszavak
jegyzékének elkészitése stb. és természetesen a programkészités a
konyvtarak munkatarsainak a feladata. Vagyis a gép nem helyettesiti, hanem
segiti a konyvtarosok munkajat, a mechanikus teendék egy (netan nagyobbik)
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részét leveszi a vallukrol, és nagymértékben meggyorsitja a visszakeresést.
De itt is érvényesnek tiinik a geologus Matyas Ernd gondolata: ,sem a
rendkivilli felkésziiltség, sem a legtokéletesebben betaplalt szamitogép nem
potolhatja az emberi intuicidt, a szintetizald készséget.” (Nador Tamas: Ex
libris. Interjuk. Bp. 1986. 260. p)
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7. A HELYISMERETI GYUJTEMENY
HASZNALATA

., Minden f6ld ugyan hazdja

A jo embernek: valo!

De mégis sziilette tdja
Mindennél elébb valo.”
(Csokonai Vitéz ~ Mihaly,
1800)

7.1 A helyismereti informaciok iranti igények

A helyismereti informaciokkal kapcsolatos olvasoi igények ma mar valamennyi
telepiilésen jelentkeznek, a taguld hasznal6i kor egyre tobb és tobb kérdéssel
fordul a konyvtarakhoz. A konkrét kérések rendkiviil valtozatosak, szamtalan
kombinacidjuk figyelhet meg.

A helyismereti munkaban az igények felmérése nem csupan és nem
elsésorban mennyiségi probléma; az igények sulya, jelentésége — vagyis
mindsége — az igazan fontos. Mindenekeldtt az mérlegelendd, hogy kik, mit
¢és miért keresnek a konyvtarakban

Az igények inditéka, forrasa sokféle lehet; ezek koziil a leggyakoribb
formakat, tipusokat soroljuk fel.

— Politikai és kozigazgatasi iranyitds. A helyi fejlesztési tervek kialakitasa,
egy-egy politikai, gazdasagi, kulturalis stb. dontés el6készitése, az
onkormanyzati munka szamos mozzanata (pl. az utcanév valasztds, az épitési
telek kijelolése) megkivanja a torténelmi el6zmények, a természeti adottsagok,
a tarsadalmi-gazdasagi koriilmények, a tudati szint behatd ismeretét. A
megismerés egyik forrasa pedig a kdnyvtari helyismereti gyljtemény.

— Kérnyezetvédelem. A kornyezetvédd csoportok és aktivistak, illetve
hivatalok, a természetvédelem hivei és hivatasos képviseldi, a kiillonbdzo
varosszépitd, varos- €és miemlékvédd korok, egyesiiletek gyakran kérnek
segitséget, pontos informaciokat a helyi viszonyokrol, a korabbi helyzetrdl.

— Regionalis iranyt tudomanyos kutatasok: régészet, néprajz, foldrajz,
geologia, Okologia stb. Kiilondsen gyakori a helytdrténettel kapcsolatos
hanyada pedig a konyvtarakban talalhato. A hivatasos kutatok, a kezddk
(kozépiskolai didkok, egyetemi és fbiskolai hallgatok, stb.) és a miikedvel6k
egyarant sokszor megfordulnak a helyismereti gytlijteményekben. Jonnek a
hozzéaértés minimumaval sem rendelkezé dilettansok is, akikt6l szintén nem
lehet megtagadni az informaciokat. A lelkes amatérok fontos szerepet toltenek
be az adatfeltarasban, az adott hely alaposabb megismerésében. A kezdd
kutatok igényeinek nagy része a tanulmanyi munka soran keletkezik
(tanulmanyi  versenyek, tudoméanyos  didkkordk, — szemindriumi  és
szakdolgozatok stb.).
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— Palyazatok. Szoros a kapcsolodas a regiondlis iranyt vizsgalddasokhoz,
de csak részben tudomanyos igényliek (orszagos kozépiskolai tanulmanyi
verseny, akadémiai bizottsagok kiirasai stb.). Masik részik a forrasok
felkutatasara, rogzitésére iranyul (az orszadgos néprajzi és nyelvjarasi,
valamint a helytorténeti palyazatok) vagy a mar feltart adatok megismerésére
szolgal (honismereti, kornyezetvédelmi, iskolai stb. felhivasok, évfordulos
akciok). A konyvtarak biztositjdk a palyazoknak a tajékozodas, eligazodas
lehetdségét és a forrasok egy részét is szolgaltatjak.

— Iskolai oktatds. Az also-, kozép- és felséfoku tanintézetek, a tovabbkeépzo
tanfolyamok tanuloi, hallgatéi és tanarai, oktatéi gyakran fordulnak a
konyvtarakhoz helyismereti informaciokért. A tanorak mellett a napkdzis és
szakkori foglalkozasok, a tanulmanyi kirandulasok, az iskolamtizeumok
szervezése ¢s fejlesztése is sirlin szerepelnek igényforrasként. Féleg a
torténelem, a foldrajz, a magyar irodalom és nyelvtan, a koérnyezetismeret
tantargyak és az osztalyfénoki orak keretében nyilik alkalom a sziil6f6ldrél, a
lakohelyrdl, az iskola székhelyérdl szol6 ismeretek kozvetitésére.

— Szakmai miivelédés. Az iskolarendszerii vagy tanfolyami oktatasok és a
szervezett kozmivelédésen kiviili, tobbnyire az 0Onképzés kategoriajaba
tartozo kiilonb6z6 formak sorolhatok ide.

— Kézmiivelédés. Az adott helyhez kapcsolodo ismeretterjeszté eléadasokra
valo felkésziilés egyik bazishelye a konyvtar. A kiilonféle felnétt, ifjisagi és
gyermek szakkorok, klubok, kozmiivel6dési taborok programja is siriin
érintkezik a helyismerettel. Az Ontevékeny irodalmi szinpadok, miivészeti
csoportok, népmiivészeti kordk misoraik, foglalkozasaik Osszeallitasanal
hasznositjdk a helyi emlékeket, ismereteket, koztik a konyvtari
dokumentumokban  rejtézkddoket is. Divatos kozmiivelddési forma a
vetélkedd: tematikusan vagy enciklopédikus jelleggel, orszagos és helyi
valtozatban egyarant szervezik (kiilondsen népszeri a helytorténeti téma). A
miivelddési otthonokkal és a vetélked6ket rendez6 mas intézményekkel
szoros egyittmiikodés eredménye lehet, hogy a résztvevok ne csak
esetlegesen keressék fel a konyvtarakat, hanem az egész felkésziilés vagy
annak jo része a konyvekben, lapokban stb. fellelhetd informaciokra épiiljon.
Végsé soron ebbe a csoportba sorolhatok a helyi ujsagok helyi tartalmu
rejtvényei is.

— Honismereti mozgalom. Szervezeti keretei — pl. szakkordk, taborok,
vetélkedok — sokszor nehezen valaszthatok el a kdzmiivelodéstdl, palyazatai
pedig a kutatdssal vagy oktatassal Osszefiiggd igényektél. Sajatosabbak a
milemlék- és a természetvédelem, az emlékhelyek gondozasa, a kronikairas
tamogatasa, az orszagjaras. Mindezekben segithet a konyvtar helyismereti
gylijteménye is.

— Miivészeti és publicisztikai tevékenység. A sajtdé munkatarsai egy-egy
riport, elemzd cikk, beszamolé megirasa el6tt a helyismereti gyiijteményben
tajékozodnak az adott témardl, tobbnyire konyvekbdl vagy korabbi cikkekbol.
(Az ujsagirashoz soroljuk a helyi radidk és kabelteleviziok misorkészitését is.)
Hasonl6 a helyzet a filmesekkel, az irokkal, a szociografusokkal stb., ha helyi
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témat valasztottak. Sajatos igény: illusztraciés anyag — képek, hangfelvételek
stb. — az allomanybol filmhez, radid- vagy tv-misorhoz, konyvhoz, folydirat-
vagy ujsagcikkhez.

— Helyi rendezvények, iinnepségek. Személyek és események évforduloi,
emléktabla-avatas, intézményi névadds stb. elétt az iinnepségek,
rendezvények szervezoi, eléadoi gyakran fordulnak segitségért a konyvtarhoz
adatokért, szemelvényekért, idézetekért, képekeért stb.

— Mindennapi és kozéleti tajékozodas. 1degenbdl atvett kifejezéssel az un.
kozhasznu informaciok iranti igény. Az adott hely lakoi felvilagositast kérnek
a helyi onkormanyzati szervek és mas hatdsagok, a kozszolgalati vallalatok
(posta, vizmiivek, vasit stb.) miikodésérol, az ligyek intézésérdl, az iizletek
nyitvatartasarol, az egyesiiletekrél, a mivel6dési, szorakozasi, sportolasi
lehet6ségekrol stb.

— Idegenforgalom, turizmus. A varosba, kozségbe érkezd kiilfoldi turistak,
utazok ¢s a hazai kiranduldk, idilé-vendégek szeretnének egyet s mast
megtudni az adott helység multjarol, jelenér6l, kornyékérél. Szinte
természetes, hogy az altalanos nyilvanos konyvtarakat keresik fel ilyen irdnyu
kérdésekkel.

— Lakossag spontan érdeklédése. Szamosan minden kiilondsebb szandék
nélkiil, tudasvagybol, a nevezetességek, a hires emberek, a mult iranti
érdeklddésbdl latogatnak el a konyvtarba, hogy ott a telepiilésrdl, az tizemrdl
stb. sz6l6 dokumentumokat olvasgassak, nézegessék. Most gyakori inditék
a csalad eredetének, hajdani tagjainak és vagyoni allapotanak kutatasa;
roviden: a csaladfakutatas.

A felmérések arrdl tantskodnak, hogy a helyismereti informaciok iranti
kérések nagyobbik része, tobb mint a fele a tudomanyos alkotdémunka
folyamataban sziiletik, annak valamelyik szintjével fiigg Ossze. Tehat ezaltal
is igazolva latszik az els6 fejezetben megfogalmazott allitas: a helyismereti
tevékenységben a kutatassal kapcsolatos igényekbdl kell kiindulni, mert
ezeknek a szama a legtdbb, ezek a legmagasabb szintliek és differencialtak
is. Vagyis ezekre tervezhetiink, és minden mas igény az erre ¢épiild
szolgaltatasok alapjan kielégithetd. Ez viszont csak akkor lehetséges, ha a
helyismereti tajékoztatas is kelld, magas szinvonalon &ll, ha a helyismereti
szakreferensek a kutatoknak is hozzaért§ partnerei. Semmi masrél, mint a
sokat  hangoztatott  tudomanyos, szakkonyvtari funkcié  konkrét
megnyilvanulasardl, érvényesitésérol van szo.

Az igényldk foglalkozas szerinti megoszlasarol inkabb csak tapasztalati
tények vannak, a felmérések szama nagyon csekély. Valami tampontot adnak
a konyvtari statisztikdk is. Mindezek alapjan valodsziniisithetd, hogy a
helyismereti dokumentumokat, informéciokat hasznalok kb. 40-50%-a
kozépiskolas didk és egyetemi-foiskolai hallgatd, kb. 25-30%-a értelmiségi
(féként tanar és helytorténeti kutatd) — persze, telepiilésenkénti eltéréssel. Az
altalanos iskolasok és a szakmunkastanulok aranya kb. 8-10%-ra tehetd, a
tobbi (20% koriili) érdekléds, olvasé pedig munkas, adminisztrator, nyugdijas
és egy¢éb.
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Mar a fenti ardanyok miatt is rendkiviil fontos a fiatalokkal, a gyermekekkel
valo foglalkozas. Naluk még erds az érzelmi toltés, a ,,példakép”, az ,,otthon”
,»az ¢én iskoldm”, ,a mi utcank” alaposabb megismerésének vagya. Ezért
hangstlyozandod a gyermekkonyvtar és az iskolai konyvtar szerepe, valamint
az iskolakkal valo egyiittm{ikodés.

A helyismereti allomanybol leginkabb a torténelem, az irodalomtdrténet, a
szociologia, a miivészet és a fOldrajz targykorébe vagd dokumentumokat,
informaciokat keresik. Gyakran forgatjak a tobb témahoz is hasznosithaté un.
altalanos miveket, féleg az adat- és cimtarakat, tikonyveket, évkonyveket.
Ujabban fellendiilt az iskolai értesitk és a genealogiai tablazatok forgalma.
A friss sporthireket és a hatalyos helyi jogszabalyokat szintén stiriin olvassak.
Sok a személyekre iranyuld kérés. Ugyanakkor kevesen érdekléodnek a
természettudomanyi tények irant. Hullamzé a szépirodalmi kotetek, alkotasok
igénybevétele.

Az olvasOk tobbsége — mintegy 85-90%-a — konyvet és periodikumot,
kozelebbrol folyodirat- és ujsagcikket kér. Az apronyomtatvanyokat ritkan —
akkor is jorészt kutatok — hasznaljék, a képeket valamivel tobbszor. Ujabban
nott a hangfelvételek, videokazettak iranti igény, de attérés még nincs.

7.2 A helyismereti allomany hasznalata

A helyismereti allomany, a helyismereti dokumentumok hasznalatanak rendjét
célszerli szabdlyzatba foglalni. Egyik pontja vagy fejezete azt is
tartalmazhatja, hogy az adott konyvtar a t6bbi konyvtar helyismereti
szolgaltatasai koziil mit és hogyan vesz at, kozvetit. Mindez természetesen
lehet az altalanos hasznalati szabalyzat része is.

A helyismereti kiilongyiijtemény mindeniitt prézens anyagnak mindsiil, azaz
csak  helyben hasznalhato. Ha nincs  kiilongyljtemény, bizonyos
dokumentumfajtak akkor is prézens jellegiiek: mikroformak,
apronyomtatvanyok, alloképek, periodikumok, lapkivagatok, kéziratok, un.
félig-publikalt anyagok.

E szigoritast indokolja

- az allomany kivételes értéke;

— a helyismereti dokumentumokbol tobbnyire csak egy példany van;

- igy a gylijtemény darabjai barmikor barki szamara hozzaférhetdk.

A helybeni hasznalat elrendelésén kiviil lehetnek tovabbi korlatozasok is:
mar tobbszor szoltunk a ,kézirat gyanant” és a ,belsé hasznalatra” jelzéssel
ellatott nyomtatvanyokrol, a félig-publikalt anyagok bizalmas jellegérdl; a
pornograf, fajgyiloletre szitd, valamint a régi és ritka kiadvanyokat csak
kutatoknak adjak kézbe stb. Az Un. zart anyagok mar megsziintek. Sokaig
jogszabalyok irtak elé ezek korét, utoljara a miivel6dési miniszter 135/1981.
sz. utasitdsa. A Minisztertanacs 118/1989. sz. rendelete viszont a nyilvanosan
kozolt kozgyljteményi, igy a konyvtari dokumentumok kutatdsat szabadda
tette. Kutatasi céllal a kozgyijtemény vezet§jének engedélyével még a
nyilvanos kozlést6l birdsagi uton eltiltott példanyok is hasznalhatok. A

112



[Erdélyi Magyar Adatbank]

nyilvanossagra nem hozott dokumentumok koziil azok, amelyek a kutatas
naptari évét megel6z6 30 évnél korabban keletkeztek csak az érintett szerv
vagy jogutddja irasbeli hozzajarulasa utan tekinthetok meg, illetve masolhatok
(kiilfoldi allampolgaroknak a Kiiliigyminisztérium jovahagyasa is kell).

A helyismereti kiilongytijtemény helybeni hasznalatdnak elengedhetetlen
objektiv  feltételei: a konyvtar egészéhez igazodd nyitvatartds; ha kiilon
helyiségben van, allandé iigyelet és valamilyen kézikonyvtar; ha nincs kiilon
terem, szoba, akkor legalabb néhany kutatdi hely (olvasodasztal). Sziikség van
megfelelé butorzatra, mikrofilmleolvasoé késziilékre, dianézére és -vetitére, a
hangfelvételek,  videokazettdk  lejatszasahoz,  hallgatdsahoz  technikai
berendezésekre. Nagyon elony6s, ha fénymasologép is a rendelkezésre all.

Célszeri a helyismereti allomany hasznalatat a statisztikdban — az
olvasétermiben vagy kiilon — nyomon kisérni és id6nként Osszevetni a
gyarapodasi nyilvantartasokkal. Hasznos adalékokat nyerhetiink: mibél kellene
tobbes példany; milyen hézagok vannak az &allomanyban; milyen hidnyzo
dokumentumokat kellene okvetleniil — akar masolatban is — megszerezni stb.

Mar utaltunk ra, hogy a keresettebb helyi tartalmu konyvek harmadik,
negyedik példanyait, valamint a helyi (megyei) szépirok munkainak duplumait
a kolesénozheté allomanyban is célszerii elhelyezni. Hasonléan helyénvalod,
ha a gyermekkonyvtarban is ott vannak a leginkabb hasznalhato kotetek, a
zenei részlegben szintén kiadhatok a helyi vonatkozasi hanglemezek,
hangszalagok masodpéldanyai. Ez jobb, mintha a kiilongyijtemény masodik,
harmadik példanyait kdlcsonzik, mert igy elkeriilhet6k az aldatlan vitdk. A tobb
példanyos beszerzés tompithatja a megdrzés kovetelménye és az otthoni
hasznalat igénye kozotti ellentmondast. Az esetleges fesziiltséget enyhiti a
masolatok készitése is.

A mindinkabb el6térbe keriild mdsolat-szolgaltatas jelenthet fény- vagy
fotomasolatot, magnokazettak és hanglemezek, videokazettdk és mozgdfilmek
atjatszasat  hangszalagra, illetve  videoszalagra, kisebb  terjedelmii
dokumentumoknal gépiratot is. Elvileg mikromasolat is lehet, ha a kdnyvtarnak
van mikrofilmlaboratériuma. A masolatért térités kérhetd. Ezt az is indokolja,
hogy az olvas6 magat a dokumentumot kapja (marmint tartalmilag), mégpedig
tulajdonba, vagyis ez a szolgaltatas gyoOkeresen kiilonbozik a tobbit6l, amikor
kolcsonbe vesz valamit vagy csak informacidhoz jut az allomany alapjan.

A fenti tilalom nem all a kdnyvtdrkézi kélcsénzésre. Ha a konyvtartol
helyismereti dokumentumot kérnek, azt — a miivelédési miniszter 19/1981. sz.
rendeletének figyelembe vételével — at kell engedni hasznalatra vagy masolat
kiildend6. Természetesen az elkiildott (kapott) dokumentumok a kérd
konyvtarakban is csak az olvas6- vagy kutatoteremben hasznalhatok;
kikotheté a masolati tilalom is. A masolatok — attol fliggden, hogy ki fizeti a
dijat — vagy a kéréd konyvtar, vagy az olvasd tulajdonaba keriilnek.
Megtagadhatd a muzealis értékii dokumentumok, a kéziratok, az egyetlen
példanyban 1évé iddészaki kiadvanyok, a feldolgozo-tajékoztatd munkahoz
sziikséges segédkonyvek eredeti példanyainak atkolcsonzése. Ha a masolas
az archiv anyagok karosodasaval jar, azt sem kotelezd teljesiteni.
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A masolatok készitése egyébként leegyszeriisiti a konyvtarkozi kdlcsonzést,
sokszor feleslegessé teszi az eredeti dokumentumok elkiildését, ami nem egy
esetben gondot okoz: pl. egy cikk miatt egy egész évfolyamot kell postazni;
ugyanazt a konyvet tobb helyen kérik egyszerre egyetlen részlete miatt: a
szoban forgd kotetet az 6rzési helyen is hasznalnak.

7.3 A helyismereti tajékoztatas

A helyismereti gyljteményben tarolt dokumentumok, informaciok eljuttatasa
az olvasokhoz, érdekl6d6khoz altalaban nem kozvetleniil, hanem a
konyvtarosok kozbeiktatasaval torténik.

A helyismereti tdjékoztatas szerves része a konyvtarak tajékoztatd
szolgalatanak; iranyai, modszerei, formai nem mutatnak sajatos vonasokat,
eltérés a tartalomban van. Térbeli, szervezeti elkiiloniilés is lehet, ha a
helyismereti munka kiilon részlegben, helyiség(ek)ben folyik.

A helyismereti tajékoztatasnak is van passziv - amikor a hasznalo, az olvaso
a kezdeményez6 — ¢és van aktiv — amikor a konyvtar elébe megy az
igényeknek — irdnya. Az el6z6 fejezetben szo esett mar arrdl, hogy a
szamitogép e téren is 0j lehetdségeket kinal; egyebek kozott a passziv és
aktiv tajékoztatds hatarvonala is elmosodik. Az IFLA-iranyelvek szerint a
szamitogépidé koltségei a vallalatokkal mindig, az optimalis hataron tuli
igénybevétel pedig a maganszemélyekkel is megfizetendok. Nalunk ez a
probléma még alig-alig jelenkezik, és egyeldre jogi szabalyozasa sincs.

A helyismereti allomany alapjan az informacioszolgaltatas kovetkezd fajtai
nyujthatok — szoban, irasban (képben, hangfelvételen) és szamitogépen:

— felvilagositas: a helyismereti anyag jellegérdl, 6sszetételérdl, hasznalatarol;
a konyvtar tajékoztatd flizetében is szerepeljenek a legfontosabb tudnivalok;
érintkezésben a propagandaval, a helyi Gjsag hirdetései, egy-egy plakat, a
hangos hiradok stb. szintén alkalmasak e célra;

— adatszolgaltatas vagy gyorstajékoztatas: bibliografiai vagy faktografiai
(ténybeli) kérdések azonnali megvalaszolasa;

— kényvajanlas (tagabban: dokumentumajanlas): tanacsadds szoban vagy
irasban (pl. képes ajanlé album);

— irodalomkutatas: szakdolgozathoz, doktori disszertacidhoz, kozépiskolai
versenydolgozathoz és barmely mas inditékbol fakado helyismereti témahoz;
az ,irodalom” sz6 tagan értelmezendd, a dokumentumok mindegyik tipusara
kiterjedhet a kdnyvtaros keresd tevékenysége;

— témafigyelés: lehet altalanos és specialis (pl. politikai, kozgazdasagi
szerveknek); huzamos, folyamatos irodalomkutatds a megbizonak, adott
esetben dijazas ellenében;

— informacios iroda: a konyvtar szervezetileg elkiiloniilé egysége, amely helyi
informaciok kozvetitésével is — vagy elsésorban azzal foglalkozik; leginkabb
un.  mindennapi  vagy  koOzhasznii  tajékoztatast végez  (tdbbnyire
adatszolgaltatds formajaban) a kozlekedésr6l, a szallodakrol, a miisorokrol,
a hivatalokrol stb.;
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— szétsugarzo tajékoztatas: az Un. aktiv irdny elsGsorban a kiadvanyokban
olt testet (heti, havi jegyzék a helyi vezetdknek, diasorozat forgatokdnyve,
nyomtatott adattarak stb.).

A helyismereti tajékoztatasban is ajanlatos a referensznaplo vezetése, a
kérések ¢és a valaszok feljegyzése. A kér6lapok ¢és a napld idonkénti
elemzése a gyarapitasra, a feltarasra is visszahathat, esetleg a kiadvanyozasi
program alakitasdhoz is hozzajarulhat.

A helyismereti és az altalanos tajékoztatas segédleteinek, segédkonyveinek
tipusai megegyeznek. Szokds a primer (elsddleges) és a szekunder
(masodlagos) forrasok megkiilonboztetése. Az eldbbiekb6l — monografidkbal,
cikkekbdl, lexikonokbdl, faktografiai Osszeallitasokbol, térképekbdl stb. —
kozvetleniil meritheték az adatok. Az utdbbiak — elsérenden a bibliografidk —
irodalmi hivatkozasokat ko6zolnek, azaz koézvetve hasznalhatok. Gyakori
azonban, hogy a kézikonyvekben, tanulmanyokban gazdag irodalomjegyzék
talalhato, mint ahogy a bibliografidkban sem ritka a faktografiai (pl. életrajzi,
intézménytorténeti) adatok eléforduldasa. A helyismereti munkaban masféle
szempont szerint is elkiilonithet6 két csoport:

—az orszagos vagy altalanos tajékoztatdas azon segédletei, amelyek
helyismereti informaciokat is vagy elsdsorban helyi vonatkozasu, regionalis
iranyu adatokat tartalmaznak;

—a helyismereti allomany dokumentumai — ezen belill az alapvetd
kézikonyvek, segédkonyvek, bibliografidk, adattarak, utikdnyvek stb.

Az els6 kategoriaba tartozo segédkonyvek fobb tipusait és fontosabb darabjait
kiilon bibliografiai jegyzékben soroljuk fel.

Mindennek kapcsan megemlitendd, hogy az altalanos és a helyismereti
tajékoztatas segédkonyvtarai szorosan Osszefliggnek. Masként szélva: az
olvasotermi kézikonyvtar anyaga ¢és a helyismereti kiilongyljtemény
dokumentumai kozott szoros kapcsolat kell legyen. Az altalanosan is
hasznosithatd segédkonyvek helye ugyanis inkabb a kézikonyvtarban van, de
a helyismereti katalogusban célszeri utalni a meglétiikre. Természetesen, a
helyismereti  tajékoztatoknak alaposan kell ismernilik az olvasotermi
kézikonyvtar allomanyat is. Ha van két példany egy-egy miibél, akkor itt is, ott
is elhelyezhetik

7.4 A helyismereti rendezvények

A helyismereti gylijtemény népszerisitésének szamos eredményesen
alkalmazhaté eszkéze van. A képes ajanldo albumba — ha van ilyen a
konyvtarban — rendszeresen beragaszthatjdk a  helyismereti mivek
boritélapjait. Az imént emlitettiik, hogy propagalhatjak a helyismereti allomanyt
plakatokon, szoérélapon, a kozségi vagy lizemi, iskolai hangos hiraddban, a
helyi lap vagy lapok, a helyi radié vagy televizié hirdetéseiben. Ha a konyvtar
tajékoztatd fiizetet ad ki szolgaltatasairol, a helyismereti tevékenységrol
célszerli kiilon fejezetben vagy oldalon irni. Sokat segit az allandé és
rendszeres szobeli agitacid, a beszélgetés az olvasokkal, a potencialis
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hasznalokkal. Fontos a konyvtar jelenléte — dokumentumaival, ajanlo
jegyzékeivel, informacidival — a helyismereti rendezvényeken, a helyi
palyazatokon, munkatarsai révén a honismereti mozgalomban.

A rendezvények kitiiné alkalmat kinalnak a helyismereti anyag, informaciok
megismerésére, szélesebb korbe vald  eljuttatdsara, propagandajara;
segitenek felkelteni az érdeklddést a helyismereti gyiijtd, feltar6 munka irant
is. Itt jegyezziikk meg, hogy Szurmay Erné Konyvtari rendezvények, konyvtari
propaganda (Bp. 1987) c. filizetének ajanlasai — noha altalanos jellegiiek — jol
hasznosithatok a helyismereti tevékenységben is. A rendezvényeknek szamos
valtozatuk van, az alabbiakban a leggyakrabbakat ismertetjiik.

A helyismereti kiallitasok legalabb haromféle modon szervezhetdk;

—Onalldan: a konyvtar rendezheti maga vagy mas kozgylijteményekkel,
konyvtarakkal, intézményekkel, szervekkel egyiitt; lehet kis méretli (egy vagy
két tabld) és lehet nagy, reprezentativ akcio évfordulok, jelentdsebb
események alkalmabol;

—mas kiallitas részeként: pl. egy torténelmi évforduld helyi vonatkozasait
kiilon helyezik el vagy beépitik;

— mas rendezvényekhez kapcsolodva.

Rendszerint tematikus kiallitdsok késziilnek, de atfogbéan is bemutathatd a
helyismereti gyiijtemény vagy valamelyik része, kifejezetten propaganda céllal.
Kiallithaté konyvtaron kivilli anyag is: pl. helyi gyljték gylijteményei vagy
valogatas azokbol. A  mikroformdk, a hanglemezek, hangszalagok,
videokazettdk, mozgoéfilmek kivételével barmelyik dokumentumfajta alkalmas
a kiallitasra; egyébként a hanglemezek boritoit, a hangszalagok ¢és a
videofilmek kazettait is be lehet mutatni. Hatdsos Osszeallitasok készithetdk
fényképekbdl, képes levelezdlapokbdl és az apronyomtatvanyokbol (pl. egy-
egy varosrész fejlédése képekben, egy-egy iddszak, jelesebb esemény
plakatjai, roplapjai). A kiilonféle dokumentumtipusok kiallithatok egyiitt vagy
csak valamelyik csoport (pl. plakat, meghivo, fotd, hanglemezboritd). Eredeti
dokumentumok ¢és foto- vagy fénymasolatok egyarant szerepelhetnek a
kiallitason. Az eredeti anyagnal iligyelni kell a védelemre — azaz csak zart
tarlokba tehetdk -, valamint arra, hogy a keresett konyvek, folyoiratok stb. ne
sokaig maradjanak kinn, vagyis csak rovid idére vonjak el 6ket a hasznaloktol.
Az 1969. évi 27. torvényerejii rendelet 14. §-a értelmében védettnek
nyilvanitott levéltari jellegli kéziratok eredetiben nem allithatok ki. A masolatok
révén egy-egy nagyobb kiallitds a gyarapitasnak is eszkoze lehet, hiszen a
mas konyvtarakbol kért kopidkat a bemutatd wutan elhelyezhetik az
allomanyban. Ajanlatos a forgatokonyv, amely a kiallitas jellegét, tartalmat,
helyszinét, méretét, a kiallitandd6 dokumentumokat, a beszerzés modjat, az
elhelyezés tervét, a feliratokat, az id6pontot, a megnyitd6 személyét, a
nyitvatartasi, a feleldst stb. tartalmazza. A feliratokhoz — olykor a valogatashoz
is — jo kikérni a kiils6 szakemberek véleményét, tanacsat.

A helyismereti eldadasoknal szintén sokféle megoldas kinalkozik:
megtarthatok oOnalléan vagy mas rendezvényekhez kapcsolva, illetve mas
intézményekkel kozosen. Lehet egyedi eldadas és lehet sorozat. Tematikailag
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is nagy a valaszték: a helység torténete, a természeti viszonyok, a gazdasagi
és kulturalis élet, az irodalmi hagyomanyok, a kiemelkedd személyiségek stb.;
az évfordulok és a tarsadalmi-nemzeti iinnepek idején onként adodnak a
témak. Szervezhetdk miisoros irodalmi estek is. Az eléadok lehetnek helyi
kutatok, irodalmarok, miivészek, muzeologusok, a megye, a helység
kivalosagai vagy a megyébdl, a telepiilésrdl elszarmazott tudosok, irdk stb.
Fontos a szemléltetés: vetitett képekkel, vers- vagy zenebejatszassal,
filmrészlettel (akar videén is) stb. Az elSadassorozatot indokolt eldre,
pontosan megtervezni, irdsban is rogzitve a témakat, az eldadok nevét, az
idépontokat.

A hangversenyeken a helyi énekesek, zenészek, egyiittesek mutatkozhatnak
be, szerepelhetnek; a telepiiléseken a megyeszékhely vagy mas varosok
mivészei is. Igazan az Un. ¢él6 miisorok a vonzdak, de hanglemezrél,
hangszalagrol is le- vagy Dbejatszhatok a szamok. A hangverseny
kombinalhato eléadéssal, kiallitassal, esetleg film- és videovetitéssel.

A film- és videovetitések Onalldan is szervezhetok: pl. a kabeltelevizid
eléadasainak Ujrajatszasa — egészben vagy részleteiben —, amatér filmek
bemutatasa, a helységrdl szo6l16 jaték- vagy dokumentumfilmek levetitése stb.

Az eldadasok, irodalmi miisorok, hangversenyek, film- és videovetitések
szervezésekor figyelembe veenddk a szerzdi jogi torvény (1969. évi III. tv.)
vonatkozo6 rendelkezései.

Még mindig gyakoriak az ird-olvaso, szerzé-hallgatd stb. taldalkozok,
tagabban a jeles személyiségekkel valo talalkozok. A konyvtarak rendezvény-
programjaban egyébként is szereplé forma; itt a helyismereti profilozasrél van
sz0: a megyében, az adott telepiilésen ¢élok vagy onnan elszarmazottak,
illetve a helység torténetét, jelenét kutatok megismertetésére jo alkalmat
nyujthat egy-egy Osszejovetel, netan sorozat. A konyvtar vallalkozhat egy-egy
0j helyismereti kiadvany bemutatasara (konyvpremier) vagy egy-egy helyi
konyv ismertetésére, megvitatasara (konyvankét) is. Néhany helyen eldtte
vagy kozben — esetleg utana — magnoészalagon, videdn rogzitik a beszélgetést,
illetve felveszik életiiket, kdrnyezetiiket.

Az un. kerekasztal rendezvényen egy megbizott vitavezetd iranyitasaval
néhany meghivott vendég beszélget a helység jelenérél vagy multjarol,
kozéletérél vagy miivelédésiigyérél stb.,, s ebbe a jelenlévék s
bekapcsolodhatnak.

A helyi politikai forumoknak szintén lehet szinhelye, hazigazdaja a konyvtar,
kiilonésen kulturalis témak esetén. Kihasznalatlan forma ez is, meg az el6bbi
is, de ismételten hangstlyozzuk a partsemleges magatartas fontossagat.

A konyvtar szervezhet — gyermekeknek, fiataloknak féleg — helyismereti
vetélkedoket is, illetve helyet adhat ezeknek. Nagyon jo, ha utdbbi esetben -
vagy mas helyen rendezett vetélked6k esetében is — a konyvtar részt vesz a
kérdések Osszedllitasaban (vagy legalabb tamaszkodnak a helyismereti
allomanyra), hiszen a kdnyvtarosok tudjak, mi van meg, mit lehet kérdezni. A
tapasztalatok szerint ez a forma hatékonyan hozzajarul a helyismereti
irodalom, informaciok iranti kereslet fokozasahoz.
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A konyvtar maga is miikodtethet klubot, de helyet adhat mas klubok
konyvtari, helyismereti profili foglalkozasainak is. Leggyakrabban az ifjisagi
klubok programjaiban szerepelnek helyismereti jellegli pontok (pl. kirandulas,
latogatas a helyi vagy kornyékbeli mizeumban; lizemekben, konyvtarakban).
A gyermekkonyvtarban az altalanos iskolasoknak is szervezheté helytorténeti
klub.

Olykor nehezen valaszthatok el ezektSl a szakkérék. A helyismereti
tevékenységekkel, informaciokkal leginkabb a honismereti, helytorténeti,
milemlékvédd, népmivészeti, varbarat korok és a nyelvjaras-, foldrajzi név-,
képes levelezdlap gyiijté csoportok allnak kapcsolatban, leginkabb ezek veszik
igénybe a helyismereti allomanyt. A konyvtar maga is létesithet ilyeneket — pl.
fotoszakkort —, de gyakoribb, hogy a helyet biztositja a foglalkozasoknak.
Mulaszthatatlan ~ alkalom ez a  gyiljtemény, a  dokumentumok
megismertetésére, a figyelem felkeltésére. A szakkorokben ugyanis azok
tevékenykednek, akikben a helység torténete, jelene iranti érdeklédés mar
eleven. A szakkor vezetdje és a konyvtaros — lehet ugyanaz a személy is — ezt
helyes iranyba terelheti, elsajatittathatia a tagokkal az informaciok
megkdzelitésének, felkutatasanak és feldolgozasanak alapvetd modszereit.

Itt emlithet6k a helyismereti, honismereti taborok, amelyekhez megint csak
kettés lehet a konyvtar viszonya: maga szervezi — nem feltétleniil a
konyvtarban; részt vesz a munkijaban: a konyvtaros megy el és
dokumentumokat is visz magaval, vagy a tabor résztvevéi meglatogatjak a
gyljteményt.

Mar a fejezet elején is kiemeltiik, mennyire fontos a helyismereti allomany
megismertetése az altalanos és kozépiskolai tanulokkal. Egyszeri modja
ennek a konyvtarlatogatasok szervezése. A konyvtar helyet adhat a
helyismereti témakat feldolgozd tandrdknak is. Aztan a tananyaghoz
kapcsolodd bibliografiakat készithet, masolatokat, kazettdkat adhat stb. E
téren hasznos, s6t elengedhetetlen a pedagogus és a konyvtarosok
egylittgondolkodasa és -munkalkodasa. JO forma, ha a helyismereti o6rat a
konyvtaros tartja; erre az adminisztrativ lehet6ség is megvan, mivel a
konyvtaros tobbsége pedagdgus diplomaval is rendelkezik. A tandrakon kiviil
szamos mas alkalom is nyilik az oktato-nevelé munka segitésére: szabadidds
foglalkozasok a gyermekkonyvtarban vagy a helyismereti kiilongyiijteményben
(jaték, vetélkedés, rejtvényfejtés, makettek és babok készitése, rajzolas,
zenchallgatas, dia- és videovetités stb.); eldadasok tanuloknak, iskolak
meghivasa a  konyvtari rendezvényekre; kozremiikodés az  iskolai
vetélkedokon,  palyazatokon, tanulmanyi versenyeken, a  szakkorok
Osszejovetelein, az iskolamizeum szervezésében; az iskolai ujsag (radid)
tamogatasa; kozvetlen vagy kozvetett részvétel a tanintézet multjanak
kutatdsaban stb. Vagyis a helyismereti informaciok felhasznalhatok a
pedagdgiai tevékenység egész folyamatdaban.
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8. A HELYISMERETI KIADVANYOK

,,Minden nemzetnek és minden varosnak,
falunak van élettorténete, ugy mint az
egyes embernek.”
/Szép Ernd, 1941/

8.1 A konyvtarak helyismereti publikacioi

8.11 A helyismereti publikaciés tevékenység jelentésége

A helyismereti gylijteményben, dokumentumokban rejt6zk6dé hatalmas
informaciokincs feltarasanak, kozzétételének és propagalasanak egyik modja,
eszkdze a publikacio.

A konyvtarak tarsadalmi funkcidjukbol kovetkezden, rendeltetésszeriien
jelentetnek meg  bibliografidkat, adattarakat ¢és mas  konyveket,
sajtotermékeket. A kiadvanyok Osszeallitisa, megirasa, kozzététele a
konyvtari szolgadltatasok fontos eleme, formaja, hozzajarul a tajékoztatd
(kozvetitd) és a kozmiivelddési funkcid kiteljesitéséhez, a tudomanyos funkcid
gyakorlasanak pedig f6 teriilete. Ma mar a helyi eléallitas technikai feltételei
is megvannak jo néhany konyvtarban: reprografiai berendezések, sokszorositd
mithelyek, Ujabban a szamitogépes szovegszerkesztd ¢és szovegszedd
programok, a 1ézernyomtatok stb.

A publikacios tevékenységben feltétleniil indokolt a helyi profil el6térbe
helyezése. A helyismereti kiadvanyok ugyanis hézagpotloak, csak az adott
varos, kozség, keriilet, megye vallalkozhat a megjelentetésiikre. Vagyis a
konyvtarak birtokaban 1évé kimagaslo értékii  helyismereti-helytorténeti
forrasanyag kiaknazasa nemcsak lehetdség, hanem kotelesség is. A fejlett
helyismereti gylijteménnyel (4llomannyal) rendelkez6 konyvtarakban aligha
talzott kovetelmény, hogy a gyarapitason, a feltaré és a tajékoztatdé munkan
felil kapcsoldodjanak be a bibliografidk és az adattarak készitésébe, s6t —
amennyiben a személyi feltételek adottak — a sziikebben értelmezett
tudomanyos kutatasba is. Az ismeretek tudomanyos igénnyel, modszerekkel
torténd rendszeres feldolgozasat nagymértékben megkonnyiti, hogy a kutatasi
segédletek is rendelkezésre allnak. Egy-egy konyvtar a helyismereti-
helytorténeti kutatds révén — vagy elsésorban annak révén — tudomanyos
mithely is lehet. A masodik fejezetben emlitettiik, hogy ennek tényét néhany
megyei konyvtar és a Févarosi Szabo Ervin Konyvtar esetében jogszabalyilag
is elismerték. A konyvtarosok a helyismereti munkaval Gsszefiiggd
modszertani-elméleti vizsgalddasokat, kutatasokat is folytathatnak.

Mindazonaltal helytelen a kiadvanyokat tlbecsiilni, ezeket tenni mércévé a
helyismereti munkdban. Az alap ugyanis a gylijtemény és a katalogus (a
feltaras), erre épiilhetnek a publikacios formak. Pontosan fogalmaz Fogarassy
Miklos: ,,A helyismereti tevékenység intézményi rendszerében a publikacio
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csak ,,lecsapodas” lehet, — s a szoképet felbontva ez azt jelenti: forralni, érlelni,
parologtatni kell az anyagot, hogy ¢értékes legyen az, ami végezetil a
nyomdaba keriil.” (Konyvtarak, levéltarak, muzeumok és a helyismereti
kiadvanyligy. = konyvtari Figyel6, 1971. 4. sz. 281. p.)

A kiadvanyprogram — mas megkozelitésben: a kutatdsi program —
meghatarozasa, netan a sorrend megallapitasa csak helyileg, konyvtaranként
torténhet. Nagyon fontos szempont, hogy kozeledjenek a tényleges
igényekhez. Inkabb ritkdbban tegyenek k6zzé helyismereti publikaciokat, akkor
viszont gondosan kidolgozva, a késébbi igénybevételre is szamitva. Fontos
az aktualitds helyes értelmezése is; azaz nem szabad tulértékelni, csak
kozvetlen aktualitaisban gondolkodni, hiszen egy kozépkori téma is lehet
iddszerti (pl. az oktatas hasznat veheti).

Az alapos munkaval, szinvonalasan elkészitett, tartalmasabb publikaciok az
alkalmi felhasznalhatosag mellett hosszi ideig funkcionalhatnak tdjékoztatasi
segédletként. Az ilyen kiadvany propagadlja is a konyvtarat, illetve helyismereti
gyljteményét vagy annak valamelyik allomanyrészét, dokumentumcsoportjat.
A bibliografiak, faktografiai segédletek Osszeallitasa, a tanulmanyok irdsa stb.
elénydsen hat vissza a gyarapitasra és a feltarasra: hianyok deriilnek ki, a
katalogizalas vagy adattar-épités 0j szempontokat nyer stb.

A publikalas, a kutatds a tapasztalatok szerint elésegiti a konyvtarosok
Onképzését, ismereteinek boviilését, szemléletiik helyes iranyt formalodasat,
azaz a tovabbképzésnek is egyik formaja, eszkoze.

A publikaciés tevékenység hozzajarulhat a konyvtarak és a konyvtarosok
wrangemeléséhez”, novelheti a tekintélyiiket, a megbecsiilésiiket. Fontos 1épés
a levéltarakkal, muzeumokkal és mas kutatohelyekkel, illetve a kutatokkal és
a igényesebb érdeklédokkel vald partneri viszony kialakitdsahoz vezetd uton,
ha a helyismereti munkaval foglalkozé konyvtirosok maguk is végeznek
kutato tevékenységet.

8.12 A helyismereti publikacios lehetdségek

A publikalasnak hagyomanyos modja a nyomtatas; ma mar széles koroen
elterjedtek a kiilonféle sokszorositd eljarasok is. A kozzétételnek mas formai
is lehetségesek: a videofilm, a hangszalag, a diasorozat stb.; voltaképpen e
sorba tartozik az el@adas, a radio- és televiziomiisor is.

A legismertebbek és leggyakoribbak a nyomtatott vagy sokszorositott
kozlemények. Ezek megjelenhetnek Onalléan, egy masik konyv részleteként
és folyoiratokban, ujsagokban cikk alakjaban. A konyvtarak, konyvtarosok
helyismereti kiadvanyai, publikacié formailag tobbnyire a kdvetkezdk:

— 0nallo kiadvanyok — a kdnyvtar (vagy a vele tarsuld szervek, intézmények)
gondozasaban; készithetik a sajat munkatarsai vagy vallalkozhat masok
produktumainak a kozzétételére is; sajatos valtozat a helyismereti
tanulmanykétet  (tanulmanygytjtemény), amelynek egységei kiilonbozo
témakat tarnak fel, igaz, ezek valamilyen szempontbol 6ssze is fiigghetnek (pl.
valamely helyi személyiségrdl szolnak);
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— konyvtari évkonyv vagy abban kdzlemény;

— konyvtari hiradé vagy abban cikk;

— mas — f6leg helyi — kiadvanyokban résztanulmany, bibliografia, kronoldgia,
netdn mutatd; elsésorban a muzeumi, levéltari évkonyvben (sorozatokban),
az egyetemi, fiskolai actdkban, az dnkormanyzatok altal finanszirozott varos-
és kozségtorténeti  Osszefoglalasokban, az lizem- és  iskolatorténeti
feldolgozasokban nyilik lehetdség;

— folyoiratcikk — helyi és orszagos folyoiratokban, honismereti hiradokban;

- ujsageikk — a telepiilésen vagy a megyében megjelend, illetve az un.
orszagos (jorészt févarosi) napi- és hetilapokban.

A helyismereti publikaciés munkanak a feldlelt, feltart informaciok jellege és
a kozlemények rendeltetése szerint 6t f6 iranya kiilonboztethetd meg;

— bibliogrdfiak — az informaciokat a bibliografiai leirds szintjén koziik,
kozvetitik (ideszamitandok a lelShely- ¢és allomanyrészkatalogusok, az
allomanygyarapito tanacsado jegyzékek is);

- adattarak, dokumentumgyiijtemények — vagyis a faktografiai feltaras
miifajai; a bibliografidkkal egyiitt az aktiv, szétsugarzo tajékoztatas feladatat
latjak el;

— tanulmanyok, forraskiadvanyok — a tudomanyos kutatas termékei (beleértve
a hasonmas kiadasokat is);

— propaganda-osszeallitasok ¢és alkalmi jelleggel kozzétett meghivok,
konyvjelzok, roplapbibliografidk, programfiizetek, konyvtari tajékoztatok,
kiallitasi katalogusok, ex librisek stb.;

— modszertani-elméleti irasok — a helyismereti munka egészével vagy

részkérdéseivel foglalkozo cikkek, modszertani levelek, utmutatd vagy
tanacsado flizetek; e tevékenységi ag elméleti-modszertani megalapozasat,
tamogatasat, magasabb szinvonalra emelését célozzadk; helyben (a
megyében, a telepiilésen) ¢és kozpontilag (a konyvtari szaksajtoban,
az OSZK KMK gondozasaban stb.) egyarant napvilagot latnak.
Ezek a tipusok kombinalhatok is, mégpedig sok valtozatban. A kategéridk, a
hatarvonalak nem merevek, mivel némelyik miinek két-, s6t haromféle
szerepe is lehet. Jellegzetes példa erre a konyvtari hiradd, amely tudomanyos
produktumokat, bibliografidkat, eseménytarakat, felhivasokat, az adott
intézmény (vagy halozat) miikodésével kapcsolatos adatokat, beszamolokat,
elemzéseket és metodikai fejtegetéseket is kozolhet.

A tovabbiakban csak az elsé harom csoportrol — vagyis a bibliografiakrol, az
adattarakr6l és a  tanulmanyokrol, forraspublikaciokrél —  szoélunk
részletesebben.

8.2 A helyismereti bibliografiak

A Dbibliografidk 0Osszeallitasa és kiadasa hagyomanyos teriilete a konyvtari
munkanak, ma is ezt szorgalmazzak a leginkdbb. A helyismereti bibliografia
és a kiilonféle mifajok elméleti- modszertani kérdéseir6l az utdbbi
évtizedekben tobb tanacskozast is rendeztek, a szakirodalom is gyakran érinti
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ezt a problémakdrt. Mindez hozzajarult a Dbibliografiai tevékenység
kiszélesedéséhez, differencidlodasahoz és szinvonalanak emelkedéséhez is.

A helyismereti bibliografia sajdtos célja, feladata az adott helyre vonatkozo
dokumentumok  szambavétele  (szamontartdsa) —  barhol,  barmely
gylijteményben talalhatok is meg —, a kutatok, az érdeklédok, a konyvtarosok
tajékoztatasa,  orientalasa. = Masodlagos  informacidszolgaltatas,  fontos
segédeszk6z a helyismereti dokumentumok hasznalataban. Kiegészitdje a
retrospektiv és kurrens nemzeti bibliografianak: az ott fel nem tart irodalom
(hirlapcikkek, recenziok stb.) javarészét is rogziti.

A helyismereti bibliografianak szamos fajtaja lehetséges. A csoportositds is
a helyre vonatkoztatottsag, az adott helyhez kotédés révén specialis vonasok
is észrevehetdk és specialis miifajok is kialakultak. A hovatartozas kritériumai
— a gyujtokori koriilhatarolas, a konkrét funkcid, a feltaras és a kozzététel
modja stb. — a gyakorlatban nem valnak el egymastol, vagyis az
Osszeallitasnal egyszerre tobb gyijtési elv, tobb szempont érvényesiil, tehat
ugyanazon bibliografia az alabb ismertetendé kategoéridkhoz nemcsak egy
helyre oszthatdo be. Mas megfogalmazasban: a helyismereti bibliografidk elég
ritkan sziiletnek tiszta formaban, gyakoribb a kombinalt valtozatuk.

A feldlelt informaciok megjelenésének iddtartama szerint van

—kurrens (egyidejii) bibliografia, amely a kozreadast megel6z6 idében —
héten, honapban, negyed- vagy félévben, egy vagy két esztendében -
megjelent dokumentumokat regisztralja; és

- retrospektiv (visszatekintd) bibliografia, amely a korabbi anyagot tarja fel
id6ben teljesen vagy csak egy-egy id0szakra, un. ciklusra korlatozva.

A féldrajzi és kozigazgatasi hatarokat alapul véve lehet:

—orszagos helyismereti bibliografia: a mindenkori vagy a torténeti
allamhatarokon beliill valamennyi megye, telepiilés, taj, természetfoldrajzi
egység irodalmat kozli, rendszerint topografiai tagolasban;

- tajbibliografia: egy természeti vagy gazdasagi régiora vonatkozo
dokumentumokat veszi szamba;

— megyei bibliografia: a hazai helyismereti tevékenység torténeti fejlodése
folytan nagyon gyakori; a gyijtékori fejezetben vazolt problémak miatt
retrospektive nehezen jelolhetdk ki a hatarvonalak; (korabban jarasi
bibliografiak is késziiltek);

- varos- ¢és falubibliografia: egyetlen telepiiléssel foglalkozik, a megyeinél
mélyebb feltarast is lehetdvé tesz; specialis fajtaja a varosrész- (és keriileti)
bibliografia;

—egy-egy természetfoldrajzi egység — folyd, hegység, erddség stb. —
bibliografiaja.

A feltart anyag korét tekintve a helyismereti bibliografia vagy — valogato,
vagy

— teljességre torekvo.

A helyismereti bibliografiak olykor megkiilonboztethetok a leirt
dokumentumok jellege szerint is:
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—a helyi tartalmt bibliografia az adott helyrél szolo irasokat, képeket,
hangfelvételeket stb. tartalmazza, altalaban szelektalva;

—a topobibliografia a dokumentumok eredetének (keletkezésének,
megjelenésének) helyét veszi alapul — a tartalom mellékes —, vagyis az un.
helyi kiadvanyokat tarja fel, elvileg a teljesség kovetelményét érvényesit-
ve;

— a szerzOi bibliografia a helyi szerz6k alkotasairdl tajékoztat — tobbnyire a
teljesség igényével —, fliggetleniil attol, hogy azok helyi tartalmuak-e vagy
sem.

Ha a regisztralt dokumentumtipusok figyelembe vételével késziil a felosztas,
akkor leginkabb a kovetkez6é miifajok kiilonithetdk el:

— konyvbibliografia: csak 06nallo kiadvanyokat, esetleg konyvrészleteket
rogzit; sajatos formaja a lelShelybibliografia és voltaképpen idesorolandé a
helyismereti konyvallomanyt bemutat6 kotetkatalogus is;

— sajtobibliografia: az adott helyen kiadott periodikumokat irja le (nalunk féleg
megyeiek késziiltek, de van egy-két varosi is); a retrospektiv Osszeallitasokat
célszerti idonként kiegésziteni un. ciklusbibliografiakkal; vitatott az idészaki
kiadvanyok fogalmanak értelmezése (ennek megfeleléen a gyakorlatban is
van eltérés): némelyek a naptarakat, évkonyveket, iskolai értesitéket is
idesoroljak, masok viszont nem;

— repertorium: egy-egy helyi folyodirat, évkonyv, kalendarium, iskolai értesitd,
ritkdbban egy-egy heti- vagy napilap — esetleg: melléklet —, illetve €16
periodikumok esetén egy id6szak koézleményeit tarja fel (nevezik egyedi
repertoriumnak is); a folyoiratok és évkonyvek anyagat rendszerint teljességre
torekvéen veszik fel, feldlelve a nem helyi tartalmu cikkeket is; az iskolai
értesiték és naptarak repertoriumai valogatva késziilnek, az \jsagokrol pedig
tobbnyire csak az erdsen szelektalt helyismereti irdsokra szoritkozo
Osszeallitasok sziiletnek; hangsulyozandd, hogy a repertorium nem cikk-
katalogus, tehat olyan kozleményeket is leir, amelyeket az utobbi nem;

- cikkbibliografia: ha egy-egy sziikebb iddszak teljes periodikumanyagat
feldolgozzak, hasznalhaté a kollektiv repertorium kifejezés is; az esetek
tobbségében azonban valogatott, nemegyszer tematikus Osszeallitasokrol van
sz0;

- képbibliografia: a konyvekben és periodikumokban megjelent képi
abrazolasokat veszi szamba:

— masodfoki helyismereti bibliografia: a helyismereti bibliografiak
cimjegyzékét kozli; megoldhato a nemzeti bibliografia vagy a konyvtari
szakbibliografia keretében is.

Ezek mellett napvilagot latnak térkép-, zenemii-(kotta-), kézirat-, plakat-,
roplap-, hanglemez-, videokazetta-, stb. bibliografiak is. A dokumentumtipusok
szerinti csoportositasra fokozottan all, amit fentebb mondottunk: s{irin
eléfordul, hogy egy-egy helyismereti bibliografia gyiijtokore két- vagy tobbféle
dokumentumfajtara is kiterjed.

Tartalmilag, vagyis a szambavett dokumentumok targya alapjan a kovetkezd
kategoridk nevezhetdk meg:
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— altalanos helyismereti bibliografia: a helyismeret valamennyi tematikai
teriiletét feloleli;

- tematikus helyismereti bibliografia (vagy témabibliografia): egy-egy ismeret-
vagy tudomanyag anyagat dolgozza fel; legismertebb valtozata a helytorténeti
bibliografia, amely az adott hely multjara vonatkozé dokumentumokat
regisztralja, alapvetéen két modon: a) csak az un. torténeti jellegli feldol-
gozasokat ¢és a forraspublikaciokat — vagyis a diakron anyagot, b) az egyidejii-
leg keletkezett, forrasjellegli kozleményeket — azaz a szinkron anyagot is;

—un. testiileti bibliografia: egy-egy {lizem, uradalom, bank, szervezet,
egyesiilet, egyetem, kutatdintézet, iskola stb. irodalmardl tajékoztat; talnyulhat
az adott helyen, amennyiben a szoban forgo intézmény, vallalat stb. miikodési
teriilete mashova is kiterjed;

- személyi bibliografia: egy vagy tobb helyi személy (ir6, politikus, tudés, pap
stb.) életérdl és tevékenységérdl szolo irasokat Osszegzi; altaldban 6tvozik a
szerz8i bibliografiaval, vagyis az illeté sajat miveit is felveszik; nem
kifejezetten helyismereti mifaj, mert sok személy munkassaga tagabb
régidkban mozog, mint egy adott hely; természetesen korlatozodhat a szdban
forgd személy és az adott hely kapcsolatara is.

A helyismereti bibliografiak tipizalhatok a funkcio szerint is, igymint:

— ajanlo bibliografia: elsésorban azon olvasok szamara késziil, akik pusztan
a miivelddés, a tajékozodas igényével kozelednek a helyismereti témak felé,
jo  eszkdz az érdeklodés felkeltésére, a helyismereti gylijtemény
propagalasara is; lehet altalanos és tematikus (ezen beliil életrajzi), mindig
valogatd ¢€s rendszerint csak a kiadé konyvtar allomanyaban fellelhetd
miiveket ismerteti; egyik valtozata a kifejezetten alkalmi jellegii
roplapbibliografia (vagy bibliografiai roplap); idesorolhatdé a kisebb
konyvtaraknak szant allomanygyarapitasi tanacsado jegyzék is;

- szakbibliografia: dontéen a kutatds segédeszkdze, de a szakmai
tevékenység mas teriiletein (oktatas, kozigazgatds, gazdasagi vezetés stb.)
is hasznosithatd; egy-egy témardl Un. tartalmi teljességre torekszik: a
dokumentumok (féleg a nyomtatott publikdciok) valamilyen szempontbol 1j,
hasznos informacidkat kozl6 darabjait veszi fel; mas megkozelitésben egy
adott idészakban, adott helyen megjelent irodalom egészét feltarja;

— kereskedelmi bibliografia: iizleti célokat szolgal; féleg az antikvariumok
jegyzékei tartoznak ide, amelyek lehetnek helyismereti profiliak is
(orszagosan, regionalisan, egy-egy megyére vonatkozoan stb.).

A feltaras szintje (vagy modja) szintén kritériuma lehet a helyismereti
bibliografidk csoportositasanak:

—a regisztrativ bibliografia kizardlag bibliografiai leirasokat, azonositd
adatokat k6ol

— az annotalt bibliografia a cimadatok mellé (ald) néhany szavas vagy soros
kiegészito, tajékoztatd megjegyzéseket is fliz;

— a referalo bibliografia mélyebbre hatol, mégpedig kétféleképpen: csak jelzi
a dokumentumban targyalt kérdéseket (indikativ referdtum), Osszegzi a
fontosabb megallapitasokat is (informativ referatum);
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—a bibliografiai szemle a kiilonféle dokumentumok egy-egy csoportjanak
mondanivaldjat érdemben dsszefoglalja, kritikailag értékeli;

—az index a bibliografiai leirastdl eltéréen vagy azon tulmutatva az
irasmiivek szovegében talalhato fogalmakat, targyszavakat (is) tartalmaz,
utalassal a lelhelyre;

—a ténykozlo bibliografia a bibliografiai leirasok, esetleg a tartalmi
ismertetések mellett faktografiai adatokat, idézeteket is hoz.

A megjelenés modjat tekintve 6nallo és rejtett bibliografiakrol beszélhetiink:

— az 6nallo bibliografia kettdsen értelmezhetd: formailag csak akkor onallo
egy Osszeallitds, ha kiilon, konyvalakban lat napvilagot (azaz egy
gyljteményes kotetben vagy egy folyodiratban kozzétett jegyzék mar nem
mindsithetd annak); tartalmilag a periodikumok, tanulmanykdtetek autonom

rovataként, kozleményeként, fejezeteként — tehat rejtetten — megjelent
bibliografidk is o6nalld miivek, 0©nalld szellemi alkotasok (ez még a
monografidk, Osszefoglaldo munkak bibliografiai fliggelékeinek egy — bar

kisebbik — részérdl is elmondhato);

— a rejtett bibliografia szintén kétféle: tagabban egy-egy évkonyv, folyodirat
bibliografiai rovata, valamely poligraf mi elkiilonilé része (jo, ha
kiilonlenyomatként is  kozreadjak), sziikkebben egy-egy helytorténeti,
helyismereti munka fejezete vagy fliggeléke.

Ma mar indokolt a helyismereti bibliografidkat az eldallitas technikaja vagy
formaja szerint is elhatarolni, mert ez érdemi eltérést is jelenthet, ami aztan
visszahat a tartalomra, a hasznalatra. Ennélfogva technikailag kiilonbség
tehetd

- a nyomdai Uton vagy mas sokszorositasi eljarassal készitett,

— a mikrofilmen kozzétett és

— a szamitoégépen (azaz lemezen) eldallitott helyismereti bibliografiak kozott,
noha a két utobbi nalunk még alig-alig fordul el6.

Formailag elsésorban

—a kartotékon és

—a kotetben (folyoiratban, ujsagban) kiadott helyismereti bibliografiak
csoportja kiilonithetd el, bar az elébbi hazankban nemigen terjedt el.

Megismételjiik: a helyismereti bibliografia most felvazolt tipusai, miifajai a
konyvtari publikaciés tevékenység soran gyakran keverednek. A hazai
gyakorlatban féleg a kurrens megye- és a retrospektiv telepiilésbibliografiak
(kiemelkedd példaja a hétkotetes Budapest torténetének bibliografija), a
megyei  sajtobibliografidk  (csaknem teljes a sorozat), a megyei
cikkbibliografidk, az egyedi repertoriumok, a személyi bibliografidk és a
tematikus vagy altalanos ajanlé bibliografidk Osszeéllitasara, kiadasara
vallalkoznak.

Némelyek a helyismereti bibliogrdfia rendszerérdl beszélnek, a nemzeti
bibliografia mintajara, analdgidjara. Ezalatt miifajok, tipusok egymassal
Osszefliggld, egymasra épilild egyiittesét értik, egy-egy megyére, helységre
korlatozva. Legalabb ilyen jogosult egy masfajta megkozelités vagy inkabb
tavlati cél: a helyi helyismereti bibliografidk atfogd, orszagos helyismereti
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szambavétellé szélesedjenek, egységes rendszer alakuljon ki. Talan a
szamitogép terjedd hasznalata felgyorsitja ezt a folyamatot.

A helyismereti bibliografiak készitésérol (a valogatasrol, a bibliografiai
leirasr6l, a rendszerezésr6l, a mutatdzasrol stb.) régota folynak és ma is
tartanak a vitdk. Ekozben, valamint a bibliografiai gyakorlat mindennapi
termékeiben szamos modszertani probléma vetddott fel, néhany tisztazodott
is. Az eddigi mihelytanulmanyokra, recenziokra és a konyvtari tapasztalatokra
tamaszkodva a fliggelék els6 részében attekintjilk a helyismereti bibliografiak
Osszeallitasanak, szerkesztésének elméleti és metodikai kérdéseit.

8.3 A helyismereti adattarak

A kiadvanyformat o6lté6 helyismereti adattarak az adott helyre — megyére,

telepiilésre, természetfoldrajzi egységre stb. — vonatkozo faktografiai
informaciokat és szovegeket vagy dokumentummasolatokat tesznek kozzeé.
Koz0s sajatossaguk, hogy — a bibliografidkhoz hasonléan — masodlagos

ismeretkozlésnek mindsiilnek. Megjelenhetnek o6nalléan vagy rejtetten,
nyomdai tton vagy mas modon. Gyakori a keveredés: egymassal,
bibliografidkkal, tanulmanyokkal (és forraspublikaciokkal).

8.31 A helyismereti faktografiai dsszeallitasok

A faktografiai adattarak fajtairdl a feltaras problémakorénél mar szot
ejtettiink. A hazi segédletként szerkesztett Osszeallitaisok — eseménytar,
irodalmi topografia, statisztikai tablazat, szolgaltatasok jegyzéke, cimtar,
utcanév-mutatd (és -ismertetd), archontologiai lajstrom, genealdgia stb. —
tobbsége nyomtatasban is kozreadhatd. Elengedhetetlen azonban a megfeleld
elokészités, kiegészités és a publikaciokkal szembeni — lentebb targyalando —
tartalmi és technikai kovetelmények teljesitése. A kiadvdnyformdanak —
kiilondsen az 6nallo kotetnek, flizetnek — komoly eldnyei vannak: kénnyebben
kezelhetd, egyszeriibben megoldhatd a mutatdzds, azaz a tobb szempontl
visszakeresés; barhova eljuthat, igy a szétsugarzé tajékoztatasban is
hasznosithato.

Vannak olyan helyismereti adattarak is, amelyek elsGsorban vagy kizarolag
kiadvanyként késziilnek: pl. miilemlék-kataszter, varosismertetd, f6ldrajzi nevek
gylijteménye.

A konyvtarak altal publikalt helyismereti faktografiai osszeallitasok kozott
talan az eseménytarak (kronologidk) szama a legmagasabb. Ezek
szerkesztésér6l, a kiadassal szorosan Osszefiiggd kérdésekrol a fiiggelék
masodik részében bévebben szolunk.

A szintén gyakori helyismereti életrajzi lexikonok — altalanos vagy tematikus
valtozatukban — az adott helyhez k6tdd6 jeles személyekrol kozolnek életrajzi
adatokat, rendszerint valogatott bibliografiai hivatkozasokkal. A feldolgozas
szintjét tekintve két alapvetd valfajuk kiilonboztethetd meg:
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- biografiai index: korabban mar emlitettiik, hogy csak a legfontosabb
tényeket és forrasokat tiintetik fel;

— életrajzgyiijtemény: a lexikalis adatokat teljességre torekvdén sorolja fel és
a bibliografiai apparatus is részletesebb; nemegyszer atbillen a lexikon-miifaj
hataran és életrajzi tanulmanyokat (vagy azokat is) tartalmaz.

Néhany helyen — a régi és Ujabb orszagos Osszeallitisok mintdjara —
helyismereti konyvtdri minervat is kiadtak. A fovaros és néhany nagyobb
vidéki varos kivételével csak megyei minervat érdemes megjelentetni, hiszen
egy-egy teriilleten kevés az intézmény; a helyi lapban viszont megszervezhetd
az ottani konyvtarak sorozatszerli bemutatasa. Egyébként az MSZ 3149-77
Konyvtarak és szakirodalmi tajékoztatasi intézmények adatait tartalmazo
adattarak c. szabvany pontosan meghatdrozza, hogy egy-egy ilyen
kiadvanyban mit és milyen sorrendben kotelezd szerepeltetni: hivatalos, teljes
név magyar nyelven és forditasban; a teljes és a postai cim; az orszagos
kozponti kataldgusokban alkalmazott kodjel; a vezeté neve; a feliigyeleti
hatésag; a dolgozok Iétszama; a rovid torténet és az erre vonatkozod
jelentdsebb irodalom; az intézmény jellege; a gyiijtokor fobb szakteriiletei; a
kiilongytjtemények; az igénybevétel feltételei; a nyitvatartasi id6; a
szolgaltatasok az allomany alapjan; az allomany feltartsdga, a katalogusok;
a tajékoztatas formai; a kiadvanyok; a technikai felszereltség; a halozati
modszertani tevékenység; a kutatdsok; a nemzetkdzi egyiittmiikddés tényei.
Mindségi tobblet, ha a konyvtarosokat név szerint is felsoroljak. E faktografiai
segédlet sajatos valtozata a kényvtdros-kislexikon, amely az adott helyen
(megyében, varosban) dolgozd vagy valaha dolgozott koényvtarosokrol
tajékoztat.

8.32 A helyismereti dokumentumgyiijtemények

A helyismereti kiadvanyoknak ezek a tipusai valahol mar megjelent
szovegeket — mégpedig tobbnyire csak részleteket — vagy mas
dokumentumokat (pl. képeket, kottakat, kéziratokat) kozdlnek. Eltéréen a
faktografiai Osszeallitasoktol, hazi segédletként csak ritkan funkcionalnak, bar
gépiratos vagy/és xerox-masolatokbol all6 szemelvénygyiijtemény akarmelyik
konyvtarban szerkeszthet6. A dokumentumgyiijtemények felhasznalhatok a
tajékoztatasban is, de erdteljesebb, kozvetlenebb a  kézmiivelddési,
pedagdgiai szerepiik: rairanyithatjdk az olvasok, az érdekléddk, az iskolak
figyelmét egy-egy témara, évfordulora, hagyomanyra, személyre, segitséget
nyUjthatnak a tanitasi o6rdkhoz, szakkori foglalkozasokhoz, az iinnepségekre
valo felkésziiléshez, az ismeretterjeszté eldadasokhoz, az amatdr szinjatszok
miisoraihoz stb. A magyarorszagi publikaciés gyakorlatban féleg a most
ismertetendd fajtaikkal talalkozunk.

A feltarasrol szolo fejezetben mar targyalt szemelvénygyiijtemények kozott
napvilagot latnak un. altalanos (tartalmilag komplex) helyismereti
olvasokonyvek és — meglehetésen széles skalan — tematikus valogatdsok. A
kozzétett szovegek sokfélék lehetnek: torténeti forrasok, foldrajzi leirasok,

127



[Erdélyi Magyar Adatbank]

tudomanyos  kozlemények,  ujsagcikkek,  visszaemlékezések, levelek,
szépirodalmi ¢és népkoltészeti alkotasok stb. Egy-egy Osszeallitason beliil
kiilon-kiiléon is helyet kaphatnak, de elterjedtebb, hogy a kiillonbozo
szoveghordozokat egyiitt szerepeltetik; esetleg Osszekotd szoveg is tarsulhat
hozzajuk. Kivanalom a tomorség, akarcsak a kihagyas jelzése (bevett szokas:
szogletes zardjelbe tett harom pont). Fontos az eredeti leldhely megjeldlése
és tobbnyire magyarazo jegyzetek, valamint mutatok is késziilnek.

Rokon miifaj az Gn. képes sajtotorténeti ,, olvasokényv”, amely cimlapfotokat,
illetve egyes oldalak masolatait tartalmazza, altalaban kronoldgiai rendben.

Az idézetgyiijtemény (idegen szdval: breviarium) egy vagy tobb szerzd
miiveibdl par soros részleteket kozol, kiséré szoveg nélkill. Minden egyes
részlet — azaz idézet — kizardlag egy gondolatot foglal magaban, fejez ki.
Sziiken értelmezett helyismereti valtozataval viszonylag ritkan talalkozunk, de
az adott helyhez is kot6d6 kiemelkedd, orszagos jelentdségii koltok, irok,
tudosok alkotasaibdl az idézetcsokrok gyakoribbak.

A szépirodalmi vagy népkoltési antologia kdzvetlen célja egy-egy megye,
varos, tajegység irodalmanak, azon belil egy korszak vagy csoport
torekvéseinek bemutatdsa, vagy — ami nalunk divatosabb — egy adott helyrél
sz0l6 irodalmi miivek és folkloranyagok Osszegyiijtése, kozreadasa. A
szemelvény- és idézetgyljteményektdl eltéréen rendszerint teljes szovegeket
(versek, novellak, jelenetek, levelek stb.) vagy Osszefiiggd nagyobb
részleteket (regényfejezet, felvonas stb.) tartalmaz.

A reprodukcios album  miivészeti alkotasok, azaz helyismereti
képdokumentumok — grafikdk, festmények, fotok — gylijteménye, az
antolégidhoz hasonld céllal. Ennél a kiadvanyfajtandl nagyon lényeges a
kozlés masodlagos jellege, vagyis a kivalogatott képi abrazolasok masolat
volta.

8.4 A helyismereti tanulmanyok és
forraspublikaciok

A helyismereti kiadvanyok masik két csoportjatol — a bibliografiaktol és az
adattaraktol — abban kiilonboznek, hogy eredeti, elsddleges (primer)
informaciokat tartalmaznak, a tudomanyos kutatas termékei.

Mar emlitettiik, hogy a konyvtarosok is vallalkozhatnak tudomanyos
dolgozatok  irdsara és  forraskozlemények  sajtdé ala  rendezésére,
szerkesztésére, de az is gyakori, hogy a konyvtarak kiilsé személyek, kutatok
publikacioit teszik kozzé. Kiilon is megemlitendé a Somogyi-kdnyvtari Mithely
— 1990-t61 Szegedi Miihely —, amely a hazai konyvtarakban kiadott egyetlen
helyismereti-helytorténeti tudomanyos folyoirat.

A konyvtarak jelentékeny hanyadaban a kutatdmunka objektiv lehetdségei
adottak: a helyismereti allomany jelentds forrasbazis, helyben hozzaférhet6k
az alapvetd segédletek (bibliografiak, lexikonok, kronologidk stb.), a
tajékoztatd szolgalat, a hasznalokkal vald kozvetlen kapcsolat révén ismertek
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az iddszerli, feldolgozasra érdemes témak. Szamos helyen megvan a
szubjektiv feltétel is: a konyvtarosok egy részének felkésziiltsége, szakmai
jartassaga.

A helyismereti kutatassal foglalkozo konyvtarosok — mivel tobbségiik human
képzettségli — foként a helytorténeti (mivelddés-, irodalom-, mivészet-,
politika-, sajté-, nyomda-, kiadastorténet stb.) és a néprajzi témak irant
érdeklédnek, de bekapcsolodhatnak mas tudomanydgak miivelésébe is: pl.
szociologia, nyelvészet, foldrajz, botanika, 6kologia.

A helyismereti-helytorténeti tudomanyos munka végterméke tobbféle lehet:
tanulmany (kiilonbozd valtozatokban), esszé, forraskiadvany, adott esetben
ismeretterjesztd kozlemény. Kissé tagitva e kort idesorolhaté — amennyiben
tudomanyos igénnyel, modszerekkel késziilnek — a bibliografidk és az
adattarak jo néhany darabja is; ezek mar kozzétételiik pillanatdban a kutatas
segédeszkozeivé valnak. A hatarvonalak nem mindig élesek és a miifajok
olykor kombinalhatok. Példaul gyakori a tanulmany és a forraskozlés otvozete.
Ugyancsak siriin el6fordul, hogy egy-egy monografia, tanulmanykotet,
forraspublikacio bibliografidval, kronologiaval, statisztikai tablazatokkal stb.

egyiitt jelenik meg.
A helyismereti kutatds elméleti és metodikai problémai — az alabb
targyalando konyvtartorténet kivételével — tulnytlnak ezen Osszefoglalas

keretein. A részletekr6l mas tudomanyagakban és mas korszakokban is jol
hasznalhato tajékoztatast ad Stier Miklos és Szdsz Zoltan A helytdrténetiras
moédszertani kérdései. Uj- és legiijabb kor (Bp. 1980) c. kotete, amely a
Konyvtartudomanyi és Modszertani Kézpont Helyismereti kutatok kézikonyve
cimil sorozataban latott napvilagot.

8.41 A helyismereti feldolgozasok

Az eredeti informaciok felkutatasan, feltardsan alapulo, a kivalasztott témat
a forrasok behat6 ismeretében és azok kritikai elemzésével feldolgozo,
tudomanyos igényli helyismereti-helytorténeti publikdcioknak két alaptipusat
kiilonboztetjiik meg:

— tanulmany: egy-egy téma rendszeres, 01j ismereteket ko6z16, kelléen adatolt,
altalaban jegyzetekkel (hivatkozasokkal) ellatott feldolgozas; szamos valfaja
van: szintézis, monografia, résztanulmany, életrajz, folydiratcikk, szakdolgozat,
doktori értekezés stb.;

—esszé: szinvonalaban az elébbihez koézelalld forma, de oldottabban,
olvasmanyosabban, jegyzetapparatus nélkiil megirt munka.

Mindkettdnek lehet szdbeli valtozata, az eldadds, amelyet tobbnyire irasba is
foglalnak.

Az ismeretterjeszté kozlemény (vagy eléadas) korabban mar kozzétett,
rendszerint tudomanyosan igazolt informaciokat tartalmaz. Elsdédleges
szandéka a szakman kiviili — azaz nem szakérté — kozonség tajékoztatasa: pl.
évfordulos megemlékezés, egy adott helység, intézmény stb. multjanak vagy
jelenlegi értékeinek, a taj természetfoldrajzi jellegzetességeinek, egy-egy helyi
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személy palyafutdsanak bemutatdsa. Nemegyszer tobbet is nyujt ennél: a
feldolgozott ismeretek ujragondolasaval 0j Osszefiiggéseket is feltar, azaz
egyes részleteiben megfelelhet a tudomanyos publikaciokkal szembeni
elvarasoknak.

Nehezen, gyakran csak egyedi elbiralassal hatarolhatd el ettdl a kategoriatol
a publicisztikai jellegli megkozelités, amely a tudomanyossag kovetelményét
egyaltalan nem akarja érvényesiteni: pl. csak a figyelemfelhivasra koncentralo
ujsageikk, a visszaemlékezo interjuk tobbsége.

A tudomanyos kozlemények kozé szamithatd a recenzio is, ha tudomanyos
miivekrél, a tudomany szempontjainak alkalmazasaval sziiletik: azaz valamely
tanulmanyrol, esszérdl, forraspublikaciorol (esetleg ismeretterjesztd munkarol)
irott értékeld, birald ismertetés. Sok esetben 1j, kiegészité vagy helyreigazitd
adatokat, ujszerii megfigyeléseket is kozol. Szerényebb fajtaja az ajanlas,
amely mell6zi a kritikai észrevételeket.

Sajatos miifaj a helytorténeti kronika. Nem tudomanyos produktum, de
elsédleges informacidkat tartalmaz (mas iranybol kozelitve: elsddleges forras):
szoveges beszamold a helység (az lizem, az intézmény) életérdl, olyan
jelenségekrél, folyamatokrol — pl. a lakossdg hangulatarol, az életmod
alakulasardl, az érintett személyek jellemérdl — is, amelyeknek nincs egyéb
dokumentacidja. Elrendezése kronologikus, de nem feltétleniil datumszertien,
mert sok minden nem kothetd konkrét idéponthoz. Kozeli rokonsagban all a
kurrens eseménynaploval, am attol eltéréen ¢élményszeriiségre torekszik,
egyéni megfigyeléseket, olykor a forrasszovegekbdl részleteket, képeket is
hoz. A mindennapi szbéhasznalatban van egy retrospektiv valtozata is; ilyenkor
azonban a ,kronika” megjelolés a helytorténeti tanulmanytol, monografiatol
valé megkiilonboztetésre szolgal, vagyis az irasmii ismertterjeszté jellegére,
az esetek tobbségében alacsony szinvonalara is utal.

8.42 A helyismereti forraskiadvanyok

A forraskiadvany  foként a  tdgan, komplexen  értelmezett
torténettudomanyban — igy a helytorténetirasban is — hasznalatos kozlési
forma. Az elsédleges helyismereti informaciokat hordozé forrasok kozzétételé
elsésorban a levéltarak és a muzeumok feladata, de a konyvtarak is részt
kérhetnek és kérnek ebbdl a munkabol. A koézlésnek nem okvetleniil kell
konyvalakot Olteni, sokkal tobb lehet6ség kinalkozik arra, hogy egy-egy
felbukkané torténeti, néprajzi forrast (vagy kisebb terjedelmii forrascsoportot)
folyodiratban — akar a kdnyvtari hiradéban is — publikaljanak.

A forraspublikacio a fontosabb, jorészt eddig még nem kozolt
dokumentumok, elsédleges forrasok — levéltari iratok, sajtokdozlemények,
naplok, apronyomtatvanyok, képi abrazolasok stb. — Osszegyiijtése ¢€s
Osszeallitasa a torténettudomany modszereinek és szempontjainak, tovabba
a forraskozlés szabalyainak alkalmazasaval. Rendszerint teljes szovegeket
tartalmaz, de gyakran eléfordul, hogy bizonyos forrasok kivonatosan jelennek
meg. Mifajilag-tartalmilag jo néhany fajtaja ismert: okmanytar, iratkozlés,
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cikkvalogatas, képek vagy plakatok, roplapok gytlijteménye, eddig még nem
publikalt szépirodalmi és népkoltészeti alkotasok vagy levelek kiadasa,
kéziratos kottak kinyomtatasa stb. E kategoriaba tartozik a visszaemlékezések
kozzététele is. Mindezek sokszor keverednek, azaz kiilonféle dokumentumok
egymas mellett keriilnek be egy-egy valogatasba.

A forrasok kiadasanak kialakult, kiérlelt — némely tudomanyagban rogzitett —
szabalyai vannak, s ezeket kotelez6 betartani. E helyen a részletes
ismertetésilkre nincs mod; csupan néhany dolgot emelnénk  ki.
Alapkovetelmény a szoveghliség, forditasnal a tartalmi és a stilaris
megfelelés; a helyesirds moddosithatd, de a korjelzé6 vagy a szerzére,
szonokra jellemz6é, netan a nyelvjarasi sajatossagokat mutatd szoképek
meghagyandok. Ugyancsak elengedhetetlen a pontos — a levéltari, kézirattari,
irattari jelzeteket, az ujsagcikkek oldalszamat is feltiintetdé — lelShely-jelolés és
a kihagyasokra valé utalas (olykor a kimaradt részletek tartalmi
Osszefoglalasa), tovabba a  mutatéapparatus.  Nagyobb  terjedelmii
publikaciokban a forrasokat cimmel — sziikség esetén a sajtd ala rendezd altal
kitalalt, a tartalmat minél pontosabban kifejezd fiktiv cimmel — is el kell latni
(leveleknél ezt helyettesitheti a feladd vagy a cimzett neve is).
Nélkiilozhetetlenek a magyarazéd jegyzetek és a kritikai észrevételek;
konyvekben célravezetd a kiegészitdé tanulmany (bevezetéként vagy
utdszoként). A belsé szerkezet az Osszedllitas témajatol és kozvetlen céljatol,
esetleg a terjedelemtd] fiiggben lehet foldrajzi, tematikus vagy kronolégikus,
s6t az érintett személyek neve szerinti csoportositasban alfabetikus is.

Voltaképpen forraspublikacionak tekinthetd a hasonmds kiadas is, noha
kétségkiviil nem teljesen ugyanaz a miifaj. A régi ritkasagok, hozzaférhetetlen
értékek kozkincesé tételének egyik forméja ez. A fakszimile vagy reprint
késziilhet konyvrdl, folyoiratrol vagy egyes szamairdl, oldalairol, térképekrol,
apronyomtatvanyokrol, varosképekrdl (pl. képes levelezélapokrdl eladasra is)
stb.; altaldban marad az eredeti méret, de van példa a Kkicsinyitésre
ujsagoldalaknal) és nagyitasra (pl. térképeknél) is. Az ujabb keletl
dokumentumok hasonmasainal ligyelni kell a szerzdi jogi tdrvény betartasara;
egyebek kozott arra, hogy a mii szerzéjét vagy oOrokdsét éppugy tiszteletdij
illeti, mintha ujabb kiadas sziiletne.

8.43 A konyvtartorténeti publikacidok

Barmely konyvtar, kozelebbrdl egy-egy, a helyismerettel foglalkozo vagy a
helytorténet irant érdeklodd, a kutatdsra hajlamot érzé konyvtaros szamara
szép ¢és érdekes feladat lehet valamely konyvtartorténeti téma feldolgozasa
és kiadasa.

A konyvtar — mint miivel6dési javakat és egyéb informaciokat 6rzd, kozvetitd
intézmény — és a benne zajldo munkafolyamatok torténeti valtozasainak
vizsgalata, rekonstrualasa fontos eleme a tarsadalmi-kulturalis mozgas,
fejlodés megismerésének, ezaltal a konyvtartérténet szerves része a
torténettudomanynak, a mivelodéstorténetnek. A konyvtartorténet miivelése
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tudatosabba, célszerlibbé teheti a mai tennivalok elvégzését, hozzajarulhat a
hatékonyabb eljarasok kimunkaldsahoz, névelheti az Onbizalmat, mélyitheti a
szakma Onismeretét.

A konyvtarak, a konyvtari tevékenység multjanak, fejlddésének feldolgozasa
elsésorban e szakma képviseldinek a kotelessége. A konyvtartorténeti kutatas
lehetdség az orszdgos tudomanyos programokhoz vald csatlakozasra is, de
még inkabb a helytorténeti kutatasban, publikalasban valo részvételre.

Az irodalmi termés arro6l tantskodik, hogy a hazai kdnyvtartdrténetben még
mindig sok a fehér folt. Sok-sok olyan feladat kinalkozik, amelynek
megoldasara nemcsak a megyei vagy a nagyobb varosi konyvtarak, hanem
a kisebb, akar a kozségi, az iskolai konyvtarak, illetve munkatarsaik is a siker
reményében vallalkozhatnak. Kézenfekvé a sajat intézmény torténetének
feltarasa, beleértve az elézmények tanulmanyozasat is. Elvalaszthatatlan ettl
egy masik — a gylijtékori fejezetben mar jelzett — feladat: nyomon kisérni az
adott telepiilés (megye) egykori és mai konyvtari és olvasasi kulturajanak
alakulasat. Kiilonosen ajanlhatok azok a témak, amelyeknek kidolgozasa a
magyar konyvtartorténet egésze szempontjabol hasznos volna, és amelyek
a kisebb [Iélegzetii, a kezddk - igy az egyetemi, fOiskolai hallgatok
felkésziiltségéhez mért kutatasokra is alkalmat adnak: a hajdani olvasokdordk,
kaszinok, munkasmiivelddés egyletek konyvanyaganak, allomanygyarapitd
munkajanak, forgalmanak torténeti elemzése; a szerzetesrendi, a nagyobb
iskolai  konyvtarak, a  régi falusi  népkdnyvtarak, a jelesebb
magangyiijtemények sorsa; a hiresebb helyi konyvtarosok életrajza; a megyel,
a varosi és a kozségi konyvtarak tevékenysége az un. tanacsi periddusban

A mostani és a majdani konyvtdrtorténeti kutatas elsédleges forrasainak
hianytalan  &sszegylijtésére, megérzésére és a  torténeti ismeretek
rendszerezésére, értékelésére, kozreadasara valdé torekvés fontos része
kellene, hogy legyen e konyvtarakban folyé helyismereti munkanak. Minderre
tobb mod nyilik:

— a konyvtar multjarol, illetve a korabbi konyvtarakrél tanulmany (esetleg
essz¢) irasa, publikalasa;

— a fontosabb kdnyvtartorténeti dokumentumok, forrasok kozzététele;

— konyvtartorténeti bibliografia vagy/és retrospektiv kronologia dsszeallitas,

— konyvtari kronika — esetleg kurrens eseménynaplé — vezetése a konyvtar
mindennapjair6l, életérél (ebben rogzitheték a megye, a helység tobb
konyvtaranak jelentdsebb torténései is.

Nem sziikséges mindenaron kiadvanyra gondolni. A konyvtartorténeti
kutatds mindennapi gyakorlata sem csak ezt az egyetlen célt ismeri.
Koztudomasu, hogy a konyvtartorténeti irasok egy — nem is lebecsiilendd
része a fOiskolai-egyetemi tanulmanyokhoz kapcsolodik: szeminariumi vagy
szakdolgozat, tudomanyos didkkori munka, esetleg egyetemi doktori
disszertacio. Mas  jellegli  szandék szili a  gyljteményegységek
rekonstrualasat, amely a tovabbi munka bazisava valhat. A kéziratos konyvtari
kronika vezetése nem kifejezetten kutatdi vagy torténészi vallalkozas, de
fontos forras lehet.
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A konyvtartorténeti kutatds modszertani kérdéseirdl a fiiggelék harmadik
részében részletesen irunk; az ottani megallapitasok, ajanlasok némelyike a
helytorténetiras mas dgazataiban is figyelembe vehetd, hasznosithato.

r o7

8.5 A helyismereti publikacios tevékenység
kovetelményei

8.51 A tartalmi kovetelmények

A helyismereti kiadvanyokkal, kozleményekkel szemben elsérendii elvaras a
tudomadnyossag. A tanulmany és a forraspublikacié eleve tudomanyos
produktum, de annak tekinthetd a retrospektiv bibliografiak tobbsége és az
adattarak némelyike is, mivel a munkafdzisok egy része — az anyaggyiijtés, a
valogatas, a rendszerezés, az annotalas, a mutatorendszer elkészitése —
alkoto jellegli tevékenység, miként az lehet a bibliografia bevezetdjének — pl.
egy megyei sajtobibliografidhoz vagy egy folydiratrepertoriumhoz sajtotdrténeti
dolgozat — megirasa is. A helyismereti bibliografiak kisebb hanyada — fdleg az
ajanlo  bibliografiak  —, a  faktografiai Osszeallitaisok ~ ¢€s a
dokumentumgyijtemények jelentékeny része, a kurrens kronikak, az
ismeretterjeszté  kozlemények, a visszaemlékezések majd mindegyike,
tovabba a publicisztikai irdsok (Ujsagcikkek, interjuk, konyvajanlatok stb.)
kétségkiviil nem mindsiilnek tudomanyos teljesitménynek, de ezeknél is elény
a tudomanyos megalapozottsag, a kutatds és a feldolgozas modszereinek
felhasznalasa.

A kifejezetten propaganda céllal kozzétett igénytelenebb, kisebb alkalmi
kiadvanyok (pl. helyismereti roplapbibliografiak, szorélapok) kivételével minden
helyismereti publikacional kivanalom az adott szakteriilet, szaktudomany
alapos ismerete és a tudomany eszkozeinek alkalmazasa, valamint az, hogy
a kozolt informaciok megfeleljenek a tudomanyossag kritériumanak.

Masként fogalmazva; a rosszul értelmezett népszerlisitd szandéknak, a
jellegtelen bibliografianak, faktografiai adattarnak, feldolgozasnak stb. nincs
értelme. Az Onmutogatd vagy csupan reprezentacios célu kiadvanyokra,
akarcsak a gyenge, értéktelen, szakértelem, forrashivatkozasok hijaval
készitett munkakra felesleges az id6t, az energiat és a pénzt pazarolni.
Ezeket inkabb igényes produkciok elGallitasara kellene forditani, hiszen a
konyvtar ,jelenlétének” bizonyitdsa hasznosan, tudomanyos szinvonalon is
torténhet.

A Dbibliografidkkal ¢és az adattarakkal — vagyis a szekunder
informaciokozléssel — kapcsolatos tartalmi kévetelmények az alabbiak:

— megbizhatosag: az elére meghatarozott f6ldrajzi, tematikai és id6hatarokon
beliil teljes feltarast végeznek; a ,valogatott” jelzd is csak igy helyénvalo,
mivel valogatni csak a teljesb6l lehet; valoban a lényeges informaciokat
valasztjak ki és az adatok ellendrizhetdk az eredeti forrasokban;

— pontossag: a kozolt bibliografiai és tényadatok helyesek, a valdsagnak
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megfeleléek és a megszabott kereteken beliil minél teljesebbek legyenek
(cimadatok kiegészitése, kelld mennyiségii annoticid, az eseménytarakban
teljes datum stb.); a szemelvénygyijteményekben szoveghiiség; tobbszori
kontroll a sajtohibak, elirdsok szamanak minimumra csokkentésére;

— egységesség: egy-egy bibliografian, adattaron beliil csak azonos elvek
szerint leirt adatok, azonos részelemeket tartalmazo tételek Ilehetnek;
kovetkezetesen hasznaljak a roviditéseket, a formuldkat, a masodlagos
rendezd elvet stb.;

— tomdrség: csak a sziikséges informaciokat rogzitsék, minél révidebb
megfogalmazasban (bibliografidk annotacioi, ténykozlés, szemelvények
kozzététele stb.); a gazdasagossag is ezt kivanja; (a gyakorlatban bonyolult
mozzanat, mert olykor nehéz megtalalni vagy elhagyni a fontos, illetve
felesleges adatokat, szavakat, gondolatokat);

— tartalmi hitelesség: a bibliografidk annotacidira, kiegészité részeire, a
faktografiai Osszeallitasokra és a dokumentumgyijteményekre vonatkozik:
kivanatos, hogy a kutatds eddigi eredményeire tamaszkodjanak, a tudomany
jelenlegi allasanak megfelelGen abrazoljak a targyat, tajékoztassak az olvasot.

A helyismereti tanulmanyokra és forraskézleményekre szintén érvényesek
a fenti kovetelmények, de kiegésziilnek az ujdonsdg kovetelményével:
ezeknek a publikacioknak 1j, elsédleges (primer) informaciokat vagy az
ismereteket 11j dsszefliggésben kell tartalmazniuk.

Az 6nallo kiadvanyok esetében a kdzreadod konyvtar is iigyeljen arra, hogy
a kotetben (fiizetben) legyen jegyzetapparatus, mutatd, irodalom- ¢és
roviditésjegyzék, esetleg tablazat, szemléltetd informaciod, azaz a hasznalatot
megkdnnyitd, az eligazodast segitd kiegészitd részek szerepeljenek benne.

Az imént felsorolt tartalmi kovetelmények teljesitése lényegében a
tudomanyossag elvének megvalositasat jelenti. Kozelebb visz ehhez a
lektoraltatas. Helyes, ha kozzététel el6tt minden helyismereti publikaciot
véleményeztetnek tartalmi (esetleg formai) és stilaris szempontbol. Az
ujsageikkeknél ezt megteszi a szerkesztd vagy a rovatvezetd. A folydirat- és
évkonyvkozleményeknél, az 6nallo kiadvanyoknal viszont indokolt szaklektort
felkérni, akinek (vagy akiknek) személye az egyik garancia a publikacié kelld
szakmai szinvonaldra. Magatol értetédik, hogy a lektort mindig a targyalt
kérdés, illetve a szoban forgd miifaj szakértéi, tudomanyos témak esetén az
illetd szakteriilettel foglalkozé kutatok koziil valasszak ki. A targyilagossag
miatt ne a konyvtar munkatarsi gardajabol keriiljon ki a lektor, hanem az
elfogulatlan kiils6 — esetleg mas varosban, megyében ¢él6 — szakemberek
korébodl. A tapasztalatok szerint elényds, ha egy-egy nagyobb munkanal mar
az indulaskor felkérnek wvalakit lektornak, és az O észrevételeit, tanacsait
menet kozben is figyelembe veszik. Kiilonésen hasznos ez a kezdd
konyvtarosok, kutatok szamara. Olykor érdemes (és sziikséges) a nyelvi lektor
segitségét is igénybe venni. A forditdsokat — pl. a bibliografiai leirasokat, a
forraskiadvanyok szovegét — pedig feltétleniil ellendriztetni kell a nyelvet
alaposan ismer6 szakemberrel.

A lektoraltatastol fiiggetleniil is ajanlatos, hogy a kdnyvtarosok tudomanyos
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feldolgozasok — sét bibliografidk, adattarak — esetén keressék az érintkezést
a témakort leginkabb ismerd kutatokkal. A kezdet kezdetén irdnymutatast,
késébb hasznos tanacsokat kaphatnak tolik; megbeszélhetik velik a
felmeriild problémakat.

Egy-egy kiadvany Osszeallitasanal a nagyobb konyvtarak és a tobbi
kozgylijtemény (a kiilonboz6 levéltarak, a mizeumok kéziratos adattirai, az
audio-vizualis dokumentumok gytijt6helyei stb.) helyismereti anyaga is
figyelembe veendd, feltarand6. Kivéve természetesen a sajat allomany
népszerlisitését célzo ajanlo és gyarapodasi jegyzékek kozzétételét.

8.52 A technikai kovetelmények

A helyismereti kiadvanyok eléallitasaval kapcsolatban is megfogalmazhato
néhany altalanos kdvetelmény, s6t — mint latni fogjuk — kotelezd eldirasok is
vannak.

Célszerli a koltségvetést elore elkésziteni: felmérni az anyaggytjtéssel és
az Osszeallitassal, megirassal jar6 kiadasokat (papir, masolas, utazas, szallas
stb.), a tiszteletdijak Osszegét, a sokszorositds vagy a nyomtatds varhato
koltségeit. Ha a kiadvany szerzdi jogdijra kotelezett, akkor tiszteletben kell
tartani a tdrvényt és a vonatkozd rendelkezéseket. Az a jo, ha minél
hamarabb lekotik a nyomdai kapacitast, féleg ha nem a sajat miihelyt veszik
igénybe. Ugyancsak helyes koran gondoskodni az anyagi fedezetrdl: sajat
koltségvetés, szponzorok, alapitvanyi palyazatok, eléfizetok gyijtése stb.

Alaposan megfontolandd a példanyszam, a terjedelem és a sokszorositds
modja. Ezeket a targyhoz és a funkcidhoz igazodva indokolt megallapitani,
gondolvan a felhasznalokra, a varhato érdeklédésre is. A publikacios formak
(forumok) és a terjedelem kozott nemegyszer egyenes Osszefiiggés van: pl.
egy hirado- vagy egy ujsagcikk nemigen haladhatja meg a 6-10 gépelt oldalt,
egy Onalldo kotet viszont akar tobb szaz oldalra is riighat. A tartalom és a
terjedelem, a tartalom és a példanyszam szintén fliggvénye lehet egymasnak.

A helyismereti kiadvanyoknal javasolt a takarékos, de célszerii kivitel. A
vonz6 kiilsé (az izléses, szines boritd, a tiszta szedés, az illusztralas)
szerényen is elérheté cél. A kozreadok torekedjenek praktikus megoldasra,
a konnyen attekinthetd, jol olvashatd tipografiara. Sokszor megfelel a xerox-
technika is, bar a nyomda tSbbre képes. Ujabban a szamitogépes
szovegszerkesztéssel a nyomdaihoz hasonld szedéstiikor, tobbféle betliméret
produkalhaté. A bibliografiaknal, az eseménytaraknal és még néhany adattar-
tipusnal elényds az un. éléfej (az oldal felsé szegélyén kiemelten elhelyezett
kozlés) vagy a nalunk kevésbé divatos lapalji cimszalag alkalmazasa.

Gondos technikai szerkesztésre van sziikség. A nyomdai elékészitésnek
meghatarozott szabalyai vannak — ezek ismertetésére most nem tériink ki —,
amelyet a konyvtarak sokszorositdé mihelyeiben is be kell tartani.
Nélkiilozhetetlen a korrektira — nehezebb, bonyolultabb szedéseknél kétszer,
s6t haromszor is —, amely a poétlasra is lehetdséget ad. A konyveknél
elengedhetetlen a tartalomjegyzék; ebben az un. férész fejezeteinek ¢és
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alfejezeteinek cimeit is érdemes felvenni, mert fontos felvilagositast nyujt a
hasznalonak.

Az 06nalld kiadvanyon szerepelnie kell, mégpedig a megszabott helyen az
MSZ 3402-80 Konyvek bibliografiai adatkdzlése és belsd elrendezése c.
szabvanyban megjel6lt adatoknak. Feltiintetendé az ISBN-szam (International
Standard Book Number), azaz a kényv termékazonositd kodja is. Az ezzel
kapcsolatos teendoket az MSZ 3563-80 Konyvek nemzetkdzi azonositd
szama c. szabvany és az ISBN utmutatdo (2. kiadas. Bp. 1991) c. fiizet
tartalmazza. Az 10j kiadéonak a Magyar ISBN Iroda (Orszagos Széchenyi
Konyvtar, 1827 Budapest, Budavari Palota F. épiilet, 302. szoba; telefon:
1/156-8978) utalja ki a kiadoi azonositot és megkiildi a segédleteket; kérhetd
levélben, telefonon és személyesen is.

Amennyiben a konyvtar id6szaki kiadvanyokat vagy/és sorozatot
(sorozatokat) jelentet meg, akkor a ISSN-szamot is kotelezd jeleznie. Errdl az
MSZ 3567-75 Id6szaki kiadvanyok és sorozatok nemzetkdzi azonositd
szamozasa c¢. szabvany intézkedik. A sorozatban mindegyik darabon
célravezetd — a tajékoztatas és a propagalas szandékaval — felsorolni az el6z6
¢és — ha lehet — a kovetkez6 koteteket

Lényeges mozzanat a terjesztés megszervezése: enélkiil ugyanis a
kiadvany nem érheti el céljat, sziik korben marad vagy nem a tényleges
felhasznalokhoz jut el. Egy-egy konyv, folyodirat lehet ingyenes vagy arazott.
Az arnak ma mar nincsenek jogi korlatai, de a tulzds nem helyes; az
onkoltséget, esetleg a csekély nyereséget magaban foglaldo Osszeget ajanlatos
megallapitani. A konyvtari kiadvanyokat — amennyiben orszagos terjesztésre
is alkalmasak — a Konyvtarellatd (és jo néhany konyvesbolt) atveszi, de
kereskedelmi arréssel. Anyagilag eldnydsebb a sajat terjesztés (eléfizetés,
elézetes megrendelés, utdlagos fizetés), de az adminisztrativ terhek nem
csekélyek. Fontos, hogy a konyvtarak altal kozzétett bibliografiak, adattarak,
feldolgozasok, forraspublikaciok eljussanak a tobbi konyvtarhoz a
muzeumokhoz, a levéltarakhoz, egyaltalan az érintett kutatohelyekhez.

A helyismereti kiadvanyok eldallitasa — tartalmi és technikai oldala egyarant —
szervesen épiiljon be a konyvtari munkaszervezetbe, munkafolyamatokba.
Vagyis a konyvtarosok a munkarendbe, munkatervbe illesztve végezzék a
publikacidos tevékenységet, a kutatast. A tervezés torekedjen realis, optimalis
hataridokre; se tl tag, se illuzoérikusan rovid terminusokat ne szabjanak az
elébbi kényelmességre, az utobbi kapkodasra, ingerlékenységre ad okot.

8.53 A személy: feltételek

A publikalas, a kiadvanyok Osszeallitaisa — abbol kiindulva, hogy
mindenekel6tt helyi jellegii témakrol van szo — els6dlegesen a helyismereti
részleg munkatarsainak, a helyismereti tevékenységet végzd konyvtarosoknak
a feladata. De a konyvtar barmelyik dolgozdja bekapcsolédhat e munkaba, ha
van hozza kedve, felkésziiltsége és ideje.

A fentebb targyalt tartalmi kovetelményekbdl kovetkezéen a helyismereti
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publikacios tevékenység fontos személyi feltétele az egyetemi vagy fdiskolai
végzettség, a specialis szakképzettség (pl. a bibliografia elvi és gyakorlati
kérdéseinek alapos ismerete, az adott tudomanyos vagy szakteriilet magas
szintli elsajatitasa), a széles latokor, az altalanos miveltség és sok esetben
a nyelvtudas. Sziikségesek a megfelelé személyi adottsagok is: a kritikali,
valogatd és a rendszerezé készség, a problémalatas, a lelkiismeretesség, a
szorgalom (a kitartds), a faradhatatlan érdeklédés; persze, a feladatok
megoldasa fejleszti is ezeket.

A helyismereti kozlemények egy része (tanulmanyok, forraspublikaciok,
szakbibliografidk, bizonyos adattarak) olyan, amelynek Osszeallitdsa, megirasa
mindezeken kivil még tudomanyos  felkésziiltséget (a  kutatdbmunka
rejtelmeiben és a forraskritika modszertanaban vald jartassagot), tovabba
iraskészséget is igényel. Az alapvetd tudnivalok megtanulhatok, elsajatithatok
— azaz nem szabad misztifikalni. Erre szolgalnak az egyetemi, fdiskolai
szeminariumi és szakdolgozatok, a tudomanyos didkkorok, az egyetemi
doktori értekezések, s Osztondzheti ezt a tudomanyos teljesitmény elismerése
az eldléptetésnél, fizetésemelésnél. A kutatdomunkahoz azonban hajlam is kell,
ez viszont — akarcsak a nyomoz6 szenvedély, a jo idegzet — inkdbb csak
finomithato, formalhatd, azaz eredendd tulajdonsag

A most vazoltak némelyike a konyvtarosokkal, kozelebbrdl a helyismereti
munkatarsakkal szemben egyébként is elvards, azaz a konyvtarosi és a
publikacios, sziikebben a kutatd tevékenység — mint azt szamtalan példa
bizonyitja — kozel all egymashoz. A tapasztalati tények igazoljak azt is, hogy
az olyan konyvtarosok, akik kutatnak is, magasabb szinvonalon tudjak ellatni
az allomanyalakitassal és a tajékoztatassal kapcsolatos teenddket, igazi
partnerei lehetnek a kdnyvtarhoz forduld kutatoknak is.

Az eredményes publikacios tevékenység feltételezi, hogy az érintett
konyvtarosoknak kell6 idé all rendelkezésiikre. A tudomanyos kutatasnal
nagyon fontos a munkaidokedvezmény vagy a heti egy kutatonap. A napi
nyolc o6rai munka mellett — pusztin az estékre és a hétvégekre, netan a
szabadsag egy részére hagyatkozva — rendkiviil nehéz folyamatos, rendszeres
kutatast végezni. Még egy-egy alkalmi vallalas (pl. doktori értekezés, palyazati
dolgozat) teljesitése is meger6ltetd, bar nem lehetetlen. A kutatonap (vagy a
munkaidékedvezmény) felhasznalasat a konyvtar (vagy az osztaly)
vezetdjének természetesen ellendrizni kell. Azokban a kisebb konyvtarakban,
ahol kutatonap nem adhaté és a munkakdri kotelességek kozé sem illeszthetd
a kifejezett kutatdbmunka, a konyvtarosok mas, kisebb feladatokat
valaszthatnak maguknak: pl. hazi segédletként is hasznosithaté adattarak,
rovidebb bibliografiak, az allomanyban 1év6 egyes forrasok feltarasa.

Mivel egy-egy nagyobb téma feldolgozasahoz — kiilondsen, ha az tartalmilag
sokrétli és a forrasanyag szort — sok idére van sziikség, indokolt feam
(csoport) alakitasa. Nagyon koriiltekintéen valasszak ki a vezet6t, aki
Osszefogja, iranyitja a tarsait; ha a végeredmény kiadvany lesz, & lehet a
szerkesztd (ami célszerll). A vezetésre, illetve a szerkesztésre felkérhetd
kiils6 munkatars is. Természetesen a koOnyvtaros altal iranyitott teambe
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szintén bevonhatok a kiilsé szakemberek, miként a konyvtari kiadvanyokban

is publikalhatnak egyetemi-foiskolai oktatok, muzeoldgusok, levéltarosok,
kozépiskolai tanarok stb.
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9. A HELYISMERETI EGYUTTMUKODES

A kényvtar szerves része a
kornyezd tarsadalomnak...”

(Szabo Ervin, 1918)
9.1 A helyismereti egyiittmiikodés fontossaga

A helyismereti tevékenység szamos részmozzanatanal szoba keriilt az
egylittmiikodés  sziikségessége. A  tobbi konyvtarral ¢és a  kiilonféle
intézményekkel — kozgyljteményekkel, iskolakkal, miivel6édési otthonokkal
szervezetekkel, egyesiiletekkel, az Onkorményzati szervekkel, a honismereti
mozgalommal, a kutatohelyekkel stb. valo kapcsolatok fontossagat egyre tobb
konyvtar ismerte és ismeri fel, térekedve a tevékenység Osszehangolasara.
Csakis igy teremthetik meg a helyismereti munkdhoz a megfeleld tarsadalmi
hatteret, a kisugarzas feltételeit.

Az intézményi, tarsadalmi kotelékek nélkiil ugyanis a konyvtar helyismereti
tevékenysége nem all szilard bazison, s6t konnyen légiires térbe keriilhet. A
munka szinvonalanak emeléséhez szintén gylimolcs6zéen jarulhat hozza a
széles korli egylittmiikodés — ezért is célszerli hatékonysaganak fokozasa. A
helyismereti kooperacid segitheti — segiti is — a tudomanyos, a kozélet-
gyakorlati ¢és az érzelmi-tudati funkcié teljesebb, jobb ellatasat. A sokiranyu
és szoros kotoédés elényds a konyvtari munka tarsadalmi megbecsiilése
szempontjabol is.

Nem elég a munkatarsak kozotti személyes jo viszony — az igazi megoldast
az  intézményes, céltudatos, szervezett egyiittmiikodés jelenti. A
zokkendmentes, folyamatos munka érdekében okvetlenill sziikséges a
feladatok pontos egyeztetése, vilagos elhatarolasa, a kiilonféle intézmények,
szervezetek kozotti megallapodas a gyljtés, a kozreadas, a terjesztés stb.
legfontosabb teend6irdl, kérdéseirél. Persze legalabb ilyen fontos, hogy ezt
a megallapodast be is tartsdk, illetve idokozonként feliilvizsgaljak, modositsak,
megujitsak.

Komoly eredmény, ha az egyiittmiikddés alapelveit, konkrét pontjait irdsban
rogzitik. A konyvtar maga is kezdeményezheti egy ilyen egyezmény
létrehozasat, illetve ha az mar megsziiletett vagy mas inditvanyozza, a
konyvtar torekedjen arra, hogy sajat helyismereti tevékenysége megfeleld
teret, helyet kapjon benne.

9.2 A helyismereti egyiittmiikodés iranyai

A helyismereti egyiittmiikddésnek az adott kdnyvtar szempontjabol tobb iranya
is  kialakulhat:  Osszekottetésbe  keriilhet ~mas  konyvtarakkal, a
kozgytijteményekkel és egyéb szervezetekkel, intézményekkel.
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9.21 A konyvtarak kapcsolatai

Magatol értetédik és nagyon fontos a tobbi kdnyvtarral vald helyismereti
egyiittmiikodés kiépitése és elmélyitése.

Elsédleges az adott telepiilésen 1év6 kozmiivelddési, iskolai, egyetemi,
foiskolai, egyhazi ¢és szakkonyvtarak helyismereti tevékenységének —
gyljteményeinek, szolgéltatasainak, rendezvényeinek, kiadvanyprogramjanak —
Osszehangolasa. K6zo6s bibliografiai és kutatasi témak valaszthatok, felallithato
a lel6helykatalogus stb. Kiilon is kiemelendé a helyi mizeumi és levéltari
konyvtarhoz fiiz6d6 kapcsolat jelentésége. Ezeknek értékes helytorténeti és
néprajzi, képzomiivészeti anyaguk van, szakkonyvtari jellegiikb6l adoddan
pedig a nem lokalis vonatkozast irodalom (forraskiadvanyok, adattarak stb.)
elvileg teljesebb, mint az Onkormanyzati konyvtarban. Személyi ellatottsaguk
viszont tobbnyire elégtelen, ezért a megyei vagy varosi konyvtar modszertani
segitségére is sziikség lehet.

Egy-egy megyén beliil szintén sok lehetéség nyilik az Osszefogasra. Mar
utaltunk rd, hogy a kozmivel6dési — kozelebbrél az oOnkorményzati —
konyvtarak helyismereti tevékenységében alapvetd, centralis helyre keriilt a
megyei konyvtar. Allomanya a tobbi telepiilés lakoinak is rendelkezésére all
(természetesen az ismert korlatokkal), ugyantigy a tajékoztatdé szolgalata; a
kiadvanyai eljutottak, eljutnak a varosi és kozségi konyvtarakhoz, azok
olvasoihoz. Segiti a gyarapitast és modszertani tanacsaival tdmogatja az
egész helyismereti munkat. Amig a halozati elv rendeletileg érvényesiilt, a
megyei és a kisebb konyvtarak egylivé tartozasat kotelezGen eldirtak, am a
tényleges egyiittmiikodés mindig a joszandék és a tenniakaras fliggvénye
volt. Miutan a haldzati szervez6dés kotelezd jellege megszint, a kapcsolatok
alakulasdban még nagyobb, szinte kizardlagos szerepe lesz a jozan
belatasnak, a kdlcsonds elénydk felismerésének;

A megyehatarok gyakori modositasa ¢€s az egyes tajegységek foldrajzi
kiterjedése miatt elengedhetetlen a szomszédos megyék konyvtarainak
egyeztetett helyismereti feladatvallalasa a gytijtésben és a feltarasban, esetleg
a publikalasban is.

A szomszédos orszagok hatarmegyéivel hasonld okokbdl lenne hasznos az
Osszekottetés; ugymint a tapasztalat- és informacidcsere, az elméleti és
gyakorlati problémak megvitatasa, a dokumentumok kolcsonds megkiildése,
a nemzetiségi irodalom cseréje stb. E téren szép eredmények is sziilettek:
harom magyar-jugoszlav helyismereti tanacskozasra is sor keriilt (Szeged,
1976; Pécs, 1979; Ujvidék, 1982). Most a karpataljai és az ausztriai
konyvtarakkal valé kontaktus allanddsitasara van jo esély, s egyszer talan a
Szlovakia és Romania iranyaba tett eréfeszitések is beérnek.

Mar az otvenes évek derekatol gyakran szorgalmaztak a konyvtarak kozotti
orszagos kooperaciot. A feltarasrol szolo fejezetben néhany kezdeményezést
ismertettliink, de egyéb teriileteken is voltak hasonldé probalkozasok. Egy
idében a Fovarosi Szabd Ervin Konyvtar Budapest Gylijteményében lattak az
intézményi bazist, maskor az Orszagos Széchenyi Koényvtartdl — mint nemzeti
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konyvtartol — vartdk a helyismereti munka kdzponti szervezését, iranyitasat.
Ezek az elképzelések azonban nem valtak valora és az orszagos Osszefogis
terén igazan szamottevo, tartos sikerr6l mind ez ideig nem beszélhetiink.

9.22 A kozgyiijtemények egyiittmiikodése

A konyvtari helyismereti tevékenység nem valaszhaté el a tobbi
kozgylijteményben — a kiilonféle miuzeumokban és levéltarakban — folyd
hasonlé jellegii munkatol. Sokaig elényds volt, hogy a helyismereti
dokumentumok gytijtésében, feltardsaban és a helyismereti-helytorténeti
publikaciok kozreadasaban dontd modon részesedd megyei levéltar, megyei
muzeumi szervezet ¢és megyei konyvtar egy fenntartbhoz — a megyei
tanacshoz — tartozott. Mara ez valamelyest modosult: a konyvtarak egy része
ugyanis nem a megyei Onkormanyzat intézménye. Ezen a szinten azonban
az egyiittmiikddés szervezeti feltételei valtozatlanul kedvezdek.

Komoly gond viszont, hogy a jelenleg érvényben 1évé muzeumi, levéltari és
konyvtari jogszabalyok voltaképpen egymastol teljesen fiiggetleniil sziilettek.
Még a harom kozgyljtemény gyiijtékiri jogosultsaga és feleléssége sincs
pontosan elhatarolva.

A konyvtari dokumentumok felsorolasat mar idéztiik. A muzealis emlékek
védelmérdl intézkedd 1963. évi 9. szamu torvényerejli rendelet szerint a
muzeumok ,a torténelem, a tudomanyok, az irodalom, a miivészetek, valamint
a termelésfejlédés kiemelkedd targyi, irasos és egyéb emlékeit” kotelesek
gyljteni. A miivelédésiigyi miniszter 2/1965. sz. rendelete ezt igy részletezi:
~muzealis targynak kell tekinteni minden olyan targyi, irdsos ¢és egyéb
emléket, amely régészeti, torténeti, természettudomanyi, irodalmi,
képzémiivészeti, iparmiivészeti, zenemiivészeti, szinhaztorténeti, néprajzi,
sporttdrténeti, gazdasagi, miiszaki, tudomanytdrténeti szempontbol, illetdleg
a gazdasagi, tarsadalmi vagy kulturdlis fejlédés szempontjabol kiemelkedd
jelentdségii...” Kivéve a konyvtarak és a levéltarak anyagait. (A kulturalis
igazgatas kézikonyve. Bp. 1977. 197. és 203. p.) A levéltari jogszabalyok is
hasonlé tagan fogalmaznak. Az 1969. évi 27. szamu torvényerejii rendelet
levéltari anyagnak mindsiti ,,a gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi,
honvédelmi, tudomanyos, miiszaki, miivel6dési vagy egyéb szempontbol
jelentds torténeti értékii iratokat”, tovabba a kép- és hangfelvételeket is. A
végrehajtasrol szolo 30/1969. sz. kormanyrendelet hozzafiizi: ,irat a) minden
olyan irott szdveg, szamadatsor, térkép, tervrajz és hangjegy, amely valamely
szerv miikddésével, illetve személy tevékenységével kapcsolatban barmilyen
anyagon, alakban és barmely eszkoz felhasznalasaval keletkezett, kivéve a
megjelentetés szandékaval késziilt konyvjellegli kéziratokat; b) a gépi
adatfeldolgozas utjan rogzitett adatokat.” (A kulturdlis igazgatas kézikonyve.
Bp. 1977.125. és 129. p.)

Mindkét szabalyozas talzottan tag, ugyanakkor aprolékos és ezaltal
kirekesztd; egy arva utalason kiviil fel sem vetédik az dsszehangolas vagy a
munkamegosztas gondolata. Ebbdl is kovetkezik, hogy a kozgylijtemények
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frissebb keleti dokumentumanyagaban is meglehetdsen nagy az dtfedés. A
hetvenes évek elejétél tobbszor és tobb iranybol szorgalmaztdk, hogy a
muzeumok, a levéltarak ¢és a konyvtarak kapjanak egységes gytijtokori
utasitast, az imént idézett jogszabalyok ellentmondd pontjainak feloldasara.
Ez azonban mindmaig nem tortént meg. Maradt tehat a kolcsonds érdekek —
foleg a hasznaléi érdekek — felismerésén alapuld, ennélfogva esetleges
egyiittmiikodés.

A muzeumokhoz, levéltarakhoz fliz6d6 szalak erdsitésekor a legfontosabb
az adott helyen miikodé kozgyljtemények gylijtékorének egyértelmi
tisztazasa: ki mit gyijt, hol indokoltak a parhuzamossagok, miben segithetik
egymast. Példaul megallapodhatnak az un. félig-publikalt anyagokrdl, a
képekrdl: csinalhatnak iddbeli elhatarolast. A parhuzamossag — bizonyos
mértékig — nem baj, s6t némely esetben elényds is lehet: ha egy-egy
dokumentum tobb helyen is megtalalhatd, kisebb a valdsziniisége, hogy
megsemmisiil vagy eltiinik a kozgylijtemények allomanyabol; az alapvetd
tajékoztatasi segédletek, a gyakrabban hasznalt konyvek, folyoiratok igy
konnyebben hozzaférhetok. Komoly hiba viszont a rivalizalas, erre nincs
sziikség, ezt el lehet és kell keriilni. Végsé soron ugyanis nem az az érdekes
hogy melyik intézményben van meg egy dokumentum, hanem az, hogy
meglegyen a megyében vagy a telepiilésen. Az olvasd, a hasznald pedig
tudja, mit hol talal meg és a keresett miivet, informaciot meg is kapja.

Helyes, ha a gyiijtékéri egyeztetés szempontjait, részleteit, modozatait
irasban is rogzitik: ilyenforman nem személyekhez kotédik az egyiittmiikddeés.
Persze, ez csak akkor éri el a céljat, ha ezutdn az intézmények csak a
gylijtékoriikbe tartozé anyagot szerzik be, a tobbit pedig a megfelelé helyre
iranyitjdk. A kovetkezd 1épés: mindegyik vallalja, hogy a birtokdban 1évo
helyismereti anyagokat megfeleléen nyilvantartjak, szakszertien kezelik, teljes
egészében feltarjak, a kozponti katalogusban — amennyiben van ilyen — valo
regisztralast elésegitik, a dokumentumok hasznalataval lehet6vé teszik.

Rendkiviil hasznos, ha a konyvtarak és a kozgyljtemények rendszeresen
tajékoztatjak egymast helyismereti allomanyukrdl, az 0j szerzeményeikrdl: ez
ugyanis a hasznald, a kutatd kozvetlen érdeke. E tekintetben fontosak a
leléhelykatalogusok és a leldhelybibliografidk, amelyeket folyamatosan ki kell
egésziteni, karban kell tartani.

Munkamegosztas alakithatdo ki a szélesen értelmezett helytorténeti — még
tagabban: helyismereti — kutatasban és publikalasban is.

Bizonyos teriileteken lehetéség nyilik a kdzds tovabbképzésre: pl. a
muzeumi ¢s levéltari konyvtarosok bevonhatok a megyei konyvtar altal
szervezett helyismereti tovabbképzésbe: az Onkormanyzati ¢és iskolai
konyvtarak munkatarsai részt vehetnek a muzeumok vagy a levéltarak
tanfolyamain.

Néhany helyen a konyvtar és a muzeum (vagy levéltar) egy épiiletben
mikodik. Ez nyilvan kedvezé alkalmat kinal az egyiittmiikddésre. Igy is, ettdl
fiiggetleniil is szoba johet bizonyos ftechnikai kooperdcio: kozds reprografiai
mithely, mikrofilm- vagy fotolaboratorium stb.
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9.23 Az egyiittmiikodés egyéb teriiletei

A helyismereti tevékenység soran a konyvtarak szoros munkakapcsolatot
alakitanak ki a mivelédési otthonokkal, az Ontevékeny miivészeti
csoportokkal, a szinhazakkal, a mozikkal, a Tudomanyos Ismeretterjesztd
Tarsulat helyi szerveivel. Kiilonféle Kulturalis egyesiiletekkel, a helyi
Konyvkiadokkal ¢s a konyvesboltokkal. Mar szd esett az iskoldk és a
konyvtarak egyiittes szerepvallalasarél a hazaszeretetre, lokalpatriotizmusra,
sziil6foldismeretre  nevelésben. Az egyetemekkel, fGiskolakkal ¢és a
kutatohelyekkel, a teriileti akadémiai bizottsagokkal is célszerii szoros
kontaktusban allni, egyrészt a hallgatok jobb informacidellatasa, masrészt a
tudomanyos funkcio kiteljesitése érdekében. Néhany helyen korabban is jo
viszony fejlédott ki a kozmiivelddési konyvtar és az egyhaz(ak) kozott; a
kozos akciok igazi korvonalai azonban csak mostandban rajzoldédnak ki,
mindkeét fél most keresi a megfeleld megoldasokat.

Tobb vonatkozasban is gyiimolesdzo lehet a helyismereti gyiijtemények és
a helyi sajto kapcsolata. A konyvtarak, a konyvtarosok segitséget nyujthatnak
az  Ujsagok,  folyodiratok,  radiok,  kabeltelevizibk  munkatarsainak.
Kozremiikddhetnek a szerkesztdségi archivumok elrendezésében, atvehetnek
képeket, kéziratokat; az ujsagirok pedig cikket irhatnak, miisort készithetnek
a konyvtari allomanyrol, szolgaltatasokrol, helyismereti dokumentumokrol.

Nemigen szorul kiilondsebb bizonyitdsra a fenntartd dnkormadnyzati
testiilettel es a varosi, kozségi polgarmesteri hivatallal, a megyei
onkormanyzati hivatallal valo egyiittmiikdodés fontossaga. Az Snkormanyzati
torvény nyoman Ujratermelddik, UGjrarendez6dik ez a kapcsolat — a
konyvtarakon, a konyvtarosokon is mulik, hogyan.

A politikai partokhoz fiiz6d6é viszony is most formalodik. E tekintetben tjra
megismétlendé: a konyvtarosok barmely partba beléphetnek, de a
konyvtarnak — mint kozszolgalati intézménynek — mindig pdartsemleges
magatartast kell tanusitania.

Kiilon hangsulyoznank a konyvtar, illetve a konyvtarosok aktiv részvételét
a honismereti mozgalomban. Egymasrautaltsagrol van szé: a honismereti
egyesiiletek, korok, klubok tagjai sokat segithetnek a helyismereti
dokumentumok  felderitésében, Osszegylijtésében és az  informaciok
népszerlisitésében, terjesztésében; a konyvtari helyismereti tevékenység
pedig a mozgalom dokumentaciés ¢és Dbibliografiai bazisaul szolgal,
modszertani tdmogatast nyujt, a konyvtar helyt ad a honismereti
rendezvényeknek vagy ¢éppen maga szervezi azokat. A  konyvtar
bekapcsolodhat a foldrajzi nevek gytijtésébe, a néprajzi anyag felkutatasaba,
a milemlékek és miiemlékjellegii épiiletek Osszeirdsaba, részese lehet a
palyazatoknak (tételek Osszeallitasa, elbiralasa). Gazdaja lehet a helyi
(kozségi, tlizemi, iskolai keriileti) kronikairasnak: az elkésziilt, bekotott
évfolyamok természetes Orzéhelye is ez az intézmény. A honismereti
publikaciok napvilagot lathatnak a konyvtari hiradokban, évkonyvekben, mint
ahogy a konyvtarosok is kozolhetnek cikkeket a megyei vagy a helyi
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honismereti folydiratokban. Van példa arra is, hogy a konyvtar az egész
honismereti tevékenység szervezdje, esetleg a honismereti hiradé kiadoéja.
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10. A HELYISMERETI MUNKA
SZERVEZETE

,y .. kOnyvtar kezelése és rendezése
kiilon hivatast kivané s csak azok
lépjenek e pdlydra, akik életok
feladataul valasztottik...”
(Ferenczi Zoltan, 1903)

10.1 A helyismereti munka szervezése

10.11 A munkaszervezés altalanos kérdései

A helyismereti munka szervezése e tevékenység kezdete Ota folyamatosan
valtozott és az Ujabb és ujabb feladatok, technikai megoldasok jelentkezése
folytan  feltehetéen ezutan is  valtozni fog.  Eltérés  mutatkozik
konyvtartipusonként, s6t konyvtaranként is, mivel erds a fliggés a helyi
viszonyoktol, hagyomanyoktol, lehetoségektSl, a személyi feltételektdl, a
vezetés szemléletétdl stb.

Ha ez a kérdés felvetddik, alapjaban véve kétféle valasz fogalmazdodik meg.
Az egyikrél a masodik fejezetben lényegében mar szoltunk: a helyismereti
tevékenységnek szorosan be kell épiilnie a konyvtari munkafolyamatba,
azoknak nem egy kiilonallo, hanem szerves részét, mondhatni egyik vetiiletét,
aspektusat kell alkotnia — a maga szervezeti konzekvenciaival egyiitt. A masik
megkozelités szerint a helyismereti munka a konyvtari tevékenység egyik
részteriilete, tehat szervezetileg, munkarendileg is elkiilonithetd, sot
elkiilonitends. Ezek az elvi allaspontok kozelithetok egymashoz, s6t a
konyvtari gyakorlat ki is kényszeritette a kozeledésiiket. Kétségtelen ugyanis —
mint tobbszor kifejtettik —, hogy a helyismereti gylijtemény viszonylag
kiilonvalik az allomany tobbi részétél és a helyismereti dokumentumokkal,
informaciokkal  kapcsolatban a  gyarapitdsban, a  feltarasban, a
tajékoztatasban, a hasznalatban, a publikalasban is vannak sajatos tennivalok;
tehat szervezeti téren is sziikséges némi elhatdrolds. Az mar Gjabb probléma,
hogy miként torténjen ezeknek a specidlis feladatoknak a munkakori,
munkarendi fel-, illetve beosztasa.

A kedvez0 szervezeti modell — pontosabban: a mindenkori kedvezé modell —
kimunkalasa idénként ujra és ujra igényként meriil fel, de igazan mélyrehato
vizsgalddasok és tudatos kisérletek nem folytak. Komolyabban csak a 1977-
es kecskeméti helyismereti tanacskozason foglalkoztak vele, de ott is csak
egy-egy eléadas- vagy hozzaszolas-részlet erejéig.

Nagy kérdés, hogy van-e altalanosan — legalabb egy-egy konyvtartipuson
beliil — alkalmazhatd, uniformizalt modell. Vagy inkabb a mostani gyakorlat a
jo, amikor minden koényvtar maga dont, a helyi koriilményekhez igazodva
maga formalja ki a helyismereti munka szervezeti kereteit.

Barhogyan hataroz is egy-egy konyvtar vezetése, a helyismereti munkaval
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Osszefliggd — a gyljtokorre, a gyarapitasra, a kezelésre, a feltarasra, a
hasznalatra, a kiadvanyokra, az egyiittmiikodésre vonatkozé — elgondolasokat
célszerli irasban rogziteni, lehetdleg egységes helyismereti szabdlyzatba
foglalni.

10.12 A megyei konyvtarak szervezeti modelljei

A Fdvarosi Szabo Ervin Konyvtarban — mint fentebb emlitettiik — a Budapest
Gyiijteményt eleve 6nalldo osztalyként szervezték és ma is gy mikodik. Nem
valik el teljesen a konyvtari munkaszervezet egészétdl, mert a gyarapitasban
(a megrendelésekben) és a feltarasban is részt vesznek a tobbi érintett
osztaly munkatarsai. A Budapest Gylijtemény elvi modellként szerepelhet a
megyei konyvtarak el6tt is, de a nagysagrendi kiilonbségek miatt csak kelld
ovatossaggal, koriiltekintéssel adaptalhato.

A megyei kényvtarakban a gylijtemény gondozasa és a sajatos tennivalok
elvégzése megkivanja, hogy az érintett munkatarsak némileg elkiiloniiljenek
a konyvtari szervezet tobbi egységétél. Ezt az 1977-es kecskeméti
helyismereti tanacskozas is jonak latta kimondani ajanlasaban: ,,A megyei
konyvtarak torekedjenek arra, hogy 6nallo helyismereti munkatarsakra, késdbb
részlegre bizzak a helyismereti gylijtemény és bibliografiai munka gondozasat
anélkiil, hogy ezt a munkat a konyvtar tobbi tevékenységétdl (példaul a
feldolgozastol, tajékoztatastol stb.) elszakitanak.” (A helyismereti munka
kérdései. Bp. 1979. 39. p.)

Bizonyos értelemben tampontul szolgalt a miivelddési miniszter itmutatdja,
amely a Miivelddési KozIlony 1984. évi 23. szamaban jelent meg. Az A és B
tipusit konyvtarakban a helyismereti feladatok (gyarapitas, feltaras stb.) és a
rendszeres bibliografiai tevékenység ellatasara egy-egy fels6fokti szakmai
végzettségli szakalkalmazott foglalkoztatasat irta el6. A megyei konyvtarakra
nézve ez meglehetdsen szitkkebli ajanlas volt — erGsen surolta az als6 hatart.

Kezdetben altalaban valamelyik feldolgozo vagy tajékoztatd kényvtdaros egyik
részfeladata volt a helyismereti tevékenység. Aztan ez béviilt azzal, hogy
valamely csoportra — leginkabb a feldolgozora — biztdk ezt a munkat, vagy a
feldolgozok ¢és a tajékoztatok egyarant részt vettek benne, esetleg egy
személy feladata lett — részmunkaid6ben — az egész dsszefogasa.

A miivel6dési miniszter 211/1984. szamu utmutatdsa mar azt sugallta, hogy
egy személy teljes munkaidében foglalkozzon a helyismerettel. Az viszont
nyilvanvalo, hogy a feldolgozas, tajékoztatas, részben az allomanygyarapitas
teenddit egy ember nem tudja elvégezni; tehat valtozatlanul igény van arra,
hogy a tajékoztatok a megfeleld szakteriileten bekapcsolodjanak a referensz-
kérdések megvalaszolasaba, a sajtofigyelésbe, a feldolgozok végezzék a
gyarapitas technikai részét, a kataldogusok épitését.

A helyismereti allomany szambeli és formai gazdagodasa, a feltard rendszer
és az informacidszolgaltatas kereteinek bdviilése, vagyis az ellatandé munka
mennyiségének novekedése megkoveteli, hogy bizonyos foku szervezeti
elhatarolodas is létrejojjon; ez az wjabb modell a helyismereti gylijteményi
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csoport. Rendszerint az olvasdszolgalaton belil alakult, s ebben a
munkatarsak kizarolagos vagy f6 feladata a helyismereti tevékenység.
Fejlettebb valtozata ennek a kiilon vagy elkiilonitett helyiségben miikddo
helyismereti részleg (korabban szakrészleg). Itt folyik a gyarapitds érdemi
része (a kijelolés, a kotelespéldanyok atvalogatasa és iranyitasa); itt készitik
az un. tobblet szereléseket, biztositjdk a helyismereti gyljtemény raktari
rendjét; itt kezelik a lapkivagatokat, képdokumentumokat,
apronyomtatvanyokat; itt épitik a specialis helyismereti katalogusokat (ha van,
esetleg a bibliografiai kartotékot, informacids tarat); az olvasok itt
hasznalhatjak a dokumentumokat, itt kapnak tajékoztatast; a részleg gondozza
a helyismereti kiadvanyokat; szervezi az ide kapcsolodd rendezvényeket és
a helyismereti gyijtemény propagandajat — de szervezetileg valamelyik
konyvtari osztaly része. A csoport vagy részleg személyzetigénye az allomany
nagysagatol ¢és forgalmatol fiiggéen valtozhat, de legalabb két felséfoku
végzettségli és egy technikai munkatarsra van sziikség.

A helyismereti osztaly a részleggel megegyezé funkciokat lat el, esetleg
nagyobb létszammal, még inkabb elhatarolt feladatkdrrel és nagyobb
feleldsséggel. A kiilon csoport, részleg vagy osztaly lehetséget kinal a bels
munkamegosztasra, szakteriileti vagy dokumentumtipusonként referens-
rendszer kialakitasara, valamint az utanpotlas kinevelésére is alkalmas
mithely.

10.13 A varosi és kozségi konyvtarak munkaszervezete

A varosi és a nagyobb kozségi konyvtarakban nem indokolt a kiilon
helyismereti csoport kialakitasa: sok helyen erre lehetdség sincs. Mérlegelhetd
viszont, hogy 0nallo helyismereti munkatarsra bizzak a helyismereti
feladatkort. Abban a szellemben, ahogy azt a fentebb emlitett 1984-es
minisztériumi  utasitds is megfogalmazta. Komoly elénye ennek a
megoldasnak hogy biztositani lehet a kovetkezetességet, az egységességet
és a folyamatossagot. Hatranya viszont, hogy az illetdé munkatirs tavozasa
vagy hosszabb Dbetegsége esetén nehéz a potlds, megszakadhat a
folyamatossag.

A mai lehetdségeket és munkaszervezetet ismerve, valamint figyelembe
véve, hogy ezek a kozeljovében aligha valtoznak kedvezden, elfogadhatonak
latszik az a  séma s, amelyben  minden  munkateriiletnek
allomanygyarapitasnak, feldolgozasnak, tajékoztatasnak, propagandanak -
megvan a helyismereti vetiilete, vonatkozasa. Azaz mindenkinek gondot kell
forditani a sajat munkakorében a helyismereti allomany gondozasara,
feltarasara, népszerisitésére, a hasznalat biztositasara.

Ilyenkor természetes kovetelmény, hogy ezt a szertedgazd6 munkat egyetlen
személy fogja Ossze, aki az egészért felelds. Legjobb, ha ez az igazgatd; ha
masvalaki, akkor viszont sziikséges, hogy az illeté kapja meg a kelld jogkdort
¢és tevékenységi szabadsagot is.

A kisebb kozségi konyvtarakban (az Gn. C tipust egységekben) a konyvtar
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vezetje gondoskodjék a helyismereti mivek beszerzésérél és azok
hozzaférhetové tételérdl.

10.2 A helyismereti tevékenység személyi feltétele

A személyi feltételekkel kapcsolatos kérdés érdemi modon ott vetddik fel, ahol
kiilon helyismereti munkatars vagy csoport (részleg), osztaly foglalkozik ezzel
a tevékenységgel. Ahol nem, ott a konyvtarosokkal, kdzelebbrél az adott
munkakdrrel szembeni altalanos, illetve specialis elvarasok fogalmazhatok
meg, azzal a kiegészitéssel, hogy a helyismereti munkdhoz kot6d6 feladatok
megfeleld elvégzéséhez sziikséges sajatos tudnivalokat mihamarabb el kell
sajatitani.

10.21 A helyismereti munkatarsakkal kapcsolatos
kovetelmények

A megyei konyvtarak helyismereti osztalyaiban, csoportjaiban az Gn. érdemi
munkakdoroket egyetemet vagy foiskolat végzett konyvtarosokkal kell betolteni.
Bizonyos esetekben a mas irany végzettség — pl. torténelem, latin, foldrajz
stb. szakos diploma - fontosabb lehet, mint a fels6foka koényvtarosi
szakképzettség (amit persze valahogyan potolni kell). Mindez elengedhetett
feltétele annak, hogy a felhasznalok, az olvasok barmely rétegevel — akar a
kutatokkal is — partneri kapcsolatot alakithassanak ki; ezenkiviil feltétele a
szinvonalas gyarapitd, feltar6 munkanak és a publikacios tevékenységnek is.

A helyismereti részleg, osztaly tudomanyos funkciokat is ellat, ezért célsze-
rli, ha a vezetdje helyismereti-helytorténeti kutatasokkal foglalkozd személy.
Az 6nallo kutatds az un. beosztott munkatarsaknal is elényds. Mar utaltunk ra,
hogy ez esetleg munkaidékedvezménnyel vagy kutatonappal is timogathato.

Az Un. technikai munkatarsaknal az érettségi és a konyvtarkezel6i ismeretek
elsajatitasa kivanhato meg.

A varosi és a nagyobb kozségi konyvtarakban az 06nallo helyismereti
munkatarsakkal szemben szintén kovetelményként allitandé az egyetemi vagy
foiskolai oklevél; itt is elény a helytorténeti-helyismereti kutatasok irant
érdeklodés.

Barhol dolgozzon is, az Gn. érdemi helyismereti munkatarssal szemben
megfogalmazhatd elvaras a szakmai felkésziiltség, az altalanos miiveltség,
a széles korli tajékozottsag, a konyvtari munka részletkérdéseinek ismerete,
a kozgyijteményi jartassag, a pedagogiai készség és leginkabb egy idegen
nyelv tudasa, tovabba a lelkiismeretesség, az udvariassag, az ligyszeretet, a
leleményesség és az itéloképesség.

Mindezek mellett fontos az adott hely, vidék, taj behato ismerete. Akarcsak
a lokalpatridta érzés, vagyis az az érzelmi tdbblet, amely a fenti tulajdonsagok
érvényesitését athatja, eldmozditja. Felemeld lehet annak tudata: ezt a
munkat csak mi végezhetjiik el!
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10.22 A helyismereti képzés, tovabbképzés

A helyismereti munka megkésve kapott helyet a konyvtaros szakképzés
rendszerében. ElGszor talan a Debreceni Tanitoképzé Foiskola konyvtar-
népmiivelés szakan szerveztek specidlkollégiumot az 1972/73-as tanévben.
Ma mar rendszeresek a fGiskolai stadiumok ¢és a tudomanyos didkkori
dolgozatok kozott is sok helyismereti témaval taldlkozunk. Hianyoznak
azonban a megfelel6 segédkonyvek, s hianyzik az oktatds tapasztalatainak
megvitatasa, altalanositasa is.

Mivel a helyismereti tevékenység is allanddan fejlédd, alakuld munkaag,
nagy szikség van a folyamatos, szervezett elméleti-mddszertani
tovabbképzésre. E célt is szolgaltak az orszagos helyismereti tanacskozasok,
majd a regionalis Osszejovetelek, valamint a megyénként rendezett
tovabbképzési alkalmak (tanfolyamok, eldadasok), a nyelvtanfolyamok és mas
tapasztalatcserék. Voltaképpen idetartozik a magasabb szintli iskolai
végzettség vagy az egyetemi doktori cim megszerzésének intézményi
Osztonzése is. Mindazonaltal az Onképzés és a tovabbképzés szervezeti
rendje kialakulatlan; most egyéb bizonytalansagok is zavarjak.

Az elbrelépés fontos tényezdje a helyismereti munkaval kapcsolatos e/méleti
kutatasok folytatasa és Kkiterjesztése. Elsésorban a kovetkezé témak
vizsgalata volna id@szeri: a helyismereti allomany hasznalata és a
felhasznaloi sziikségletek; a szaktudomanyos, illetve a szakmai informacios
folyamat és a helyismereti informacids folyamat Osszefliggései; a természeti
és a tarsadalomtorténeti, foldrajzi egységek hazankban és ezek viszonya a
helyismereti bibliografidk rendszeréhez; a megyei konyvtarak helyismereti
részlegeinek szervezeti kérdései (hely- és személyzetigény, a tevékenység
szerkezete stb.); a szamitogép alkalmazasa a helyismereti feltarasban és
informacidkozvetitésben. Mindenkori, allandé teendé a kiilf6ldon folyd
helyismereti munka figyelemmel kisérése.

Mind a képzési, tovabbképzési, mind a kutatasi célokat jol szolgalna, és
természetesen a helyismereti tevékenység mindennapi gyakorlataban is
sokszor hasznalt segédlet lehetne egy helyismereti modszertani kézikonyv,
amely tudomanyos igénnyel, szinvonalon foglalna egybe e konyvtari munkaag
valamennyi kérdését.

Minden egyedi kérdésre, problémara azonban egy ilyen szintézis sem adhat
valaszt. A gyakorlat rendkiviil sokszinli és az élet Ujszeri jelenségeket is
produkal. Ezért fokozott szerep harul a konyvtari szaksajtora, amely alapos
szakmai kritikaval, az aktualitdsok felszinre hozatalaval és megvitatasaval az
elméleti vizsgalodasoknak ¢és a tovabbképzésnek is egyik foruma lehet, s
hozzajarulhat a f6iskolai, egyetemi képzés sikeréhez is. Hasonlé funkciot
betdlthetnek a helyismereti szakmai tanacskozasok is.
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[Vakat oldal]
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11. A HELYISMERETI TAJEKOZTATAS
ORSZAGOS SEGEDLETEI

. Milyen szép egy ismeretlen teriiletre
elfogulatlan bemerészkedni.”
(Németh LdszIo, 1940)

Osszeallitisunk elsésorban az onkormanyzati koézmiivelédési konyvtirak
helyismereti tevékenységével kapcsolatos feladatok megoldasahoz kivan
segitséget nyujtani. Erésen valogatott jegyzékiinkben azokat a kdnyveket
soroljuk fel, amelyek az orszdg barmely — vagy legtébb — pontjan
felhasznalhatok a helyismereti tajékoztatasban. Eleve eltekintettink a
kizarolag egy-egy helyhez koét6do kiadvanyok szambavételétdl. A helyismeret,
helytorténet és honismeret elméleti, modszertani kérdéseivel foglalkozo
miiveket, valamint az altalanos helyismereti munkakat, sorozatokat és az
egyes megy¢ekrol, telepiilésekrdl, tajakrol fontos informaciokat, részleteket
tartalmazo bibliografidkat, adattarakat, szintéziseket regisztraljuk. A roviditett,
csupan a legelemibb azonositd adatokra szoritkozo bibliografiai leirasokat
tematikai rendben kozoljik. A tartalmi fejezeteket altalaban tovabb tagoltuk.
A csoportok élén a bibliografiak allnak, majd ezeket az egyes kiadvanyok és
végiill a sorozatok kovetik — a megjelenés idorendjében. Az anyaggylijtés
lezarasanak idépontja: 1992. augusztus 31.

11.1 Elméleti és modszertani mivek

11.11 Helyismeret

Helyismereti tevékenység a konyvtarakban: Bibliografia / Héthy Zoltan. — Bp.,
OSZK KMK: NPI, 1970.

+++

Utmutaté a helyismereti gyiijtemények kezeléséhez ¢és a helyismereti
bibliografiai munkahoz / Takacs Miklos. — Bp.: OSZK KMK: NPI, 1968.
Helyismereti munka a ,,B” tipusii konyvtarakban: Modszertani utmutatdo /
Bényei Miklos. — Bp.: OSZK KMK: NPI, 1974.

Sajtobibliografidk és sajtorepertoriumok szerkesztése, a hirlapok feltarasa:

Helyismereti tanacskozasok / szerk. Vajda Kornél. — Bp.: OSZK KMK: NPI,
1976.

A helyismereti munka kérdései: Helyismereti tanacskozasok / szerk. Vajda
Kornél. — Bp.: OSZK KMK: NPI, 1976.
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11.12 Helytorténet

Valogatas a helytorténeti kutatds modszertani szakirodalmabol: Bibliografia
/ Orosz Szilard. — Nyiregyhaza: Szabolcs-Szatmar Megyei Miivelddési
Kozpont, 1979.

+++

A plébania-torténetiras modszertana / Vanyd Tihamér. — Pannonhalma:
Stephaneum Ny., 1941.

A magyar falu torténete / Eperjessy Kalman — BD.: Gondolat, 1966.

Varosaink multja és jelene / Eperjessy Kalman. — Bp.: Miiszaki K., 1971.

A helytorténeti kutatasok elméleti és modszertani kérdései: Egyetemi jegyzet
/ Szant6 Imre. — Szeged: Jozsef Attila Tudomanyegyetem, 1975.

Kézikonyv a visszaemlékezés és memoargylijtés modszertanarol / Petrak
Katalin. — Bp.: Parttorténeti Intézet. 1975.

Az lzemtorténetirds kérdései: Elméleti és moddszertani tanulményok / szerk.
Incze Miklos. — Bp.: Magyar Torténelmi Tarsulat Uzemtdrténeti Szakosztalya,
1979.

A helytorténetiras modszertani kérdései: Uj- és legiijabb kor / Stier Miklos,
Szasz Zoltan. — Bp.: OSZK KMK: NPL 1980.

Bevezetés a forrasok ismeretébe és a forraselemzésbe / Unger Matyas. — Bp.:
Orszagos Pedagogiai Intézet. 1985

11.13 Honismeret

A Honismeret repertoriuma / dsszeall Skrabut Eva. — Bp., Hazafias Népfront
1974.

A Honismeret 1-15. évfolyama, 1972-1987 &sszesitett repertoriuma / osszeall.
Pallos Eva. — Bp.: Honismereti Szovetség, 1991

+++

A sziil6f6ld- és honismeret konyve / Fodor Ferenc — Miskolc—Borsod—Gomor—
Kishont varmegye k6zonsége, 1927

A falukutatas vezérfonala / Bodor Antal Bp.; Magyar Tarsasag Falukutato
Intézete, 1935.

Honismeret konyve / szerk. Bodor Antal — Bp.: Magyar Tarsasag Falukutato
Intézete, 1935.

Uj taborverés: A II. és III Orszagos Szakkorvezeté-képzé Tabor eléadasai
1987-1988. — Zsambék: Tanitoképzd Foiskola. 1990-1991 — 2 db

+++

Honismereti utmutatd szakkorvezet6k szamara, 1-15. — Bp: Hazafias
Népfront, 1966-1974.
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11.2 Altalanos helyismereti kiadvanyok

11.21 Bibliografiak

Magyarorszag helyismereti konyvészete 1527-1940 / Bodor Antal. — Bp
Szerzd, 1944.

Magyarorszag: Honismereti bibliografia / Csomor Tibor — Bp., Févarosi
Szabo Ervin Konyvtar: Hazafias Népfront, 1972.

Magyarorszag honismereti irodalma. 1527-1944 / Bodor Antal, Gazda Istvan. —
Bp.: Konyvértékesité Vallalat, 1984.

A magyar id6északi kiadvanyom egyedi repertoriuma, Annotalt bibliografia /
Kertész Gyula. — 2. kiad. — Bp.: OSZK KMK, 1990.

11.22 Helyismertetd 6sszefoglalasok

Magyar Orszagnak leirasa / Valyi Andras — Budai Kiralyi Univerisitas Ny.,
1796-1799. — 3 db.

Magyar orszagnak s a hozza kapcsolt tartomanyoknak mostani allapotja
statisticai es geographiai tekintetben / Fényes Elek — Pest: Trattner—Kérolyi,
1836-40. — 6 db.

2. kiad. — Pest: 1843.

Magyarorszag leirasa / Fényes Elek — Pest: Beimel 1847. — 2 db.

Magyarorszag geographiai szotara, melyben minden varos, falu és puszta,
betiirendben koriilményesen leiratik / Fényes Elek — Pest: Kozma Vazul,
1851. —4 db.

Reprint kiadas: Bp: AKV: Magyar Konyvkiadok és Konyvkereskeddk
Egyesiilése, 1985. — 2 db.

Magyarorszag torténeti, foldirati s allami legujabb leirdsa / Palugyay Imre. —
Pest: Landerer és Heckenast, 1852—1855. — 4 db.

Magyarorszdg / szerk. Kain Albert. — Bp.: MAV Igazgatosiga, 1909
Reprint kiadas: Bp.: Hogyf, 1992.

Magyar varosok / szerk. Dallos Ferenc, Szabady Egon. — Bp.: Kozgazdasagi
és Jogi K., 1966.

Magyarorszag megy¢éi es varosai / szerk. Kulcsar Viktor, Lackod Laszl6. — Bp.:
Kossuth, 1975.

+++

Az Osztrak-Magyar Monarchia irasban és képben. — Bp.: Magyar Kiralyi
Allamnyomda, 1887-1901. — 21 db.
Magyarorszagrol szo6l6 kétetek: 3., 7., 9., 13., 15, 18., 20.

Magyarorszag varmegyéi és varosai: Magyarorszag monografidja / szerk.
Borovszky Samu, Csanki Dezsd, Sziklay Janos. — Bp.: Apollo: Orszagos
Monografiai Tarsasag, 1896-1914. — 24 db.
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Megjelent kotetek: Abatj-Torna varmegye és Kassa (1896), Bacs-Bodrog
varmegye. 1-2. (1909), Bars varmegye (1903), Bihar varmegye ¢és
Nagyvarad (1901), Esztergom varmegye (1910), Fiume és a magyar—horvat
tengerpart (1900), Gomor-Kishont varmegye (1903), Gy6r varmegye (1909),
Heves varmegye (1909), Hont varmegye (1906), Komarom varmegye ¢és
Komarom sz. kir. varos (1905), Nograd varmegye (1911), Nyitra varmegye
(1899), Pest-Pilis-Solt-Kiskun varmegye. 1-2, (1910), Pozsony varmegye.
Pozsony sz. kir. varos. Nagyszombat. Bazin. Monor és Szentgyorgy r.t.
varosok (1896), Somogy varmegye (1914), Szabolcs varmegye (1900),
Szatmar varmegye, Szatmarnémeti sz. kir. varos (1908), Temes varmegye.
Temesvar (1914), Torontal varmegye (1911), Vas varmegye (1898)
Zemplén varmegye és Satoraljaujhely r.t. varos (1901).

Reprint kiadas: Bp: Dovin, 1988.

Magyar varosok és varmegyék monografidja / sajtd ald rendezte Ladanyi

Miksa. — Bp. Magyar varosok monografidja kiadohivatala 1927-1942. — 36
db.

Megjelent kotetek: 1. Szeged. 1-2 (1927); 2. Nagykodros (1927); 3. Szentes
(1928); 4. Nagykanizsa (1929); 5. Miskolc (1929); 6. Maké és Csanad-
Torontal varmegyei kozségek (1929); 7. Tokaj és vidéke (1930); 8.
Nyiregyhaza és Szabolcs varmegye kozségei (1937); 9. Szerencs és vidéke
(1930); 10. Cegléd (1931); 11. Ujpest. 1831-1930 (1932); 12. Sarospatak és
vidéke (1933); 13. Csepelsziget kdzségei (1934); 13/a. Csepel (1934); 14.
Baja. Bacs Bodrog varmegye kozségei (1934); 15. Dunamenti nyaralohelyek
(1934); 16. Nograd és Hont varmegye (1934); 17. Abauj-Torna varmegye
(1935); 18. Pestszenterzsébet. Kispest és kornyéke (1936); 19. Békés
varmegye (1936); 20. Heves varmegyei ismertetd és adattar (1936); 21.
Pestszentlérinc Kispest. Pestszentimre (1937); 22. Fejér varmegye (1937);
23. Dunantali varmegyék: Veszprém, Baranya, Gy6r, Somogy, Vas, Zala,
Tolna, 1-7. (1937-1940); 24. Rakospalota és Rakosvidék (1938); 25. Bihar-
varmegye (1938); 26. Felvidék (1940); 27 —; 28. Szatmar, Ugocsa és Bereg
k.e.e. varmegy¢k (1939): sorszam nélkiil: Erdélyi varmegyék (1942).

Varmegyei szociografiak. 1-15. — Bp.: Varmegyei szociografiak kiadohivatala,

1938-1943.

Megjelent kotetek: 1. Csongrad varmegye (1938); 2. Hodmezdvasarhely

(1938); 3. Szeged (1938); 4. Szabolcs varmegye (1939) 5-[6]. Borsod,
Gomor és Kishont k.e.e. varmegyék (1939); 7-[8]. Abauj-Tolna varmegye
(1939); 9-[10]. Ungvar és Ung varmegye (1940); 11. Zemplén varmegye
(1940); 12—-[13]. Debrecen sz. kir. varos és Hajdu varmegye (1940); 14.
Magyar varosok (1941) 15. A hetvenéves Budapest (1943).

Magyarorszag megyéi. — Bp.: Kossuth 1982-1988. — 19 db.
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11.23 Utikalauzok

Vartirak kalauza: Eszak-magyarorszagi, alfoldi varak és vartira-utvonalak;
Dunantuli varak és vartara-utvonalak / szerk. Dely Karoly. — 2. kiad. — Bp.:
Sport, 1975-1976. — 2 db.

Varak, varkastélyok, varhelyek Magyarorszagon / Kiss Gabor. — Bp.:
Panorama, 1984.

Orszagjarok konyve / Kulesar Odon. — Bp.: Epitésiigyi Tajékoztatasi Kozpont,
1989.

Magyarorszag. — Bp.: Panorama, 1990. [Helynevek betlirendjében.]

+++

Magyar varosok. — Bp.: Panorama, 1980—
Panorama ,,mini” utikényvek. — Bp.: Panorama, 1980—

11.24. Cimtarak

Magyarorszag ¢és a hozza kapcsolt részek tiszti névtara, 1845-1847. — Buda:
Magyar Kiralyi Tudomanyegyetem Ny., 1845-1847. — 3 db.

Magyarorszag tiszti névtara. — Pest: Lauffer és Stolp, 1863.

Magyarorszag tiszti cim- és névtara. — Bp.: KSH, 1873.
Megjelent még: 1875, 1879, 1884, 1886-1918, 1927-1929, 1931-1932, 1935—
1938, 1940-1944

Magyarorszag cimtara / szerk. Palos Istvan. — Bp.: Kozgazdasagi és Jogi K.,
1961.
Megjelent még: 1964, 1968

A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz cimtara, 1980. — Bp.: Reformatus
Zsinati Iroda Sajtoosztalya, 1980.

Magyar katolikus almanach, 1984. — Bp.: Szent Istvan Tarsulat, 1984.

Alapitvanyi almanach, 1990. — Bp.: Magyarorszagi Alapitvanyok Szovetsége:
»Selyemgombolyitd” Rt., 1991.

Ki, mit, hol, hogyan gydgyit?: Magyar természetgydgyaszok névsora. — Bp.:
Westinvest, 1991.

A magyar kozélet kézikonyve. — Bp.: Magyar Tavirati Iroda Sajtéadattarbank,
1992.

11.25 Helységnévtarak

Magyarorszag tokéletes mutatdé konyve / Doczy Jozsef. — Wien: Haykul A,
1830.

Magyarorszag, a Szerb-Vajdasag ¢és Temesi bansag helykdzségeinek
végleges birdsagi folosztasa / Friebeisz Istvan. — Pest: Lauffer és Stolp,
1859.

Magyarorszag helynévtara. — Pest: Emich, 1863.
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A Magyar Korona Orszagainak helységnévtara. — Bp.: KSH, 1873.
Megjelent még: 1874, 1882, 1888, 1902, 1907, 1913

Magyarorszag helységnévtara kiilonds tekintettel az allami anyakdnyvi
keriiletek beosztasara. — Bp.: Pesti Kényvnyomda Rt., 1895.

Magyarorszag helységeinek 1773-ban késziilt hivatalos Osszeirasa / szerk.
Illés Jozsef. — Bp.: Magyar Békekiildottség, 1920.

Magyarorszag helységnévtara. — Bp.: KSH, 1922.

Megjelent még: 1926, 1933, 1937 (két potfiizettel), 1941 (potfiizettel), 1944

A Magyar Szent Korona orszagainak helységnévtara / szerk. Varady Karoly. —
Bp.: Magyar Szent Korona orszagainak helységnévtara kiadohivatal, 1926.
Megjelent még: 1927, 1928, 1930, 1931

Csonka-Magyarorszag ~ kozigazgatasi,  torvénykezési  és  kozlekedési
helységnévtara / szerk. Varady Karoly. — Bp.: Hornyanszky Ny., 1935.

Csonka-Magyarorszag kozigazgatasi helységnévtara / szerk. Varady Karoly. —
Bp.: Hornyanszky Ny., 1936.

Megjelent még: 1936, 1939-1944

Magyarorszag helységnévtara. — Bp.: Kozgazdasagi és Jogi K. Statisztikai K.,
1950.

Megjelent még: 1951, 1952, 1956, 1962, 1967

A Magyar Népkoztarsasag helységnévtara. — Bp.: Statisztikai K., 1973.

A Magyar Népkoztarsasag varosainak és kozségeinek névtara, 1977. — Bp.:
Statisztikai K., 1978.

Megjelent még: 1981.

A Magyar Népkoztarsasag varosainak ¢és kozségeinek névtara és teriileti
szamjelrendszere, 1984—-1986. — Bp.: Statisztikai K., 1984-1986. — 2 db.

A Magyar Népkoztarsasag helységnévtara, 1985. — Bp.: Statisztikai K., 1985.;
Pétfiizet. — Bp.: 1987.

Magyar igazgatastorténeti helységnévlexikon: 1723-1918 kozott, tovabba a
késobbi allamkeretekbe osztott teriiletek részletes adataival kiegészitve,
altalaban 1989-ig / Gyalay Mihaly. — Bp.: Origo Press, 1989.

A Magyar Koztarsasag allamigazgatasi helynévkonyve, 1990. januar 1. — Bp.:
Statisztikai K., 1990.

Magyar neve?: Hatarokon tuli helységnév-szotar / Sebok Laszlo. — Bp.:
Arany Lapok K., 1990.

Magyar helységnév-azonositdo szotar / szerk. Lelkes Gydrgy. — Bp.: Balassi,
1992.

+++
Magyarorszag torténeti helységnévtara, 1773—-1808. — Bp.: KSH Kényvtar ¢és
Dokumentaciés Szolgalat, 1987--

Magyarorszag torténeti statisztikai helységnévtara, 1--, Bp.: MTA Torténeti
Demografiai Albizottsaga: KSH lakossagi adatgytijtések fosztalya, 1991--
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11.26 Statisztikai adattarak

Statisztikai adatforrasok, 1867-1967: Bibliografia / szerk. Hajdii Elemérné,
Malan Magda. — Bp.: KSH Koényvtara, 1967.

Statisztikai adatforrasok: Bibliografia, 1945-1985. — Bp.: KSH, 1987.

Statisztikai adatforrasok: Bibliografia, 1986-1989. — Bp.: KSH Konyvtara és
Dokumentacios Szolgalat, 1990.

+++

Magyarorszag statistikdja / Fényes Elek. — Pest: Trattner Karoly, 1842—1843.
-3 db.

Hazank és népe a kozgazdasag és tarsadalmi statisztika szempontjabol /
Keleti Karoly. — Pest: Athenaecum, 1871.

Csonka hazank varosai a statisztika tiikrében / Illyefalvy I. Lajos. — Bp.:
Székesfovaros Statisztikai Hivatala, 1940-1944. — 2 db.

Magyar varosok ¢és kozségek: Statisztikai adatgyljtemény. — Bp.:
Kozgazdasagi és Jogi K., 1958.

Az elsé magyarorszagi népszamlalas. 1734-1787 / szerk. Danyi Dezs6, David
Zoltan. — Bp.: KSH Konyvtara: Mivelddésiigyi Minisztérium Levéltari
Osztalya, 1960.

Kozségeink fobb adatai, 1960—1964. — Bp.: Statisztikai K., 1966

Munkaeréhelyzet megyék szerint, 1949-1966 — Bp.: Statisztikai K., 1967

Adatok ... megye kozségeir6l. — Bp.: KSH, 1968. — 19 db. [Megyénként adtak
ki.]

Helyzetkép az orszag kozségeirdl. — Bp.: Statisztikai K., 1968.

A megye tarsadalmi-gazdasagi helyzete és fejlddésének tobb tendenciai. — Bp.:
Statisztikai K., 1970. — 19 db. [Minden megyérdl megjelent.]

Helyzetkép az orszag varosair6l. — Bp. . Statisztikai K., 1971.

Magyarorszag megyéinek munkaerdhelyzete, 1970. januar 1. — Bp.
Statisztikai K., 1972.

Megjelent még: 1970-1974 (1977), 1970-1978 (1979), 1984. januar 1. (1985)

Az 1980. ¢évi népszamlalas. — Bp.: Statisztikai K., 1981-1984.
1-20. [megyék adatai] (1980-1981)

28. A varosok fobb adatai (1982)

29. A kozségek fobb adatai (1982)

30. A népesség ¢s a lakasok adatai a telepiilések nagysagcsoportja szerint
(1983)

Magyarorszagon ezt megelézéen a kovetkezd években rendeztek hivatalos
népszamlalast: 1869-70, 1880, 1890, 1900, 1910, 1920, 1930, 1941, 1949,
1960, 1970 — mindegyikrél adtak ki tablazatokat

Magyarorszag kozségeinek és varosainak népessége az 1850., 1857. ¢és
1870. években: Az 1980. évi allamigazgatasi beosztas szerint. — Bp.: KSH,
1984.

1990. évi népszamlalas: 1. Elézetes adatok. — Bp.: KSH, 1990.
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1990. évi népszamlalas: A belteriileti és kiilteriileti lakott helyek fobb adatai —
Bp.: KSH, 1991.

Megyék — varosok — kozségek, 1980-1990: Telepiiléshalozat, 5. — Bp.: KSH,
1991.

11.3 Foldrajz, természeti viszonyok

11.31 Foldrajz

Magyar foldrajzi konyvtar: Magyarorszagrol barmely nyelven, valamint
magyar szerz6t6l barmely foldrajzi targyrol és barmely nyelven megjelent
irodalom konyvészete / Havass Rezs6. — Bp.: Dobrowsky: Franke, 1893.

A magyar geodéziai irodalom, 1498-1960: Bibliografia / Bendeffy Laszlo. —
Bp.: Miiszaki K., 1964.

Magyar telepiilésfoldrajzi bibliografia, 1945-1968 / Eke Palné, Beluszky Pal —
Bp.: MTA Foldrajzi Kutato Intézete, 1971.

Magyar geodéziai irodalom, 1961-1970: Bibliografia / Bendeffy Laszl6. — Bp.:
Miiszaki K., 1974.

Magyar telepiilésfoldrajzi bibliografia, 1969-1974 / Beluszky Pal, Simonfai
Laszléoné. — Bp.: MTA Foldrajzi Kutato Intézete, 1975.

Magyar geodéziai és kartografiai irodalom: Geodéziai bibliografia, 1971-1975;
Kartografiai bibliografia, 1498-1975 / szerk. Karsay Ferenc. — Bp.: Miiszaki
K., 1983.

+++

Magyar fold, magyar faj. — Bp. ; Egyetemi Ny., 1936-1939. — 4 db.
Reprint kiadas; Szekszard: Babits, 1990-1991.
Magyarorszag gyogyfiirddi, gyogyhelyei és idiiléhelyei. — Bp. ; Medicina
1962.
Magyarorszag természeti foldrajza / Bulla Béla. — 2. kiad. — Bp.
Tankdnyvkiado, 1964.
Magyarorszag tajfoldrajza. — Bp.: Akadémiai K., 1967-1988.
1. A dunai Alféld (1967)
2. A tiszai Alfold (1969)
3. A Kisalfold és a Nyugat-magyarorszagi peremvidék (1975)
4. A Dunanttli-dombsag (Dél-Dunantul) (1981)
5. A Dunantuli-kdzéphegység, A) Természeti adottsagok és eréforrasok
(1987)
6. A Dunantuali-kdzéphegység, B) Regionalis tajfoldrajz (1988)
Magyarorszag természeti és gazdasagi foldrajza / szerk. Udvarhelyi Karoly. —
Bp.: Tankoényvkiado, 1968.
Magyarorszag foldrajzi név-tara: 1. Fontosabb domborzati taj és viznevek. —
Bp.: Orszagos Foldiigyi és Térképészeti Hivatal, 1971.
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Budapest és a megyék foldrajza / szerk. Frisnydk Sandor. — Bp.:
Tankdnyvkiado, 1984.

Magyarorszag gazdasagfoldrajza / szerk. Bernat Tivadar. — Bp.: Kossuth,
1980.

Magyarorszag foldrajza / szerl. Frisnydk Sandor — Bp.: Tankdnyvkiado,
1988.

Magyarorszag gyogyidegenforgalma / Vajda Roébert, Vadas Vera. — Bp.:
Kereskedelmi és Idegenforgalmi Tovabbképzé V., 1990. — 2 db.

Magyarorszag kistajainak katasztere / szerk. Maros Sandor, Somogyi Sandor
— Bp.: MTA Féldrajztudomanyi Kutat6 Intézete, 1990. — 2 db.

11.32 Térképek

A magyarorszagi kéziratos vizrajzi térképek katalogusa 1867-ig / Fodor
Ferenc. — Bp.: Tankdnyvkiadd, 1954-1956. — 3 db.

+++

Magyarorszag autdatlasza. — Bp.: Kartografiai V., 1985.

Magyarorszag nemzeti atlasza. — Bp: Kartografiai V., 1989.

Magyarorszdg régi térképeken / Papp-Vary Arpad, Hresk6 Pal. — Bp.:
Gondolat: Officina Nova, 1989.

11.33 Természetvédelem

Magyarorszag nevezetes fai / Balogh Andras. — 2. kiad. — Bp.: Mezdgazdasagi
K., 1968.

Védett teriiletek, novény- es allatritkasagok / Papp Jozsef. — 2. kiad. — Bp.:
Panorama, 1970

Védett természeti értékeink / szerk. Kopasz Margit. — 2. kiad. — Bp.:
Mezégazdasagi K., 1978.

Parkerd6k Magyarorszagon / szerk. Mészoly Gy6z6. — Bp.: Natura, 1981.

Arborétumok orszagszerte / szerk. Mészoly Gy6z6. — Bp.: Mezdgazdasagi K.,
1984

A magyar természetvédelem 50 éve szamokban, 1939-1990 / Rakonczay
Zoltan. — Bp.: Orszagos Természetvédelmi Hivatal, 1991.

Zold halozat: Az oOkolégiai kultira terjesztésére és fejlesztésére vallalkozo
szervezetek ¢és intézmények Magyarorszagon / szerk. Csonka Andras,
Fésiis Jozsef. — Bp.: Okolégiai Informaciés Kozpont, 1992.

11.34 Foldtan és asvanytan

A magyar medencék talajvize: Az orszagos talajviztérképezé6 munka
eredményei, 1950-1955 / Ronai Andras. — Bp.: Miiszaki K., 1956.
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Magyarorszag 4svany- és gyogyvizei / szerk, Schulhof Odén. — Bp
Akadémiai K., 1957.

Az orszagos forrasnyilvantartas / Kessler Hubert. Bp.: VITUKI, 1959.

Magyarorszag foldtana / Vadasz Elemér. — 2. kiad. — Bp., Akadémiai K., 1960.

Magyarorszag talajai / Stefanovits Pal. — 2. kiad. — Bp.: Akadémiai K., 1963.

Magyarorszag hévizkutjai: Hévizkataszter. — Bp.: VITUKI, 1965.

Asvanytelepeink foldtana: Nyersanyaglelohelyeink/ szerk. Jantsky Béla. — Bp.:
Miiszaki K., 1966.

Magyarorszag regionalis foldtana / Kovacs Lajos. — Bp.: Tankdnyvkiado
1967.

Magyarorszag barlangjai / Kordos Laszl6. — Bp.: Gondolat, 1984.

Magyarorszag asvanyai / Koch Sandor. — 2 kiad. — Bp.: Akadémiai K., 1985.

Evmilliok emlékei: Magyarorszag foldtorténete és asvanyi kincsei / Juhasz
Arpad. — 2. kiad. — Bp.: Gondolat. 1987.
1989.

Magyarorszag Osvizrajza és felszini vizeinek torténete / Mike Karoly. — Bp.
Aqua, 1991.

11.35 Eghajlat

Magyarorszag éghajlata / Bacsé Nandor. Bp.: Akadémiai K, 1959.

Magyarorszag éghajlati atlasza / szerk. Kakas Jozsef — Bp.: Akadémiai K.
1960-1967. — 2. db.

Idéjarasi események és elemi csapasok Magyarorszagon 1700-ig / Réthly
Antal. — Bp.: Akadémiai K., 1962.

Idéjarasi események és elemi csapasok Magyarorszagon, 1701-1800-ig
Réthly Antal. — Bp.: Akadémiai K., 1970.

A csapadék havi és évi Osszegei Magyarorszagon a mérések kezdetétdl
1970-ig / Hajosy Ferenc, Kakas Jozsef, Kéri Menyhért. — Bp.: Orszagos
Meteorologiai Szolgalat, 1975. [Mérési helyek szerint.]

11.4 Torténelem

Magyar torténeti bibliografia, 1-4. / szerk. I. Téth Zoltan. — Bp.: Akadémiai K.,
1950-1959. — 4 db.

Bevezetés a magyar torténelem forrasaiba és irodalmaba, 1-3. / Kosary
Domokos. — Bp.: Kozoktatasiigyi K.: Miivelt Nép: Bibliotheca, 1951-1958. —
3 db.

Bevezetés Magyarorszag torténetének forrasaiba ¢és irodalmaba: 1. 1.
Altalanos rész / Kosary Domokos. — Bp.: Tankényvkiado, 1970.

A magyar torténettudomany valogatott bibliografiaja 1945-1968. — Bp.:
Akadémiai K., 1971.
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Torténeti bibliografia, 1985: A Magyarorszagon megjelent torténeti munkak
bibliografiaja / 6sszeall. Rozsnyo6i Agnes, Sz. Gyivicsan Maria. — Bp.: MTA
Torténettudomanyi Intézete, 1987.

Megjelent még: 1986, 1987, 1988, 1989.

+++

A teriileti levéltarak fondjegyzékei, 1-23.: A magyar allami levéltarak
fondjegyzéke, 3. — Bp.: Levéltarak Orszagos Kozpontja, 1962—-1976.

A teriileti allami levéltarakban 6rzott feudalis kori Osszeirasok jegyzéke /
szerk. Bacskai Vera. — Bp.: Levéltarak Orszagos Kozpontja, 1965-1969. —
8 db.

11.41 Régészet

Bibliographia archeologica Hungarica, 1793-1943 / Banner Janos. — Szeged
inst. Arch. Univ., 1944,

A Koézép-Dunamedence régészeti bibliografidgja a legrégibb idoktél a XI.
szazadig / Banner Janos, Jakabffy Imre. — Bp.: Akadémiai K., 1954.

A Koézép-Dunamedence régészeti bibliografidgja a legrégibb idoktél a XI.
szazadig, 1954-1959 / Banner Janos, Jakabffy Imre. — Bp.: Akadémiai K.,
1961.

A Koézép-Dunamedence régészeti bibliografidgja a legrégibb idoktél a XI.
szazadig, 1960-1966 / Banner Janos, Jakabffy Imre. — Bp.: Akadémiai K.,
1968.

A Ko6zép-Dunamedence régészeti bibliografidja, 1967-1977 / Jakabfty Imre. —
Bp.: Akadémiai K., 1981.

+++

Magyarorszag archeologiaja / Pulszky Ferenc. — Bp.: Pallas, 1897. — 2 db.
Magyarorszag régészeti leletei / szerk. B. Thomas Edit. — Bp.: Corvina, 1975.

+++
Magyarorszag régészeti topografiaja, 1--. — Bp.: Akadémiai K., 1966 —
11.42 Torténeti foldrajz
Kéziratos térképek a teriileti allami levéltarakban. 1-21. / szerk. Maksay

Ferenc. — Bp.: Levéltarak Orszagos Kozpontja: Magyar Orszagos Levéltar,
1965. - 21 db.

+++

Az eltlint régi varmegy¢k / Pesty Frigyes. — Pest: MTA, 1870. — 2 db.
Reprint kiadas: Bp.: AKV: Téka, 1988.
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Magyarorszag helyrajzi torténete f6 tekintettel az egyhazi intézetekre vagyis
a nevezetesb varosok, helységek s azokban Iétezett egyhazi intézetek,
plispokmegyék szerint rendezve / Rupp Jakab. — Pest MTA, 1870-1876.
-3 db.

Magyarorszag régi vizrajza a XIII. szazad végéig / Ortvay Tivadar. — Bp.:
MTA, 1882. -2 db.

Magyarorszag helynevei torténeti, foldrajzi és nyelvészeti tekintetben, 1. /
Pesty Frigyes. — Bp.: MTA, 1988.

Magyarorszag egyhazi foldleirasa a XIV. szézad elején a papai tizedjegyzék
alapjan feltiintetve / Ortvay Tivadar. — Bp.: Szent Istvan Tarsulat, 1891—
1892. -3 db.

Magyarorszag torténeti foldrajza a Hunyadiak koraban / Csanki Dezs6. — Bp.
MTA, 1890-1941. - 5 db.

1. K6zépso és észak-keleti varmegyék (1890)

2. Délvidéki megyék (1894)

3. Dunantuali varmegyék (1897)

4. Trencsén varmegye / Fekete Nagy Antal (1941)
5. Erdély (1913) [négy megye]

Reprint kiadas: Bp.: AKV, 1985.

Az Arpad-kori Magyarorszag torténeti foldrajza / Gy6rffy Gyérgy. — Bp.:
Akadémiai K., 1966-1987. — 3 db.

1. A-C. (1966)
2. D-F. (1987)
3. H-K. (1987)

11.43 Torténeti statisztika

A torténeti statisztika forrasai / szerk. Kovacsics Jozsef. — E: Kozgazdasagi
és Jogi K., 1957.

A népmozgalom fébb adatai kozségenként, 1828-1990, 1-8. — Bp.: Statisztikai
K., 1969-1974. — 8 db.

Mezbégazdasagi statisztikai adatgylijtemény, 1870-1970: Foldteriilet. — Bp.:
Statisztikai K., 1971. — 3 db.

Mezbgazdasagi statisztikai adatgyiijtemény, 1870-1970:  Allattenyésztés:
Koézségsoros adatok. — Bp.: Statisztikai K., 1972. — 5 db.

Mezbgazdasagi statisztikai  adatgyiijtemény, 1870-1970:  Allattenyésztés:
Megyei adatok. — Bp.: Statisztikai K., 1973—-1974. — 4 db.

Novénytermelés: Kozségsoros adatok, 1936-1962. — Bp.: KSH Konyvtar és
Dokumentacios Szolgalat, 1976.

Novénytermelés: Megyei adatok, 1922-1970. — Bp.: KSH Konyvtar és
Dokumentacios Szolgalat, 1979-1984. — 4 db.

Zoldségtermelés: Megyei adatok, 1896—-1942. — Bp,: Statisztikai K., 1982.

Sz6l6termelés: Kozségsoros adatok, 1873—1965. — Bp.: Statisztikai K., 1986.

Foldteriilet: Kozségsoros adatok, 1895-1984. — Bp.: Statisztikai K., 1988.
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11.44 Csaladtorténet és cimertan

Magyar genealodgiai és heraldikai forrasmunkak, 1561-1932 / Baan Kalman. —
Bp.: Robur, 1932.

Magyar csaladtorténeti és cimertani irodalom, 1561-1944 / Baan Kalman,
Koéczy T. Laszlo, Gazda Istvan. — Bp.: Konyvértékesit6 V., 1984.

+++

Magyarorszag csaladai czimerekkel és nemzedékrendi tablakkal, 1-13. / Nagy
Ivan. — Pest: Friebeisz Istvan: Rath Mor, 1857-1868. — 13 db.

Reprint kiadas: Bp.: Helikon, 1987-1988. — 8 db.

Magyar nemzetségi zsebkdnyv. — Bp.. Magyar Heraldikai és Genealogiai
Tarsasag, 1888—1905. — 2 db.

1. Férangu csaladok (1888)
2. Nemes csaladok (1905)

A kiralyi konyvek: Jegyzéke a benniik foglalt nemesség cim, cimer, elénév
¢és honossag adomanyozasoknak, 1527-1867 / Illéssy Janos, Pattké Béla. —
Bp.: Franklin Ny., 1895.

A magyar nemzetségek a XIV. szdzad kozepéig / Karacsonyi Janos. — Bp.:
MTA, 1990-1904. — 3 db.

Magyar cimeres emlékek / Fejérpataky Laszlo. — Bp.: MTA: Magyar
Heraldikai és Genealodgiai Tarsasag, 1901-1926. — 3 db.

A Magyar Nemzeti Muzeum konyvtaranak cimeres levelei / Aldasy Antal,
Czobor Alfréd. — Bp.: Magyar Nemzeti Mtizeum, 1904-1942. — 8§ db.

Magyar nemes csaladok, 1-11. / Kempelen Béla. — Bp.: Grill, 1911-1932. — 11
db.

Magyarorszagi zsido és zsidoeredetii csaladok / Kempelen Béla. — Bp.:
Szerz6, 1937-1939. — 3 db.

A m. kir. beliigyminiszter altal igazolt nemesek, 1867-1937 / Gerd Jozsef. —
Bp.: Kovacs: Szegedi, 1938.

Szent Istvan 1000 éves Magyarorszaga varmegyé€i cimereinek ismertetése. —
Bp.: MEFHOSZ, 1938.

A kiralyi konyvek: Az 1. Ferenc Jozsef és IV. Karoly kiraly altal 1897-t61 1918-
ig adomanyozott nemességek, fonemességek, elonevek ¢és cimerek
jegyzéke / Gerd Jozsef. — Bp.: Debreczenyi Ny., 1940.

Varosaink neve, cimere és lobogdja / Szél Sandor. — Bp.: Varmegyei
szociografiak kiadohivatal, 1941.

A magyar varosok cimerei / Castiglione Endre. — Bp.: Kozgazdasagi és Jogi
K., 1975.

Ot évszazad cimerei: A Magyar Orszagos Levéltar cimereslevelei / Nyulasziné
Straub Eva. — Bp.: Corvina, 1987.

Osszetort cimerek: A magyar arisztokracia sorsa és az 1945 utani
megprobaltatasok / Gudenus Janos, Szentirmay Laszlé. — Bp.: Mozaik,
1989.

A magyarorszagi fonemesség XX. szazadi genealdgidja: 1. A-J. / Gudenus
Janos Jozsef. — Bp.: Natura, 1990.
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11.45 Kozigazgatas- és jogtorténet

A magyar torvényhatésagok jogszabalyainak gyijteménye / Kolosvari Sandor,
Ovari Kelemen. — Bp.: MTA Torténelmi Bizottsaga, 1885-1904. — 8 db.

1. Az erdélyi torvényhatosagok (1885)

2. A tiszaninneni torvényhatosagok, 1-2. (1890)

3. A tiszantuli térvényhatosagok (1892)

4. A dunaninnéni tdrvényhatdsagok, 1-2. (1896-1897)
5. A dunantuli térvényhatosagok, 1-2. (1902-1904)

A Magyar Tanacskoztarsasag helyi szervei és pecsétjeik / Réti Laszlo. — Bp.:
Akadémiai K., 1973.

Teriiletrendezési  torekvések Magyarorszagon: Az allamigazgatasi  jogi
szabalyozas aspektusabol / Hencz Aurél. — Bp.: Kozgazdasagi és Jogi K.,
1973.

Parlamenti valasztasok, 1990: Politikai szociologiai korkép / szerk. Szoboszlai
Gyorgy. — Bp.: MTA Téarsadalomtudomanyi Intézete, 1990.

Magyar varosi dnkormanyzatok, 1848-1918 / Kajtar Istvan. — Bp.: Akadémiai
K., 1991.

Onkormanyzati valasztasok Magyarorszagon, 1990 / szerk. Béhm Antal,
Szoboszlai Gyorgy. — Bp.: MTA Politikai Tudomanyok Intézete, 1992.

11.5 Gazdasag

11.51 Cégjegyzékek

Magyar compass, 1-68. évfolyam. — Bp.: Stephaneum: Tettey M.: Nagel:
Légrady Testvérek: Globus, 1873-1944.

Cimvaltozatok: Mihok-féle magyar compass (1893-1911), Nagy magyar
compass (1912-1944)

Pénziigyi compass, 1891-1934 / szerk. Kormos Alfréd, Kormos Gyula. — Bp.:
Magyar Pénziigy, 1891-1934.

Cimvaltozatok: Budapesti compass (1891-1900), Magyar pénziigyi compass
(1914-1934)

Pénziigyi és tézsdei évkonyv, 1-17. / szerk. Lendvay Sandor, Lendvay Miklos,
— Bp.: Patria, 1902-1918.

Magyarorszag kereskedelmi, ipari és mezdgazdasagi cimtira. — Bp.: Globus,
1924.
Megjelent még: 1926, 1931.

Gazdasagi, pénziigyi és t6ézsdei compass, 1925-1947 / szerk. Kallés Janos.
— Bp.: Pesti T6zsde, 1925-1946.

Magyar takarékpénztarak és bankok évkonyve, 1-5. / szerk. Makkai Ernd.
— Bp.: TEBE, 1936-1940.
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Vallalati cimtar, 1957 / szerk. Pélos Istvan. — Bp.: Kozgazdasagi és Jogi K.,
1957.

Vallalati névjegyzék 1960. évre. — Bp.: Statisztikai K., 1960.

Adattar: A vallalatok és szovetkezetek gazdasagi tevékenységének és egyéb
adatainak gytijteménye. — Bp.: Interpress. 1971.

Ki mit gyart, kutat, tervez, szolgaltat, forgalmaz: Termel6fogyasztas / szerk.
Solt Sandor. — Bp.: Miszaki K., 1972.

Megjelent még: 1975, 1988 (2 db'.
Adattar / szerk. Siit6 Dezs6. — Bp.: Insterpress, 1985. — 4 db.
1. A vallalatok adatai
2. A szovetkezetek és gazdasagi tarsulasok adatai, 1-2.
3. Ondlld gazdasigi munkakozosségek és polgari jogi tarsasagok

Magyarorszagi cégek katalogusa, 1989-1990 / szerk. Erdds karoly. — Bp.:
Hirlapkiadé: Struktara, 1991. — 2 db.

Okleveles  konyvvizsgalok,  adotanacsadok, — arszakért6k, — igazsagiigyi
konyvszakértdk, szamitastechnikai szakrevizorok név- és cimjegyzéke. —
Bp.:

Perfekt, 1991.

Orszagos szaknévsor, 1992. — 3. kiad. — Bp.: HTD Nyomdaipari ¢és
Adatfeldolgozo Kft., 1992

Cégkatalogus, 1992: Magyarorszag. — Bp.: Hirlapkiado Kozlonyigazgatosag,
1992. -2 db.

11.52 Ipar

A magyarorszagi céhes kézmiivesipar forrasanyaganak katasztere. — Bp.:
Muzeumi Restaurator és Modszertani Kozpont, 1975. — 2 db.

+++

Ipar-czimtar: Torvényhatosagok, tisztviselok, ligyvédek, gyarosok, kereskeddk
s minden mi-iparosok hasznalatara alkalmas kalendariummal 1847.
kozonséges évre / szerk. Szalkay Gergely, Németh Janos. — Pest: Beimel,
1847.

Iparfejlédés és a czéhek torténete Magyarorszagon: Okirattarral, 1307-1848:
Czéhek lajstroma: A czéhirodalom ¢és ipartorténet konyvészete /
Szadeczky-Kardoss Lajos. — Bp.: Ranschburg, 1913. — 2 db.

A magyar gyaripar évkonyve és cimtara, 1941, 1942-1943 / szerk. Partos
Szilard. — Bp.: Stadium, 1941-1942. — 2 db.

A magyar ipar teriileti kérdései / Korodi Jozsef, Marton Géza. — Bp.: Kossuth,
1968.

Az ipar teriileti fejléddése, 1960-1970. — Bp.: Statisztikai K., 1972.

Epitésiigyi cimjegyzék: Az épitésiigyi agazat, valamint ennek tevékenységi
korét kiegészitdé intézmények, vallalatok, szovetkezetek cimtara. — Bp.:
Epitésiigyi Tajékoztatasi Kézpont, 1975.
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Ipari monografia. — Bp.: Ipari Minisztérium: Magyar Gazdasagi Kamara, 1987.
— 2 db. [A masodik kotet a vallalatok egyenkénti ismertetésé. ]

11.53 Mez6gazdasag

A magyar gazdasagi (mezbégazdasagi) irodalom konyvészete, 1505-1944. —
Bp.: Egyetemi Ny.: Mezdgazdasagi Muzeum, 1934-1968. — 8 db.

Agrarstatisztikai, forrasok és helytorténeti kutatds: Kozségsoros statisztikai
kiadvanyok / Kapolnai Ivan. — Bp.: KSH Konyvtar és Dokumentacios
Szolgalat, 1980.

+++

Magyar gazdatiszti névtar 1848. szokd évre / Fényes Elek. — Pest: Beimel,
1847. [Uradalmak szerint.]

Magyarorszag, a Szerb vajdasidg s Temesi bansag mezégazdasagi statisticaja
/ Galgoczy Karoly. — Pest: Magyar Tudos Tarsasag, 1855.

Gazdasagi és erdészeti czimtar. — Bp.: Légrady, 1879.

Magyarorszag foldbirtokosai: Az Osszes 100 holdnal tobbel bird magyar
birtokosok névsora a tulajdonukban 1évé foldteriiletek miivelési agak szerinti
feltiintetésével / Baross Karoly. — Bp.: Hungaria Ny., 1893.

Magyar gazdasagi czimtar, 1896-1897. — Bp.: Lampel, 1896.

A Magyar Korona orszagainak mezégazdasagi statisztikaja: 2. Gazdaczimtar
—Bp.: KSH, 1897.

Magyarorszag foldbirtokosai és bérléi 1899-1900. — Bp.: Lampel, 1897.

Magyarorszagi uradalmak és gazdasagok cimtara / szerk. Jeszenszky Pal.
Bp.: Patria, 1905.

Megjelent még: 1908.

Magyarorszagi gazdaczimtar: Magyarorszag, Horvat- és Szlavonorszagok
100 kat. holdon feliili birtokosainak és bérldinek czimjegyzéke, az egyes
megyék részletes monografidjaval / szerk. Rubinek Gyula. — Bp.: Pétria,
1911.

Magyarorszag foldbirtokosai és foldbérléi: Gazdacimtar: A 100 kat. holdas
és ennél nagyobb foldbirtokosok és foldbérletek 1925. év eleji adatai
alapjan. — Bp.: KSH, 1925.

Megjelent még: 1937.

Magyarorszag foldbirtokviszonyai az 1935. évben: 1. Torvényhatdsagok és
kozségek (varosok) szerint. — Bp.: KSH, 1936.

Orszagos mezOgazdasagi cimtar, 1-5. — Kaposvar: Kultara Ny., 1936-1937.
—5db.

Felvidéki potkotete: 1941.
Kiegészité része az orszaggyarapodasokkal visszatért teriiletekrél: 1944.
-3 db.

Magyarorszag mezdgazdasaganak fébb {izemi adatai az 1935. évben:

Torvényhatdsagok és kozségek (varosok) szerint. — Bp.: KSH, 1938.
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Gazdatiszti cimtar / szerk. Faber Gyodrgy. — Bp.: Magyar Gazdatisztek
Orszagos Egyesiilete, 1941.

A szant6foldi ndvénytermelés korzetei / Bernat Tivadar, Enyedi Gyorgy. — Bp.:
Mezégazdasagi K., 1961.

Az allattenyésztés teriileti megoszlasa Magyarorszagon / Asztalos Istvan.
— Bp.: Akadémiai K., 1960.

Magyar erdok: Joléti erddgazdalkodas / Keresztesi Béla. — 2. kiad. — Bp.:
Akadémiai K., 1971.

Altalanos mezégazdasagi osszeirds, 1972. — Bp.: Statisztikai K., 1972-1977.
— 14 db.

11.6 Miivelddés

A magyarorszagi dalosmozgalom 100 éve, 1863-1962: Valogatott bibliografia
/ Nagy Dezs6. — Bp.: Népmiivelési Intézet, 1965. — 9 db.

Konyvtari kiadvanyok, 1973-1989. — Debrecen: Megyei Konyvtar, 1973—-1991.
[Evente a kdzmiivelddési konyvtarak kiadvanyairél]

A magyar levéltari kiadvanyok bibliografiaja, 1945-1974. — Bp.: Kulturalis
Minisztérium Levéltari Igazgatosaga, 1973.

+++

Minerva: A magyarorszagi muzeumok és konyvtarak cimkonyve, 1-5.
Bp.: Athenaeum, 1900-1915. — 5 db.
6. kotet: 1930-1931. — Bp.: Egyetemi Ny., 1932.

Falusi egyletek, korok cimtara a kozségek betlirendjében / Osszeall. Bodor
Antal. — Bp.: Faluszovetség, 1922.

Konyvtari Minerva. — Bp.: NPI, 1965. — 2 db.

Magyar muzeumok / Béni Gyorgy, Balassa Ivan. — Bp.: NPI, 1969.

Magyarorszagi kutatohelyek jegyzéke. — Bp.: Orszagos Miiszaki Konyvtar és
Dokumentacios Kozpont: Kulturalis Kapcsolatok Intézete, 1974.

Muzeumok: Intézményi adattarak, 1. / Kiss Laszl6. — Bp.: OSZK KMK: NPI,
1975.

Konyvtarak: Intézményi adattarak, 3. / Berza Laszl6. — Bp.: OSZK KMK:
NPI, 1978.

Levéltarak: Intézményi adattarak, 2. / Kiss Dezs6. — Bp.: OSZK KMK: NPI,
1979.

Kozmiivelédési cimjegyzék. — Bp.: NPI, 1982.

Magyarorszag miiszaki muzeumai / Kiss Laszlo, Kiszely Gyula. — Bp.:
Miiszaki K., 1982.

A Miivel6dési Minisztérium kutatohelyeinek jegyzéke. — Bp.: Tudoményos
Ismeretterjeszté Tarsulat, 1982.

Magyarorszag levéltarai / szerk. Balazs Péter. — Bp.: Uj Magyar Kozponti
Levéltar, 1983.
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Magyarorszagi bentlakasos gyermek- és ifjisagvédelmi intézmények / szerk.
Dobos Laszlo. — Bp.: Miivelddési Minisztérium Gyermek- és Ifjusagvédelmi
Onallé Osztalya, 1985. — 2 db.

Magyarorszagi konyvtarak cimjegyzéke. — Bp.: OSZK, 198G.

A Miivelddési Minisztérium intézményeinek és vallalatainak jegyzéke. — Bp.
Tudoméanyszervezési és Informatikai Intézet, 1987.

Kozépszintli iskolaink kronologiaja és topografidja, 1996-1948 / Mészaros
Istvan. — Bp.: Akadémiai K., 1988.

A magyarorszagi egyesiiletek cimtara a reformkortol 1945-ig: 1. Vidéki
egyletek és korok / szerk. Por Edit. — Bp.: Miivelddéskutatd Intézet, 1980 —
3 db.

Mit és hol tanuljak?: Kozépiskolai palyavalasztasi kézikonyv. — Bp.: Optimum
K., 1989.

A nagy multi kozépiskolak konyvtarai / Fabulya Laszl6. — Bp.: Orszagos
Pedagodgiai Konyvtar és Mzeum, 1990.

Telepiiléseink konyvtari ellatdsa, 1990: A tanacsi konyvtarak statisztika —
adatai. — Bp.: OSZK KMK, 1991.

Fels6oktatasi felvételi tajékoztatd, 1993. — Bp.: Miivelddési és Kozoktatasi
Minisztérium, 1992.

11.7 Miivészetek, irodalom

A magyar szinhazak misora, 1949-1969. — Bp.: Magyar Szinhazi Intézet,
1970. -2 db

A magyarorszagi szinhazak miisora, 1969-1981: Adattar. — Bp.: Magyar
Szinhazi Intézet, 1970-1981. [Evente jelent meg.]

11.71 Epitészet

Magyar varak / Varju Elemér. — Bp.: Milemlékek Orszagos Bizottsaga, 1933.

Magyar kastélyok / Rados Jend. — 2. kiad. — Bp.: Miiemlékek Orszagos
Bizottsaga: Konyvbaratok Szovetsége, 1939.

Magyar reformatus templomok / Kovats J. Istvan. — Bp.: Athenaecum, 1942. —
2 db.

Evanggélikus templomok. — Bp.: Athenacum, 1944.

Magyar varak / Gerd Laszl6. — Bp.: Miiszaki K., 1968.

Régi magyar hidak / Gali Imre. — Bp.: Miiszaki K., 1970.

Torténelmi varosrészek / Gerd Laszlo. — Bp.: Miiszaki K., 1971.

Kastélyok, kuriak, villak / Kelényi Gyorgy. — 2. kiad. — Bp.: Corvina, 1974.

Magyar falusi templomok / Marosi Ernd. — 2. kiad. — Bp.: Corvina, 1975.

Varépitészetiink / fészerk. Gerd Laszlo. — Bp.: Miiszaki K., 1975.

Szép magyar varosok egy épitész szemével / Granasztéi Pal. — Bp.: Corvina,
1978.
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Régi magyar vasutallomasok / Kubinszky Mihaly. — Bp.: Corvina, 1983.

Magyarorszagi orthodox templomok, ikonosztazok: Valogatas / szerk. Beke
G. Laszlo, Gaspardy Andras. — Bp.: Goncol Tarsasag, 1989.

Magyarorszagi zsinagogak / fészerk. Gerd Laszl6. — Bp.: Miiszaki K., 1989.

Katolikus templomok Magyarorszagon / szerk. Déri Erzsébet. — Bp.: Hegyi ¢és
tarsa, 1991.

Evangeélikus templomok Magyarorszagon / szerk. Déri Erzsébet. — Bp.: Hegyi,
1992.

Reformatus templomok Magyarorszagon / szerk. Déri Erzsébet. — Bp.: Hegyi,
1992.

11.72 Miiemlékek

Magyarorszag miiemlékei / szerk. Forster Gyula. — Bp. Hornyanszky: Franklin,
1905-1915. — 4 db.

Magyarorszag miivészeti emlékei / szerk. Genthon Istvan, Zakarias G.
Sandor. — Bp.: Képzdémiivészeti Alap, 1959-1961. — 3 db.

Magyarorszag miivészeti emlékei / Genthon Istvan. — 2. kiad. — Bp.: Corvina,
1974.

Magyarorszdg milemlékjegyzéke. — Bp.: Epitésiigyi Téjékoztatasi Kozpont,
1976.

Magyar miiemlékek / Dobos Lajos. — 2. kiad. — Bp.: Képzémiivészeti Alap K.,
1978. [Fotdalbum.]

Magyarorszag ipari miiemlékei / Kiss Laszlo, Kiszely Gyula, Vajda Pal. — Bp.:
Orszagos Miiszaki Mtizeum, 1981.

A magyar torténeti kertek jegyzéke / Orsi Karoly. — Bp.: Orszagos Miiemléki
Feliigyel6ség, 1990.

Magyarorszag zsidd emlékei, nevezetességei / Orban Ferenc. — Bp.:
Panordma. 1991.

+++
Magyarorszag miiemléki topografiaja, 1—, — Bp.: Akadémiai K., 1948—

Magyar miiemlékek. — Bp.: Képzémiivészeti Alap, 1953-1964. — 14 db.
Varosképek — miiemlékek. — Bp.: Miiszaki K., 1956-1964.

11.73 Irodalom

Besz¢l6 tajak / szerk. Hatvany Lajos. — Bp.: Magvetd, 1963.
Irodalmi kirandulasok / Lengyel Dénes. — 2. kiad. — Bp.: Tankdnyvkiado, 1977.
Magyar irodalmi helynevek A-t6l Z-ig / Erés Zoltan. — Bp.: Mora, 1985.
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11.8 Nyelvészet

Magyar nyelvjarasi bibliografia, 1817-1949 / Benkd Lorand, Lérincze Lajos. —
Bp.: Akadémiai K., 1951.

+++

Magyar tajszotar / Szinnyei Jozsef. — Bp.: Hornyanszky, 1893-1901. — 2 db.

Magyar nyelvjarasok / Horger Antal. — Bp.: Kokai L., 1934.

A mai magyar nyelvjarasok rendszere / Imre Samu. — Bp.: Akadémiai K.,
1971.

A magyar nyelvjarasok atlasza, 1-6. — Bp.: Akadémiai K., 1968-1977. — 6 db.

Nyelvjarasaink / Kalman Béla. — 3. kiad. — Bp.: Tankdnyvkiado, 1975.

A foldrajzi nevek gytijtésének, ellendrzésének és kozzétételének kézikonyve.
— Bp.: Akadémiai K., 1978.

Uj magyar tajszotar / foszerk. B. Lérinczy Eva. — Bp.: Akadémiai K., 1979 —
1. A-D. (1979)
2. E-J. (1988)

Foldrajzi nevek etimologiai szotara / Kiss Lajos. — 4. kiad. — Bp.: Akadémiai
K., 1988. -2 db.

11.9 Néprajz

A magyar néprajztudomany bibliografidja, 1945-1954 / Sandor Istvan. — Bp.:
Akadémiai K., 1965.

A magyar néprajztudomany bibliografidja, 1955-1960 / Sandor Istvan. — Bp.:
Akadémiai K., 1971.

A magyar néprajztudomany bibliografidja, 1850-1870 / Tanulmanyok ¢és
adatok a Karpatmedence etnografidjahoz / szerk. Sandor Istvan. — Bp.
Akadémiai K., 1977.0

Magyar néprajzi bibliografia, 1988 -, — Bp.: Néprajzi Mtizeum, 1989 —

+++

A népfajok Magyarorszagon / Balogh Pal. — Bp.: Vallas- és Kozoktatasiigyi
Minisztérium, 1902.

A magyar nép miivészete / Malonyay Dezs6. — Bp.: Franklin, 1907-1922.
—5db.
1. A kalotaszegi nép miivészete (1907)
2. A székelyfoldi, a csangoé és a torockoi magyar nép mivészete (1909)
3. A balatoni pasztornép miivészete (1911)
4. A dunantali (Veszprém, Zala, Somogy, Tolna) magyar nép miivészete
(1912)
5.A paléc nép mitvészete (1922)
Reprint kiadas: Bp.: Helikon, 1984-1987.
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A magyarsag néprajza. — 3. kiad. — Bp.: Egyetemi Ny., 1943-1944. — 4 db.
Reprint kiadas: Szekszard: Babits, 1991-1992.

Magyar tanctipusok és tancdialektusok / Martin Gyoérgy. — Bp.: NPL, 1970.

A magyar nép taji-torténeti tagolasa / Kosa Laszlo, Filep Antal. — Bp.:
Akadémiai K., 1975.

Magyar népmiivészet / Hofer Tamas, Fél Edit. — Bp.: Corvina, 1975.

Magyar néprajz / Balassa Ivan, Ortutay Gyula. — Bp.: Corvina, 1979.

Magyar néptanchagyomanyok / szerk. Lelkes Lajos. — Bp.: Zenemiikiado,
1980.

A magyar nép diszitémiivészete / Domanovszky Gyorgy. — Bp.: Akadémiai K.
1981. -2 db.

Magyar népviseletek hajdan és ma / Varga Marianna. — Bp.: Tankdnyvkiado,
1982.

Bucsujaro és kegyhegyek Magyarorszagon / Barna Gabor. — Bp.: Panorama,
1990.

Magyar fazekasmiivészet / Kresz Maria. — Bp.: Corvina, 1991.

Bucsujarok konyve / Ipolyvolgyi Németh J. Krizosztom. — Balassagyarmat:
Novitas B., 1991. [Torténelmi kegyhelyek betiirendben. ]

+++

Magyar népkaltési gyiijtemény, 1-14. — Bp.: Kisfaludy Tarsasag, 1872-1924.

Uj magyar népkoltési gylijtemény, 1—, — Bp. Pazmany Péter
Tudomanyegyetem Bdlcsészeti Karanak Magyarsagtudomanyi Intézete:
Akadémiai K., 1940—

A magyar népzene tara / szerk. Bartok Béla, Kodaly Zoltan. — Bp.: Akadémiai
K., 1951—

Népmiivészeti 6rokségiink. — Bp.: Europa, 1987—

Magyar néprajz nyolc kotetben. — Bp.: Akadémiai K., 1988—
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Roviditések

Allami Konyvterjeszté Vallalat

Budapest

darab (kétet)

Kiado

Korlatolt feleldsségii tarsasag

kiadas

Kiralyi és Kozponti Statisztikai Hivatal
Magyar Allamvasutak

Magyar Egyetemi ¢és Fdiskolai Hallgatok
Szovetsége

Magyar Tudomanyos Akadémia
Népmiivelési Propaganda Iroda

Nyomda

Orszagos Széchényi Konyvtar Konyvtartudomanyi és
Modszertani Kozpontja

Osszeallitotta

Részvénytarsasag

szerkesztO, szerkesztette

Takarékpénztarak és Bankok Egyesiilete
Vallalat

Vizgazdalkodasi Tudomanyos Kutat6 Intézet
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12. A HELYISMERETI TEVEKENYSEG HAZAI
IRODALMA

,, A sziilotte fold kiilonos
vardzserével bir.”

(Ujfalvi Sandor; 1854)

E vdlogatott bibliogrdfia a magyarorszagi konyvtarakban folyé helyismereti
munka elméleti-modszertani kérdéseivel foglalkozo szakirodalomrdl kivan
tajékoztatast adni a kotet hasznaldinak. Elsésorban az utobbi két évtizedben,
kozelebbrél Héthy Zoltan Helyismereti tevékenység a konyvtarakban cimi
Osszeallitasanak kiadasa, azaz 1970 ota napvilagot latott irdsokat veszi
szamba; a korabbiak koziil csak egy-két nagyon fontosnak itélt kdzleményt
regisztral. Néhany kivételtdl eltekintve mellzte a megyei konyvtari hiradokban
vagy az orszagos szaklapokban kozzétett, az egyes konyvtarak helyi
tapasztalatairdl, kezdeményezéseir6l beszamold, hirt hozo cikkeket. Mivel a
publikaciok jelentékeny hanyada a helyismereti tevékenységnek nemcsak egy-
egy részterilletéthez kapcsolodik, a roviditett Dbibliografiai leirasok
megismétlését elkeriilendd a tételeket a megjelenési évek idérendjében kozli.
Egy-egy esztendén beliil elébb a konyveket — sziikség szerint analitikus
feltarassal illetve a konyvrészieteket, majd a folydiratcikkeket sorolja fel; az
utdbbiakat periodikumonként csoportositva.

A Tiszantali bibliografia s altalaban a tajbibliografiak kérdései : Vitaanyagul

szant tervezet / Modis Laszlo. = A debreceni Kossuth Lajos
Tudoményegyetem Konyvtaranak évkonyve, 1954. — Debrecen : 1955. — 53—
107. p.

A helyismereti gylijtemény / Sebestyén Géza. = A Koényv, 1955. 9. 405-407.
p.

A megyei konyvtarak tajismereti anyaga / Racz Aranka. = Magyar

Koényvszemle, 1955. 3. 178-191. p.

A magyarorszagi tajbibliografiak tigye : A tajbibliografiai ankét tanulsagai /
Modis Laszlo. = A debreceni Kossuth Lajos Tudomanyegyetem
Konyvtaranak évkonyve, 1955. — Debrecen : 1956. — 91-122. p.

A helyismereti bibliografiai munka helyzete hazankban / Péter Laszlo. =
Koényvtaros, 1956. 9. 660-661. p.

Ankét a tajbibliografidk készitésérél / Durzsa Sandor. = Magyar Konyvszemle,
1956. 1.87-88. p.

A megyei konyvtarak cikk-katalogusairdl / Sz6léssy Tibor. = Magyar
Koényvszemle, 1956. 4. 332-335. p.

Az orszagos bibliografiai munkaértekezlet. = Konyvtaros, 1961. 11. 644—650.
P-

A helyismereti bibliografia gyakorlati kérdései / Bata Imre. = Konyv és
konyvtar, III. -Bp. : 1963. —23-42. p.
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A konyvtaros kézikonyve / Sallai Istvan, Sebestyén Géza. — 2. kiad. — Bp
1965. — 625-629., 639-672. p.

Utmutatd a helyismereti gylijtemények kezeléséhez ¢és a helyismeret
bibliografiai munkahoz / Takacs Miklos. — Bp.: 1968. — 44 p.

Utannyomas: Bp.: 1971.

Helyismereti tevékenység a konyvtarakban: Bibliografia / Héthy Zoltan. — Bp.:
1970. - 56 p.

A megyei konyvarak helyismereti bibliografiai egyiittmiikodése / Fogarassy
Miklés. = Konyvtaros, 1970. 2. 72-73. p. [a Veszprém Megyei Konyvtar
gesztorsagaval|

Sajtofigyelés a helyismereti munkaban / Mandy Gabor. = Koényvtaros, 1970.
4.219-220. p.

Tanacskozas a konyvtarak helyismereti munkajarél. = Konyvtaros, 1970. 5.
271. p. [Szombathely, 1970]

Ujsagcikkek cimleirasa / Péter Laszl6. = Konyvtaros, 1970. 5. 282-284. p.

Hogyan oldhatd meg az orszagos folyodiratok retrospektiv helyismereti
feltarasa? / Lisztes Laszlo = Konyvtaros, 1970. 6. 347-349. p. [szegedi
tapasztalatok, javaslatok]

Tartalom és forma a repertérium miifajaban / Péter Laszlo. = Konyvtaros,
1971.7.417. p.

Konyvtarak, levéltarak és mulzeumok egyiittmikodése / Kellner Béla.
Konyvtaros, 1971. 8. 443—-445. p.

Tanacskozas a konyvtarak, levéltarak ¢és muzeumok egyiittmiikodésérol
Csomor Tibor. = Konyvtaros, 1971. 9. 524-528. p.

A megyei konyvtarak, levéltarak és muzeumok egyiittmiikodési lehetdségei
a torténeti szakirodalom gylijtésében ¢és feltarasaban / Szabd Ferenc. =
Konyvtari Figyeld, 1971. 4. 274-278. p

Konyvtarak, levéltarak, mizeumok ¢és a helyismereti kiadvanyiigy / Fogarassy
Miklos. = Konyvtari Figyeld, 1971. 4. 278-287. p.

Honismeret és konyvtar / Fekete Dezs6. = Honismeret, Helytorténet, 1971. 2.
113-121. p.

A helytorténeti mozgalom Budapesten / Kovacs Maté. = Budapesti
helytorténeti konferencia, 1971. — Bp.: 1972. — 11-26. p.

A helyismereti bibliografia helyzete és feladatai / Fiigedi Péterné. =
Koényvtaros, 1972. 12. 724-727. p.

A helyismereti kutatds kézikonyvének tervezete / Fogarassy Miklos. =
Kényvtaros, 1972. 12. 727-730. p.

A helyismereti gyiijtemények szerepe a helytorténeti kutatasban / Bényei
Miklos. = Konyvtaros, 1973. 12. 718-721. p.

A helyismereti munka gondjai / Kégli Ferenc. = Konyvtaros, 1973. 12. 721-
725. p.

A kozgyijteményi egyiittmiikodés alapelvei / Fogarassy Miklos. = Konyvtari
Figyeld, 1973. 3. 254-265. p.

A Févarosi Szabd Ervin Konyvtar Budapest Gylijteménye / Remete Laszlo. =
Konyvtari Figyeld, 1973. 4. 407-414. p.
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Mikrokiadvanyok a konyvtarban / Pétervari Laszl6 Béla. = Konyvtari Figyeld,
1973. 5-6. 535-547. p.

Helyismereti munka a ,,B” tipusii konyvtarakban: Modszertani utmutatdo /
Bényei Miklos. — Bp.: 1974. — 71 p. — (Helyismereti kutatok kézikonyvei.)

Ot év a megyei konyvtirak bibliogréfiai tevékenységében / Futala Tibor. =
Koényvtaros, 1974. 6. 332-335. p.

A helyi szerzdk életrajzi bibliografiai / Héthy Zoltan. = Konyvtaros, 1974. 8.
464-468. p.

A kozgylijteményi egyiittmikodésrol / Tuba Laszlo. = Konyvtari Figyeld, 1974.
1.77-79. p.

A helytorténeti kutatds lehetdségei az orvosi konyvtarakban / Bényei Miklos.
= Az Orvosi Kényvtaros, 1975. 1. 127-132. p.

A Széchényi Konyvtar mikrofilm-szolgaltatasai / Vértessy Miklos. =
Koényvtaros, 1975. 6. 346-347. p.

Helyismereti eseménytarak / Bényei Miklos. = Konyvtaros, 1975. 12. 714-717.
p.; 1976.1.29-31. p.

Helyismereti munka a magyarorszagi konyvtarakban / Bényei Miklos. — Bp.:
1976. - 36 p.

Sajtobibliografidk és sajtorepertoriumok szerkesztése, a hirlapok feltarasa:
Helyismereti tanacskozasok / 6sszeall. és szerk. Vajda Kornél. — Bp.: 1976. —
115 p. — (Helyismereti kutatok kézikonyvei.)

A regionalis (megyei) sajtobibliogrdfiak kérdései: A Szegeden, 1974.
mdrcius 19-20-an tartott tandcskozds anyaga — 7—43. p.

A regionalis sajtobibliografidk cimleirasi és szerkesztési kérdései / Palvolgyi
Endre. — 12-17. p.

A sajtobibliografidk mutatoi és szerkesztési kérdései / Péter Laszlo. — 17-23.
p.

Egy sajtobibliografia szerkesztd gyakorlati tapasztalatai / Karasz Jozsef. — 24—
26. p.

A regionalis sajtobibliografiak kiadasanak néhany kérdése / Fogarassy
Miklos. — 26-28. p.

Valogatas a tanacskozason elhangzott hozzaszolasokbol. — 29-43. p.

A folydirat-repertoriumok szerkesztésének kérdései: A Debrecenben, 1974.
augusztus 27-28-an tartott tandcskozas anyaga. — 45-77.p.

A sajtorepertoriumok kérdései / Péter Laszlo. — 49-52. p.

A repertoriumok mutatéirol / Korompai Gaborné. — 52-57. p.

A sajtorepertoriumok fogalma és néhany modszertani kérdése / Lisztes
Laszl6. — 58-62. p.

A sajtorepertoriumok szerkesztésérél / Botka Ferenc. — 62—65. p.

Valogatas a tanacskozason elhangzott hozzaszolasokbol. — 66-77. p.

A hirlapok feltarasanak kérdései: A Zalaegerszegen, 1975. oktober 15—16-
dn tartott tandcskozds anyaga. — 79-115. p.

A helyismereti érdekti hirlapcikkek tipusai: Adatok a repertériumok
valogatasi elveinek kidolgozasahoz / Csiiry Istvan, Csoknyay Judit. — 83-91.
p.
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Hirlapfeltaras bibliografiai modszerekkel és hagyomanyos indexeléssel
Lisztes Laszl6. — 92—100. p.
Helyi vonatkozast hirlap- és folyodiratcikkek feltarasa a Baranya Megyei
Konyvtarban / Surjan Miklos. — 101-106. p.
A szombathelyi helyismereti bibliografiai munkak6zosség feloszlasarol /
Béano Zsuzsa. — 106-112. p.
A Veszprémi Megyei Népujsag feltarasarol / Onika Olga. — 112-113.p

A Févarosi Szabd Ervin Konyvtar Budapest Gylijteménye / Berza Laszlo. —
Koényvtaros, 1976. 4. 191-195. p.

Magyar ¢és jugoszlav konyvtarosok helyismereti tanacskozasa / V. K. [Vajda
Kornél]. = Konyvtaros, 1976. 5. 267-269. p.

Szempontok a helyismereti gyijtemények kialakitasahoz / Vajda Kornél. =
Koényvtaros, 1976. 8. 463—-465. p.

Fényképgylijtemény a Fovarosi Szabé Ervin Konyvtarban / Berza Laszlo. =
Kényvtaros, 1976. 10. 607-610. p.

Kisérlet a helyismeret fogalmanak meghatarozasara / Bényei Miklos.
Konyvtari Figyeld, 1976. 1-2. 24-34. p.

Helyismereti kutatdsok a kozmiivel6dési konyvtarak zenei részlegeiben
Skaliczki Jozsefné. = Konyvtari Figyeld, 1976. 1-2. 121-122. p.

Helyismereti tevékenység, helyismereti kutatasok / Vajda Kornél. = Konyvtari
Figyeld, 1976. 3. 332-336. p.

A konyvtarak honismereti tevékenysége. = Szabolcs-Szatmar Megyei
Koényvtari Hirado, 1976. 1-2. 46-47. p.

A helyismereti gyiijto- és feltard6 munka alapelvei a Megyei Konyvtarban /
Tovari Judit. = Borsodi Koényvtari Kronika, II. — Miskole: 1978. — 125-151.

p.

Egyiittmiikodés a tajékoztatasban és a helyismereti munkaban / Lisztes
Laszl6. = Konyvtaros, 1978. 6. 320-321. p.

Helyismereti szemelvénygylijtemények / Bényei Miklos. = Konyvtaros, 1978.
12.729-733.p

Konyvtaraink helyismereti kiadvanyai / Péter Laszlo. = Konyvtari Figyeld,
1978. 3. 247-261. p.

A helyismereti munka kérdései: Helyismereti tanacskozasok / Osszeall. és
szerk. Vajda Kornél. — Bp.: 1979. — 78 p. — (Helyismereti kutatok
kézikonyvei.)

Képi abrazolasok a helyismerti gyiijteményben: A Szentendrén, 1976.
november 26-27-én tartott tandcskozds anyaga. — 5-36. p.

Képi abrazolasok a nyomtatott forrasokban / Berza Laszl6. — 11-22. p.

Képi abrazolasok kezelése a konyvtarban / Rozsa Gyorgy. — 23-24. p.

A képi abrazolas szerepe a helyismereti munkaban / Ujszaszy Kalméan. 25—
27.p.

Valogatas a tanacskozason elhangzott hozzaszolasokbol. — 29-36. p.

A helyismereti munka idészerii kérdései: A Kecskeméten, 1977. szeptember
27-28-an tartott tandcskozas anyaga. 37-78 p.

A helyismereti kiadvanyok / Péter Lasz16. — 43—48. p.

A nagykonyvtarak helyismereti feladatai / Csiiry Istvan. — 49-54. p.

A helyismereti gylijtemények problémai / Bényei Miklés. — 55-62. p.
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Valogatas a tanacskozason elhangzott hozzaszolasokbol. — 63-78. p.

Helyismereti munka a konyvtarakban / Bényei Miklos. = Honismeret, 1979. 1.
3-6. p.

Konferencia a helyismereti munka torténetérél / K. M. = Konyvtaros, 1979. 8.
455. p. [Debrecen, 1979.]

Magyar-jugoszlav helyismereti szeminarium Pécsett / V. K. [Vajda Kornél]. =
Koényvtaros, 1979. 8. 473. p.

A kozmiivel6dési konyvtarak kiadvanyai / Bényei Miklos. = Konyvtari Figyeld,
1979. 2. 146-153. p.

A Somogyi-kényvtari Mithely / Vargané Major Judit. = Konyvtaros, 1980. 4.
231-234. p.

Helyismereti bibliografiai kiadvanyok Magyarorszagon / Lisztes Laszlo. =
Koényvtaros, 1980. 12. 733-737. p.

Hol tart a kozmiivelddési konyvtarak helyismereti munkaja? / Bényei Miklos.
= Konyvtaros, 1981. 10. 615-621. p.

A koézmiivelodési konyvtarak kiadoi tevékenysége: Helyzetkép és feladatok
/ Bényei Miklos. = Konyvtaros, 1981. 11. 635-642. p.

Egy megyei napilap feltarasanak tapasztalatai: A veszprémi Naplé mutatoja,
1945-1979 / Téth Janosné. = Konyvtari Figyeld, 1981. 6. 439-445. p.

Helyismereti gyiijtemény az tizemi konyvtarban / Kenyéri Kornélia. =
Koényvtaros, 1982. 2. 75-78. p.

A helyismereti gyiijtemény, mint lehetséges tudomanyos miihely / Tévari Judit.
= Konyvtaros, 1982. 2. 78-81. p.

Testvérgylijtemények haza tija: A mlzeumi és a levéltari konyvtarakrol /
Tuba Laszl6. = Konyvtaros, 1982. 11. 638—644. p.

A folyoéiratok helyismereti szempontu feltarasa / K. M. = Konyvtaros, 1982. 12.
744-747. p. [tanacskozas Budapesten, 1982.]

Konyvkiadas, helyismereti gylijtemény és kutatomunka a konyvtarban / Péter
Laszl6. = Baranyai Miivel6dés, 1982. 3. 51-57. p.

A regiondlis bibliografia néhany elméleti-terminologiai kérdése / Kertész
Gyula. = Kovacs Maté emlékkonyv. — Bp.: 1983. — 151-163. p.

Magyar-jugoszldv helyismereti tandcskozas Ujvidéken / Péter Laszlo. =
Konyvtaros, 1983. 2. 90-92. p. [1982. december]

A falu- és varosbibliografiak szerkesztésének modszertani kérdései / Kertész
Gyula. = Kényvtaros, 1983. 9. 522-526. p. 10.; 576-579. p.

Szempontok a kozgylijtemények egyiittmikodéséhez / Fogarassy Miklos. =
Konyvtari Figyeld, 1983. 5. 525-528. p.

A helyi szerz6 fogalma és a helyismereti munka tovabbfejlesztése / Pethd
Gyula. = A Vas Megyei Konyvtarak Ertesitéje, 1983. 1. 16-20. p.

A hazai sajtofeltards iddszerli kérdései / Korompai Géborné. = Konyvtaros,
1984. 2. 68-69. p. [konferencia Budapesten, 1983. szeptember]

A megyei napilapok analitikus feltarasa: Gondolatok a repertorizlas tartalmi
es modszertani kérdéseirdl / Lisztes Laszlo. = Egyiitt, 1984. 3. 3-8. p.

Helytorténeti feladatok az altalanos iskolaban / Papayné Kemenczey Judit. =
Egyiitt, 1984. 3. 36-41. p.

177



[Erdélyi Magyar Adatbank]

A megyei konyvtarak targyi katalogusair6l / Ronai Tamas. = Konyvtari Figyeld,
1985. 2. 160-168. p.

Az egyedi sajtorepertorizalas jabb eredményei és problémai / Kertész Gyula.
= Konyvtari Figyeld, 1985. 4. 387-397. p.

Gondolatok a helyismereti gylijtemény fejlesztésér6l és kezelésérdl: Eléadas
a Pest megyei konyvtarosok péceli tovabbképzésén, 1984. junius 26-an /
Bényei Miklos. = Helyismereti torzsanyagjavaslat Pest megye konyvtarai
részére. — Szentendre: 1986. — 3-31. p.

Kutatok a ,,Moricz Zsigmond” Megyei és Varosi Koényvtar helyismereti
gylijteményében / Gubicz Palné. = Szabolcs-Szatmar Megyei Konyvtari
Hirado, 1986. 1-2. 59-65. p.

~Legyenek a konyvtarak helyismereti mihelyek is!”: Helyismereti
konyvtarosok tovabbképzése Tengelicen / Sipos Csaba. = Somogyi
Konyvtarak, 1986. 2. 11-14. p.

A személyi bibliografia szerkezete / Péter Laszlo. = Konyvtaros, 1987. 1. 17—
19. p.

A Budapest Gytijtemény: mult, jelen és jové / Faragé Tamas. = Konyvtaros,
1987. 10. 612—-618. p.

Mozgofilmek a helyismereti gyijteményekben / Toth Dezsé. = Konyvtari
Figyeld, 1987. 2. 194-199. p.

Gondolatok a helyi hirlapok feltarasarél: Hozzaszolas Lisztes Laszlo cikkéhez
és észrevételek Nyitrai Lajos repertoriumardl / Bényei Miklos. = Egyiitt,
1987. 1-2. 42-51. p.

A hirlaprepertorizalas kérdéseir6l / Kertész Gyula. = Egyiitt, 1987. 1-2. 52-56.
p.

A helyismereti-helytorténeti kutatds ¢és tajékoztatas apparatusa / Gellér
Ferencné. = Konyvtari Jegyzések, 1987. 3. 4-26. p.

A megyei konyvtari hiradok, mint a helyismereti munka mihelyei / Ger6
Gyula. = Fejér Megyei Konyvtaros, 1987. 2. 14-22. p.

A konyvtartorténetiras problémai, kiilonos tekintettel a helyismereti munkara:
Maoddszertani tanacsad6 / Bényei Miklos. — Szentendre: 1988. — 59 p.

Helyismereti mithelyek szervezetlen és szétszort személyi bazison? / Csobai
Laszl6. = Konyvtaros, 1988. 2. 73-76. p. [regionalis tovabbképzés
Szanazugon, 1987. szeptember]

A helyismereti dokumentumok feltarasa / Surjan Miklés. = Konyvtari
Jegyzések, 1988. 1. 3-8. p.

A helyismereti bibliografiai feltaras modszertani kérdései / Lisztes Laszlo. =
Konyvtari Jegyzések, 1988. 2-3. 3—12. p.

Mire valo a repertorium? / Tovari Judit. = Kényvtaros, 1990. 2. 82-88. p.
Helytorténeti dokumentumok felhasznalasa a gyermekkonyvtari munkaban /
Kovacsné Mogyorosi Erika, = Pest Megyei Konyvtaros, 1990. 1. 21-24. p.

A helytorténeti, honismereti bibliografia sorsa Magyarorszagon / Korompai
Gaborné. = Konyvtari Figyeld, 1990. 5-6. 535-549. p.

178



[Erdélyi Magyar Adatbank]

Budapest helytorténetének bibliografiai mithelye / Csomor Tibor. = Konyvtari
Figyeld, 1990. 5-6. 550-563. p. [Févarosi Szabd Ervin Konyvtar Budapest
Gylijteménye]

A honismereti mozgalom hatarainkon tulfut6é indai / Kiss Janos. = Honismeret
1991.1.3-7.p

179



[Erdélyi Magyar Adatbank]

[Vakat oldal]

180



[Erdélyi Magyar Adatbank]

FUGGELEK

181



[Erdélyi Magyar Adatbank]

[Vakat oldal]

182



[Erdélyi Magyar Adatbank]

I. A HELYISMERETI BIBLIOGRAFIAK
KESZITESE

A bibliogrdfia forrasmunka, s mint
ilyennek nem szabad madsodkézbdl
vett cimeket idéznie, hanem kozvet-
leniil a példanyokrol késziilt, eredeti
cimleirdasokat kell kozélnie.”

(Fitz Jozsef, 1939)

A helyismereti bibliografianak szamos valfaja alakult ki az idék folyaman.
Ennélfogva a bibliografia-készités altalanos modszertanardl csak elméletileg
beszélhetiink, a metodikai eldirasok ugyanis sajatos formaban érvényesiilnek
az egyes mifajokban, olykor egyedi eltérések is lehetnek. Mindazonaltal
vannak bizonyos szabalyok, amelyeket minden bibliografusnak figyelembe kell
vennie. A kovetkezd fejtegetések ezekrél szolnak, s egyuttal bepillantast
nyujtanak a tovabbi lehetdségek boséges tarhazaba is.

A bibliografia-készités folyamata tobb mozzanatbol tevédik 6ssze. Ezek sem
idében, sem tartalmilag nem valnak el mereven, az egymasutanisag sem
feltétleniil érvényesiil; a munka mégis feloszthatd néhany nagyobb, fontosabb
szakaszra: a téma, a cél és a miifaj megvalasztasa; az eldzetes tajékozddas,
a gyljtékor koriilhatarolasa, a forrasok kivalasztasa, a tervezés;, az
anyaggyiijtés, a valogatds; a bibliografiai leirdsok ¢és annotaciok
megfogalmazasa; a rendszerezés; a mutatdzas; a kiegészitd ¢és jarulékos
részek elkészitése; a lektoraltatas; a végsO tisztazas, a technikai szerkesztés;
az elballitas. Mindezeket sorravessziik, de csak azoknal idéziink, amelyek az
atlagosnal tobb problémat okoznak egy-egy helyismereti bibliografia
Osszeallitasa soran.

I.1. A helyismereti bibliografiak elokészitése

A helyismereti bibliografidk 0Osszeallitasara szamtalan elvi és gyakorlati
lehetdség kinalkozik, emiatt nagy koriiltekintést, gondossagot igényel a
témavalasztas; egyebek kozott annak megallapitdsa, hogy a helyi tartalmu
dokumentumokat, az un. helyi kiadvanyokat, a helyi szerz6k munkait kiilon-
kiilon vagy egyiitt tarjak-e fel; ki legyen a helyi személy stb. A dontés jo
néhany esetben a bibliografia jellegét is megszabja: kurrens vagy retrospektiv,
valogatd vagy teljességre torekve stb. A tarsadalmi  hasznossag
kovetelményét szem elbtt tartva torténjen a célkitiizés is: milyen célt akarnak
elérni, szolgalni a helyismereti bibliografiaval (pl. oktatasi segédlet, kutatés
segitése, figyelemkeltés), az olvasok mely rétege, csoportja (kutatok,
konyvgylijték, honismereti aktivistdk stb.) szamara kivanjak kiadni; hol és
milyen terjedelemben jelenik meg (pl. egy varostdrténeti monografidban, egy
évkonyvben korlatozott hely van). A targy és a cél nagymértékben
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meghatarozza a helyismereti bibliografia miifgjat, e harom egyiitt pedig a
forrasanyag keretét, a valogatds mértékét, a szerkezet kialakitasat és
befolyasolja a kész kiadvany sikerét, hatékonysagat. Kozvetlenil a
témavalasztds utan ajanlatos megfogalmazni a bibliografia leendd cimét
amely menet kozben modosulhat és végleges alakjat a formaba Ontéskor
nyeri el.

Fontos fazis az eldzetes tajékozodas. Kiilonosen akkor indokolt, ha a téma
kevésbé ismert. Az Osszeallito vagy szerkeszté a kézikdnyvek, monografiak
és a bibliografiak stb. segitségével megismerkedik a kivalasztott targykor
adott hely torténetével vagy/és sajatossagaival, a szoban forgd személy
¢életutjaval, a repertorizalandé folyoirat jellegével és sorsaval; nemegyszer —
mintegy melléktermékként — bibliografiai adatokhoz is jut. Ha a témardl mar
késziilt bibliografia, megvizsgalandd, hogy hasznosithato-e a munkéban,
netdn nem teszi-¢ feleslegessé a tervezett Osszeallitast, nem korlatozza-e
gylijtékorét térben vagy idében? Sziikséges a modszertani tajékozodas is: a
hasonlé tipust bibliografidk tanulsdgainak elemzése, a vonatkozd szabalyok,
szabvanyok atnézése. Ekkor torténik meg a feltarandd, feltarhatd forrasok
szambavétele, valamint annak megallapitasa, hogy mi van meg helyben, mit
kell mashol megnézni, milyen esélyei vannak a konyvtarkozi kolcsonzésnek.
Meérlegelenddk a személyi, targyi, anyagi és egyéb feltételek is: kik csinaljak
a bibliografiat, mire van pénz, mennyi a rendelkezésre allo idd, munkarendbe
iktathato-e a feladat vagy/és kiils6é munkatarsakat kell megbizni. Vagyis
sokszor az elOzetes tajékozodas stadiumaban doél (dontendé) el, hogy
megvalosithato-e és ha igen, hogyan valosithaté meg az elképzelt bibliografia.

Egy ujabb 1épés a gyiijtékor kériilhatarolasa. Hasonld az allomanygyarapitas
mar részletezett gyijtokori tervezetéhez, de csak az adott alkalomra szol; igy
értve a kurrens bibliografia sorozatat is, bar id6kdzben modosulhat a
gyljtokor. Azaz kijeldlik a feltarando anyag foldrajzi (kozigazgatasi), idébeli,
targyi (tematikai) és formai hatarait. A helyismereti bibliografidk egyes fajtainal
nyomatékot kaphat az érték (pl. szakbibliografia, hirlapcikk-repertorium) vagy
a nyelv (pl. ajanlo jegyzék) szerinti szelekcid. Egyebek kozott ilyen kérdések
varnak valaszra: a figyelem kiterjed-e a dokumentumok teljes korére vagy
csak egyes tipusokra (kisebb telepiiléseknél az elébbi, megyéknél, nagyobb
varosoknal az utdébbi a gyakoribb); felvesznek-e levéltari iratokat; a
helytorténeti bibliografidban csak a diakron kozleményeket (feldolgozasokat
forraspublikaciokat) tarjak fel vagy a szinkron anyagot (egyidejii forrasokat
is; a személyi bibliografiaban csak cimeket akarnak-e kozolni vagy életrajzi
adatokat is; a sajtobibliografidban szerepeltetik-e az évkonyveket, naptarakat,
iskolai értesit6ket vagy sem; megprobaljak-e szamba venni az elcsatolt
teriiletek periodikumait.

Mindezek utan tisztdzodnak az  Osszeallitds  fartalmi-modszertani
szempontjai, alapelvei: a valogatds mértéke, a bibliografiai leirds mikéntje
(teljes vagy roviditett, szabvanyos vagy attol eltéré stb.), a roviditések
hasznalata, a feltards szintje (regisztrald, annotalt, esetleg részletesebb
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tartalmi ismertetést, faktografiai adatokat is ko6zo6l), a rendszerezés moédja és
a szerkezet elGzetes vazlata, a mutatdapparatus mennyisége €s a mutat6zas
(pl. a targyszoalkotds) rendje, milyen jarulékos és kiegészitd részek
késziilnek, hogyan és hol torténik a technikai kivitelezés.

Szorosan kapcsolodik mindehhez az iddigény megbecslése, a hataridék
kitlizése, a munkatarsak, a szerkesztd és a lektor (lektorok) személyének
megallapitasa és a konkrét koltségvetés kiszamitasa. Célravezeté a munka
megszervezésének részletekig hatol6 atgondolasa ¢€s iitemezése.

A helyismereti bibliografia fervezetét, vagyis az elozetes tajékozodas,
valamint az alapelvek meghatarozasa és a szervezéstechnikai problémak
megfontolasa soran sziiletett dontéseket, megallapodasokat ajanlatos eldre
irasba foglalni. Ennek részeként, esetleg kiilon fogalmazhatd egy szerkesztési
és leirasi utmutatd, amely mintdkat is tartalmazhat a bibliografiai leirasra,
annotalasra, a mutatézasra stb. Kiilondsen sziikséges a tervezet (Utmutatd)
rogzitése, ha tobben vesznek részt a munkaban: ennek birtokaban konnyebb
az ellendrzés, biztosithato a kovetkezetesség, az egyontetliség, elejét lehet
venni a felesleges vitdknak. Az id6kozonkénti megbeszélések azonban
feltétleniil hasznosak. A tervezet szOvegéhez nem szabad mereven
ragaszkodni, ha indokolt, okvetleniil modositsanak rajta.

77 e

1.2. Az anyaggyiijtés és a valogatas

1.2.1 Az anyaggyiijtés forrasai és segédeszkozei

Mar az elékészités soran célszerti kijeldlni azoknak a forrasoknak,
segédleteknek a korét, amelyekbdl a helyismereti bibliografia adatait meriteni
akarjak. Ez végs$ soron attol fiigg, milyen dokumentumokat dolgoznak fel.
Minél teljesebb feltarasra kell torekedni, azaz a szik forrasbazis hiba. Hogy
konkrétan mit néznek meg, azt az egyes forrasok szambavételekor lehet
eldonteni, a leendd bibliografia tartalmanak, céljanak és gy(jtékorének
megfeleléen. El6fordulhat, hogy egyes forrasok — pl. egy rejtett cimlista, egy
kéziratkdteg, egy killongylijtemény katalogusa — megismerése modosithatja
az eldzetes elgondolasokat.

A helyismereti bibliografiak szobajoheté forrasai a feldlelt informaciok
foldrajzi  hatarait tekintve orszagosak, tajiak, megyeiek ¢és helyiek. Az
anyaggyiijtés menetében a sorrend lehet ez is, am lehet forditott és vegyes
is; sziikség szerint mind figyelembe veendd.

Formai megkozelitésben az anyaggylijtés forrasai ¢és segédeszkozei
altalaban a kovetkezok:

— lexikonok, kézi- és segédkonyvek: rendszerint az elézetes tajékozodasban
van szerepiik, de a legtobb esetben az alapvetd irodalomrol is felvilagositast
nyUjtanak; az adattarak, dokumentumgyiijtemények, forraskiadvanyok nagyon
gyakran maguk is bekeriilnek a bibliografiaba a feldolgozas utan;

- bibliografiak: az orszagos és — a varosi, kozségi, illetve a Kkeriileti
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konyvtarakban — a megyei, fOvarosi helyismereti bibliografiak a
segédkonyvekhez hasonld  funkcidt toltenck be; természetesen mas
helyismereti bibliografidk is kézbe veenddk; elsddleges segédletek a nemzeti
bibliografia egységei ¢és atnézend6k a targykorhoz tartozod szakbibliografidk
beleértve a rokon- és hatarteriiletek jegyzékeit —, valamint a repertoriumok;
kiilondsen elénydsek a topografiai elrendezési vagy foldrajzi mutatot is
alkalmazo Osszeallitasok; sosem szabad elfeledkezni a rejtett bibliografiakrol,
amelyek igen hasznos anyagot kozolnek;

— katalogusok: elvileg barmelyik fajtajuk szamitasba vehetd, attol fiiggden,
hogy milyen témat és milyen céllal dolgoznak fel; leginkabb a foldrajzi és
targyi katalogusokhoz fordulnak, némely esetben — pl. a személyi
bibliografiaknal — pedig a betlirendes katalogusok keriilnek el6térbe; haszonnal
forgathatok a kiadott lel6helyjegyzékek;

— levéltari és muzeumi segédletek: leltarak, vezetdk, ismertetdk stb.;

— monografidk, tanulmanykotetek, periodikus kiadvanyok ¢és egyéb
dokumentumok: a bibliografidk és a kataléogusok csupan kiindulast, alapot
jelentenek az anyaggylijtésben, az eredményes és szinvonalas helyismereti
bibliografiai tevékenység elképzelhetetlen sajat kutatds, a konyvtarak (esetleg
a muzeumok, levéltarak és mas dokumentumgyiijtemények) megfeleld
allomanyrészeinek feldolgozasa nélkiil;

—-¢l6  személyek: pl.  életrajzi  bibliografiaknal, folyoirat-  és
hirlaprepertoriumoknal megkérdezhetdk a kozeli hozzatartozok, munkatarsak.

A feltarasra kijelolt segédletekrdl, katalogusokrol, dokumentumokrol (pl.
folyoiratokrol,  poligraf — miivekrél) ajanlatos  eldzetes  forrdsjegyzék
Osszeallitasa, és ennek folyamatos kiegészitése, elkiilonitett nyilvantartasként
valé kezelése. Ha valamit mar lattak, jelezzék rajta. A lista és annak figyelmes
vezetése biztosithatja az anyaggylijtés rendszerességét, hidnytalan voltat.
Amennyiben a helyismereti bibliografiat munkak6zosség késziti, a munka
megkezdése el6tt a szerkesztd ossza fel kozottiik a forrasokat.

1.2.2 Az anyaggyiijtés modszerei és technikdja

A bibliografiai anyaggylijtés harom ismert moddszere: a rendszeres
irodalomkutatas, a holabda-rendszer és a keriil6 utas eljaras.

A rendszeres irodalomkutatds soran a szambavett forrasokat, a
szakirodalmat hézagtalanul atfésiilik; olykor forditott idérendben, vagyis a
legfrissebb koézleményektdl, a kurrens bibliografidk legutolsé szamaitol
visszafelé¢ haladva. Nagy elénye a megbizhatosag, ezért hacsak a legkisebb
lehetdség nyilik ra, ez alkalmazand6. Hatranya, hogy néhany kivételtdl (pl.
repertorium) eltekintve igen idéigényes, mert sok mindent at kell nézni,
amiben semmi sem talalhato.

A hdlabda- (vagy lavina-) rendszernél a targykorrél legujabban megjelent
vagy leginkdbb hozzaférhet6 munka hivatkozdsai nyoman indulnak el,
kikeresik a megnevezett kozleményeket, amelyekben ismét lehetnek utalasok,
s igy tovabb, egyre nd az anyag. Elég gyakran az anyaggyiijtés, a forrasok
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korének kiterjesztésével jar. Egyszerii, gyors modszer; gyengéje viszont, hogy
kiszolgaltat a szerz6k hivatkozasi esetlegességeinek, minek kdvetkeztében
fontos miivek kimaradhatnak.

A keriil6 utas (vagy indirekt) eljaras a szerzén, az alkalmazasi teriileten,
egy rokontéman vagy a vélt lel6helyen keresztiil torténd, illetve a kronologiai,
¢életrajzi vagy foldrajzi megkozelitést jelenti. Olyankor folyamodnak hozza,
amikor az anyaggyijtés kozvetlen modszerei nem indithatok be egy kdzbeeso
Iépcs6 beiktatasa nélkiil, vagy amikor a bibliografiai adatok elsé atrendezése
utan fehér foltokat kell eltiintetni.

Az anyaggylijtés ismertetett modszerei a tudomanyos igényii helyismereti
bibliografidk &sszeallitdsa soran rendszerint egyiittesen, egymast kiegészitve
alkalmazandok. Gyakran sziikség van a Kkeriild utakra, amig ratalalnak a
megfelelé forrasokra. A rendszeres irodalomkutatast is stir(in 6tvozik — foként
a munka gyorsitasanak szandékaval vagy alapveté segédlet hianyaban — a
hoélabda-rendszerrel; olykor ez Onkénteleniil is igy alakul, mert a rendszeres
attekintésnél egy-egy mil jegyzetapparatusaban ujabb cimek bukkannak eld.
Egyediil helyes modszer nincs, mindig az adott bibliografia targya, célja, a
felhasznalhatd forrasok koére, mennyisége, szinvonala hatdrozza meg,
melyiket valasszak, illetve sziikség van-e kombinalasukra. Ha igen, a hézagos
alkalmazas hiba.

A tapasztalatok szerint sok problémat okoz az anyag Osszegyiijtésének
technikdja, elsésorban a kezdé konyvtarosok szamara. Mindmaig a
leggyakoribb és igen jol bevalt megoldas a bibliografiai adatok cédulara irasa.
A cédulaanyag korlatlanul bdvithetd, selejtezhetd, konnyen atrendezhetd,
benne a csoportalkotds egyszerii. A kataloguskartonok és az eltérd méreti
papirlapok egyarant hasznalhatok; lényeges viszont, hogy egy bibliografia
anyagat azonos nagysagu cédulakon gyljtsék Ossze. Minden miirél kiilon
cédula késziil; ezen szerepeljenek a bibliografiai leiras adatai, az annotacio
vagy a tartalmi kivonat megfogalmazasahoz sziikséges feljegyzések, a
mutatoba kivetitendd targyszavak, nevek vagy szakjelzetek, a forras, ahonnan
a cimet vették s minden egyéb, ami fontos lehet. Az anyaggylijtés kozben
indokolt minél t6bb informaciot kiirni — aztan egyszeriisithetd mert nagyon
nehézkes késébb a kiegészitést visszakeresni. A roviditések ekkor még
elkeriilendék — vagy a feloldasuk kiilon rogzitendd mert a szerkesztésnél
zavarba jOhet az Osszedllitd. A céduldkat az anyaggylijtés szakaszaban
legjobb betiirendben vagy a megjelenés iddrendjében elhelyezni; igy a
legkonnyebb keresni kozottiik.

Ma mar jarhato Ut a bibliografiai leiras kozvetlen szamitogépbe vitele is, de
csak akkor, ha a program biztositia a nyitottsigot és a rugalmas
atcsoportositds  lehet6ségét. Mindenképpen elvetendd a flizetbe valo
regisztralas, mert egy bizonyos mennyiségen felill roppant bonyolult az
attekintés, a rendszerezés.

A helyismereti bibliografiaknal is alapvetd kovetelmény az autopszia elvének
érvényesitése; mégis gyakran megfeledkeznek rola. Az autopszia (gordg szo
= sajat megtekintés) annyit jelent, hogy a dokumentumokat kézbeveszik,
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megvizsgaljak tartalmukat, szinvonalukat; megallapitjak, hogy az adott mi
megfelel-e a valogatasi szempontoknak, helyet kaphat-e a bibliografidban.
Vagyis a leirds magar6l a dokumentumrdl késziil; pl. a folyoiratrepertériumot
nem a tartalomjegyzék alapjan allitjak Ossze, hanem minden kozleményt
egyenként megnéznek. A szemiigyrevétel a mashonnan atvett bibliografiai
leirasok és a magyarazo jegyzetekbe szant informaciok ellenérzésének,
korrigalasanak is nélkiilozhetetlen mozzanata. Ha a szoban forgd munkat
semmiképp sem tudjak megszerezni, de mas forrasok (konyvismertetések,
annotaciok stb.) alapjan felvétele mellett dontenek, az autopszia hidnyat
valahogyan jelezni kell (pl. csillag, fiiggdleges vonal a margén, lelhelykozlés
hianya). Ha viszonylag sok miirél van sz8, a bevezetdben indokolhatd az elv
alkalmazasanak elmaradasa.

Az anyaggyiijtés soran, a keresésben érdemes lassabban, de biztosabban
haladni. gy elkeriilhetok a felesleges hibak, tévedések, nem kell ugyanazt a
teriiletet, forrascsoportot kétszer végignézni. Ugyanakkor minden kdoriilmény
figyelembe veendd, ami megroviditheti a munkat. Eléfordulhat, hogy az
Osszeallitdo eleinte kevés anyagot taldl. Nem szabad csiiggedni, feletiton
lemonddan megallni, hiszen egy-egy helyismereti bibliografia anyaganak
feltarasa folyamat, ahol lehetnek buktatok, s6t zatonyok is. Ugyaniigy nem
szabad megriadni a hirtelen rankztdulé nagy adatmennyiségtél sem; ilyenkor
is segit a tiirelem, a kitartas és a higgadtsag.

Hosszabb ideig tartd munkanal célszerli az anyaggyiijtés menetérol
kimutatast vezetni. Ez egyesitheté a forrasjegyzékkel, azaz elsésorban a
feldolgozasra varo és mar feltart forrasok (katalogusok, bibliografidk, folydirat-
évfolyamok, kiilongytijtemények stb.) adatait rogziti, feltiintetve a hidnyokat és
a meglévo tételek szamat is.

1.2.3 A valogatas

A helyismereti bibliografianak van néhany fajtaja, ahol a szelekcid nem
indokolt, vagyis az eldre kijelolt gyiijtokori hatarokon belill a teljesség
kovetelménye érvényesitendd, pl. a sajtobibliografia, a folyodirat- ¢és
évkonyvrepertorium, a leldhelyjegyzék, a személyi bibliografiak tobbsége,
esetleg a kis kozségek altalanos és helytorténeti bibliografiaja.

A helyismereti bibliografiak masik csoportjanal viszont nélkiilozhetetlen a
valogatas. Voltaképpen ahany Osszeallitas, annyi valogatasi elv, s6t még egy-
egy bibliografian beliil is elvaras lehet a kiilonb6z6 szempontok egyiittes
alkalmazasa. Azaz mindig a bibliografia céljatol, témajatol, jellegétdl,
terjedelmétdl fligg a szlirés mértéke. Kiilonosen erds kritikai szelekcio
szilkséges az Ujsagkozleményeknél, ¢és koriiltekintd mérlegelést kivan az
ajanlo jellegli helyismereti bibliografidk anyaganak kivalasztasa is. A valogatas
tartalmi kérdéseir6l egyébként a feltarasrol irt fejezetben mar részletesen
szoltunk.

A valogatas valdjaban mar anyaggylijtés kozben folyik; ekkor dontik el,
melyik cimet irjak le és melyiket nem; ekkor veszik kézbe a fellelhetd
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dokumentumokat. A rendszerezés, szerkesztés soran az elkészilt és
elérendezett bibliografiai leirasokat még egyszer atnézik, Osszevetve Oket a
valogatas elére megallapitott alapelveivel, iigyelve a hézagokra, atfedésekre
is. Ekozben a felesleges adatokat kiemelik. Egyuttal a szerkezeti egységeket
is alakitgatjak.

Kovetelmény a valogatasnal a megbizhatosag, ami azt jelenti, hogy a
bibliografiabél a megadott kereteken beliil semmi fontos nem marad ki.
Ugyanakkor elhagyand6 a ballasztanyag, vagyis mindaz, ami nem felel meg
a célkitiizéseknek A bibliografiai feltarasra fokozottan all, hogy nem sok,
hanem elég tételt kell kivalogatni, Osszegyijteni. A sok érdektelen cim, a
talzott mennyiség ugyanis tehertétel az Osszeallitdsban, lassitja, bonyolitja a
felhasznald munkajat. A hatarvonal meghuzasa a bibliografia-készités talan
legnehezebb mozzanata, szakértelmet, itél6képességet kovetel.

1.3 A bibliografiai tételek

A hasznald, az olvasd a bibliografiai tételek alapjan tajékozodik: ezek
segitségével azonositja, keresi vissza a dokumentumokat, ezekbdl kaphat
tényleges felvilagositast a feltart dokumentumok tartalmarél, jellegérdl stb. A
bibliografiai egység lehet egy mi (konyv, cikk, vers, jelentés, kép,
hanglemezrészlet stb.), egy kiadvany (tanulmanykoétet, folyoirat, videokazetta
stb.), tovabba a miivek vagy a kiadvanyok egy csoportja.

I.3.1 A bibliografiai leiras

A helyismereti bibliografidkra is érvényes leirasi és besorolasi szabvanyokat
a hatodik fejezetben mar felsoroltuk, tehat ennek megismétlése itt felesleges.
Sziikséges viszont kitérni azokra a leirasi problémakra, amelyek a
gyakorlatban felvetddhetnek.

Az els6 kérdés egy-egy helyismereti bibliografia készitésénél: az uj vagy a
régi szabvanyokat alkalmazzak-e? Korabban indult, folytatélag megjelend
Osszeallitasoknal — kiilonosen ha nem valamelyik konyvtar a kiadé — maradhat
a régi szisztéma is. A most késziilé vagy kozzéteendd bibliografidkban viszont
az 0j, nemzetk6zi normakhoz kell igazodni, bar némelyik kiado szerv, folyoirat-
szerkesztOség ¢és a kutatok tobbsége egyeldre idegenkedik a megszokott,
hagyomanyos (a szerz6i neveket eldrevetitd) leirdsoktol eltéré formatol. Akar
egyik, akar masik szabalyzat szellemében jarnak el az Osszeallitok, alapvetd
elvaras a pontossag, az egységesség és a kovetkezetesség.

A helyismereti bibliografia rendeltetésétdl fiigg, hogy teljes vagy
egyszeriisitett leirdst kozol-e. Altalaban a lehet$ legrészletesebb bibliografiai
leiras kell, igazodva a bibliografia jellegéhez, és sziikség esetén tullépve a
szabvanyokon is. Hiszen a felhasznalot tovabbi adatok is érdekelhetik: pl. az
alnevek, névjelek feloldasa; helyi kiadvanyoknal a nyomda; a rejtett
bibliografia tételszama; abrak, térképek, tablazatok 1éte, mennyisége.
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Hirlapkézleményeknél 1ényegesen megkdnnyiti a tajékozodast a datum és az
oldalszam feltiintetése. A sajto-bibliografidkban a szokdsos, szabvanyos
adatok mellett felveendék a cimvaltozatok |a megjelenési idépontokkal,
szerkesztokkel, kozreadokkal), az azonos periodikum kiilonb6z6 kiadasai (pl.
napilapoknal a reggeli és esti valtozat, a varosi mutaciok, az utannyomasok
és a fakszimilék); jelezhetd a periodicitas (pl. ,hetenként hatszor”, utalva a
sziinnapra) vagy a gerincmagassag. Ugyanakkor a folydirat- ¢és
hirlaprepertoriumokban elhagyhaté az évfolyam szdma ¢és az Ujsagok
sorszama is. Az ajanld bibliografidkban elég az egyszeriisitett, vagyis az
azonositashoz feltétleniil sziikséges adatokat tartalmazé leirds; ugyanigy a
rejtett bibliografidkban is, gazdasagossagi megfontolasbol. A hibas adatok a
teljes ¢és az egyszeriisitett leirdsokban is moddosithatok. A szabvany
eldirasaitol vald eltéréseket és ezek okat, jellegét a bevezetében meg kell
magyarazni.

A helyismereti bibliografidkban is hasznalatos az un. csoportos leirds, ahol
tobb mii vagy kiadvany adatai szerepelnek egyiitt: pl. egy sorozat kotetei, egy
konyv kiilonbozé kiadasai. A recenziok kétféleképpen vehetdk fel; az
ismertetett konyv, hangfelvétel stb. leirasa alatt, 6nallo tételszam nélkiil vagy
tételszammal, de tipografiailag megkiilonboztetve (az utodbbiaknal eléfordul,
am nem igazan jO, mert nehézkes és zavard a tételszam Un. perezése
kisbetlivel vagy egy masik szdmmai — pl. 76/c, 110/2); illetve kiilon
csoportositva is (f6leg kurrens dsszeallitasokban jo ez).

A. helyismereti informacioszolgaltatasban — mint a hatodik fejezetben
kifejtettik — nagyon fontos az analitikus feltaras. A bibliografidkban a
gylijteményes kotetek és a periodikumok kézleményei, képi abrazolasai, a
konyvek és a hangfelvételek, videofilmek ©Onallo szellemi értéket képviseld
részletei (pl. egy bevezetd tanulmany, egy koérusmil) egyenrangil, egyenértékii
egységként vannak jelen. Az analitikus leirasra kétféle megoldas ismert: az
egyes dokumentumokrol kiilon tételeket alkotnak (pl. a folyoiratcikkekrdl, a
képekrél), vagy annak a kiadvanynak a leirdsa utan, Osszefoglaléan soroljak
fel 6ket, ahol fellelheték (pl. egy poligraf mili tanulmanyait, egy hanglemez
misordarabjait). Gyakran eléforduld hiba a kiilonlenyomatok — néha az
évkonyvcikkek — 6nallo kiadvanyként valo leirasa; ez ugyanis nem biztositja
a visszakeresést, ezért helyes az eredeti leldhelynél szerepeltetni kiegészitve
a klny. is” jelzéssel.

A teljesség kedvéért megemlitendd, hogy a hirlaprepertériumoknal ismert az
un. indexeld eljaras is. amelynek részleteit a feltarasrol szolo fejezetben
ismertettiik.

A bibliografiai tételek elkészitése tulajdonképpen két fazisban torténik. A
tervezetben elére meghatarozott adatokat — ¢és mint fentebb mondottuk:
minden egyebet, amit jonak vélnek — az anyaggylijtés szakaszaban,
egyidejlileg rogzitik, a forrasok és a dokumentumok megtekintése alapjan. A
bibliografiai leirasok megszerkesztése — a vonatkozd szabvanyok figyelembe
vételével —, végsé formajanak kialakitasa, a tobbiekkel valo egységesitése, az
adatok ellenérzése késdbb, egy tjabb munkamozzanatban torténik.
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A bibliografidk tételeinek eléggé altalanos sajatossaga a tomorités: a
folyamatos leirds, az Osszevonas, a recenziokndl a cim elhagyasa stb. A
rendszo kiemelésére a sokszorositds formajatol és a szerkesztd szandékatol
fiiggéen tobb lehetéség kinalkozik: kiilon sorban szerepeltetik, nagybetiivel
irjdk vagy alahuzzak, nyomdai eléallitas és szamitogépes szovegszerkesztés
esetén vastagabb (kovér, félkovér) vagy kurziv (dolt) betikkel szedetik,
esetleg a margoén tiintetik fel stb. Amennyiben van, hasonlé a helyzet a
tételszammal: legjobb a bibliografiai leiras elsé sora elé vagy folé tenni, am
keriilhet az els6 sor ¢élére is, aldhtzdssal vagy kovér szedéssel
megkiilonboztetve.

A roviditések legyenek egyértelmiiek és kovetkezetesek, kovessék a
helyesirasi szabalyzatot és a szabvanyokat. Ajanlatos a roviditésrendszert
gondosan, ha mod van ra, elére kidolgozni. Sok segitséget nytjthat az MSZ
3432-85 Szavak és szokapcsolatok roviditése a bibliografiaban és az MSZ
3404-77 A magyar idészaki kiadvanyok cimroviditése c. szabvany.
Figyelembe vehetd az orszagos szakbibliografidk gyakorlata is. A
katalogusokhoz viszonyitva a bibliografidk roviditései terjedelmi okokbol
lehetnek radikalisabbak, olykor — pl. lapcimeknél — egy-egy betiire
szoritkozoak, adott esetben még az évszam is kurtabbra foghatd (pl. 1970 —
70), de nem mehetnek a hasznalhatésag, az azonosithatésag rovasara, és
a feloldasukat kiilon jegyzékben meg kell adni.

A helyismereti bibliografidk némelyik tipusaban elengedhetetlen a
leléhely adatok pontos felsorolasa. A leldhelybibliografiat eleve ezért csinaljak.
A sajtobibliografidban szintén nagyon fontos annak feltiintetése, hogy az
egyes periodikumok hol talalhatok meg, hol kutathatok. Természetesen a
mikrofilmes valtozatok is jeldlenddk, akarcsak az évfolyamok, s6t a meglévo
lapszamok, a hibas példanyok. A lel6hely mas Osszeéllitasokban is
szerepelhet: pl. a folyodirat- és ujsagcikkeket vagy azokat is regisztrald
bibliografidk forrasjegyzéke a feldolgozott periodikumok Orzési helyérdl is
tajékoztat. Vitatott a raktari jelzetek kozlése. Kétségkiviil megkonnyiti a
konyvtarhasznalok dolgat, hiszen igy a keresés egy 1épcsdje kiiktathato: ellene
sz0l viszont, hogy a jelzetek valtozhatnak, nagy az elirds veszélye, a kutatot
pedig arra csabitja, hogy bele se nézzen a konyvtar kataldgusdba, s ezaltal
megfosztja magat az Gjabb dokumentumok, példanyok felfedezésétol.

1.3.2 A magyarazé jegyzet

A helyismereti bibliografia hasznalhatosagat, hatékonysagat és szinvonalat
jelentds mértékben fokozza, ha a felart dokumentumok tartalmardl a
bibliografiai leirasokon tul is tajékoztatja az olvasdkat. Ennek egyik lehetsége
az Osszedllitds anyaganak meghatarozott elvii csoportositdsban valo
elrendezése: err6l a késdbbiekben még szo esik. A tajékoztatds intenzivebb
az egyedi dokumentumokig hatol6 modja a magyarazd jegyzetek készitése.
E munkamozzanatnal jol hasznosithaté az MSZ 3436-87 A dokumentumok
referatumai és annotacidi c. szabvany és Ronai Tamas ezt értelmezd fiizete:
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Utmutaté a referatumok és annotaciok készitéséhez (Bp. 1990).

A magyarazo jegyzet a bibliografiai tétel szerves tartozéka, egyiitt
szemlélendé a bibliografiai leirassal, amelyhez szorosan kapcsolodik. Célja
kétféle lehet: a felvilagositas, az eligazitas és az érdeklddés felkeltése,
iranyitasa. Hogy melyik keriil eltérbe, az attol fiigg, milyen funkciot szannak
a kiadvanynak. A helyismereti bibliografidkban is hasznalt magyarazo
jegyzetek harom leggyakoribb tipusa az annoticid, a referatum és a
bibliografiai szemle.

Az annotacio egy-két szavas vagy par soros kiegészités a bibliografiai
leirashoz. Mindenekel6tt a leirasbol hidnyzo adatokat kozli: a foldrajzi, idébeli
koriilhatarolas, a téma konkrétabban megjeldlése, a dokumentumban szerepld
személyek vagy intézmények neve (ez csak bizonyos mennyiségig).
Keriilhetnek ide egyéb informaciok is: pl. életrajzi bibliografidban a mi
megirasanak, megjelenésének koriilményei; sajtobibliografidban a lapra
vonatkozd irodalom és a lap repertériumai (a kéziratban 1évok is), a partallas,
a példanyszam. Indokolt a precizitas, hiszen éppen azért van az annotacio,
mert a cim nem ad kell§ tajékoztatast; vagyis az informacidelemek analitikus
feltarasat segiti el6. A jo annotaciok alapjan gazdag mutatérendszer alakithato
ki; ha targyszomutatd késziil, a targyszavazas nagyja mar ennél a fazisnal
elvégezhetd. A bibliografiai tételben az annotaciét tobbnyire Uj sorban kezdik,
de a helykihasznalas miatt esetleg folytatdlagosan is gépelhetd, szedhetd —
gondolatjellel elvalasztva vagy szogletes zarojelbe téve.

A referatum kiilonbozo terjedelemben — néhany sortdl egy-két oldalig —
ismerteti a leirt dokumentum tartalmat. Az indikativ vagy jeladd valtozata csak
felsorolja a feldlelt targykoroket. Az informativ vagy tajékoztatd referatum
ennél tobbet nyujt: kivonatosan vagy Osszefoglald igénnyel a fobb
gondolatokat, kutatasi eredményeket is vazolja, utal a szerzd(k) életrajzi
adataira, munkassaganak jellemzdire, a mii szinvonalara (esetleg stilusara),
a hasznositas lehetségére. A kivonatos, tomoritvényszerii magyarazd jegyzet
kiilonosen elényds a cikkeknél, mert a lapok egy része nehezen vagy
egyaltalan nem érhetok el. Kivételesen idézni is lehet; foleg régi és ritka
irasokbol.

A bibliogrdfiai vagy irodalmi szemle két sajatossagaval is kiilonbozik a
magyarazd jegyzetek mas tipusaitol: egyrészt nem egy-egy dokumentumot,
hanem a kozlemények, kiadvanyok egy-egy csoportjat mutatja be; masrészt
értékeld, kritikai észrevételeket is fliz hozzajuk. Mivel tudomanyos elemzéssel
késziil, nevezik szemletanulmanynak is. A helyismereti bibliografiai munkaban
ritka miifaj.

Nem tévesztendé Ossze a joval gyakoribb csoportos ismertetéssel, amely az
annotacio vagy a referatum szintjén egy-egy kiadvanytipus kiilonbozd, esetleg
tételesen le sem irt darabjairol — pl. cimtarakrol, térképekrdl, statisztikai
tablazatokrol — vagy a levéltari, muzeumi anyagrol, kozelebbrél a
forrasértékrol, a kutathatosagrol stb. tajékoztat a fejezet vagy alfejezet élén.

A magyarazd jegyzet elsddleges feladata, hogy felhivja a figyelmet a
regisztralt dokumentum tartalmara, értékeire, hasznara, felépitésére. Ebbol
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kovetkezéen igazodjon a feltart anyag természetéhez, jelentSségéhez,
hozzaférhetdségéhez és  alkalmazkodjon a  felhasznalok igényeihez,
ismereteihez, a helyismereti bibliografia céljahoz. Megfogalmazasa legyen
tomor, kifejezd, lényegre tor6 ¢és targyilagos. Fontos kovetelmény
informacidinak megbizhatdsaga, hitelessége. Elkeriilendd hiba tehat:

—ha a konyvtari terminolégiahoz ragaszkodva, szakkifejezésekkel zsufoljak
tele az annotaciot, a referatumot vagy a szemlét;

—ha atmasoljak az un. flilszovegeket vagy mas bibliografidk ismertetéseit;

—ha indokolatlanul hosszura nyutjtjdk a mondanivalét és masodrendi
dolgokrdl irnak;

—ha pontatlan informacidkat kozolnek, az értékeld megjegyzések pedig
félrevezetéek, megalapozatlanok.

A bibliografia végsd Osszeallitasa el6tt vagy azzal egyidében a magyarazo
stilaris egyeztetés miatt fontos ez, hanem ezt koveteli a megbizhatdsag elve
is.

1.4 A helyismereti bibliografiak szerkezete

1.4.1 Az elorendezés

A bibliografia tényleges szerkesztésének els6 mozzanata az elérendezés.
Betlirendbe soroljak a cédulakat, ezaltal egymas mellé keriilnek a kiilonbozo
forrasokbol szarmazd azonos bibliografiai leirasok; az ismétlddé kiadasok és
a részletekben (pl. folyoiratcikkek folytatdlagosan, kdonyvek egyes kotetei
kiilon-kiilén) vagy kiilonféle formakban (Gjsagkdzleményként, gylijteményes
kotet részeként, hanglemezen és hangszalagon stb.) megjelent miivek cimei.
Ezzel lehet6ség nyilik az Osszevonasokra, az ismétlések elkeriilésére.
Egyazon kozlemény folytatasait rendszerint nem szakitjak el egymastol, és
tobbnyire egy-egy mi Ujabb kozlései is az els6hoz veheték; az utdbbi
megoldas a hozzaférhetéség szempontjabol is kedvezé: pl. a kotetben
kozzétett jsageikkek igy konnyebben megtalalhatok. Ha mégis kiilon-kiilon
osztjak be ezeket, elengedhetetlen az utalo.

Az elérendezésnél vigyazni kell arra, hogy az azonos cim nem mindig jelent
azonos tartalmat; a szerz6 mas szempontbol, mas olvasokdzonség szamara,
mas terjedelemben stb. dolgozhatta fel ugyanazt a témat. Ha valamennyi
valtozatot leirjak, akkor az eltérések a magyarazo jegyzetekben jelezhet6k. Ha
csak egyet valasztanak ki, akkor ez az legyen, amelyik leginkabb megfelel a
bibliografia rendeltetésének.

Elterjedt gyakorlat, hogy ha egy-egy mibdl tobb kiadds van, a
bibliografidkba a legfrissebbet veszik fel. Szamos esetben azonban el kell
térni ettdl az iratlan szabalytol: pl. a torténeti témaknal, a személyekre
vonatkozd Gsszeallitasoknal fontos adat egy-egy konyv, cikk, kotta, hanglemez
stb. elsé megjelenésének datuma.
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A munkanak ebben a szakaszaban ellendrzik, hogy teljes-e az anyag,
Osszegyljtottek-e mindent.

1.4.2 A rendszerezés

A bibliogrdfiai tételek csoportositasat, az Osszeallitas szerkezetét mindig a
bibliografia célja, funkcidja, jellege (mifaji profilja), tematikdja, terjedelme,
technikai szintje és a feltardas mélysége, valamint a hasznalok varhato igényei
és a gazdasagossagi tényezOk hatarozzak meg, sot figyelembe veendSk az
elézmények is (pl. kurrens jegyzékeknél, ciklusrepertériumoknal). Egyetemes
érvényli receptet tehat nem lehet adni, a helyismereti bibliografiakban is eltéré
szerkesztési modszerek alkalmazhatok és alkalmazandok. Onmagaban egyik
megoldas sem a ,legjobb”, egyébként a ,jo” is megvalosulhat alacsony
szinvonalon. Mindazonaltal bizonyos miifajokhoz eléggé szorosan kotédik
egy-egy elrendezési mod, azaz adekvat szerkezet: pl. a  szerzbi
bibliografidkhoz az iddrend, a sajtobibliografidkhoz a betiirend.

A helyismereti bibliografiai gyakorlatban a kovetkezd elsddleges
rendszerezd, rendezé elvekkel talalkozunk:

—idérend: a megjelenési 1d6t vagy az Un. targyidét veszi alapul a
besorolasnal; a torténeti témaknal (foleg egy sziikebb korszak irodalmanak
feltarasakor), a kisebb mennyiségli régi anyagnal ¢és az életrajzi
bibliografidknal nagyon j6 megoldas, mert érzékelteti a fejlédést; hatranya
viszont, hogy targyi megkozelitésre csak részletes mutatoval hasznalhatd; a
megjelenési id6 szerinti szerkesztésnél kérdéses a konyvek bibliografiai
leirasanak elhelyezése: lehet az év elejére (mert korabban irtdk), az els
ismertetés elé, kurrens Osszeallitasokban a konyvtarba érkezés idejénél,
retrospektiv bibliografidkban az évkonyvek, sorozati jellegli kiadvanyok akar
egy, az elso helyen is szerepeltethetok;

— betiirend: a szerzOk, a cimek, testiileti nevek (pl. a kiadok) mechanikus,
alfabetikus rendjében kovetik egymast a tételek; megszokott, praktikus
elényokkel jardé modszer (pl. egyszerii a besorolas, lehetéséget ad a személyi
és testiileti megkozelitésre), de a tematikai és topografiai szempontoknak nem
felel meg;

—foldrajzi rend (teriilleti beosztds): a foldrajzi egységek (leginkabb a
telepiilések vagy a keriiletek) szerint csoportositja az anyagot; tdbbnyire a
foldrajzi nevek alfabetikus rendjét alkalmazzdk, de ismert a hierarchikus
(1épcsbzetes) felépités is;

— szakrend: a bibliografiai egységek tartalmat véve alapul, a tételeket egy
szisztematikus, 1épcsézetes rendszerben — pl. az ETO vagy mds, netan
alkalmi témarend szerint — kozli; elénye, hogy konnyen bdvithetd vagy
sziikithetd, ugyanakkor nehéz megfeleld, logikus tematikai rendszert
kialakitani; a hierarchikus tagolas jelolésére jol bevalt technika a tizedes
bontas, esetleg betiikoddal kombinalva;

— targyszorend: egy-egy sziikebb témat pontosan kifejez6 fogalom, targyszo
ala csoportositia a vonatkozé dokumentumokat, a targyszavakat pedig

194



[Erdélyi Magyar Adatbank]

betlirendbe sorolja; a targyszo lehet személy-, testiileti vagy foldrajzi név is;
rugalmas forma a tartalmi Osszefiiggések viszont nem mutathatok ki vele;
kemény feladat a megfeleld fogalmak kivalasztasa, a targyszoképzés; a
megbizhaté targyszokészlet kialakitasa egyik feltétele a bibliografiai
tevékenység gépesitésének is;

— formai rend: a dokumentumtipusok és/vagy a miifajok szerint osztja fel a
bibliografia anyagat; alig-alig fordul eld, leginkabb olykor, ha a dokumentumok
specialis fajtai vegyesen vannak jelen az Osszeallitisban (pl. a konyvek,
cikkek mellett hanglemezek, mozgofilmek, levéltari iratok) és valamiért indokolt
a megkiilonboztetésiik; tematikus vagy altalanos helyismereti bibliografidkban
elsédleges rendezd elvként nincs értelme, mert az olvasédt az alaki (formalis)
szempont nemigen érdekli (legfeljebb a hozzaférhetéség okan).

A helyismereti bibliografidkban ezeket a szerkesztési megoldasokat
kizarolagos modon ritkan alkalmazzak. A legtobbszor egymas mellett,
kombinalva jelennek meg. Pl. a kronologiai felsorolas igen hatékony
masodlagos rendezé elv a szakrendi tagolasnal, a betlirendet gyakran
hasznaljak a tematikus Osszeallitdsokban, bizonyos kiadvanyfajtak kiilon
fejezetet, csoportot alkotnak egy falubibliografidban, a targyszorend
alarendelhetd a foldrajzi beosztasnak stb.

Mindazoknal a dokumentumoknal, amelyeknek a targya dsszetett — marpedig
ilyen nagyon sok akad —, felvetddik a 6bbszéri besorolas igénye; ez a
szakrendi, a targyszavas és foldrajzi beosztasnal, s6t a targyidén alapuld
kronologiai rendnél is kovetelmény lenne. Az egyszeri besorolas ugyanis nem
biztositja a dokumentum sokoldalii, tébbdimenzidoju feltarasat, és raadasul
kovetkezetlenségekhez, szubjektivizmushoz vezet. A gazdasagossag elvébdl
viszont az kovetkezik, hogy egy bibliografiai tétel lehetdleg csak egy helyen
(azaz egyszer) szerepeljen. Az athidalé megoldas: a bibliografiai tételt valoban
csak egy, a legjellemzébb helyen kozlik, a tovabbi szambajohet6 szerkezeti
egységek (fejezetek, csoportok) elején vagy végén pedig utalnak a leirds
tételszamara (ennek hijan erésen roviditett leiras adhatd). Ezt nevezik egyedi
szakutalonak. Szakrendi vagy targyszavas elrendezésnél a rokon csoportok
szintén Osszekapcsolhatok kolesonds hivatkozassal, az dltalanos szakutaloval,
ezzel szamos egyedi utalast takaritanak meg. Tovabbi lehetéség a mutatozas;
ott egy-egy bibliografiai tétel sorszdma barhanyszor kiteheté. Mindebbdl
kovetkezik a tételszamozas sziikségessége.

A szerkesztés technikdja nem killon munkafazis, de igen fontos része a
bibliografia-készitésnek. =~ A hagyomanyos,  céduldas  modszernél a
csoportképzés osztolapokkal torténik; ezekre felirjdk a szoban forgo fejezet,
alfejezet cimét, jelzetét vagy a tartalmat jelz6 szavakat. A bibliografiai leirasok
sorszamozasa — vagyis a tételszamozas — a szerkesztésnél is hasznos, mert
igy elkeriilhetd a kartonok elkeveredése, mar a cédulakrol elkészitheték az
utalok és a mutatok. A szamitogépes technika leegyszerisitheti és még
inkabb felgyorsithatja ezt a mozzanatot, de csak akkor, ha van kellden
megtervezett és kivitelezett program.
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1.4.3 A szerkezeti vazlatok

A kissé elméletinek latszo fejtegetések utan gyakorlati példak is felhozhatok
arra nézve, hogy a helyismereti bibliografiak ismertetett tipusai milyen belsd
tagolassal, azaz milyen szerkezettel készithetok el.

Megyei helyismereti bibliografiak — altalanos jelleggel. Célszeri a foldrajzi -
telepiilések, tajegységek szerinti — tagolds, am a megye egészével foglalkozo
mivek mindenképpen kiilonvalasztandok. Masodlagos rendezd elvként a
szisztematikus, 1épcsGzetes tematikai rend ajanlott. Az ETO nemigen
alkalmas, helyesebb egy, a megye adottsdgaihoz, sajatossagaihoz igazodo
témarendet kimunkalni, amelynek felépitése az altalanostol halad a specifikus
felé; a javasolt f6 fejezetek: altalanos miivek, természet, torténelem, néprajz,
gazdasag, tarsadalom, politika (kozélet), vallas, miivelddés. Ezek tetszés ¢és
sziikkség szerint tovabb bonthatok a lehetséges sziikitésig. Némelyik résznél
egyes kiadvanyfajtak (pl. cimtarak, statisztikai évkonyvek, iskolai értesitok) is
elkiilonithet6k. A legkisebb szerkezeti egységen belill a betlirendet kovethetik.
Elképzelhetd a targyszorend is, akarcsak a szisztematikus és foldrajzi tagolas
felcserélése. Igy is, ugy is sok a besorolasi probléma, amit csak a tobb
szempontl mutaté oldhat fel. Kurrens jegyzékeknél van példa arra is, hogy
elsédleges rendezd elvnek a megjelenési idérendet valasztottdk; ez mutatok
nélkiil szinte hasznalhatatlan. Amennyiben a foldrajzi vagy/és szisztematikus
szerkezetli megyei bibliografia nem helyi tartalmi helyi kiadvanyokat — pl.
periodikumokat vagy mas nyomdatermékeket — is feltar, azok bibliografiai
leirasait indokolt kiilon fejezetben, netan fiiggelékben kozolni. Hasonldéan lehet
eljarni a helyi szerz6k nem helyi targyt munkaival.

Varos- és falubibliogrdfiak — altalanos jelleggel. Lényegében ugyanazok az
elvek, szempontok érvényesitendék, mint a megyei Osszeallitasoknal, azzal
az alapvetd kiilonbséggel, hogy a foldrajzi tagolas legfeljebb masodlagos vagy
harmadlagos rendez6 elv lehet (ha telepiilésrészek szerint is csoportositjak
a tételeket, illetve a vonzaskorzetrdl is hoznak anyagot). E tipusnal is bevalt
a szisztematikus szerkezet, bar kisebb terjedelemnél ezzel egyenértékii a
targyszavas besorolas is. Kovethetd a megjelenési id6 vagy az un. targyidd
rendje is, de csak bizonyos hatarokig, mert egy adott mennyiségen feliil
csaknem attekinthetetlenné valik a bibliografia (a mutatok sokat segithetnek,
de a gyakori visszalapozas farasztd). Kifejezetten hiba, mondhatni elavult,
anakronisztikus megoldas a tételek szerzéi betlirendben valé kozlése. Egy-
egy telepiilésbibliografidban a levéltari iratokrol is adhatd tajékoztatas,
leginkabb a fliggelékben, levéltari egységek szerint vagy 6sszevontan.

Helytorténeti bibliografiak. Csekély kivételtol eltekintve az Un. targyidd a
besorolas elsddleges szempontja, vagyis a torténelmi korszakokat alapul véve
osztjak fel az anyagot. Retrospektiv megyei bibliografidknal megvalosithato,
bar nem igazan jo a foldrajzi tagolas. A kronoldgiai fejezeteket — ha sziikséges
— a torténelemtudomanyban elfogadott és a hely torténetéhez igazitott
témarendet kdvetve Dbontjak tovabb. Amennyiben egy-egy tematikus
alfejezeten beliill sok tétel van, azok a dokumentumfajtdk szerint is
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csoportosithatok, mégpedig igy: korabeli elbeszéld forrasok, forraskiadasok,
feldolgozasok. Legvégiil a megjelenés ideje, illetve kurrens jegyzékeknél a
szerzOk, cimek alfabetikus rendje veheté figyelembe. Itt mar kozbeiktathatok
a foldrajzi egységek is. Ha a helytorténeti bibliografia nem csupan a torténeti
irodalmat (a diakronikus anyagot) tarja fel, hanem az egyidejlileg keletkezett,
forrasjellegli  (szinkronikus) dokumentumokat is, ez problémat okoz a
rendszerezésnél. A tapasztalatok arra intenek, hogy ezeket a fejezeteken
beliil mindenképpen indokolt kiilonvalasztani; ebben is segit a megjelenési id6
szerinti felsorolas.

Repertoriumok. Az egyik legvitatottabb metodikai kérdés a folydirat- és
hirlaprepertoriumok szerkesztése. Valdjaban a valasz mindig a feltarando
periodikumtdl, annak jellegétdl, tartalmatol, élettartamatol fiigg. Sokszor a
kronologiai, pontosabban a kozlemények megjelenési sorrendjét kovetd
elrendezés részesitendé elényben. Mellette szol, hogy a besorolds egyszerd,
mechanikus, tiszteletben tartja a periodikum eredeti szerkezetét, tiikr6zi a
fejlédésmenetet, egyszoval érvényesiti a torténetiség elvét. Hatranya viszont,
hogy témara, személyre csak két lépcsében — a mutatokon keresztiil — lehet
visszakeresni. Torténelmi folyoiratoknal az un. targyidé is keretet adhat a
felosztasnak. A betlirendes szerkezet egyik valtozata a szerzok, forditok stb.
neve szerint sorolja fel a tételeket, a masik pedig szotarkatalogus-rendszerd,
azaz a szerzOi és az Un. targyi személynevek, valamint a targyszavak egyiitt,
egységes alfabetikus rendben szerepelnek. Olyankor elényds megoldas,
amikor a perszonalis keresésre van legnagyobb esély (pl. irodalmi lapoknal).
A tematikus tagolas tobb formaban is megvaldsithatd. A szakrendi altalaban
az illet6 tudomanyszak rendszerére épiil; de vegyes tartalmt folyodiratoknal
vagy rovid életli napilapoknal hasznalhatd masfajta témarend is. Ez a
szerkezet ravilagit a lap érdeklddési iranyara, tematikai csomopontjaira;
ugyanakkor statikus és nem poétolja sem az annoticidt, sem a targymutatot.
A targyszorend pozitivumai és negativumai nagyjabol hasonldak. Ritkan a
miifajok vagy a rovatok szerinti beosztasnak is lehet 1étjogosultsaga. A
tobbdimenzios feldolgozas felé tett 1épés a parhuzamos vagy tobbszoros
repertorizalas: ebben egymas mellett, mellérendelden két vagy tobb szerkezeti
egységben tarjak fel a cikkeket (pl. tematikus és iddrendes, alfabetikus ¢és
kronolégikus). A hasznald dolgat megkdnnyiti, de terjedelmes, gazdasagtalan,
ezért a tobb szempontl visszakeresés esélyét inkabb a mutatokkal teremtik
meg.

Személyi bibliografiak. Ha tobb személy miiveit vagy/és a rajuk vonatkozo
irodalmat regisztraljak, legalkalmasabb elsddleges rendezé elv a nevek
betlirendje. Ha egy személyrél késziil az Osszeallitds, négyféle szerkezet is
kialakithato; ugyanez all az elébbi, poligraf Osszeéllitas masodlagos
tagolasara. A formai szempont érvényesitésekor a miifajok vagy a kiadas
modja (6nalldé mi, cikk stb.) szerint bontjdk meg az anyagot, esetleg a
konyveknél kiilonvalasztjak a sajat, a szerkesztett, a sajto ald rendezett stb.
koteteket. A szisztematikus elrendezés a témak koré csoportositja a tételeket;
a szakirok munkassaganak, kozelebbrdl kutatasi teriileteinek bemutatasa
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oldhatéo meg igy. Mindkét modszer hatranya, hogy megtdri az életutat, illetve
szétszakitja az egységes életmilvet. Mar elavult az alfabetikus személyi
bibliografia, ahol a sajat miiveket a cimek, a réla szold irodalmat a szerzok
nevének betlirendjében soroljak fel. Mind gyakoribb és a visszajelzések
nyoman a legjobbnak mindsithetd a dokumentumok megjelenési idejét
figyelembe vevd rendszerezés Ez az alkotas természetes rendjéhez igazodik
és érzékelteti az illeté szellemi fejlédését, valamint munkainak fogadtatasat.
Az Un. szerzGi és az un. €letrajzi bibliografiakban, amelyek vagy csak a sajat
miveket, vagy csak az illetére vonatkozé dokumentumokat tarjak fel, az
idérend egységes. Azoknak a kronologikus Osszedllitasoknak viszont, amelyek
a dokumentumok mindkét csoportjat szambaveszik, két fajtaja ismert.
Gyakoribb, hogy a széban forgd személy sajat alkotdsait (,t6le”) és a
munkassagarol, ¢életérél késziilt irasokat, képeket hangfelvételeket stb.
(,,rola”) kiilon-kiilon hozzék. Gondot okoz a riportok és az interjuk elhelyezése;
olykor ide, maskor oda teszik a leirdsokat. Az egyes miivekr6l szo6lo
recenziokat, elemzéseket nemegyszer kiemelik a masodik részbdl és az
elsébe osztjadk be a megfeleld tétel utan: eldnytelen eljaras, mert nehezen
attekinthetd és tobbletinformaciot sem nyujt, raadasul megtori a masodik rész
idérendjét. A masik, ritkdbb valtozatban az imént emlitett két csoportot
egybeolvasztjak egyetlen idérendbe, és csak tipografiailag vagy betiijegyekkel
kiilonboztetik meg Oket. Ez a forma lehetdvé teszi az életmii és a palya
egyetlen fejlédési folyamatban vald tanulmanyozasat, feloldja az interjukkal
kapcsolatos dilemmat, és a recenzidk, miielemzések is magatol értetddéen
keriilnek kozel az ismertetett alkotasokhoz.

L.5. A helyismereti bibliografiak mutatoi

A mutatd utbaigazitja a bibliografia hasznalojat, hogy az altala keresett tételt,
adatot az Osszedllitdas melyik részében talalhatja meg; ennélfogva a
bibliografia hasznalhatésaganak fontos kelléke. A mutatd jelentéségét nem
lehet eléggé hangsulyozni, hiszen az informacidelemek feltarasaban
nagymértékben kiegésziti a  Dbibliografiai leirasokat, megkonnyiti a
visszakeresést, a tajékozodast, s6t még bizonyos Osszefliggésekre is
rairanyitja a figyelmet. ,,...az index a bibliografia lelke, a mutat6 lehel életet
az adatok holt tomegébe” — irta nagyon szemléletesen Péter Laszlo (Az
eszményi index. = Konyvtaros, 1970. 9. sz. 543. old.). Ha a kozzétételnek
nincs akadalya, a mutatd6 sosem maradhat ki; rejtett bibliografidknal viszont
gyakori, hogy az évkdnyv, folyodirat, tanulmanykotet szerkesztdje, kiaddja
terjedelmi okokbdl nem vallalja a kozlését.

Altaldnos elvaras, hogy a mutatoapparatus legyen célszerii, konnyen
hasznalhatd és sokoldali. Nem szabad a mutatok biivoletében élni: csak
annyi és olyan mutatd késziiljon, amennyi és amilyen feltétleniil sziikséges.
Ez viszont a helyismereti bibliografia anyagatol ¢és annak elrendezésétdl fiigg.
Mivel a mutatd a tobbdimenzidju feltarast ¢€s a visszakeresés tobb
szempontjanak érvényesitését segiti eld, szorosan kotédik a bibliografiai
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leirashoz, (a magyarazod jegyzethez) és a szerkezethez, azokkal szerves
egységet alkot, ilyenforman készitése kozben a tételek és a rendszerezés
kontrollja is elvégezhetd. A mutatozds tehat csak latszatra konnyd,
mechanikus feladat, valdjaban a fartalmi, érdemi munka fontos eleme;
nemcsak tiirelmet, hanem kellé szakmai felkésziiltséget, jartassagot is kovetel.

A helyismereti bibliografidk tételeib6l — a leirasokbol és a magyarazo
jegyzetekb6l a mutatdban kivetithetd informdcioelemek a kovetkezok:
foldrajzi egységek (helynevek), szerzék (kozremiikodok), targyalt személyek
(perszonaliak), cimek  (kiilonés  tekintettel az  anonim  miivekre,
sajtotermékekre),  testiileti nevek  (iskolak, intézmények, vallalatok,
szervezetek, egyesiiletek stb., kiemelten: kiadok, nyomdék), a dokumentumok
megjelenési ideje, a dokumentumok targya (tematikaja, targyideje), a
dokumentumok tipusa és miifaja, a miivek nyelve (pl. nemzetiségi teriileteken,
régi konyveknél). Természetesen mindig egyedileg dontend6 el, hogy ezek
koziil melyek kertilnek a mutatoba.

A felsorolt informacidelemek kivetitése haromféle modon valésithaté meg:

— Osszesitett (egységes, komplex) mutatoban: valamennyi adat — személy-
és helynevek, targyszavak, cimek stb. — egyiitt, egyetlen mutatoban szerepel,
az eltérd tipusokat tipografiailag valasztjak el egymastol (pl. szerzéi nevek
csupa nagy betiivel, foldrajzi nevek aldhuzva); elénye, hogy csak egy helyen
kell keresgélni, megoldhatd a kombindcid; hatranya viszont, hogy bizonyos
informaciok (pl. kronoldgiaiak, miifajiak) nemigen illesztheték bele és adott
terjedelmen feliil nehezen attekinthetd;

— kiilon (vagy egyedi) mutatokban: az adatokat jellegiik szerint
csoportositjak, tehat ahany informacidelemet ki akarnak vetiteni, annyiféle
mutatd késziil: a hazai helyismereti bibliografidkban elsésorban az alabbi
fajtaik fordulnak eld: személynév mutatd kétféleképpen: kiilon a szerzokrol és
kiilén a leirasokban, a magyardzd jegyzetekben talalhatd személyekrdl, illetve
egyiitt; testlileti mutatd (lehet kiilon a kiadokrol vagy a nyomdakrol is);
targymutatd (féleg targyszavas formajaban, olykor hierarchikus szakrendi
tablazatként); foldrajzi mutatd (leginkabb a megyei Osszeallitasokban);
cimmutatd (féként a személyi bibliografidkban) és kronoldgiai mutatd (pl. a
sajtobibliografidkban megjelenési idg szerint);

— kombindlt mutatoban: kozbeesé valtozat, ahol legalabb kétféle
informacidelemet vegyitenek; leginkabb a targyit és a foldrajzit, vagy a
szerzdit és a targyit.

A mutatok besorolasi rendje lehet:

— kronologikus: altaldban a megjelenési id6 szerint, ami sokszor (pl.
sajtobibliografidknal, a személyi bibliografiaknal) egybeesik a targyidével;

— alfabetikus: a személyek, a testiiletek, a foldrajzi egységek neveit, a
cimeket és rendszerint a targyszavakat koziik igy; az Osszesitett mutatok
tulnyomo tobbsége is ilyen elrendezési;

- tematikus: valamilyen szakrendi felépitésben (pl. sajtotermékek cime) vagy
logikai csoportositasban (pl. miifajok) tartalmazza az informaciokat.

Hogy a mutatok mire hivatkoznak, az annak a fiiggvénye, hogy a
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bibliografiai tételek sorszamozottak-e vagy sem. Ha igen, magatol értetédd a
vonatkozd tételszamok felsoroldsa. Ha nem, tobbnyire a bibliografia megfeleld
oldalszamait tiintetik fel, de van példa a megjelenési id6 és a lelShely (pl.
repertoriumokban a honap, nap, illetve az oldalszam) jelzésére is. Helytelen,
mert zavardan hat a tételszamok és az oldalszamok keverése.

A mutatok hivatkozasai altalaban tovabb bonthatok, azaz egy-egy név,
targysz0 stb. alatt alarendelt hivatkozasok is szerepelhetnek. E megoldasra
akkor van sziikség, ha egy-egy helyen til sok tételszam (vagy mas
hivatkozasi szam) gytlik Ossze. A targyszomutatonal példaul az lenne az
idealis, ha egy-egy fogalomnal, illetve a neki alarendelt un.
segédtargyszavaknal csak 6t-hat tételszam maradna.

Csaknem mindig sziikség van az utalok beiktatasara: pl. valamely telepiilés
vagy vallalat, intézmény nevének valtozasait utaloval hozhatjadk Ossze, a
targyszomutatoban hivatkozhatnak a rokonértelmii szavakra, az Osszetett
fogalmakra, az ala- és folérendelésekre, a kisebbrél a nagyobbra (mert ott
nehezebb megtalalni).

A hagyomanyos, kézi technikaval elballitott Dbibliografidk mutatoit
leghelyesebb céduldkon elkésziteni; ha tételszamozott az Osszedllitds vagy
a mutatd a megjelenési idére hivatkozik, akkor a sokszorositas eldtt; ha
viszont az oldalszamokra utal, akkor csak a korrektira utan. A mutatokba
kivetitendd informacidelemek (nevek, targyszavak stb.) kartonjait mar a
bibliografiai leirasok és a magyarazo jegyzetek sziiletésekor megirhatjdk, a
bibliografia anyaganak atvalogatdsa és a szerkezet véglegesitése utan
azonban feltétleniil ellendrizni, javitani, selejtezni kell a ,,készletet”.

A bibliografiak mutatoi megalkothatok szamitogépes programokkal is. A gépi
adatfeldolgozas termékei koziil nalunk hosszi ideig az Gn. permutalt indexek
voltak a leginkabb kedveltek. Ezek révén egyesitheték a kiilonféle mutatok,
a benniilk rejld kulcsszavak (keresd, relevans szavak) minden lehetséges
sorrendjét egyszerre nyujtjak. A helyismereti feltarasban is kisérleteztek a
KWIC-indexszel (Keyword in Context = szovegkdrnyezetbe helyezett mutato),
amely gondolatsorokat vagy teljes cimeket k6zol, mégpedig a betlirend annyi
helyén, ahany eligazito, tajékoztatasi értéket rejté szo6 talalhatdo a dokumentum
cimében vagy a tartalmat kifejez6 mondatban. Rendkiviil sokoldalu
megkozelitést biztosit, hasznalata konnyii, de tetemesen megndveli a
bibliografiai kiadvany terjedelmét és sokszorositasi koltségeit. Ma mar
egyszerlibb, a hagyomanyos mutatok kiilsé képéhez kozelitd programok is
vannak. A szamitogépes technika nagymértékben megkonnyiti a mutatdézas
mechanikus részét és felgyorsitia a visszakeresés folyamatat, a tartalmi
modszertani problémak azonban — természetszerlien — ennél is jelentkeznek,
st tjabbak is keletkeznek a komputerhez valo igazodas kényszere miatt.

Voltaképpen nem a bibliografiai mutatokhoz tartozik, de itt is megemlitendd
az index. (Megnevezésére hasznalatos magyar tiikorforditasa, a mutatd is.
Ez a bibliografiai leirasokban ¢és a magyarazé jegyzetekben talalhato
informacidkon tulnytld, mélyebbre hatold feltarasi mod: a folyoiratok és mas
periodikus kiadvanyok analitikus (személyi, targyi, kronologiai, foldrajzi)
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feldolgozasa, kozvetleniil az adatok eredeti lelShelyére (pl. lap évfolyam- és
sorszamara, a kozlemény megfelelé oldalara) hivatkozik. Elég régdta ismert,
gyakran a repertériummal egyiitt vagy éves mutatoként allitjak Ossze; a
helyismereti tevékenységben alig-alig probalkoztak vele.

I1.6. A helyismereti bibliografiak formaba ontése

A bibliografia-készités utolsd fazisa az Osszeallitds belsé és kiilsé képének
végleges kialakitasa. Tartalmi mozzanatok is tarsulnak hozza: az un.
kiegészité és jarulékos részek megirasa, megformalasa, a lektoradlas és az azt
kovetd javitas. Ekkor allapitjdk meg az illusztraciok mennyiségét és a
kiegészitések — ideértve a mutatokat is — tényleges helyét. Ekkor torténik a
technikai szerkesztés. Ebben a szakaszban rogzitik a bibliografia és a
fejezetek, alfejezetek cimét.

A helyismereti bibliografidknal a cim informacios értéke dont. Pontosan
jeldlje meg, mit tartalmaz a kiadvany (a kozlemény), ha sziikséges, alcimben
jelezze a fontosabb adatokat: idGhatarokat, a feldolgozott dokumentumok
korét stb. A helyismereti jellegbdl fakadoéan elég sokszor kivanalom a cimben
vagy az alcimben az érintett foldrajzi egység(ek) nevének feltiintetése. Az
ajanlo bibliografiak a figyelemfelkeltés szandékaval kaphatnak un. reklam-
cimet is, de ilyenkor sem art, ha az alcim egzaktan tajékoztat a tematikarol.
A fejezetcimek legyenek mindig konkrétak, egyértelmiiek és roviden utaljanak
az adott szerkezeti egység tartalmara.

1.6.1 A kiegészito részek

A Dbibliografiak tilnyomd tobbségében- elengedhetetlenek azok a
kiegészitések, amelyek nélkiill a segédlet nem vagy csak indokolatlan
nehézségek aran hasznalhaté. Ezek a részek megkonnyitik a torzsanyagban
a leirasokban, a mutatdéapparatusban) vald tajékozodast és hozzajarulnak a
megbizhatosag fokozasahoz.

Az eldszo az Osszeallitas rendeltetésérdl szol: itt mondjak el, kiknek, miért,
milyen moddszerekkel, milyen forrasok feltarasaval késziilt. Okvetleniil
szerepeljen benne — ha torténetesen a kiadvany cimlapjanak hatoldalan nem
tiintették fel — az anyaggyljtés lezarasanak idSpontja. Az elszora minden
esetben sziikség van, de helyes, ha terjedelme nem haladja til az egy-két
oldalt.

A tdjékoztato hasznalati utasitast ad. Leirjak, milyen a bibliografia
szerkezete, hogyan lehet benne visszakeresni az informaciokat, milyen
mutatokkal 1attak el. Felhivjak a figyelmet a roviditések feloldasara, a kiilonféle
jarulékos részekre, a feltart dokumentumok esetleges leldhelyére. Szintén
nélkiilozhetetlen része a bibliografianak. Ezt is célszerli harom—6t oldalban
Osszefoglalni. A folyamatosan kiadott kurrens bibliografidknal nem indokolt
minden folytatasnal k6z61ni, csak akkor, ha érdemi valtozasok vannak.
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Az eldszo és a tajékoztatd Osszevonhatod, ilyenkor bevezetésnek nevezik.
Akar kiilon, akar egyiitt jelennek meg, mindenképpen az Osszedllito, a
szerkesztd csinalja Oket. A rejtett bibliografidknal nemegyszer elmarad mind
az el6szo, mind a tajékoztatd, vagy csak egy egészen rovid — tiz—hlsz soros
bevezetd ismerteti a kozlemény céljat, gyljtékorét, rendszerezd elveit, esetleg
fobb forrasait. Konyvalakban napvilagot 1at6 helyismereti bibliografidk elé is
szokott a kozreadd vagy felkért kiilsé személy ajanlas-szerli szoveget irni
amelyben a kiadvany jelent6ségét méltatja.

A réviditésjegyzék akkor jo, ha minden alkalmazott roviditést felvesznek. A
felsorolas megszokott, természetes modja a betiirend. Ha a rejtett bibliografus
olyan gylijteményes kotetben kap helyet, amelynek roviditésjegyzéke is van,
ebbe beoszthatok a bibliografia roviditései is. Az dinevek, szerzdi betijjelek
feloldasat  célszerti  kiilon  listdban  megadni, de  gazdasagossagi
megfontolasbdl beolvaszthatok a tobbi rovidités kdzzé is.

A forras- és lelhelyjegyzék az atnézett anyagrol késziil. Tartalmaznia kell
azokat a forrasokat — pl. folyoiratévfolyamokat, tanulmanykoéteteket — is,
amelyekben nincs felvett adat. A bibliografia megbizhatosagat, értékét ugyanis
a forrasok kore, mennyisége, jellege nagymértékben meghatarozza; a
hasznalé szamara pedig a pontos, teljes jegyzék megnyugtatéan hat,
feleslegessé teszi a benne leirt dokumentumok, katalogusok, segédletek wjboli
kézbevételét. A lista legyen tomor, gazdasagos, ne mosodjon Ossze a
bibliografiai tételekkel. Helyes a tipus szerinti csoportositas: pl. kiilon-kiilon a
bibliografidk, katalogusok, periodikumok. A  lel6helyadatok  olykor
elmaradhatnak; kiilondsen akkor, ha a feltards egy konyvtar allomanyara
éptilt. Egyébként hasznalhatok a konyvtarak kodjelei vagy a levéltarak,
kézirattarak hivatalos névroviditései is, am ezek feloldasa magatol értetddo

kovetelmény. Némelyik bibliografidban — f6leg ott, ahol elsésorban
sajtotermékeket dolgoztak fel — a forrasok és a roviditések jegyzéke
Osszevonhato.

A forrasjegyzék sajatos valtozata a kdnyvészeti leiras az egyedi és a
kollektiv ~ repertériumokban. Mulhatatlanul  sziikséges, mégpedig minél
részletesebben: cim- és  alcimvaltozatok, idGszakossag, megjelenés,
szlinetelés, ujraindulds, megsziinés kozlése; szerkesztok, kiadok, nyomdak
megnevezése; az évfolyam-sorszamozas kovetkezetlenségeinek jelzése; az
évfolyamok és lapszamok (évkonyveknél: kotetszamok) tételes felsorolasa.
Egy ilyen lista racionalisabba teheti a bibliografiai leirasokat is.

A tartalomjegyzék a konyvformatumban kozzétett bibliografidkban feltétlen
elvaras. Célravezetd a torzsanyag teljes tagoltsaganak tiikrozése, vagyis a
legkisebb szerkezeti egységekig lehatold felsorolds. Nem hianyozhatnak a
kiegészité és jarulékos részek sem. Ha kiilfoldi — vagy a hazai nemzetiségi —
olvasokra is szamitanak, indokolt az idegen nyelvii forditasa. Rejtett
bibliografidknal a tartalomjegyzék éltalaban elhagyhato, bar néha a cim utan
tajékoztatasul a szerkezeti vazlatot is lehozzak.
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1.6.2 A jarulékos részek

Nem nélkiilozhetetlen elemei a bibliografianak, de annak tételeit tobb
vonatkozasban is hasznos informaciokkal bovitik és ezaltal kiteljesitik a
tajékoztato funkcidjat.

A helyismereti bibliografia tartalmazhat faktogrdfiai adatokat: pl. kronologiai
tablazatot (ideértve az életrajzi adatokat is); listat a kozigazgatasi és foldrajzi
valtozasokrol; kimutatast a telepiilés vagy a megye helyneveirdl; idézeteket,
szemelvényeket.

A tartalmi informaciok tulnytlnak a masodlagos informaciokozlésen,
tulajdonképpen a tudomanyos feldolgozas vagy a forraspublikacio
visszaemlékezés a személyi bibliografiakban, egy-egy sajtotorténeti dolgozat
valamely repertoriumban vagy sajtobibliografidban.

A térképek a megyei és a taj-, valamint a varos- ¢és a falubibliografiaknal (a
helytorténeti jellegtieknél is) kapnak fontos szerepet.

Az illusztraciok (fotok, rajzok, képes levelezdlapok stb. reprodukcioi)
elsésorban a szemléltetésre, diszitésre szolgalnak, de adott esetben — pl. a
sajtobibliografidban a cimlapok, a repertoriumokban a fejlécek masolatai —
informativ értékiik is lehet, kiegészithetik a bibliografiai leirast.

1.6.3 A technikai szerkesztés

A bibliografia gépelése, illetve szamitogépbe vitele és elézetes formaba
ontése a szerkesztd, az Osszeallitd személyes iranyitasaval, folyamatosan
torténjen. Annal is inkabb, mert ennél a munkamozzanatnal formalédik a
kiadvany (kézlemény) kiilsé megjelenitése.

Ezutan kovetkezik a lektoraltatas. Halaszthatatlan mozzanat: a bibliografiat
tartalmi és konyvészeti szempontbdl kell megvizsgaltatni egy (esetleg két vagy
tobb) szakemberrel, akinek (akiknek) véleményét, kritikai észrevételeit még a
kiadas el6tt hasznosithatjak. A tartalmi lektoralas a témara iranyul: azt biralja
el, hogy jo-¢ a valogatds, nem maradtak-e ki fontos dokumentumok vagy
forrascsoportok, szakmailag helytalldak-e a magyarazo jegyzetek, a kiegészitd
és jarulékos részek. A konyvészeti lektoralas soran a bibliografiai leirasok
mindségét, a szerkezeti felépitést, a mutato-rendszert elemzik. E kettds
feladatot elvégezheti egy személy is, pl. olyan kdnyvtaros, aki helyismereti-
helytorténeti kutato, kozelebbrol a feltart szakteriilet miiveldje. A kiadvanyokrol
sz016 fejezetben mar kifejtettiik, hogy igen hasznos, ha a lektor kezdettdl
fogva részt vesz az Osszedllitds folyamatdban, s a kozzététel el6tt csak
Osszegzi véleményét.

A javitasok, pétlasok, netan az atdolgozas befejezését kovetden jon a végsd
tisztazas. Ekkor nyeri el végleges szerkezetét, formajat a bibliografia, ekkor
végzik el a technikai szerkesztés utolso simitasait, ekkor irjak meg a nyomdai
eléallitasra vagy a sokszorositasra vonatkozdé Un. tipografiai utasitasokat is.
Ha a konyvtar sajat szamitogépén szedi és szovegszerkesztével késziti eld
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a nyomtatast, akkor még ez a fazis is idesorolando.

A technikai szerkesztés tartalmi kérdéseire, valamint a tényleges eldallitasra
és a terjesztésre a kiadvanyokkal kapcsolatos fejezetben irottak érvényesek.
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[Vakat oldal]
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II. A HELYISMERETI ESEMENYTARAK
SZERKESZTESE

A folytonos visszaemlékezések ugy a
dicsé napokra, mint a balsikerekre
és szerencsétlen esetekre tovabbi
lidvos eszméket, nemes érzelmeket
ébresztenek és  hasznos  tettekre
vezérelhetnek.”

(Kerékgyarté Arpdd, 1882)

A helyismereti informaciokkal kapcsolatos kérések egyik tipusa, amikor az
olvasd, a konyvtarhasznalé egy esemény idOpontja vagy egy idOponthoz
kapcsolodd esemény felol érdeklddik. Az Gn. passziv, visszakeresd
tajékoztatasban igen-igen gyakori az ilyen referensz-kérdés, raadasul a
kérdezOk gyorsan, tobbnyire azonnal szeretnék megtudni a valaszt. Ha a
konyvtarnak van kronoldgiai adattara — kartotékon, szamitogépen vagy
kiadvany formajaban —, az igény kielégitésének nincs akadalya.

I1.1. A helyismereti eseménytar fogalma

Az eseménytar a faktogrdfiai (ténybeli) adattarak egyik fajtaja, a helyismereti
dokumentumok ¢és informaciok feltarasanak egyik modja, a torténeti ¢és
jelenkori tajékoztatas, tajékozodas egyik segédeszkoze; mindig masodlagos
informaciokozlés. Régota ismert segédlet, publikalt valtozata is gyakori,
elméleti-modszertani vonatkozasaival azonban alig-alig foglalkozott a hazai
konyvtari szakirodalom. Nincs egységes, altalanosan elfogadott terminologia
sem.

Az eseménytar sajatossaga, hogy kronologiai informdciokat, vagyis egy-egy
konkrét idéponthoz kapcsolhatd adatokat tar fel. Minden adat két, egymastol
elvalaszthatatlan, egymast feltételezd6 részelembdl all: az egyik maga az
esemény, a masik a torténés datuma. A hely nem mindig pontosan ismert, de
helyismereti eseménytaraknal legalabb a helyi kétédés ténye sziikséges.

Eseménynek tekinthetd az a torténés, cselekmény, rendezvény, csoportos
tevékenység, barmilyen jelenség, amely egyszeri és jelentés az adott hely
(megye, telepiilés, vallalat, intézmény stb.) multja, jelene ¢és jovéje, mas
szoval torténeti fejlddése szempontjabol, és egy meghatarozott idéponthoz
kothetd. Az esemény sokféle lehet:

— gazdasagi: gyaravatas, bolt megnyitdsa, bankalapitas, vasutallomas
1étesitése stb.;

— politikai: valasztas, helyi rendelet kiadasa, part megalakuldsa, tiintetés,
sztrajk stb.;

— tarsadalmi, kozéleti: egyesiilet szervezése, szépségverseny, tarsasagi bal
stb.;
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— hadaszati: csata, laktanyaépités, katonai egység at-vagy elhelyezése stb.;

- tudomanyos: technikai talalmany, konferencia, barlang felfedezése stb.;

— kdzmiivel6dési: muzeum, konyvtar vagy miivel6dési otthon atadasa, innepi
konyvhét stb.;

- irodalmi, miivészeti: szobor felallitasa, képzémiivészeti kiallitas, szinhazi
bemutato, hangverseny, ir6-olvasé talalkozo stb.;

— urbanisztikai: varossa nyilvanitas, telepiilésrészek keletkezése, tér
kialakitasa, utca megsziintetése stb.;

- egy-egy jeles személyiség sziiletése, halala és ¢letének valamennyi fontos
mozzanata;

- egy-egy természeti katasztrofa: pl. arviz, saskajaras.

Az iddpont (datum) lehet év, honap, nap, esetleg ora is. A régebbi korokbol
fennmaradt forrasok nem mindig kozdlnek teljes datumokat, ezért meg kell
elégedni az esztendd, netain a hoénap jeldlésével. Ugyanakkor az is
megengedett, s6t kivanatos lehet, hogy egy rendkiviil nevezetes nap
eseményeit 6rarol orara haladva tiintessék fel.

I1.2. A helyismereti eseménytarak tipusai

A helyismereti eseménytaraknak a feldlelt kronologiai informaciok idébeli
hatarai, illetve az Osszeallitas jellege szerint négy tipusa, fajtija ismert: a
kurrens eseménynapld, a retrospektiv kronologia, az évfordulonaptir és a
perspektivikus eseménytar.

A kurrens eseménytarak a kozzétételt megelozé egy-egy év, negyedév,
hoénap, hét stb. fontosabb helyi eseményeirél tajékoztatnak. A megye, a
helység, az iskola, az iizem stb. torténéseit folyamatosan, lényegében
egyidejlileg regisztraljak. A feljegyzés modja miatt elnevezésiikre nagyon
talalo az eseménynaplo kifejezés. A sirlin eléfordulé eseménynaptar
szO0sszetétel ugyanis nem szerencsés, mert masodik tagja egy masik tipus,
a évfordulonaptar jeldlésére szolgal. A helyismereti eseménynapldo némi
tulzassal felfoghato az adott hely, kdzdsség rogzitett emlékezetének is.

A retrospektiv vagy visszatekinté eseménytarak az adott hely egész
torténetérél vagy multjanak valamely periddusarol kozolnek adatokat; egyik
valfajuk a helyi személyek életrajzi adatait tarja fel. Elnevezésiik
hagyomanyos: a gordg eredetli kronologia vagy ennek magyar tiikdrképe, az
idérendi tablazat. Helyessége egyiknek sem vitathatd. A nagyon ritkan
el6forduld torténeti id6tabla kifejezés viszont kissé nehézkes. A gyakoribb
eseménynaptar szintén jo név, bar — mint err6l fentebb mar szd esett —
terminologiai  bizonytalansag forrasa lehet. A retrospektiv kronologiak
rendszerint joval az események lezajlasa utan sziiletnek; Osszeallitasukkor
immar adva van a torténelmi tavlat, kedvezébb lehetéség nyilik a kevésbé
jelentds vagy teljesen jelentéktelen adatok kirostalasara. A publikalt idérendi
tablazatok szigorian megvalogatott anyaga ravilagithat a {0 fejlédési
tendenciakra, 1ényegi Osszefliggésekre is.

Az évfordulonaptarak (ritkabban: hatarid naptarak) — miként neviik is sejteti
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— az adott hely fontos miultbeli eseményeinek, koztiik a kiemelkeddé helyi
személyek sziiletésének ¢és haldlanak egy meghatarozott idGtartamra
vonatkozd, tobbnyire kerek évforduldit koziik. A szoban forgd iddszak lehet
egy hét, egy honap, félév, egy év, tobb — szokas szerint 6t — év. Készithetd un.
orok évfordulonaptar is, amely a lezaras idépontjaig minden szamottevd
eseményt felemlit. E tipus jellemzd formai jegye: az eseményeket a naptari
napok alatt sorolja fel, fiiggetleniil attol, hogy melyik esztenddben torténtek.
Az egy-egy naphoz tartozd kronologiai adatok idében messze esnek,
eshetnek egymastol, akar tobb szaz éves eltérés is lehetséges. Lényegében
ez — és az eldre jelzés szandéka — kiilonbozteti meg az évforduldnaptarakat
a kurrens eseménynaploktol és a retrospektiv kronologiaktol; az utdbbiak
ugyanis a tényleges id6rendben, egymasutanisigukban ismertetik az
eseményeket.

Kiilén — mondhatjuk: kiilénleges — csoportot képeznek a perspektivikus vagy
eléretekintd eseménytarak. Kiilonleges voltuk abban all, hogy ezek nem a
megtértént, hanem a varhatd eseményeket tartalmazzak. Ha a konyvtarak
komolyan veszik és szélesen értelmezik helyismereti tajékoztatdé funkcidjukat,
torekedniiik kell ezen adatok felkutatisara is. Ujabban sziiletnek is ilyen, egy
hétre, egy honapra, egy ¢évre elére mutatd Osszeallitasok, tobb helyen
publikaljak is Oket a helyi Ujsagban, misorlapban vagy kiilon flizetben.
Els6sorban a kulturalis rendezvények (szinhazi bemutatok, kiallitasok,
tudomanyos {iilésszakok, iskolaavatok stb.) iddpontjarél informaljak az olvasot,
de a politikai-kozéleti és a gazdasagi szférardl is tajékoztathatnak, ha
elézetesen tudomast szereznek a késziild eseményekrél. A visszatekintd
tajékoztatasban nem hasznalhatok, mert sok a bizonytalansdg: nem biztos,
hogy lezajlott a rendezvény; nem biztos, hogy a jelzettek voltak jelen; nem
biztos, hogy a program az eredetileg tervezett maradt.

A helyismereti eseménytarak osztalyozhatok mas ismérvek, mas tipusjegyek
alapjan is. A feltart informaciok tartalmi korét, témajat tekintve lehetnek
altalanosak és tematikusak (gazdasagi, irodalmi, politikai stb.). Sajatos
csoportot alkotnak az életrajzi kronologiak. Ha a térbeliséget, a foldrajzi
hatarokat vessziik figyelembe, akkor beszélhetiink megyei, varosi, kodzségi,
keriileti, izemi, intézményi stb. eseménytarakrol.

Eltérést mutathat a feltaras modja: leginkabb a regisztrativ, a szinkronikus
és a szOveges megoldas ismeretes. A regisztrativ eseménytar csak datumokat
és tényadatokat tartalmaz. A szinkronikus csak kiadvanyokban alkalmazhato:
az id6sorok egymas melletti, parhuzamos tablazatokban, hasabokban
szemléltetik az egyes helységek vagy a tarsadalmi élet bizonyos teriileteinek
torténeti fejlodését, mégpedig az Osszehasonlitds szandékaval. A folyd szoveg
elénye, hogy az eseményeket nemcsak leirja, hanem értékeli is; ismerteti az
okokat, kovetkezményeket, azaz folyamatokat is abrazolhat. Hatranya viszont,
hogy  kevésbé  attekinthetd, mutatdzasa nehéz, egyaltalan  joval
koriilményesebb benne a visszakeresés.

Formai szempontbol négy alapvaltozat kiilonboztetheté meg: a flizetes (csak
kisebb konyvtarakban vezethetd), a cédula-, a szamitégépes és a
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kiadvanyforma. Az els6 harom hasznos hazi segédlet. A kiadvanyok
(publikaciok) kiilonféle fajtai tOljutnak a konyvtar falain, az aktiv
tajékoztatasban is szerepet kapnak. A retrospektiv kronologidk ¢és az
évfordulonaptarak, valamint a perspektivikus eseménytarak altalaban
publikacios igénnyel késziilnek, az eseménynaplok esetében azonban talan
gyakoribb a kartotékrendszer.

A kiadvanyforma tovabb tagolodik. Egyrészt 6nallé (kdnyvalakban napvilagot
latott) és rejtett (gyljteményes kotetekben, periodikumokban kozzétett)
Osszeallitasokra; masrészt egyszeri (retrospektiv kronologidk) és periodikus
(kurrens eseménynaplok és perspektivikus = eseménytarak) megjelenésii
kozleményekre. Az évfordulonaptarak egyarant lehetnek egyszeriek ¢és
periodikusak.

E helyen emlitendé meg, hogy a konyvtarak helyismereti tevékenységének
hatékonysagat, megbecsiilését fokozhatja, s a konyvtarosok szép feladata
lehet az iddérendi tablazatok Osszeallitisa a helytorténeti Osszefoglalasokhoz,
monografidkhoz. A  koényvtarakban készitett helyismereti eseménytarak
kozreadasanak mas lehetéségei is vannak: a helyismereti-honismereti
folyoiratok és hiradok, a levéltari, mizeumi és egyéb évkonyvek, évforduldk
esetén a helyi napilapok stb. Szamos példa bizonyitja, hogy a konyvtarak
sajat  kiadvanyprogramjukban,  kiadvanyaikban  (hiradok, évkonyvek,
bibliografiai sorozatok) is helyet adnak az eseménytaraknak. Ebben az a
felismerés tiikrozodik, hogy a faktografiai feltarasnak ezen fajtaja nélkiil a
tajékoztatasi bazis foghijas.

I1.3. A helyismereti eseménytarak funkcioi

Magatol értetddé a helyismereti eseménytarak tdjékoztatasi funkcidja.
Szamba veszik, kivalogatjak, nyilvantartjak, rendszerezik és hozzaférhetove
teszik a helyismereti dokumentumokban talalhaté kronologiai adatokat,
mentesitik az érdeklédét a napilapok, levéltari iratok, tudomanyos
feldolgozasok tomegének atbongészésétél. A kilonféle kérdések tagan
értelmezett torténeti megkozelitésének segédletei: kozvetitésiikkel konnyen
megallapithat6, hogy ez és ez az esemény mikor folyt le, illetve ebben vagy
abban az idépontban milyen esemény tortént. Mivel a tarsadalmi élet minden
folyamata id6ében zajlik, az eseménytar az altalanos helyismereti tajékoztatas
segédlete, a tudomany- ¢és ismeretagak mindegyike felhasznalhatja.
Konyvtarosnak, olvasoénak egyarant hasznos segitség, hamar megtériild
munkabefektetés a  rejtett helyismereti eseménytarak  katalogizalasa,
bibliografizalasa.

A publikacios formak kozmiivelddési funkciot is ellatnak. Rairanyitjak a
figyelmet a fontos, de elfelejtett torténeti eseményekre, évfordulokra,
személyiségekre, hagyomanyokra — ezt a szerepet vallaljak az
évfordulonaptarak és a retrospektiv  kronologidk. Az eseménynaplok
megismertetik az adott hely lakoéit a kozelmult kevésbé koztudomasu
eseményeivel, a kiilonb6z6 szakteriiletek miveldit egymas teljesitményeivel.
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Az évfordulonaptarak tamaszul szolgalnak a konyvtari propaganddhoz is:
segitséget nyujtanak, Otleteket kinalnak a kiallitds- és rendezvényprogram
megtervezéséhez, az évfordulés iinnepekre, megemlékezésekre valod
felkésziiléshez, az ajanld polcok kialakitasahoz. Még a ténykdzld, regisztrativ
iddrendi tablazatoktol, eseménynaploktol is elvarhatd, hogy térekedjenek a
torténeti fejlodés f6 vonasainak, jellegzetességeinek, helyi sajatossagainak,
a helytorténet és a nemzeti torténet koOlcsonhatdsanak bemutatdsara. Az
évfordulonaptarak ezt nem tehetik meg, de informacidik orientald szerepe nem
lehet kétséges. A helyismereti eseménytarak kozvetve hozzajarulhatnak az
egészséges lokalpatriotizmus kibontakoztatasahoz, a lako- és munkahely
¢letfolyamatainak, adatainak, a mult értékeink megismertetéséhez, a
hazaszeretet érzésének elmélyitéséhez.

I1.4. A helyismereti eseménytarak osszeallitasa

A helyismereti feltarasban és tajékoztatasban jatszott szerepe miatt a kurrens
eseménynaplo vezetése minden konyvtarban kivanatos lenne. E munkahoz
azonban a konyvtarnak csak akkor szabad hozzafognia, ha megteremtette a
folyamatos szerkesztés targyi és személyi feltételeit. A tObbszor abbahagyott
és ujrakezdett, tobbhonapos vagy éves hianyokrol arulkodd eseménynaplonak
nem sok értelme, haszna van. Az eseménynapld akkor igazan megbizhato
tajékoztatasi segédlet, ha a megkezdés napjatdl rendszeresen kiegészitik az
uj, friss adatokkal, azaz egy vilagosan elhatarolt iddszakra vonatkozoan teljes.
Ha kiadasra keriil, id6tartama els6sorban a publikacié formajatol fiigg: példaul
rejtett megjelenés esetén a folydirat, évkonyv, hetilap stb. idészakossagahoz
alkalmazkodva egy-egy honap, negyedév, év, ritkabban egy hét vagy két-
harom esztendé eseményeirdl tajékoztat. Az eseménynapld részletes feltarast
nyUjt, adatai kevésbé valogatottak.

Retrospektiv idérendi tablazatok készitésére gyakran adodik alkalom; mar
sz0 esett a helytdrténeti monografidk, szintézisek kiadasarél, a kimagaslo
évfordulokrol és a hirlapok repertorizalasarol. Helyesen jar el a konyvtar, ha
a kiilonféle alkalmi Osszeallitasokat felfiizi a tervszerii feltaras fonalara. Azaz
nem egy-egy kiadvanyban, hanem a fokozatosan kiteljesedé helyi
kronolégiaban gondolkodik. J6, ha a helyismereti évfordulonaptarak a
retrospektiv kronologidkbol nének ki; természetesen Iétrejohetnek azoktol
teljesen fliggetleniil, ket megeldzve is.

A visszatekintd kronologiak idé- és tematikai hatarait nagyon koriiltekintéen
kell kijelolni. Az adott hely (megye, telepiilés, vallalat, intézmény stb.) teljes
torténetét feloleld tablazat esetében ez nem okoz gondot, minden mas
esetben azonban igen. Altalanos alapelvként fogalmazhaté meg, hogy csak
olyan  korszakokat, iddszakokat célszerli kiemelni, amelyeket a
torténelemtudomany vagy az érintett szaktudomany egységes egésznek tart.
A kivélasztott korszak, idGszak lehet tobb évszazad (példaul a feudalizmus),
néhany évtized (példaul a dualizmus kora), s6t par honap is. A teljes vagy
hosszabb attekintések er6sen rostalnak, azaz eleve vazlatosak. A rovidebb
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idészakok kronologiai altalaban részletezdek, sokoldali megjelenitésre
torekszenek.

Kiilon is megemlithetd az életrajzi kronologiak két valtozata: az egyik a
helyinek mindsiild személy egész palyajardl képet ad, a masik csak az adott
helyen valo tartozkodas napjait, honapjait, éveit tarja fel.

A helyismereti kiadvanyokrol sz0l6 fejezetben mar utaltunk arra, hogy az
eseménytarak kombindlhatok egyéb publikacios miifajokkal: tanulmannyal,
forraskozleménnyel, szemelvénygyljteménnyel, masfajta (pl. statisztikai,
foldrajzi, biografiai) adattarral és bibliografiaval. Az Osszekapcsolasnak két
modja ismeretes: egyrészt a tartalmilag egységet alkotd, de valdjaban
elkiiloniilé, 6nalld Osszeallitasok, irasmiivek egymas mellett, egy konyvben
valé kozzététele; masrészt a tényleges Otvozés, egymasba olvasztds. Az
utobbira példak: egy-egy esemény utan forrasszemelvényeket vagy
gazdasagi, személyi stb. adatokat is kozdlnek; egy bibliografidban az egyes
esztenddk irodalmi hivatkozasai utan vagy k6zé a vonatkozo életrajzi adatokat
is beirjak.

A helyismereti eseménytarak altal feltart dokumentumok kére tipusonként
némileg eltér6. A kurrens eseménynapld készitdje elsdsorban a helyi sajtd
kozleményeibdl és az apronyomtatvanyok (meghivok, plakatok, miisorfiizetek
stb.) adataibol merithet; mar mondottuk, hogy ezzel részben helyettesithetd
a hirlapcikkek szinkronikus anyaganak bibliografiai leirdsa is. A konyvtaros
egyéb forrasokat (pl. ligyiratokat, jegyzOkonyveket) csak elvétve hasznalhat,
mert ezek nemigen hozzaférhetok a szamara. A retrospektiv id6rendi
tablazatokhoz el6szor a korszakkal vagy a hely, téma torténetével foglalkozo
helytorténeti feldolgozasokat és forraskiadvanyokat jegyzetelik ki, aztan az
eredeti forrasokat: a helyi sajtot, a levéltari iratokat, a kéziratos anyagokat stb.
Az évfordulonaptarak ritkan nyulnak tal a helyi és az orszagos kronologidk és
a  helyismereti-helytorténeti  tanulmanyok, Osszeallitasok  adatain. A
perspektivikus eseménytarak szerkeszt6i leginkabb a rendezd szervek szodbeli
¢s irasbeli kozléseire timaszkodhatnak.

Az anyaggyiijtés legegyszerlibb és legcélravezetbb modszere a cédulazas;
elényei a bibliografiai munka gyakorlatabol ismertek. Ma mar kozvetleniil
szamitogépbe is viheték a kronologiai adatok. Elengedhetetlen, hogy a
rogzitett informaciok pontosak legyenek, vagyis az alapkérdésekre — mikor és
mi tortént? — helyes valaszt adjanak. Eléfordulhat, gyakran el is fordul, hogy
egy-egy esemény pontos ideje — honapja, napja — a rendelkezésre allo
forrasokbol nem allapithatd meg. Ha fontos dologrol van szo, ilyenkor is
érdemes felvenni, jelezve, hogy a szoban forgd datum csak hozzavetdleges
(pl. ,,az el6z6 napokban”, ,e honapban”, ,ebben az esztendében”). Ekkor, az
anyaggyiijtés stadiumaban végezhetd el legkénnyebben az esemény vilagos,
egyértelmii leirdsa (a nevek kiegészitése, a fogalmak tisztdzasa stb.), hiszen
a dokumentum kézben van. Az un. széveges kronologiaknal kiilonds figyelmet
igényel az olvasmanyossagra torekveés.

A tartalmi informaciok (idépont, esemény) mellett okvetleniil szerepelnie kell
a forras, a leldhely pontos megjelolésének: a levéltari jelzetnek, a
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sajtokdzlemény vagy a tanulmany Dbibliografiai adatainak stb. Ezzel
megteremtik az eredeti kozlemény, irat stb. visszakeresésének lehetdségét és
eleget tesznek a megbizhatosig kovetelményének. Altalinos gyakorlat, hogy
a  kozzétett  eseménytarakbol  kimaradnak a  lelShelyadatok. Az
eseménynaploknal indokoltan, mert t6bbnyire egy-két Ujsdg hiradasai alapjan
késziilnek, s ezekre a bevezetében fel lehet hivni a figyelmet. Az
évfordulonaptarnal és a perspektivikus eseménytaraknal a koézmiivelodési
funkcio elsédlegessége és a miifaji sajatossagok miatt szintén nincs sziikség
a forrasok eseményenkénti megnevezésére. A  szélesebb forrasbazisra
tamaszkodo retrospektiv kronolégidkban viszont érdemes feltiintetni, honnan
szarmaznak az adatok. Nyomdai el6allitas és egész apro betlis szedés esetén
ez nem is sok helyet foglal el. Kiilondsen nem, ha radikalis roviditéseket
alkalmaznak. Ha a terjedelmi korlatok miatt még erre sincs mod, a
bevezetdben vagy kiilon jegyzékben mindenképp fel kell sorolni a felhasznalt
irodalmat, forrasokat.

Az eseménynaptarak szerkezeti felépitésének eleve adott, kizarolagos
formaja az idérend. A  retrospektiv  kronologidkban, a  kurrens
eseménynaplokban és a perspektivikus eseménytarakban az informaciok az
évek, ezen belil a napok ndvekvd sorrendjében kovetik egymast. Az
évforduld naptaraknal elébb a naptari napok szerint csoportositjak az anyagot,
majd egy-egy napon beliil az évek forditott (visszafelé haladd) vagy egyenes
(elére haladd) rendje az alap. Terjedelmesebb Osszedllitdsoknal problémaként
meriilhet fel, hogy egy-egy napon beliill hogyan osszak be az eseményeket.
Masodlagos rendezé elvnek leginkabb a tematika alkalmas (gazdasag —
politika — miivelédés stb.), de a megyei eseménytarakban elfogadhatdé a
foldrajzi bontas Az évforduld naptirakban egy-egy esztendén beliil szintén
alkalmazhaté a targyi megkozelités, s6t — ha csak személyekrél van sz6 — a
betiirendes felsorolds is. Az adott hely életét, torténetét lényegesen
befolyasold 1Un. orszagos (esetleg nemzetkdzi) eseményeket is feltard
retrospektiv tablazatokban ezek az informaciok allnak egy-egy nap élén.

A kozreadott eseménytaraknak nélkiilozhetetlen kelléke a mutatoappardatus.
Csakis a név-, targy-, intézmény-, foldrajzi mutatok — vagy az Osszesitett,
egységes mutatd — teszik lehetdvé az adatok sokirany(l visszakeresését.
Legegyszeriibb a tételszamokkal ellathatd tablazatok mutatdinak elkészitése,
am ajanlhaté a kozvetlen, tehat az id6pontokat feltlintetdé mutatézas is. A
szoveges forma mar akadalyt tamaszt, de ez is legylirhetd: vagy az
oldalszamra, vagy az idGpontokra utalnak. Ha tipografiailag megoldhato, a
szoveges kronologiak, eseménynaplok adatai is sorszamozhatok — a margon.

A konyvtarakban a helyismereti eseménytarak sok. valfaja, formaja valosit-
hatdo meg, a kiadok, a szerkeszt6k a lehetdségek tag korébdl valogathatnak,
amikor kijelolik egy-egy eseménynapld, kronologia, évfordulonaptar formajat,
feladatat, témajat, idOtartamat. Barhogyan dontenek is, bizonyos
kovetelményeknek feltétleniil eleget kell tenniiik. Ezek a kiadvanyokkal
szemben megfogalmazhatd — és a nyolcadik fejezetben részletesen kifejtett —
elvarasok: a pontossag, az egységesség, a tomorség ¢s a tudomanyossag.
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III. A KONYVTARTORTENETIRAS
MODSZERTANI
KERDESEI

A torténelem, mikor a multra veti
fényét, a jelent is megvilagitja.”
(Eotvos Lorand, 1891)

Mintha az utébbi idében erésddne az a felismerés, hogy a megyei, varosi,
kozségi és egyéb konyvtarak helyismereti tevékenysége csak akkor lehet
igazan teljes értékii, ha szerves részévé valik a konyvtartorténeti kutatds is.
Ennek soran szdmos probléma vetddik fel; most ezek egy részét és a kutatas
munkamozzanatait vessziik szamba. A szandék kettds: egyrészt ramutatni
azokra a szempontokra, kovetelményekre, amelyek érvényesitése nélkiil
szinvonalas, korszerli konyvtartorténeti feldolgozas nem sziilethet; masrészt
felvillantani olyan lehetdségeket, amelyekbdl a kutatd, mindenekeldtt a kezdd
kutatd valaszthat, Otletet, biztatast merithet. Magatol értetddik, hogy az itt
olvashat6 fejtegetéseket egy-egy dolgozat, publikdcié megirdsakor mindig az
adott targyra kell vonatkoztatni, a konkrét téma, kozlési mod sajatossagaihoz
kell igazitani, kiragadva a szerz6 szamara sziikséges részleteket.

ITI.1. A konyvtartorténeti kutatas targya

A konyvtartorténet a konyvtart mint az informacio-felhalmozas, az ismeret- és
miiveltségkozvetités sajatos formajat, szinhelyét, kozelebbrél a gytijtés, a
nyilvantartas, a feltaras, a tajékoztatds, a kolcsonzés stb. munkafolyamatat,
tovabba ezen intézményrendszer kapcsolatait vizsgalja — a maga konkrét,
id6hoz és targyhoz kotott torténetiségében és sokrétliségében.

A helytorténeti kutatds targya az adott helyhez (megyéhez, varoshoz,
kozséghez, keriilethez stb.) kotddo, helyi hatokirii kényvtarak tevékenysége,
fejlédése, illetve az orszagos vagy regionalis hatokorli konyvtarak miikodése
az adott hely — tébbnyire a székhely — szempontjabol.

A konyvtar fogalma és a konyvtari munka tartalma, gyakorlata torténetileg
valtozott, véaltozik. A konyvtar fajtai is valtozatosak, és a konyvtariigy
szervezOdése, a konyvtarpolitika szintén sokféle volt az idok folyaman. Az
intézmény jellege, tipusa, funkcioi, a fenntartd szerint mindig nagymeértékii volt
a differencialodas és az jelenleg, a mai Magyarorszagon is.

A torténeti kutatasban is figyelembe veendd — mondhatni: a legfontosabb
szempontok egyike —, hogy a konyvtar lehet 6nallé intézmény, de lehet egy
mas szervezet (egylet, hivatal, iskola, iizem stb.) része is. A konyvtaron beliil
pedig tobbféle szervezeti és allomanyegység kiiloniilhetett, illetve kiiloniilt el:
pl. kézirattar, kisnyomtatvanytar, régi konyvek tara, gyermekkonyvtar, Gjabban
zenei részleg, helyismereti gylijtemény; ezek torténeti feltarasa ilyen vagy
olyan nézépontbdl indokolt és fontos. Szem el6tt tartandd az a tény is, hogy
a konyvtarak ujabban halézatba szervezddtek.
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A konyvtari tevékenység torténeti jellegével fiigg Ossze a korszakolds
fontossaga. Eldontendd: egy-egy konyvtar multjat egészében tarjak-e fel, vagy
csak valamely szakaszaval foglalkoznak; egy-egy telepiilés konyvtariigyének,
egy-egy részlegnek, munkaagnak teljes torténetét, esetleg egy-egy konyvtaros
életutjat vagy annak csak valamely periodusat kutatjak-e. Ettdl is fiigg, hogy
a létrehozandd dolgozat fejlédésrajz lesz-e, vagy egy adott idGpontban
megfigyelheté statikus allapot felvazolasa. A korszakolassal kapcsolatban
okvetleniil kiemelendd, hogy a kdnyvtartorténet és az tin. koztorténet korszak-
és szakaszhatarai nem mindig esnek egybe. Pl. a Fdvarosi Szabé Ervin
Konyvtar alapitasa nem kotddik egyetlen jeles torténelmi datumhoz sem. A
Debreceni  Reformatus  Kollégium  Konyvtaranak  létrejotte  viszont
elvalaszthatatlan a reformacio, kozelebbrél a kalvini irdnyzat magyarorszagi
kibontakozasatol, térhoditasanak kezdetétdl. A tapasztalatok szerint célszerl
a koztorténeti periodizalashoz igazodni — természetesen kellé finomitassal —,
kiilonésen akkor, ha egy-egy hosszabb korszak attekintésével probalkoznak.
Helytorténeti vonatkozasban is halas — ¢és hasznos — feladat egy-egy
kiemelkedéen fontos, de rdvid idSszak konyvtari kultardjanak, helyi
konyvtartorténetének vizsgalata.

A konyvtartorténet targykére igen gazdag, ennélfogva a vizsgalddas szamos
aranyban megindulhat. A helyismereti-helytorténeti kutatds soran leginkabb
eldtérbe keriilé témék a kovetkezdk:

- egy-egy telepiilés vagy kozigazgatasi egység konyvtariigyének, konyvtari
kultarajanak fejlddése, a helyi konyvtari struktira valtozasai;

—egy-egy konyvtartipus vagy konyvtarhaloézat helyi (vagy regionalis)
torténetének osszefoglald — vagy egy-egy periddusra korlatozodo — attekintése;

—a konyvtariranyitas helyi — politikai, kozigazgatasi és szakmai stb. —
szerveinek valtozasai,

—a konyvtarosok helyi szervezetei, egyesiiletei;

—a kényvtarépiilet sorsa, a berendezés fejlddése;

—a konyvtarak vagy egy-egy konyvtar bels6 szervezetének alakulasa;

- egy-egy konyvtari részleg, kiilongylijtemény, allomanyegység kialakulasa,
fejlodése, a konyvtari gylijtemény fontosabb darabjainak torténeti elemzéssel
egybekotott bemutatasa;

—a telepiilésen vagy a konyvtarban talalhatd régi konyvjegyzékek,
katalogusok Osszegylijtése, elemzése, publikalasa, illetve a konyvtarban 6rzott
vagy a telepiilésen mashol fellelhetd régi, téredékes konyvallomanyok,
magangyijtemények torténetének felkutatasa, feldolgozasa;

—a konyvtari munkafolyamatok, a konyvtari tevékenység formainak és
modszereinek torténete egy-egy konyvtarban, részlegben vagy egy-egy
telepiilésen (pl. a beszerzési politika, a gyijtokor, az allomanyalakitas, a
katalogizalas, a raktarozasi rend valtozasai, az egyes katalogustipusok, a
bibliografiai és propagandamunka fejlodése, a kolcsonzés és az olvasdterem
hasznalatanak alakulasa);

—a konyvtarhasznalok szamanak, korének, Osszetételének, igényeinek
valtozasai, kitekintve egy-egy telepiilés, varosrész olvasasi kultirajanak
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mindenkori allapotara;

—a konyvtarossag mint hivatas, értelmiségi szakma fejlédése az adott
telepiilésen vagy megyében; a konyvtarosok élet- és munkakoriilményeinek
alakulasa;

— a konyvtarosképzés helyi bazisai;

— egy vagy tobb konyvtaros tevékenysége;

—a konyvtaralapitok, -adomanyozdk, -tamogatok ¢lete, munkassaga,
kiiléndsen az adott kdnyvtarhoz, telepiiléséhez fiizd6 viszonyuk feltarasa;

— a konyvtar vagy a helyi konyvtarak kiilsé kapcsolatainak fejlédése;

— a helyi kdnyvtarak vagy egy-egy konyvtar publikacios tevékenysége;

—a helyi konyvtari lapok (pl. a konyvtari hiradok) torténetének egyenkénti
vagy attekint6 feldolgozasa.

Noha a torténeti kutatds elsddleges célja multunk még ismeretlen
teriileteinek felfedezése, mar feldolgozott, publikalt témat is lehet, érdemes
valasztani, abban az esetben, ha 1j forrasok keriilnek eld, vagy ha yj
szemlélettel kozelednek a vizsgalt kérdésekhez (pl. a népkonyvtarak,
munkaskonyvtarak gyakran meglehetésen egyoldalian vagy elfogultan
abrazolt torténetéhez).

Boéven van tehat mib6l valasztani; vannak nagyobb és kisebb feladatok, s
lehetséges a fokozatossag is; vagyis a kezdd, vallalkozd kedvil kutatdé és a
gyakorlott helytdrténész egyarant talalhat maganak témat.

IT1.2. A kutatas tartalmi kovetelményei és szempontjai

A kutatas targya, a konyvtar sok-sok szallal kotédik a gazdasagi, politikai,
kulturalis  élethez, ezért fejlddése nem  vizsgalhatd  elszigetelten,
tanulmanyozandok a mindenkori ftdrsadalmi hattér, kozeg valtozasai, a
torténelmi mozgastendenciak hatdsa és a konyvtari tevékenység visszahatasa
is a kornyezetére; tehat sziikséges az altalanos és helytorténeti kitekintés,
tajékozodas. Azaz figyelembe veendék a tobbi tarsadalomtudomany,
mindenekel6tt a torténelemtudomany, azon beliil is féleg a miivelddéstorténet
eredményei, modszerei. Ha a kivalasztott konyvtar nem 6nalldé intézmény, a
fenntartd szervezet, gyar, hivatal, egyetem stb. torténetérél is tiizetesen
tajékozodni kell.

A helyi konyvtartorténet kutatasanal elengedhetetlen az orszagos, olykor
pedig az egyetemes konyvtartorténeti folyamatok behatd ismerete. Ezekre
utalva, ezekbe agyazva tarhato fel, itélheté meg hitelesen az adott konyvtar,
részleg fejléddése, allapota, egy-egy konyvtaros tevékenysége. Kiilondsen
fontos a konyvtarpolitikai torekvések, a korabeli konyvtari — és mas, érintkezo
(pl. egyesiileti) — jogszabalyok, tovabba a konyvtariranyitas-fenntartas kozponti
és helyi szervezeti-pénziigyi rendjének attekintése.

Mivel a helytorténetirasban leggyakoribb egy-egy kdnyvtar — vagy
konyvtartipus — multjanak feldolgozasa, és a konyvtar szakos hallgatok, a helyi
konyvtarak munkatarsai el6tt leginkabb e téren nyilik lehetdség, kissé
részletesebben szélunk az ilyen témakrol folytatandd vagy folytathato
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vizsgaloédasok fobb iranyairdl, szempontjairol. Ezzel kapcsolatban féként a
kovetkezo kérdések vetddnek fel.

- Az intézmény, a gyijtemény alapitasa, létrejotte. Milyen tarsadalmi
sziikséglet vagy egyéni ambici6 hivta létre, milyen elézményei voltak; ha mar
megszint, milyen koriilmények, tényezOk idézték eld; a kozbeesé érdemi
valtozasok és azok okai stb.

— A mindenkori anyagi-pénziigyi bazis, a koltségfedezet, a tamogatasok
mértéke és forrasa. A kezdd kutatok figyelmét érdemes felhivni arra, hogy a
pénzdsszegek abszolut (nominal) értéke ne tévessze meg Oket; mindig a
korabeli vasarloerd veendd alapul, Osszehasonlitva mas adatokkal (pl. igy
kezelenddk a konyvek atlagarai).

— A konyvtar jellege, funkciéi. Kiilonésen fontos a politikai, ideologiai
szandék
felderitése, amely nemegyszer nyiltan jelentkezik (pl. a munkaskonyvtarak ala-
pité okmanyaiban, alapszabalyaiban), maskor viszont a deklaralt cél félreve-
zetd, vagy a tényleges szandék csak a miikddés adataibol allapithatd meg.

— A konyvtar elhelyezése, épiilete, illeszkedése a varosképbe, berendezése,
gépesitettsége.

— A konyvtar szervezeti felépitése, az esetleges fiokok léte, szerepe, a
kiilongytjtemények 6nallosagi foka.

— Az allomany alakulasa és Osszetétele. Mivel voltaképpen ez adja a
konyvtar igazi mindségét, mélyrehatd elemzése nagyon fontos. Feltarandok
a gyarapitds, a valogatas elvei, a gyljtékor valtozasai, a gyljtemény
egészének vagy egyes részlegeinek szamszeri adatai, a mennyiségi mozgas,
az allomany tagolodasa (részlegek, dokumentumfajtak, nyelvek stb. szerint)
Hasznos  informéciokat hozhat felszinre a  kéziratos  bejegyzésen
(possessorok), ex librisek vizsgalata is.

— A nyilvantartas, a feltaras — a katalégusok, az adattarak —, a bibliografiai
tevékenység és az egyéb bels6 munkak (raktirozas, allomanyvédelem stb.)
helyzete, torténeti valtozasai, a rendezvények szama, jellege.

— A konyvtarhasznalat rendjének modosulasai; a forgalom, vagyis a konyvtari
allomany hasznalatanak meértéke (helybenolvasas, kolcsonzés,
kiilongytjtemények stb.).

— Az olvasok, a konyvtarhasznalok kore. Elsérendii fontossagu a tarsadalmi
osszetétel (foglalkozas, ¢életkor, nemek stb.) vizsgalata a szociologiai
szempontok és modszerek érvényesitésével, s elengedhetetlen az olvasok és
a forgalom Osszevetése. Sajatos lehetdség a kiemelkedd olvasok (jeles irdk,
tudésok, tanarok, a késébb hiress¢ valt egykori tanulok stb.)
konyvtarhasznalatanak felderitése.

- A kapcsolatrendszer, egyiittmiikddés mas  kozgylijteményekkel,
intézményekkel, a politikai és tarsadalmi szervezetekkel stb.

— A konyvtarosok — altalaban a személyzet — szama, Osszetétele (kor, nem,
iskolai végzettség, tudomanyos felkésziiltség, nyelvtudas stb. szerint). A
konyvtar sorsat formald, meghatarozd személyiségek (konyvtarpolitikusok,
jeles vezetok, adomanyozok, tuddsok) hatdsa kiilondsen izgalmas kutatasi
feladat.
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II1.3. A konyvtartorténeti kutatas folyamata

A torténetkutatas — igy a konyvtartorténeti is — 1ényegében a forrasok feltarasat
jelenti, a feldolgozas pedig a forrasok megszolaltatasat, az események,
folyamatok megelevenitését, a korhangulat megidézését. A torténetirasnak ez
a két fazisa a gyakorlatban egybeolvad, voltaképpen két alkotérésze egy
egységes folyamatnak.

II1.3.1 A kutatas forrasai

A konyvtartorténetiras forrasbazisa — helytorténeti szempontbol is — igen
egyenetlen, sokszor esetleges. Mivel a forrasok témanként eltérdek, itt csak
altalanossagban emlithetd meg két f6 tipusuk — a primer és a szekunder
illetve néhany f6bb csoportjuk.

A primer vagy elsédleges forrdsok az eseményekkel egyidejiileg keletkezett
dokumentumok:

—levéltari iratok: a szorosan vett konyvtari anyagok mellett érdemes, s6t
gyakran  elkeriilhetetleniil  sziikséges atnézni a fenntartdé vagy —
magangyijteményeknél — a tulajdonos egyéb iratait is; a jol ismert
onkormanyzati (megyei, fidk-) levéltarakon kiviill a konyvtartorténetiras
szamara igen fontosak az egyhazi, az intézményi és a szaklevéltarak is;

— konyvtari irattarak dokumentumai: kiilondsen a levéltari gyiijtékorbol
kimarad6  forgalmi,  beiratkozasi,  gyarapodasi  naplok,  selejtezési
jegyzokonyvek stb. érdekesek;

- egyéb kéziratok: ide soroljuk a kdnyvtarosok nem hivatalos feljegyzéseit,
naploit, a maganszemélyek okmanyait is;

- sajtokozlemények;

- audiovizualis dokumentumok: az egykorti fényképek, rajzok, film- és
videofelvételek,  hangszalagok a  konyvtar  épiiletérél,  belsejérdl,
rendezvényeirdl, a konyvtarosokrol stb.;

- targyi emlékek: butorok, munkaeszk6zok, gépek;

— adattarak: statisztikai tdblazatok, cimtarak, minervak, egyesiileti
nyilvantartasok stb.;

— konyvtari allomany: nem egy esetben a fennmaradt dokumentumanyag az
egyetlen érdemleges forras egy-egy régi konyvtarrdl, ebbol kell a torténetét
is rekonstrualni;

— konyvtari katalogusok;

- konyvtari kiadvanyok;

- visszaemlékezések: csak megszoritassal vehet6k ide, mert — noha a
szemtanu kozléseir6l van sz6 — nem az eseményekkel egyidejiileg sziiletnek,
e forrascsoportnal fokozott kritika sziikséges, és egybevetés a fellelhetd
korabeli informaciokkal.

A szekunder vagy masodlagos forrasok az eseményekrdl, a vizsgalt
iddszakrol utdlag keletkezett dokumentumok, voltaképpen a szakirodalmi
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kozlemények:

— helytorténeti feldolgozasok;

— orszagos vagy helyi konyvtartorténeti tanulmanyok, kronikak;

— forraspublikaciok.

Nemcsak a konyvtar- és koztorténeti tajékozodast segitik, hanem nagyon
gyakran forrasértékli informaciokat is tartalmaznak.

A konyvtartorténetirasnak — akarcsak a torténelemtudomany tobbi aganak —
fontos mozzanata a forraskritika. Ennek lényeges eleme a kiilsd, formai és a
belsd, tartalmi jegyek tanulmanyozéasa, és ezek alapjan annak felderitése,
hogy a dokumentum hiteles-e, kozlése igaz-e, megfelel-e a torténeti
valosagnak.

A forras — vagy forrascsoport — kritikai elemzésekor sokat nyom a latba a
dokumentum jellege: pl. masként kell kezelni egy belsd hasznalatra szant és
egy, a felsdbb szervekhez elkiildott vagy nyilvanossagra bocsatott jelentést,
masként egy hivatalos és egy maganlevelet, egy-egy ujsagriportot ¢és
folyoiratcikket, szobeli kozlést és korabeli hangszalagot, fotot és festményt stb.
Felmeriilhet az elfogultsag vagy a torzitds — pl. az elhallgatds — szandéka.
Ovatosan hasznalandok a statisztikai tablazatok is, mert az adatok gyakran
tendenciozusak (pl. a mennyiségi szemlélet eluralkodasa idején a
konyvtarakban felfelé javitottdk a forgalmi mutatokat) vagy hianyosak (netan
hibasak). A feldolgozasokban olvashatd megallapitasok is — barmennyire
tényszeriinek tlinjenek — csak kell kritikaval fogadhatok el. Az adatjellegli
informaciokkal szemben sem art a bizalmatlansag, kiilondsen, ha ,,rajtakapjuk”
a szerz6t, hogy pontatlansagok is el6fordulnak munkajaban. A hiba oka lehet
eliras vagy sajtohiba is, ezért mar ennek lehetésége is arra int, hogy utana
nézzenek az eredeti dokumentumokban. A forraspublikaciok megbizhatosaga
sem mindig kifogastalan. Gyakorta nem teljes terjedelmiikben kozlik a
forrasokat, s bizony eld-eléfordul, hogy éppen a kutatot érdeklé részleteket
hagyjak el; ilyenkor elengedhetetlen visszanytlni az eredeti forrashoz. Gondot
okozhat az is, hogy az Osszeallito a hasonld jellegli forrasokbdl csak
mintaként emel ki egyet-egyet.

II1.3.2 A kutatas elokészitése

Egy-egy konyvtartorténeti téma kivalasztasanak tobbféle inditéka lehet:
tanulmanyi kotelezettség, spontan érdeklddés, kiils6 megbizas stb. Minden
esetben szilkséges az alapos eldzetes tdjékozodas: a téma jellegének,
problematikajanak,  feltartsaganak,  hatarteriileteinek  megismerése  a
kézikdnyvekbdl, a szakirodalombol. A kutatds megkezdése el6tt mérlegelendd
a feldolgozas és/vagy a leendd publikacido pontos rendeltetése: kiknek, miért,
milyen céllal irjak, hova szanjak; pl. mas kutatas része-e vagy onallo feladat,
ujsageikk,  évkonyv-tanulmany,  szakdolgozat, esszé, forraskiadvany,
faktografiai adattar, ismeretterjeszté eldadas, videofilm, diasorozat stb. késziil-
e Dbeldle. Ugyancsak eldre tisztazandd a dolgozat vagy kozlemény
hozzavetbleges terjedelme, mert ez nagymértékben befolyasolja mar a téma
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koriilhatarolasat is, még inkabb a feldolgozand6 forrasok korét, szamat, a
valogatas mértékeét, a kifejtés mélységét, a szerkezetet.

Mar az altalanos tajékozodas idészakaban megindul az irodalomkutatas: a
témarol megjelent kozlemények jegyzékének Osszeallitasa és a szoba johetd,
felhasznalhato forrasok, forrascsoportok szambavétele. Kezdd kutatoknal elég
gyakori, hogy e feladat elvégzésére konyvtarosokat kérnek fel. A konyvtaros-
kutatokrol joggal feltételezhetd, hogy ezt a munkafazist nem engedik at
masnak, mas kollégaknak. Kiilondsen a konyvtar szakos hallgatokat biztatjuk
arra, hogy szeminariumi vagy szakdolgozatuk elkészitésekor maguk allitsak
Ossze az irodalomjegyzéket, mert ezaltal nemcsak a kutatds moédszereinek
megtanulasahoz jutnak kozelebb, hanem a majdani gyakorlati munkakdriik
ellatasahoz sziikséges bibliografiai alapismeretek megszerzésének gyakorlatat
is elsajatithatjdk. A levéltari és a muzeumi dokumentumok esetében
majdhogynem forditott a helyzet. A tapasztalt kutatok kénnyebben eligazodnak
a kiadott vagy a kéziratos levéltari segédletekben (a fondjegyzetekben, a
leltarakban, a mutaté- és az iktatokdnyvekben stb.), illetve a mulzeumi
kalauzokban, gyorsabban, biztosabban bukkannak ra a szamukra fontos
allagokra, csomokra, iratokra, targyakra; a kezdd kutatok esetében viszont
szinte elkeriilhetetlen, hogy a levéltarosok, muzeologusok segitségét kérjék.

A forrasjegyzék elkészitése, a leendd forrasok feltérképezése a kutatas
egésze szempontjabol rendkiviil fontos: ekkor kell, illetve lehet felmérni, hogy
van-¢ elég hozzaférheté forras a kivalasztott, a rokonszenvesnek tiné téma
feldolgozasahoz. Ekkor lehet eldonteni, hogy a kutatd marad-e az eredetileg
megszabott targykornél vagy esetleg boviti, illetve sziikiti, ha a forrasok
szama a rendelkezésre allo6 id6éhéz és a megadott terjedelemhez képest
tulsdgosan nagynak vagy éppen tulsagosan kevésnek latszik. A gyakorlott
kutatok tapasztalatbol tudjak, hogy ez a kérdés sok esetben csak az
anyaggyijtés kozben valaszolhatdé meg, mert a feltairandd forrascsoportok
felsorolasa csaloka lehet: nemegyszer oriasi forrashalmazt — sok-sok levéltari
iratcsomot, sok-sok ujsagévfolyamot stb. — kell atnézni, atlapozni, hogy néhany
valamirevald, hasznalhaté adatot talaljunk; maskor meg az is megtorténhet,
hogy mar egy-két forrasbol kigyiijthetiink egy-egy cikkre, dolgozatra valot: pl.
egy statisztikai adatsor elemzése, egy eddig nem kozolt levél vagy
levélgylijtemény  mar  targya lehet egy-egy  tanulmanynak  vagy
forraspublikacionak.

Ha a kutaté a témavalasztashoz szorosan kapcsolodo elézetes tajékozodas
soran elegendé informacidhoz jutott, koévetkezik a tervkészités, vagyis a
kutatas és feldolgozas (esetleg a kiadds) megtervezése: a szandék pontos
meghatarozasa, a miifaj, a terjedelem, a fo6bb szempontok, az id6hatarok, a
feltarand6 forrasanyag, a kiegészitd részek megjeldlése. JO, ha az elgondolt
szerkezet vazlata is elkésziil. Ha az irdasmii megjelenik, a kozlés modjat és a
felkérendd lektorok nevét (vagy a lektoralassal szembeni elvarasokat) szintén
célszerli megallapitani. Ajanlhatd a munka idérendi iitemezése is, mert ez a
tapasztalatok szerint fegyelmez6 eréként hat.
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II1.3.3. Az anyaggyiijtés

A kutatas talan legtobb id6t igényld és olykor — ha nem talalunk semmit —
gyotrelmes, ugyanakkor talan legszebb, legérdekesebb — mert az j
ismeretekkel valo talalkozas felemel pillanatainak sorozatabol allo — szakasza
az anyaggy(jtés. Kiilonésen a kezdd kutatok szamara okoz sok gondot, de
a tapasztaltabbak sem mindig a legésszeriibb, legtakarékosabb formakat
alkalmazzak.

Az anyaggylijtés modszerei hosszii évszazadokon keresztiil érlelédtek ki,
de — és ezt az élet egyértelmiien és ismétlédGen igazolja — pusztan tanuldssal
nem sajatithatok el, a kiilonféle miiveletek, fogasok igazi megismerése csakis
a kutatbmunka gyakorlataban lehetséges. A kezdd kutatok ne sajnaljak az idot
¢és alaposan tanulmanyozzdk az anyaggylijtés technikajat, tovabba — és ez
még fontosabb — ne riadjanak vissza attol sem, hogy kikisérletezzék, kikiizdjék
a szamukra leginkabb megfeleld, leginkabb testhez allo format.

Régi tanulsdg, hogy a sziikségesnek vélt informaciokat, megallapitasokat,
idézeteket a forrasok hasznalatakor (atolvasasakor, megtekintésekor) célszerii
feljegyezni, kijegyzetelni. Az emberi emlékezet ugyanis véges, az adatok
konnyen eltéveszthetdk, ezért a legjobb, ha azonnal rogzitik, amit késébb fel
akarnak dolgozni. A hogyanra tobbféle lehetdség kinalkozik, am a legtobben
— mert leginkabb ez valt be — papirlapokra, céduldkra jegyzetelnek, torekedve
a forrasokban talalhaté nevek, szamok, idézetek stb. pontos, olvashatd
leirasara. Aprosagnak tinik, de sok bosszisag megel6zheté vele, ezért
megemlithetjiik: ceruzat lehetdleg ne hasznaljanak, mert ennek irdsa hamar
elmosodik, konnyen kitorolhetd; a tintaval, a golyostollal és az irdgéppel
viszont maradandd jelek vetheték papirra. Ma mar gépi szovegrogzitd
berendezések is vannak. Rengeteg id§ takarithatd6 meg a gyorsmasolok
igénybevételével; nagyobb terjedelmii forrasok esetében — ha nemcsak egy-
két szorvanyinformaciot kivannak kiemelni — érdemes az adott iratokat,
ujsagoldalakat, cikkeket stb. teljes egésziikben kimasoltatni. Kiilonésen fontos
ez a tablazatok, kimutatasok esetében és a nevek felsorolasakor, mert igy
kizarhat6 az eliras veszélye.

Akar masolatot, akar sajat jegyzetet készit a kutatd, a papiron fel kell
tiintetnie — a pontossag kovetelményét messzemenden érvényesitve — a forrds
legjellemzdbb, az azonositast, a visszakeresést biztositd adatait: a konyveknél
legalabb a szerz6t, a cimet, a kiadas helyét és ¢évét (esetleg a kiadot),
tovabba azt az oldalt, ahonnan a kivalasztott informacié szarmazik; a poligraf
miivekben, folyodiratokban megjelent tanulmanyoknal, a hirlapcikkeknél a
szerzO6t, a cimet, a kotet, a lap cimét, évfolyamat, sorszamat, az ujsagok
datumat, a kijegyzetelt oldal szamat; a levéltari, mizeumi, képarchivumi stb.
dokumentumoknal pedig a lel6helyre utald jelzeteket. Ha a konyvtari allomany
elemzése (vagy az is) a téma, akkor a raktari jelzeteket szintén célszeri
felirni.

A tapasztalt kutatok ugy csinaljak, hogy ha bizonytalanok annak
megitélésében, érdemes-e egy-egy részletet kijegyzetelni, akkor mindig a
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feljegyzés és nem a kihagyas mellett dontenek, s ezzel rengeteg ujabb
munkatol, utdnjarastél kimélik meg magukat. Az ilyen eljaras a kezdd
kutatoknak is ajanlhatd, figyelembe véve, hogy a megiraskor netan
feleslegessé valt informaciok késébb, mas téma feldolgozasakor esetleg
hasznosithatok lesznek.

A papirlapra, még pontosabban a kiilon cédulakra valod jegyzetelésnek nagy
elényei vannak: a cédulaanyag korlatlanul bovithetd, konnyen atrendezhetd,
benne a csoportalkotds egyszeri. (Kezdé kutatok — féleg a didkok —
nemegyszer fiizetbe gyljtik az anyagot, s csak késébb dobbennek ra, hogy
a fiizet kezelése roppant nehézkes, és a felsorolt elényoktdl is megfosztjak
magukat.) Iratlan szabaly, hogy egy cédulara csak egy feljegyzés, idézet
keriiljon — bar ez hosszabb szoveg, terjedelmesebb tablazat is lehet, ami miatt
két vagy tobb papirlapra is sziikség van.

A jegyzetelésre hasznalt papir mérete eltérd lehet, de egy témahoz azonos
nagysagu cédulakon gytlijtsék Ossze az anyagot, s6t igen praktikus, ha egy
kutatd mindig ugyanolyan méretli papirlapra ir, mert a kiilonbdz6 témakhoz
készitett cédulakat igy konnyebb Otvozni. Mind a tOlsagosan nagy (pl. a
géppapiriv), mind a talsdgosan kicsi (pl. az elébbi nyolcadrésze) méret
nehézkessé teszi a kezelést. Ezért alakult ki az az eléggé altalanos szokas,
hogy a kutatok a géppapir felét vagy negyedét (illetve a boltokban kaphato
ir6lapot vagy annak felét) hasznaljak. Forrasgyiijtemények esetében eldnyds
lehet az ivpapir-méret is, mert hosszabb szovegeket kell kiirni. A gyakorlati
tapasztalatok alapjan az anyaggyiijtés kozben feltart forrasok lel6helyadatait
célszerli a papirlap jobb felsé sarkdba, az informaciok tervezett helyére utald
kifejezést (targyszot) pedig a bal felsé sarokba irni.

A jegyzetelés soran nemcsak a forrdsokban talalt adatokat,
megallapitasokat, idézeteket érdemes rdgziteni, hanem a feltaras (olvasas,
tanulmanyozas) kozben tamadt Otleteket is. Sziikséges un. figyelmeztetd
céduldkat is késziteni és azokat kiilon csoportositani; ezekre olyan
problémakat, adatokat irjanak fel, amelyeknek wutana kell nézni: pl.
névkiegészités, adategyeztetés, hianyos idézet ellendrzése. Ugyancsak az
anyaggyijtés stadiumaban jegyezzék fel az eldzetes irodalomkutatasbol
kimaradt bibliografiai adatokat, féleg azokrol a miivekrdl, amelyeket okvetleniil
kézbe kivannak venni. Helyes, ha az atnézett levéltari egységekrdl un.
roviditésjegyzéket vezetnek, mert mind az anyaggyiijtés soran, mind a
dolgozat labjegyzeteinek készitésekor sok helyet takarithatnak meg, ha nem
irjdk ki mindig a hossz levéltari jelzetet. Természetesen, ez a roviditési
lehetdség a nyomtatott forrasok kijegyzésekor is megvan (lapcimek, hosszabb
konyvtarnevek, a szerzok keresztnevének a kezddébetiivel valo jelolése stb.).

A cédulakat a tervkészitéskor elgondolt szerkezeti vazlat szerint
csoportositsak. Célravezetd az imént ajanlott eljaras: probaljak a vonatkozo
témakor targyszavat felimi — ha ez egyaltalan sziikséges. A besorolas
mindenképpen ideiglenes, akarcsak a vazlat, mert a megirds kozben a
tagolas rendszerint moédosul, s6t gyakran a lektoraltatas utan is valtoztatni kell
a szerzd altal kimunkalt szerkezeten.
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Az §sszegylijtott informaciokat — vagyis a céduldkat — a megfogalmazas eldtt
indokolt ujra atnézni és selejtezni. Ez azonban ne megsemmisitést, hanem
csupan félretételt jelentsen, mert kés6bb még sziikség lehet a kihagyasra itélt
feljegyzésekre: pl. a feldolgozas menetében felvetddé Uj szempontok
alatamasztasara, az adatok ellendrzésére, az esetleges kiegészitésekre. Az
adott téma feldolgozasahoz kivalogatott cédulak gyakran felhasznalhatok mas
irasmiivek, eléadasok stb. elkészitéséhez is.

I11.4. A feldolgozas menete és modszerei

I11.4.1 A kényvtartorténeti kozlemények megirasa

A feldolgozas, azaz a konyvtartorténeti publikacid megirasa, Osszeallitasa
tulajdonképpen mar az anyaggylijtés fazisaban megkezdddik. Hiszen a
konyvtar — vagy valamelyik munkadga, részlege — tOrténetének
megelevenitéséhez a forrasok szolgaltatnak tényeket, informaciokat, s a
valosag felderitése egyben a forrasok kritikajat is jelenti (noha a forrasok
elemzése a dolgozatban ritkan jelenik meg). A konyvtartorténetiras feladata
a multbeli események, folyamatok valosaghti, hiteles rekonstrudldsa; ez olyan
alapkdvetelmény, amelynek teljesitése a legszerényebb igényili, a puszta
leirasra torekvé cikktdl is elvarhatd. Magasabb szintii a teljesitmény akkor, ha
a kutato értékeli, mindsiti is a feltart adatokat. Nemigen rokonszenves, ha
valaki az utdlagos itélébird szerepében tetszeleg, de mindenképpen
sziikséges, hogy a szerz6 megjeldlje: mi volt az, ami egybeesett a fejlodés
iranyaval vagy éppen eldmozditotta azt, és mi az, ami eltért attdl vagy gatolta
az el6rehaladast; azaz mi tekinthetd fejlettnek vagy éppen korszeriitlennek.
A fejlemények — az allomany, egy-egy konyvtaros tevékenysége stb. —
elemzésekor, értékelésekor szigortan érvényesitendd a torténetiség elve: a
torténteket sajat koruk mércéjével kell mérni, az akkori lehetdségek,
koriilmények alapjan, vagyis nem szabad szamon kérni egy késébbi iddszak,
netan a jelen szinvonalat, szempontjait. Ra lehet és ra is kell viszont mutatni
a korabeli nemzetkdzi vagy orszagos ¢€lvonalhoz viszonyitott elmaradasra,
faziskésésre, és még inkabb ennek okaira. Kivanalom a konyvtar (a
konyvtariigy) ¢és a tarsadalmi kornyezet bonyolult koélesonhatdsanak
vizsgalata, valamint a valasztott téma sokoldal, minél gazdagabb
megjelenitése.

A megfogalmazas elsé 1épése az elzetes vazlat és a forrasok feltarasa
soran Osszegyilt, rendezett anyag szembesitése, egy részletes vazlat
Osszeallitasa. Ekozben ujra atgondolandd, mi legyen a készild irasmi
mondanivaldja, mert ehhez igazodik majd a szerkezet. Ugyancsak ekkor dél
el, hogy milyen rendben dolgozzak fel az Osszegyiijtott anyagot. Majd ennek
ismeretében célszeri aprolékosan megtervezni a gondolatmenetet s,
torekedvén az esetleges ismétlések kikiiszobolésére, a szorosan kapcsolodo,
logikailag Osszefiliggd részletek egyiitt-tartdsara, a targyalas folyamaba nem
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vagy nehezen illeszked6é elemek kihagyasara vagy megfeleld helyének
megtalalasara. Ez az atdolgozott vazlat a megiras kozben még tovabb
modosulhat. Hiszen az irasba foglalas soran doébbenhetnek ra, hogy mas
logikai vagy a kronologiai rendben jobban kidomborithato egy-egy
megallapitas, s a szerkezet maga is sugallhat fontos mondanivaldt, eleve
kiemelhet dolgokat, jelezhet hangsilyokat; ezek ujragondolasa, athelyezése
a feldolgozas folyamataban elkeriilhetetlen.

A konyvtartorténeti munkaban a tdrgyalas modja alapvetden négyféle lehet:

—iddrendi (kronologiai): az események sorrendjében mutatja be a
feldolgozott targyat (targykort); elényds a konyvtartorténeti eseménytarakban
és kronikdkban, esetleg a forraskiadvanyokban is, a tanulmanyok,
ismeretterjesztd kozlemények megirasakor viszont altaldban nem célravezeto,
mert a gondolatmenet logikai rendjét széttdrdeli, a tartalmilag Osszetartozo
részleteket elvalasztja,

— tematikus: a feltart problémakorok, a konyvtari munkaagak vagy részlegek
szerint taglalja a szoban forgd témat; rendkiviil kedvez6 valtozat, ha egy-egy
rovid id6észak attekintésére vallalkoznak, hatranyos viszont, ha hosszabb
korszakot (korszakokat) dolgoznak fel, mert tilsagosan eltér a torténeti
folyamatok eredeti rendjétdl, nehezen kdvethetd az altalanos fejlédés vonala,
ive;

— foldrajzi (topografiai): ritkdn ugyan, de ez is elétérbe keriilhet, pl. egy
megye vagy tajegység konyvtarainak torténeti jellegli ismertetésekor;

— betiirendes  (alfabetikus):  csakis az  adattarakban —  életrajzi
gyljteményekben, a konyvtarak minervaszerli bemutatasakor stb. —
hasznalhatd; tovabba olyan bibliografidkban, amelyek egy-egy intézmény
munkatarsainak irdsait soroljak fel.

E négy valtozat ritkan jelenik meg tiszta formaban, a gyakorlatban leginkabb
az egyittes, kombinalt alkalmazassal talalkozunk. Kiilonosen gyakori, hogy
a tanulmanyok és forraspublikaciok szerzdi, illetve szerkesztdi az id6rendi és
a tematikus targyalasmodot Otvozik. Ezt a modszert a tapasztalatok
egyértelmiien igazoljak: pl. hosszabb idGszak feldolgozasakor valoban indokolt
kisebb periodusokat kialakitani és ezeken beliill a tematikai elrendezést
valasztani.

Egy-egy irasmiiben a téma tényleges feldolgozasa alkotja az Un. fdrészt; itt
torténik meg az események, folyamatok bemutatdsa, elemzése és értékelése,
a személyek méltatasa, a bizonyitd adatok és idézetek felsorakoztatasa.
Minden konyvtartorténeti tanulmannyal szemben lényeges kovetelmény az
ujonnan feltart informaciok, Osszefiiggések, az Ujszeri megfigyelések
kiemelése. Ezeket célszerli részletesebben, nagyobb terjedelemben kifejteni,
az ismert tényekre pedig csak utalni; még jobb, ha ezeknek az 1j adatoknak,
felismeréseknek az jdonsagértékét a leiras menetében vagy — ha lehetséges
— a bevezetdben jelzik.

A kevésbé 1ényeges, érintdleges adatokat, idézeteket nem indokolt a leird
részben szerepeltetni, mert megtorik a gondolatmenetet, ezért inkabb a
jegyzetekben van a helyiik. Némelykor — pl. egy-egy visszaemlékezésben,
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ujsageikkben, ismeretterjeszté kozleményben — érdekességek, furcsasagok,
tréfas epizodok is kozolhetok, de csak mértékkel, nehogy elvegyék a teret a
Iényeges mondanivalotol. Eléfordulhat, hogy a jelesebb személyekrdl kis
¢életrajzi betétekre van sziikség, am megoldas az is, ha ezek a jegyzetekbe
vagy a fliggelékbe keriilnek. Az eseménytorténeti kronologiat — ha készil —
szintén a fliggelékben helyezzék el (kivéve, ha a feldolgozas kronikaszerii
vagy éppen eseménytar).

Mindenképpen tigyelni kell a belsé ardnyokra: az egyes fejezetek terjedelme
alljon Osszhangban a mondandd sulyaval, az érdemi informaciok
mennyiségével (pl. egy-egy fejezet vagy alfejezet rovidebb volta is utalhat a
forrasanyag szegényességére). Vigyazni kell az elemzd és a leird részek, az
adatkozlések ¢és az idézetek, az érdekes, szinesitd torténetek szamara és
aranyara is. Egészen mas természetli aranyossagi szempontok: az abrak és
a fotok szama, helyigénye.

A forrasokban feltart informaciok kétségkiviil befolyasoljak egy-egy irasmi
belsd aranyait, az egyes fejezetek terjedelmét, de a sajat mondandd
(elemzés, értékelés) sokat korrigalhat ezeken. Nem szabad tehat szolgai
modon kdovetni, kozvetiteni a forrasokat: a vdlogatas igen fontos eleme a
feldolgozasnak. Ne nyujtsuk indokolatlanul hosszura a késziild tanulmanyt; ne
akarjunk mindent, amit §sszegyijtottiink, belegydmdoszolni a forraskiadvanyba,
¢életrajzba. A jellegtelen, lényegtelen adatok elhagyasa sziikséges, de
vigyazzunk: nem Dbizonyos, hogy ezek mas témak szempontjabol is
érdektelenek. Nagyon fontos informaciokrdl is kideriilhet, hogy nem illenek a
mi gondolatmenetiinkbe, a mi témank és mondanivalonk szempontjabol
periférikusak, ezért nem szabad terhelni veliik a dolgozatot vagy a
forraskozlést. Kezdd kutatok szamara ez az egyik legnehezebb feladat, az
egyik leggy6trébb dilemma, olyan fazis, amin mindenki talesik — ha nem,
sosem lesz beldle igazi kutatd. A kezdd kutatd ugyanis az adatok
mennyiségével is  bizonyitani kivanja munkaja  értékét, sokiranyu
tajékozodasat, ezért irasaba mindent bele akar venni, amit feltart. Mas kérdés,
hogy a lényeges és a lényegtelen informaciok elhatarolasa gyakorlatot, kelld
jartassagot kovetel, a téma magasszinvonala ismeretét kivanja meg.

A gyakorlott kutatok szivesen — ¢és joggal — tanacsoljak a kezdd
szakembereknek, hogy egy-egy rovidebb tanulmanyt, cikket, a nagyobb
dolgozatokban egy-egy 6nallo fejezetet lehetdleg egyszerre — ahogy mondani
szokas: egy ilté helyben — irjanak meg. Valoban sok elénye van ennek, mert
az eltervezett, elore végiggondolt belsé rend konnyebben tarthatd, egyszeri
koncentracioval gyorsabban, folyamatosabban lehet dolgozni, koénnyebben
feltarulnak a rejtett Osszefliggések, egyszerlibben kiiktathatok az ismétlések.
Az Ujrakezdés eleve energiaveszteséggel jar — és idOveszteséggel, mert at kell
nézni a mar megirt részt —, nehezebb Ujra belemeriilni a munkaba, nagyobb
az ismétlés veszélye, konnyebben megszakad a logikusnak indult
gondolatmenet. Régi tapasztalat az is, hogy ha egy-egy rész, a tanulmany
elsé valtozata készen van, célszerl ,fektetni” a kéziratot; azaz par nap mulva
ujra elévenni, és akkor hozzafogni a javitashoz, a kiegészitéshez, a
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finomitashoz, a stilizdlashoz. Ha az id6 engedi, érdemes akar at is irni a
dolgozatot. Erre egyébkeént a lektori vélemény utan nemegyszer sziikség van.

A kézirat elkészitésekor nagyon fontos a megfeleld nyelvhaszndlat, a miifaji
kovetelményekhez igazodd stilus. A konyvtartdrténeti kutaté szamara
nélkiilozhetetlen a szaknyelv (a terminolégia) ismerete; nemcsak a jelené,
hanem elsGsorban — mellette — azon korszaké is, amelybdl a témat valasztotta.
Ha egy-egy szakkifejezésnek van elfogadhato és elfogadott magyar valtozata,
elsésorban azt hasznaljadk. A konyvtarosok szamaéra irt miivekben még-még
eltiirhetd az idegenes szakzsargon, az Un. laikus olvasOknak szo6lo irasokban
azonban semmiképpen. Altalanos szabaly még az is, hogy a lehetséges
olvasék tobbsége altal nem ismert, nem értheté dolgokat, szavakat
magyarazza meg. A konyvtartorténetirastol is elvarhatd a magyaros, vilagos,
szabatos  stilus, az  érthetGség, a  szemléletesség. A  magyaros
mondatszerkesztés érdekében — ha sziikséges — kérjék nyelvi lektor
kozremiikodését.

I11.4.2 A konyvtartorténeti publikaciék hivatkozasai

A konyvtartorténeti tanulmany szerzéje mindig jelezze miivében: honnan
szerzett tudomast a kérdéses adatrol, honnan vette at a szoban forgd
megallapitast, feltételezést (kivéve a kozismert, lexikonszerli adalékokat,
informaciokat). A hivatkozas, a megfeleld forrasra, feldolgozasra torténd utalas
a tudomanyossiag kovetelménye. A feldolgozasbol atvett gondolatmenetek,
hosszabb részek megjeloléssel is csak ritkdn kozolhet6k, mert suroljak a
plagizalas (szellemi eltulajdonitas) hatarat, ami jogilag tilos, etikailag pedig
vétségnek mindsiil. Az atvételnek két alapvetd tipusa alakult ki.

— 8z0 szerinti idézés: tobbnyire rovidebb, ritkan hosszabb szoveg eredeti
formaban, valtoztatas nélkiili, esetleg egyes, a gondolatmenetbe nem
illeszkedd részletek elhagyasaval vagy mai helyesirassal, de a korabeli
nyelvhasznalati formuldk megtartasaval vald kozlése, idézdjelek kozé téve. A
kihagyasok szogletes zardjelbe tett harom ponttal jeldlendék, vagy ha
nagyobb, terjedelmesebb szovegrész maradt ki, akkora szerzd sajat szavaival
tolmacsolhatja ennek tartalmat (ez viszont semmiképpen sem keriilhet
idézéjelbe). A nyilvanvald tévedéseket, elirasokat, helyesirdsi hibakat
altalaban nem javitjak ki, hanem szogletes zargjelbe tett felkialtojellel vagy a
latin [sic!] — (magyarul igy!) — szocskaval hivjak fel ra a figyelmet. Ha az eliras
vagy a helyesirasi hiba értelemzavard — pl. évszamok, datumok, lényeges
mennyiségi adatok, nevek esetében —, akkor a helyes valtozatot zardjelbe téve
¢és felkialtojellel ellatva kozlik, kozvetleniil a téves szo vagy adat utdn. Az
idézet egyes helyei — pl. a nevek, a keltezések — ki is egészithetok, a
roviditések feloldhatok, de ezeket a potlasokat is mindig szogletes zardjelben
kell megadni. Nagyon fontos, hogy az idézetet a forrassal megegyezd
értelemben és  szandékkal hasznaljak, hiszen koztudomasu, hogy a
szovegkornyezetbdl  kiragadott  gondolatokkal az eredeti mondandd
ellenkez6jét is lehet bizonyitani. Ha az idézetet egy masik feldolgozasbol
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veszik at, akkor erre is utalni kell. Az idegen nyelvii idézetek kozlésének
kétféle formaja alakult ki: az eredeti szoveget hozzak, a magyar forditast
pedig zardjelbe vagy labjegyzetbe teszik, illetve a forditas keriil el6térbe és
ekkor az idegen nyelvil eredetire utalnak, esetleg a szovegét is megadjak
zardjelben vagy labjegyzetben

— Tartalom szerinti utaldas. Mas szerzOk vagy a feltart egykoru forrasok
érvelésének, gondolatmenetének, egy-egy megallapitasanak, adatanak
atvétele. Ilyenkor is sziikséges a hivatkozas, még az ¢l6szavas adalékok
forrasat is szerepeltetni kell.

Az idézetekre ¢és az utalasokra kétféleképpen lehet hivatkozni: a
jegyzetekben vagy — ha ezek valamiért elmaradnak — a szdvegben. A
jegyzetekbe keriilnek a leléhelyadatok: konyveknél a szerz6, a cim, a kiadas
helye és éve, az atvett informacid vagy idézet oldalszama; folyoirat- és
hirlapcikkek, valamint mas, kotetekben megjelent kozlemények esetében a
szerz8, a cim, majd egyenlGségjel vagy az in (-ban, -ben) szocska utan a lap
vagy a kotet cime, évfolyama, sorszama (Gjsagoknak datuma), a vonatkozo
oldalszam. Ha egy mire ismételten hivatkoznak, a szerz6 neve utan az i.m.
(idézett miive) rovidités hasznalhaté. Van egy masik, a terjedelmesebb
dolgozatok, konyvek vonatkozasaban igen elényds megoldas is: az
irodalomjegyzékben a szerz6 neve utdn a szoban forgd irdsmi
megjelenésének éve szerepel és ez utan a teljes bibliografiai leirds, a
jegyzetekben pedig csak erre a roviditésre és a megfeleld oldalszamra
hivatkoznak: pl. Kovacs M., 1969, 147. old. Ha a szerzének egy évben két
vagy tobb miive is megjelent, ezeket sorszdmozzdk, a sorszamokat pedig az
évszam utan f&él sorral lejjebb vagy feljebb gépelik (szedik): pl. 1969* vagy
1969;. A levéltari iratoknak, a muazeumi dokumentumoknak és az irattari
anyagnak mindig fel kell tiintetni a pontos jelzetét, esetleg a folid (levél)
sorszamat is.

A hivatkozas az esszékben is kotelezd érvényii, de azokban elég a szerzore
utalni: pl. ,,X.Y. talalé megallapitasa szerint”, ,,miként X.Y. irta (mondotta)”;
esetleg a cim, s6t a kiadas éve (ha a forras kelte jelentds) is szerepelhet. Az
ismeretterjesztd cikkekben, ujsagkozleményekben a hivatkozas altalaban
elengedhetd és el is marad, akarcsak az idézetek lelShelyének pontos
megjelolése; hosszabb gondolatsor atvétele és az idézés esetében azonban
sziikséges utalni a szerzdére, hasonldan az esszékhez.

Sajatos szabalyai vannak a forraspublikacionak; ezekrél a helyismereti
kiadvanyokrol irt fejezetben mar szoltunk. Ugyancsak ott részleteztik a
lektoraltatassal kapcsolatos teenddket, problémakat.

I11.4.3 A konyvtartorténeti irasok szerkesztése
Egy-egy konyvtartorténeti dolgozatban, kozleményben — foleg a
terjedelmesebb miivekben — a téma tulajdonképpeni leirasdhoz, az 1n.

forészhez kiegészitd részek is csatlakozhatnak, s6t a konyvek esetében
célszerdi is, hogy csatlakozzanak. Elsdsorban az utdbbiakra gondolva soroljuk
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fel, mire lehet sziikség.

- Eldszo. Egy-két oldalon tajékoztat a mi céljarol, megsziiletésének
koriilményeirdl, a kézremiikodokrdl. Gyakori, hogy nem a szerzé, hanem mas
irja: felkért kiilsé személy, a kiad6 intézmény (konyvtar) vezetGje, a fenntartd
szerv képviseldje stb.

— Bevezetés. Részletesebb ismertetés a téma mibenlétérdl, jelentGségérol,
a kutatds lehetOségeir6l ¢és korlatairél, a forrasok korérél, a feltart
szakirodalomrol;, a szerz6 utalhat a mi Ujszer(i (4j informacidkat kozl6)
részleteire is. Nemegyszer a kiadvany hasznalatat megkonnyitd uUtmutatast is
tartalmaz: pl. a forraspublikdciokban felvilagositast ad a roviditések
rendszerérdl; a tablazatok szerepérdl, a mutatok kezelésérdl stb. Az eldszo
és a bevezetés gyakran Osszevonva jelenik meg; az elébbi az évkonyv- és a
folyoiratcikkek esetében egyaltalan nem is sziikséges, elég, ha egy-két
bekezdés utal a célra.

— Befejezés. Osszefoglalja a leird, un. férészben mondottakat, kiemeli a téma
vizsgalata soran elért fobb eredményeket, esetleg utal a targyalt idészakon
talmutato fejleményekre, kdvetkezményekre.

— Utészo. Konyvekhez irjak: tobbnyire a szerz6 vagy a szerkesztd, de eld-
eléfordul, hogy mast biznak meg e feladattal. A monografidkban a téma
utdéletér6l, a tovabbi kutatds sziikségességér6l, a munka tudomanyos
értékeir6l,  hasznositasarél és  hasonldé  kérdésekr6l esik  szd; a
forraskiadvanyokban viszont az utdszo gyakran a kotet targyanak tanulmany
értékii torténeti attekintése. A befejezés és az utdszo szintén dsszevonhato.

— Fiiggelék. 1de keriilnek mindazok az adatok, szvegek, amelyek tartalmilag
szorosan kapcsolédnak ugyan a konyv — esetleg a cikk — témdjahoz, de a
targyalasmod nem kivanta meg, hogy a leirasban is szerepeljenek, vagy
terjedelmiik, jellegiik miatt nem voltak beillesztheték a gondolatmenetbe.
Rendszerint itt koziik a statisztikai tablazatokat, a konyvtari szakrendszerek
vazlatat, a tanulmanyban targyalt fontosabb rendeletek, okmanyok és mas
dokumentumok szovegét, olykor az életrajzi adatokat is.

— Roviditésjegyzék. A  tanulmanyban, forraskiadvanyban, adattarban,
bibliografidban szerepl6 roviditések felsorolasa és feloldasa.

— Irodalomjegyzék. Kétféle valtozata ismert: az egyik csak a felhasznalt,
vagyis az irdsmiiben emlitett irodalmat regisztralja, a masik azokat a
konyveket, cikkeket is felsorolja, amelyekre a szerz6 nem hivatkozik ugyan,
de a kutatas, feldolgozas soran bibliografiai leirast készitett roluk. Gyakran
érdemes forrasjegyzéket is Osszeallitani: a levéltari, egységekr6l, muzeumi
adattarak anyagarol, a sajtokozleményekrol stb.

- Jegyzetek. Azokat a hivatkozasokat, kiegészitdé megjegyzéseket ¢és
magyarazatokat tartalmazzak, amelyek a szerz0, Osszeallitd szovegében
talalhatd adatok, megallapitasok, idézetek lelShelyét kozlik, illetve az altala
kifejtett nézeteket tovabb arnyaljak vagy ujabb bizonyitékokkal tamasztjak ala,
az emlitett személyekre vonatkozo, tajékoztatd jellegli informaciokat rogzitik.
Fontos kovetelmény, hogy pontosak legyenek s lehetévé tegyék a
visszakeresést.
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— Mutatok. igazan csak konyvekhez érdemes késziteni Oket, és esetleg
olyan, nagyobb terjedelmii kozleményekhez is, amelyek nem Onalldan
jelennek meg. Leggyakrabban a szerz6i és a személynév, a targyszo és a
foldrajzi mutatoval talalkozunk, de a konyvtartorténeti dolgozatokhoz hasznos
lehet a kiaddi, a nyomdai ¢és a cimmutatd készitése is (pl. egy-egy konyvtar
vagy részleg allomanyanak elemzésekor, a gyarapitas értékelésénél). A
mutatok egyébként kombinalhatok is, s6t egységes index is Osszeallithato,
mindkeét esetben egyarant alkalmazhat6 a mellé- és az alarendelés.

— lllusztraciok. A koézleményekben foglaltakat szinesithetik, szemléletesebbé
tehetik a rajzok, a fotok, a festményreprodukciok. Ha ismert, az alkotd nevét
mindig tiintessék fel, és indokolt a leldhelyadatok kozlése is (a cim mellett
vagy kiilon listan).

A konyvtartorténeti kézirat elkészitésének vannak bizonyos formai
kovetelményei is, amelyeket szintén nem art elsajatitani a kezd6 kutatoknak.

Elemi igény az irasml kell6 szerkezeti fagoldsa, mivel ez nemcsak az
attekinthetdséget fokozza, de lehetéséget ad a kiemelésekre, a hangstlyok
jelzésére, a logikai rend felvazolasara is. Egy adott terjedelmen feliil
elengedhetetlen a fejezetekre, esetleg alfejezetekre bontas; kisebb, harom-
négy oldalas irasok esetében ez nem sziikséges, de a bekezdések helyes
kijelolése itt sem érdektelen. A fejezeteket, alfejezeteket célszerti cimmel
ellatni; ezek esetleg idézetek is lehetnek. (Kisebb terjedelmii cikkekben is
elényds alcimeket beiktatni.) A fejezetcimet egy-egy romai vagy arab sorszam
is potolhatja bizonyos esetekben. A konyvtarosok szamara konnyen belathato,
hogy a nagyobb terjedelmii irasokban — fdleg kdnyvekben — a részegységek
szamozasa is hasznos lehet, kiilonosen, ha a tizedes osztilyozas rendszerét
kovetik, azaz az ala- és folérendelést nemcsak tipografiailag érzékeltetik,
hanem szamokkal is: pl. 3. (fejezet), 3.1 vagy 3.2 (alfejezet). A jo szerkezet
kialakitasa, a figyelemfelkelté, de egyuttal informacio értékii, a fejezet,
alfejezet tartamara pontosan utald, annak Iényegét tiikr6z cimek, alcimek
kimunkalasa nehéz feladat, igazan konnyen még az idésebb, tapasztalt
kutatoknak sem megy. Az ujsagcikkek esetében a figyelemfelkeltésen van a
Iényeg, ezért az un. blikkfangos (szembeszokd), vonzd focimek ala célszerii
egy tényszeriibb, prozaibb, a tartalomra pontosan utalé alcimet is rendelni.

A szoveget az akadémiai helyesirasi szabalyzat, illetve a transzliteralasi
szabalyok alapjan kell leirni. Kivételt képeznek a mar emlitett idézetek. A
kézirat véglegesitésekor kovetkezetes irasmodra torekedjenek. A roviditéseket
ne vigyék thlzasba, de a kozismert betiiszavak minden tovabbi nélkiil
hasznalhatok (pl. MSZMP, OSZK, KMK), akarcsak a honapok roviditései. Ha
kevés betliszo van a szovegben, akkor a szerz6 (szerkesztd) az elsd
eléfordulaskor zardjelben kozolje a feloldast; ha tobb van, célszeri
roviditésjegyzéket osszeallitani.

A végsé formaba Ontéskor fokozott figyelmet kdvetel a jegyzetek egységes
megformadlasa (a kozolt adatok kore, a roviditéstipus stb. azonos legyen) és
clhelyezése. A jegyzetek gépelése elvileg kétféleképpen torténhet:

—a lapok aljara: ez roppant idérablo és helypazarld moédszer, mert elére
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nehéz kiszamolni, hany sort keli kihagyni;

—az egyes fejezetek vagy a konyv végére: az utobbi a gyakoribb (a
folyoiratcikkek jegyzetei eleve a szoveg végére keriilnek), mert igy
konnyebben kezelhetdk a jegyzetek.

A nyomdai eléallitas esetében egyarant elfogadhatd a lapalji és a fejezet-,
illetve kotetvégi elhelyezés. A sokszorositd eljarasoknal, ahol elégépelik a
szOveget, ugyanaz a helyzet, mint a kéziratndl. A szamitogépes
szovegszerkesztd programokkal a nyomdai szedéshez hasonld oldalkép
formalhato.

A folyoiratok, évkonyvek egy része idegen nyelvii reziimét (tartalmi
kivonatot) is koz6l, s néha a monografidkhoz, tanulmanykotetekhez is késziil
ilyen, rovid ismertetés. Ezek Osszeallitisa a szerzé feladata; kivanalom a
tomdrség és a 1ényegi mondanivalé megragadasa.

A kézirat legyen pontos, ez pedig ugy érhetd el, ha leadas el6tt ellendrzik;
erre a jol bevalt modszer az Gn. Osszeolvasas. Kiilonosen fontos az adatok
(évszamok, nevek, tablazatok stb.) és az idézetek tiizetes kontrollja, ismételt
egybevetése az eredeti forrasokkal, illetve a roluk készitett masolatokkal vagy
jegyzetekkel.

231



[Erdélyi Magyar Adatbank]

FELHASZNALT IRODALOM

Hogyan irjunk szakdolgozatot? / Umberto Eco. — Bp.: 1991. — 255 p.

A konyvtartorténetiras problémai, kiilonds tekintettel a helyismereti munkara:
Maoddszertani tanacsad6 / Bényei Miklos. — Szentendre: 1988. — 59 p.

A forrasoktol a feldolgozasig: Helytorténet — levéltarak / Komjathy Miklos. =
Koényvtaros, 1978. 6. 349-353. p.

Az 1800-ig terjedé idészakra vonatkozo konyv- és konyvtartorténeti, valamint
az ezek hatarteriileteit jelentd diszciplinak kutatasanak fontosabb iranyai és
témai / Csapodi Csaba. = Konyvtari kutatasok: Tanulmanyok a konyvtari
kutatasok fejlesztésének koncepcidjahoz és tavlati programjahoz. — Bp.:
1978. — 109-120. p.

A kutatds irdnyai és jellemz$ sajatossagai az 1800 utani konyv- és
konyvtartorténetben / Palvolgyi Endre. = Konyvtari kutatasok: Tanulmanyok
a konyvtari kutatasok fejlesztésének koncepcidjahoz és tavlati programjahoz.
—Bp.: 1978. — 121-146. p.

Konyv- és konyvtartorténet: Modszertani utmutatd kezdé kutatok szamara /
Vértesy Miklos. — Bp.: 1977. — 55 p.

A konyvtartorténetirdas mivelddéstorténeti problémai / Makkai Laszlo. = A
Magyar Konyvtarosok Egyesiiletének évkonyve, 1973. — Bp.: 1975. — 33-38.
p.

Konyvtartorténetirasi  tapasztalatok / Remete Laszlo6. = A Magyar
Koényvtarosok Egyesiiletének évkonyve, 1973. — Bp.: 1975. — 39-45. p.

A hazai konyvtartorténeti kutatds egyes modszertani kérdéseirdl / Toth
Andras. = Magyar Kényvszemle, 1971. 288-294. p.

Konyv és konyvtar a tarsadalom életében / Kovacs Maté. = A konyv és
konyvtar a magyar tarsadalom életében az allamalapitastol 1849-ig. — Bp.:
1963. — 15-40. p.

Dolgozzuk fel a magyar kdzmiivelodési konyvtariigy torténetét / Racz Aranka.
= A Koényvtéros, 1957. 6. 401-404. p.

232



	Címoldalak
	Tartalomjegyzék
	Előszó
	1. A helyismeret fogalma
	1.1 A helyismeret meghatározása, értelmezése
	1.2 A helyismeret tartalma
	1.21 A helyismereti információ
	1.22 A helyismereti dokumentumok
	1.23 A társadalmi igények, szükségletek
	1.24 A helyismeret funkciói

	1.3 A helyismeret formai oldala
	1.4 A helyismeret társadalmi szerepe
	1.41 A helyismereti tevékenység rendeltetése
	1.42 A helyismeret országos jelentősége
	1.43 A társadalmi szerep érvényesülése

	1.5. A helyismeret rokonfogalmai és határterületei
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	9.21 A könyvtárak kapcsolatai
	9.22 A közgyűjtemények együttműködése
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